CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Phéi hop giira cac s, ban, nganh thudc Uy ban nhan din Thanh ph
Ho Chi Minh, Uy ban nhan din quén, huyén, thanh pho Thi Pirc trong
cong tac tham muwu VA trién khai thwe hién nhiém vu quén 1y nha nwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1750 /OD-UBND ngay 20thdng 5 ndm 2024
cua Uy ban nhdn ddan Thanh pho Ho Chi Minh)

Chwong |
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, phuong thirc, n61 dung va trach nhiém
ph01 hop gitra cac so, ban, nganh (sau day goi tat 1a s0, ban, nganh) thudc
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh (sau day goi tat 1a Uy ban nhan dan
Thanh phd), Uy ban nhan dan quéan, huyén, thanh phé Tha Puc trong cong tac
tham muu VA trién khai thyc hién nhiém vy quan 1y nha nuée.

Picu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cac sd, ban, nganh va Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Thu Buc trén dia ban Thanh phd.

Picu 3. Nguyén tic phoi hop

1. Tuan thu dung quy dinh phép luat, ding chirc nang, quyén han, nhiém vu
dugc giao.

2. Cac hoat dong phéi hop duoc trién khai thyc hién dé)ng b0, thuong
xuyén, kip thoi va hiéu qua nhim ting cuong hiéu qua chung ctia cong tac
quan 1y nha nudc, nng cao trach nhiém, hiéu qua cong tac phdi hop giita cac s,
ban, nganh va Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Buec.

3. bam bao viéc phéi hop thuc hién trén tinh than trach nhiém, ton trong,
doan két, ho trg nhau thyc hién nhiém vy, khong lam anh hudéng dén viéc
thyc hién nhiém vu cua moéi bén va hoat dong ctia cac co quan, don vi, to chuc,
ca nhan co lién quan nham thyuc hién tot nhiém vu dugc giao.

4. Pam bao dung quy dinh cta phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

5. Phdi hop trong pham vi chirc niang, nhiém vy ctia mdi co quan, don vi;
do6i véi nhiing van dé con y kién khac nhau hodc vugt tham quyén phai bao céo
Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh.

6. Co quan, don vi dugc phan cong chu tri phai chiu trach nhiém xuyén
suot dén cung vé€ chat luong, tién do tham muu va dam bao tuan thu dung quy
dinh; khong dun day trach nhiém 1én co quan cap trén hodac co quan, don vi
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khac; chu dong phdi hop cac co quan, don vi c6 lién quan dé tham muu Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd. Trudong hop
co quan, don vi ¢ lién quan khéng phdi hop, cham phdi hop theo dé nghi thi
co quan, don vi chu tri bao cdo Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd bang van ban dé xem xét, quyét dinh.

7. Co quan, don vi chi tri chiu trach nhiém xac dinh rd d6i twong, ndi dung
can phéi hop, ndi dung can lay ¥ kién va gui ddy du hd so dén co quan, don vi
phéi hop, chi thuc hién phdi hop vdi co quan, to chirc va ddi tuong lién quan
dén nhiém vu duoc giao nham dam bao tién d6 thuc hién, trénh tinh trang
phdi hop dan trai v6i nhidu co quan, don vi khong lién quan.

8. Céc co quan, don vi phéi hop chiu trach nhiém tra 161 déy da theo ding
chirc nang, nhi€ém wvu, c6 chinh kién, dam bao thdi han theo yéu ciu cla
co quan, don vi chil tri va chi dao cta co quan cdp trén, khong dun day
trach nhiém lan nhau.

Pi¢u 4. Phuwong thirc phoi hop

1. Trao ddi y kién, cung cép thong tin bang vin ban, thu dién tir theo
yéu cau cua co quan, don vi chu tri.

2. T6 chuc cac cudc hop lién nganh dinh ky, dot xuat; to chirc hoi nghi,
hoi thao, so két, tong ket.

3. T6 chirc cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh.

4. Ctr nhan su phdi hop:

a) Khi phat sinh cong viéc can ph01 hop, co quan, don vi yéu cau phdi hop
c6 thé dé nghi ctr nhan sy tham gia phdi hop, van ban dé nghi phai néu cu thé:
muc dich, ndi dung, pham vi, cach thirc phdi hop. Co quan, don vi duoc dé nghi
phéi hop c6 trach nhiém cir nhan sy theo ding yéu cau va tao diéu kién dé
nhan sy duogc cir tham gia phdi hop hoan thanh nhiém vu.

b) Truong hop bén duge dé nghi phdi hop khong cir duge nhan su tham gia
phoi hop theo yéu cau thi phdi c6 van ban tra 161, trong doé néu 10 1y do.

5. Dbi v6i cac yéu cau phdi hop dot xuat dé dam bao kip thoi cong tac,
lanh dao cac co quan, don vi c6 thé trao doi tryc ti€p thong qua gap go,
dién thoai, email cong vu nhung sau d6 phai thuc hién bang van ban.

6. T6 chuc ky két lién tich, phdi hop hai bén hodc nhiéu bén, phu hop véi
chtrc ndng, nhiém vu ctia cac bén tham gia ky két.

7. Cac phuong thirc phdi hop khac trén co s¢ thong nhat gita cac co quan,
don vi.
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. Chuong II )
NQI DUNG VA TRACH NHIEM PHOI HQP

Piéu 5. N§i dung phdi hop

1. Tham muu xay dyng cac van ban quy pham phap luat, dé an, du an,
chuong trinh, ké hoach; ban hanh cdc van ban huéng dan, chi dao thuc hién
nhiém vu.

2. Trién khai thuc hién vin ban quy pham phap luat, dé an, du 4n,
chuong trinh, ké hoach d3 dugc phé duyét; tuyén truyén, phd bién, gido duc
phép luat.

3. Ra soat, kién nghi stra ddi, bo sung, bai bé hoac xur 1y theo tham quyén
cac van ban quy pham phap luat, dé an, du an, chuong trinh, ké hoach con
chong chéo hodc khong con phu hop vai thuc tién.

4. Trao doi thong tin, nghiép vu phuc vu cong tac .quan ly nha nudc, cung cap
thong tin két qua thyc hién nhiém vu khi c6 yéu cau cua co quan, don vi €O
tham quyén.

5. Thuc hién thanh tra, kiém tra theo Chuong trinh, Ké hoach hoic
dot xuat theo yéu cau cua cap c6 tham quyén.

6. Phéi hop giai quyét thi tuc hanh chinh, tham muu thuc hién cong tac
quan 1y nha nudc theo quy dinh phap luat va cac van dé co lién quan dén thuc té
dit ra trong qué trinh quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc va cac van dé do
Uy ban nhan dan Thanh phé, 1anh dao Uy ban nhan dan Thanh phd chi dao.

Pi¢u 6. Trach nhiém phdi hop giai quyét hd so thii tuc hanh chinh cia
ngwoi dan, doanh nghiép

Viéc phdi hop giai quyét hd so thu tuc hanh chinh cua nguoi dan,
doanh nghiép thyuc hién theo quy dinh vé thu tuc hanh chinh va cac quy trinh da
duogc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho phé duyét.

Piéu 7. Trach nhiém phdi hop trong cong tac thanh tra, kiém tra

1. Can cr Quyét dinh, Chuong trinh, Ké hoach cta cip c6 tham quyén,
co quan, don vi dugc phén cong chu tri phdi hop cac co quan, don vi co
lién quan chu dong ra soat tién do thuc hién cac nhiém vy; bao cdo tham muu
cap co thAm quyén thuc hién thanh tra, kiém tra nham kip thoi phat hién,
de xuét cac giai phap dam bao viéc thuc hién cac nhiém vu dugc giao theo dung
tién do.

2. Céc thanh vién T cong tac, Poan thanh tra, kiém tra tham du dﬁy du
theo quyét dinh ctia cip c6 thAm quyén va tuan thil theo yéu cdu, chi dao cua
Trudng doan thanh tra, kiém tra.

3. Cac co quan, don vi chip hanh viéc thanh tra, kiém tra cung cap day du
ho so, tai liéu, tao diéu kién cho co quan, don vi, to cong tac, doan thanh tra,
kiém tra thuc hién nhiém vu.
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Piéu 8. Trach nhiém ciia co quan, don vi chi tri va co quan, don vi
phéi hop

1. Co quan, don vi chil tri khi giai quyét van dé thudc thim quyén cta minh
c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan, don vi khac, phai 1y y kién
co quan, don vi do. Viéc léy y kién co thé thong qua van ban, hop, hoi nghi do
co quan, don vi chu tri quyét dinh:

a) Ddi voi viée ldy ¥ kién théng qua vin ban: co quan, don vi duoc 14y
v kién phai c¢6 van ban tra 101 theo thoi gian quy dinh, cu thé:

Truong hop ¢6 quy dinh thoi gian 14y ¥ kién trong céc van ban quy pham
phap luat, thi tuc hanh chinh, cic quy trinh dd dugc cdp co thdm quyén
phé duyét thi thoi gian tra 161 van ban theo quy dinh do.

Truong hop can giai quyét cac nhiém vu cdp bach, dot xuét theo chi dao
cua cap trén thi thoi gian trd 161 van ban theo yéu cau cua co quan, don vi
chu tri, nhung khong dugc qua thoi han theo chi dao cia cap trén.

Cac truong hop khac thi thoi gian tra 161 van ban trong vong 07 (bay) ngay
lam vi¢c ké tir ngay nhan day du ho so.

b) Bdi voi viée lay ¥ kién thdng qua hop, hdi nghi: ngudi dung dau don vi
c6 trach nhiém du hop hodc néu c6 1y do chinh dang khong du duoc thi phai
ctr ngudi c6 thAm quyén hop thay. Y kién cia ngudi hop thay 1a ¥ kién
chinh thirc ctia don vi. Y kién cta cac dai biéu du hop duoc 1ap thanh bién ban
theo quyét dinh cua nguoi chu tri cudc hop. Pai dién don vi du hop ky tén vao
bién ban, trudng hop can thiét c6 thé ghi ¥ kién cu thé trude khi ky.

2. Khi thyc hién ‘céc n@i dung phéi h(_)’p, co quan, don vi chu tri phéj
xac dinh rd ndi dung can phdi hgp, don vi phdi hop, thot gian thyc hién cu thé
tung nd1 dung.

Co quan, don vi phdi hop phai thuc hién theo trién khai, dé nghi cua
co quan, don vi chu tri. Ngudi ding dau co quan, don vi dugc lay y kién
c6 trach nhiém tra 10i bang van ban, ding thoi han vé nhiing ndi dung thudc
pham vi, linh vuc quan 1y cta don vi minh va nhiig van dé lién quan khac;
néu qua thoi han ma khong tra 101 hodc cham tra 101 thi dugc xac dinh la déng y
v6i ¥ kién dé xuat cua don vi lay y kién va phai chiu trach nhiém c4 nhan truéc
Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ¢ lién quan
dén linh vuc chuyén nganh minh phu trach.

3. P6i v6i nhitng van dé vuot tham quyén hodc ding thim quyén nhung
khong du kha nang va diéu kién dé giai quyét, Thu trudng so, ban, nganh,
Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd Tha Pic phai cha dong 1am viéc voi
cac co quan, don vi O lién quan, trinh trong thoi gian sém nhat dén Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

4. Tha truéng co quan, don vi cha tri va co quan, don vi phdi hop
chiu trach nhiém to chtrc thuc hién nghiém tac, day du cac chwong trinh
hanh dong, ké hoach, quyét dinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, quyét dinh va
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chi thi ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé vé cac van dé co lién quan dén
co quan, don vi minh phu trach.

Truong hop quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phd c6 nhiing n6i dung khong con phu hop thi nguoi dimg dau
co quan, don vi c¢6 quyén kién nghi dé Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét stra d6i, bd sung hodc bi bo.

5. Pbi voi cac cong viée can thiét phai ban hanh cac quy trinh lién thong,
phéi hop gita cac sd, ban, nganh, giita cac Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh phé Tha Ptrc theo chirc nang, nhiém vu dugc giao, nguoi dung dau co
quan, don vi chi tri ¢ trach nhiém phdi hop véi cac don vi lién quan xay dung
quy trinh lién thong phéi hop chuyén nganh, trinh Uy ban nhan dan Thanh phd
xem xét ban hanh.

Dié}l 9. Trach nhiém phdi hop giai quyét cong viéc giira cac s, ban,
nganh, Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh pho Tha Pirc

1. Céc s0, ban, nganh, ny ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Duc
phéi hop dé thuc hién hiéu qua nhiém vu chinh tri dudi su chi dao, diéu hanh
tap trung, théng nhat cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé. Chu dong tham gia y kién vOi nguoi ding dau co quan,
don vi khac dé xu Iy nhiimg van dé thudc tham quyén cia co quan, don vi do,
nhung c6 lién quan dén chiic nang, nhiém vu cta nganh, linh vic minh quan 1y.

2. Trach nhiém cua cac s, ban, nganh

a) Khi Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phé Tha Puc, Chu tich Uy ban
nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Puc c¢6 yéu cau phdi hop véi sd, ban,
nganh vé linh vuc quan 1y nganh trén dia ban quan 1y, Uy ban nhan dan quan,
huyén, thanh phd Tha Puc, Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd
Thu Puc can xac dinh 1& nodi dung phdi hop va giri van ban dé nghi phdi hop
dén cac co quan, don vi 0 lién quan. Thi trudng sé, ban, nganh cé trach nhiém
phéi hop thyc hién dam bao thoi gian, ndi dung duoc dé nghi phdi hop cua
Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thi Pac, Chi tich Uy ban nhan dan
quén, huyén, thanh ph6 Thu Duc theo tham quyén ciia minh.

b) Thuc hién hudng dan, kiém tra cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan
quan, huyén, thanh phé Tha Pire thuc hi¢n cac nhi€ém vu cong tac thudc nganh,
linh vyc minh phuy trach.

¢) Thu trudng sd, ban, nganh dugce phan cong chu tri tong hop danh sach
bao cédo Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd cic co quan, don vi khong phdi
hop hodc cham phdi hop.

3. Trach nhiém cua Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Duc

a) Thuc hién cac ndi dung phdi hop, dam bao thoi gian theo dé nghi cua so,
ban, nganh.
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b) Thudng xuyén phdi hop voi cac sé, ban, nganh dé duoc hudng dan vé
nghiép vu trong viéc thuc hién nhiém vu va cac quy dinh ctia nganh, linh vuc cé
lién quan.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé Thu Puc téng hop
danh sach bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho cac co quan, don vi
khong phoi hop hodc cham phdi hop.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhan din Thanh phé

1. Khi tham muu lianh dao Uy ban nhan dan Thanh phd van ban giao
nhiém vu hoac truyén dat y kién chi dao cua Uy ban nhan dan Thanh phé,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé dén cac co quan, don vi can ghi 3 co
quan, don vi chu tri, nd1 dung nhi¢m vy, thoi han thuc hién.

2. Khi thyc hién chuyén van ban dén cac co quan, don vi dé nghién ctu,
tham muu Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé theo
chirc nang, nhiém vu phai dam bao trong thoi han khong qua 03 ngay lam viée
(trr nhimng trudng hop dot xuat, gap) va kém theo ho so ¢ lién quan. Dong thot,
thuc hién ap dung chuyen van ban trén moi truong dién tir thay cho phiéu chuyen
gidy gilta Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd va céac s, ban, nganh, Uy ban
nhan dan quén, huyén, thanh ph6é Thi Dic. Truong hop khong thé thuc hién
chuyén dién ttr do yéu t6 k¥ thuat thi thyc hién chuyén van ban gidy.

, 3. Ra soat hd so, tham tra vé thu tuc, h}nh thuec, the‘ thu’g, ndi dung, tinh théng
nhat va hop phép cua dy thao; xay dung phiéu trinh va dé xuat phuong an xr ly.

4. Pbi voi nhimg van dé vuot thim quyén cta cac sd, ban, nganh, Uy ban
nhan dan quan, huyén, thanh phé Thi Pic: trén co s& tham muu, dé xuat cia
co quan, don vi chu tri, Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd bao cdo Uy ban
nhan dan Thanh phb xem xét, quyét dinh.

5. Thuong xuyén theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién céc quyét dinh,
chi thi, van ban chi dao cua Uy ban nhan dan Thanh phd, Cha tich Uy ban
nhan dan Thanh phd; kién nghi véi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd vé cac
bién phap nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac theo ddi, don ddc, kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu cua Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phé giao.

6. Ctr nhan sy tham du cac cudc hop, c6 ¥ kién bang van ban theo dé nghi
cua co quan, don vi.

_ Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. T6 chirc thuc hién

1. Thu truong cac so, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén,
thanh phd Tha Pic chiu trach nhiém trién khai thyc hién Quy ché nay. Két qua
thuc hién Quy ché phdi hop nay s& 1am co so cho viéc danh gia xép loai chi s6
cai cach hanh chinh va mtrc d6 hoan thanh nhiém vu ctia nguoi ding dau cac co
quan, don vi.
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2. Binh ky hang quy (truoc ngay 25 thang 3, 6, 9, 12) Thu truong cac 80,
ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan quén, “huyén, thanh phd Thu DPuc téng
hop danh sach cac co quan, don vi khong phdi hop hodc cham phdi hop trong
quy, bao cao Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phé (thong qua S¢ Noi vu) dé:

a) Panh gia xép loai chi sb cai cach hanh chinh.

b) Banh gid mirc d§ hoan thanh nhiém vu hang quy lam co s& chi thu nhap
tang thém theo hiéu qua cong viéc doi voi nguoi diung dau cac co quan, don vi.

c) Xur ly dbi voi nguoi dimg dau cac co quan, don vi khong thuc hién tét
cong tac phoi hop theo quy dinh.

3. Can ct vao Quy ché nay, tly tinh hinh thuc té va nhu cau phdi hop,
Thu trudng cac so, ban, nganh chu dong xay dung riéng Quy ché phéi hop giira
cac cac co quan, don vi c6 lién quan hodc Quy ché phdi hop gitta cac s, ban,
nganh véi Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phd Thi Puc theo timg linh vuc
quan 1y nha nudc chuyén nganh, trong d6é phan cong rd trach nhiém cua tung
co quan, don vi chu tri, co quan, don vi phdi hop, trinh Uy ban nhan dan
Thanh phd xem xét ban hanh.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh kho khan, vudng mac,
co quan, don vi trao doi voi So Noi vu dé théng nhat véi cac s, ban, nganh,
Uy ban nhan dan quén, huyén, thanh phd Thu Ptc téng hop trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh./.
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