






Phụ lục 

HƯỚNG DẪN XÓA CÁC FILE KHÔNG DÙNG TRÊN HỆ THỐNG 

CỔNG THÔNG TIN ĐIỆN TỬ 

1. Đăng nhập vào phần quản trị tin bài tại địa chỉ https://media.hcm.edu.vn 

2. Chọn mục 6.7 Quản lý file hệ thống 

 

 

3. Chọn mục Tìm và xóa file thuộc tin bài cũ 

 

 

Chọn các tin bài cũ cần xóa -> Xóa file đã chọn. Sau khi xóa hết các file không 

còn dùng tới -> Đóng 
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4. Tìm và xóa file không dùng 

 

 

5. Tích chọn tất cả các file -> Xóa các file đã chọn. Sau khi đã xóa hết toàn bộ 

file -> Đóng 

 

6. Sau đó chọn File đã xóa 

 

7. Chọn tất cả file đã xóa -> Xóa Vĩnh viễn -> Đóng 

 

 

8. Tiếp tục thực hiện với các file thuộc tin bài đã bị xóa 

 


