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UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 315 /KH-GDDT Quan 12, ngay(0b thing 4 nam 2024
KE HOACH

Vé chuyén cong tac dbi véi vién chive dang cong tac
tai cac do‘n vi sw nghiép gido duc cong lap trén dia ban Quin 12
va thil tuc tiép nhén vién chire cic don vi s nghlep giao duc cong lap
thudc cac quéin, huyén trong thanh phd nim 2024

Cén cr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Luat sira dbi, bd sung
mét s6 diéu ctia Luat can bd, cong chirc va Luét vién chirc ngay 25 thang 11
nam 2019;

Can ctt Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cla
Chinh phti quy dinh vé tuyén dung, st dung va quén ly vién churc;

Can cur Nghi dmh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 ctia Chinh
pht vé danh gi4, xép loai chat luong can bo, cong chirc, vién chic;

Can ctr Thong tu so 01/TT- BGDBT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B
Giao duc va I-)ao tao vé quy dinh ma s6, tiéu chun chic danh nghé nghlep va
bd nhiém, xép lwong vién chirc giang day trong cac co sO gido duc mam non
cong lap;

Can cu Thong tu 56 02/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cua B6
Giao duc Va Dio tao vé quy dinh ma sb, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va
b4 nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac trudng tiéu hoc cong lap;

Can ct Thong tu so 03/TT—BGDDT ngay 02 thang 02 nam 2021 cta Bo
Gido duc va Pao tao vé quy dinh ma sb, tidu chuén chic danh nghé nghiép va
b6 nhiém, xép luong vién chire giang day trong céc trudng trung hoc co sé cong
lap;

Cin ctt Quyét dinh s 5486/QD-UBND ngay 31 thdng 12 ndm 2019 cta
Uy ban nhan dan Thanh ph6 Ho6 Chi Minh vé viéc uy quyén cho Thu truéng cac
S¢ - nganh, Uy ban nhan dan quén — huyén thuc hién diéu dong chuyén cong
tac va tiép nhan cdng chire, vién chuc;

Can ctr Quyét dinh so 3858/Qb-UBND ngay 27 thang 7 nam 2021 cua Uy
ban nhan dan Quén 12 vé ban hanh Quy trinh phdi hop thuc hién tiép nhan va
chuyén cong tac déi véi vién chire nganh gido duc;
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Cin ctr Quyét dinh sé 01/2018/QD-UBND ngay 15 thing 2 nam 2018 cta
Uy ban nhén dén Quan 12 v€ ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua phong
Gi4o duc va Dao tao thuc Uy ban nhan dan Quan 12.

Phong Gi4o duc va Pao tao xay dung ké hoach chuyén cong téc va tiép
nhén vién chirc thudc cac don vi su nghiép gido duc cong lap trong thanh pho
nhu sau:

I. Muc dich — yéu ciu

1. Muc dich

- Nham sép xép, bd sung, kién toan d6i ngli nhan sy cua cac don vi su
nghiép gido duc cong lap truc thugc Uy ban nhan dan quan;

- Thuc hién didu chuyén, bd tri, sép xép doi ngli dam bao sy hai hoa,
ddng déu vé co cau va so lugng gido vién, nhan vién cua cac don vi su nghiép
cdng lap truc thuge Uy ban nhéan dén quén.

2. Yéu cau

- Co quan, don vi tiép nhan con chi tiéu, dinh murc ) luong nguoi lam
viéc; ¢6 nhu cau bo sung nhén su; trinh d§ chuyén mon cua vién chure phai phu
hop véi vi tri viéc lam dugc tiép nhén;

- Viéc chuyén cong tac dbi véi vién chuc gitta cac don vi su nghiép giao
duc cong 1ap theo nhu cau, nhiém vu cta cac co quan, don vi.

I1. Déi tuwong, diéu kién

1. P6i tugng

- Vién chitc dang cong tic trong cac don vi su nghiép gido duc cong lap
thudc thdm quyén quan ly cua Uy ban nhén dan Quén 12;

- Vién chirc dang cong tac trong cac don vi su nghiép gido duc cong lap
tai cac quan, huyén khac tryc thugc thanh pho Ho Chi Minh.

2. Piéu kién

- C6 pham chat dao dirc, strc khoe tét;

- C6 ly lich 0 rang;

- C6 thoi gian cong tac (sau khi bd nhiém chtic danh nghé nghiép) tir du
36 thang trd 1én;

- C6 02 nim lién k& thoi didm chuyén cong tic hoan thanh tot nhiém vu
trd 1én (theo Phiéu dénh gid vién chirc va c6 nhén xét, danh gia cua Thu truéng
don vi hang nam);

- C6 trinh do chuyén mén phu hop vé6i quy dinh vé tiéu chuin chirc danh
nghé nghiép hién hanh ddi véi cac cap hoc mam non, tiéu hoc va trung hoc co

s&, cu thé: mam non (tr cao dang trd 1én); tiéu hoc va trung hoc co sé (tir dai
hoc tré 1€n).
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- Di véi vién chie tir céc quan, huyén khac trong thanh phd chuyén dén
phai c6 cong van dong y cho vién chirc lién hé chuyén cong tac cua co quan,
don vi c6 tham quyén noi vién chirc dang cong téc.

3. Nhitng truong hop khéng di didu kién xem xét tiep nhan va
chuyén cong tac

- Pang xem xét xir ly ky luat hodc dang thi hanh ky luat;

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh béan 4n, quyét
dinh v€ hinh su cta Toa 4n;

- Trinh d6 chuyén mon khéng dat chuan theo Luét gido duc hién hanh;
- Vién chirc nit dang mang thai hoic dang nudi con nhé duéi 12 thang
tuoi;

- Chua thyc hign day du nghia vu dén bu chi phi dao tao, béi dudng dbi
v6i vién chuce (néu co).

IIL Thii tyc va thanh phin hb so

1. P6i vé6i cac trudng hop chuyén cong tac gitra cac don vi sw nghiép
giao duc cong lap trén dia ban Quan 12.

a. Pon ding ky chuyén cong téc cé y kién ddng y cta Tha trudng co
quan, don vi noi dang cong tac (theo mau 02 bj);

b. Ban chinh So yéu 1y lich c6 dén anh, déng dau giap lai trén hinh va trén
cac trang, 6 xac nhén cua Thu truéng don vi (theo mau HS02-VC/BNV theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV) khéng qué thoi han 06 thang tinh dén ngay nop
ho so (02 bo);

2. Poi v6i cac truong hop chuyén cong tac ra khéi cic don vi thudc
tham quyén quén ly cia Uy ban nhan din Quén 12

- Thuc hién hd SO chuyén cong tac theo yéu‘cé‘iu cua cac co quan, don vi
noi vién chuc cé nhu cau chuyén dén (02 bg) giii vé phong Gido duc va Pao tao
Quén 12, bg phén t6 chirc.

3. Pbi véi cac trwong hgp dang cong tac tai don vi sy nghiép giao duc
cong lap thudc quin, huyén khac trong thanh pho c6 nhu ciu chuyén cong
tac Qén cac don vi sy nghi¢p gido duc cong 1ap thuje thAim quyén quan ly
cia Uy ban nhan dan Quén 12.

- Thuc hién hé so tiép nhan nhu sau:

a. Pon dang ky chuyén céng téc c6 y kién ddng y ctia Thii truéng co
quan, don vi noi dang cdng tac (theo mau);
_b. Céng van cua co quan, don vi c6 thdm quyén dong y cho lién hé
chuyén céng tac;
c. Ban chinh So yéu Iy lich c6 dan anh, déng ddu gip lai trén hinh va trén
cac trang, c6 xéac nhdn cua Thu truéng don vi (theo miu HS02-VC/BNV theo
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Théng tu s 07/2019/TT-BNV) khéng qua thdi han 06 thang tinh dén ngay nop
ho so;

d. Ban sao c6 chung thuc van bang, ching chi chtc danh nghé nghiép,
nghiép vu su pham tin hoc, ngoai ngft pht hop theo tiéu chuén chirc danh nghé
nghiép va vi tri viéc lam;

d. Ban sao c6 ching thuc quyét dinh tuyen dung, quyet dinh b6 nhiém
ngach cong chirc, vién chuc; quyet dinh chuyén dbi chirc danh nghé nghiép;

e. Ban sao quyét dinh luong hién huong;
f. Ban sao hd khau hodc x4c nhan noi cu trl (néu co);

g. Glay ching nhan sirc khoe 6 két luan du stc khoe cong tac, do co
quan y té c6 thAm quyén cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngay 06 thang 5 nam 2013 ctia B Y té huéng dan kham stc khoe (trong vong 6
thang tinh dén thoi didm nop ho so);

h. Phlt?l,l danh gia cong chirc, vién chirc 02 ndm hoc lién ké tai thoi diém
thuyén chuyén.

* Luu y:

= Pé tranh thét lac, ban sao hd so nén dugc sao y trén khd gidy A4, sap
xép hd so dung theo thir tu quy dinh (tai muc 1 va muc 3).

- 86 luong ho so: 01 bd

IV. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh chuyén cong tac va tiép nhan

Buwdée 1: Vién chie 1am ho so xin chuyén cong tac véi thanh phé‘m hé so
nhu di hudng dan ¢ trén.

Buwde 2: Nop hd so tai Phong Gido duc va Pao tao - by phan T6 chiic
trong khoang thoi gian theo quy dinh.

Buéc 3: Phong Gido duc va Pao tao xem xét, thAm dinh hd so va trinh Uy
ban nhan dan quén phé duyeét.

Budc 4: Thong bao két qua tiép nhan hodc khéng c6 nhu cau tiép nhan
cho ting truong hop cu the.

Buwde 5: Vién chic sau khi co Quyet dinh chuyén cdng tac thuc hién
chidm dut hop ddng tai don vi cii nhan hd so tir don vi cii v& don vi méi ky két
hop dong lam viéc.

2. Hop dong lam vige

Thu trudng don vi chiu trich thuc hién ky hop déng lam viéc v6i vién
chirc chuyén den va thuc hién thd tuc chAm dut hop dong 1am viée d6i véi vién
chirc khi ¢6 Quyét dinh chuyén cong tac clia Uy ban nhan dén quén.

3. Thoi gian thuc hién
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- Thoi gian tiép nhén hd so chuyén di va chuyen dén trong quan, trong
thanh phd va ngoai thanh phé tir ngdy 08/4/2024 dén ngay 08/5/2024.

- Phong Gido duc va Pao tao s& trinh Uy ban nhan dan quan dé c6 vin
ban tra 101 cho céc truong hop chuyén dén va chuyén di.

Be nghi Thu truéng céc don vi trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc
hién néu c6 khé khian, vudng méc lién hé Phong Gido duc va Pao tao — bd phan
T6 chire dé duge huéng dan thuc h1en//§//

Noi nhin:

- UBND/Q (CT, PCT/VX dé béo céo);

- Phong Néi vu (dé phéi hop);

- Céc truong CL va DVTT (dé thuc hién);
- Luu: VT, TC (C).
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