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UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 854 /QDb-UBND-NV Qudn 12, ngay 0S thang 12 nim 2024

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché niang béc lwong trwéc thoi han doi v0’1 can bg,
cong chire, vién chire, ngwoi lao dong do 1ap thanh tich xuit sic
trong thwe hién nhiém vu

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 12

Cdn cir Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt svwa doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cu Lugt Thi dua, khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022,

Can cir Nghi quyét sé 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Quéc hoi vé t6 chire chinh quyen do thi tai Thanh phé H6 Chi Minh;

Can cit Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 théng 12 ndm 2004 cia
Chinh phii vé ché do tién luong doi véi cdn b, cong chirc, vién chucc va luc
lwong vil trang;

Can cu Nghi dinh s6 33/2021/ND-CP ngay 29 thdng 3 ndm 2021 cua
Chinh phii vé quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét sé
131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Quéc hoi vé t6 chire chinh
quyén dé thi tai Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cuw Nghi dinh so 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi dua, khen thuong;

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cia B¢
trucmg Bé Noi vu vé huomg dan thuc hién ché dé nang bdc luong thuong xuyén
va ndng bdc lwong trude han doi voi can bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong;

Can cu Thong tw s6 03/2021/TT-BNV ‘ngay 29 thang 6 nam 2021 cua B
truéng B Noi vu vé sira déi, bé sung ché do nang luong bdc lvong thuong
xuyén, ndng bdc lwvong truéc han va ché ¢ phu cdp tham nién vuot khung doi
VOi cdn by, cong chire, vién chitc va nguoi lao dong;

Can cir Van ban hop nhat s6 02/VBHN-BNV ngay 02 thang 5 nam 2022
cua B¢ trwong B$ Néi vu vé hudng dan thuwee hién ché dé ndng bdac luong thu’O'ng
xuyén va ndng bdc luong triede thoi han doi véi can bé, cong chure, vién chiec va
nguoi lao dong;

Can cit Quyét dinh s6 41/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021
ciia Uy ban nhdn dan Thanh phé ban hanh Quy dinh phdn cdp tuyén dung, su
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dung va quan [y cong chitc thugc tham quyén qudn Iy cua Uy ban nhén dén
Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021
ciia Uy ban nhan dén Thanh pho ban hanh Quy dinh phdn cap tuyén dung, sir

dung va quan ly vién chiec thuge tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhén ddn Thanh
phé Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 5 1/2024/QD-UBND ngay 14 thang 8 nam 2024 cua
Uy ban nhdn din Thanh phdé Hé Chi Minh ban hanh Quy ché cdp nhdt, sir dung,

khai thac dit li¢u cdn bg, cong chike, vién chirc, nguoi lao dong ciia Thanh pho
H6 Chi Minh;

Theo dé nghi cua Trudong phong Noi vu tai To trinh s6 2286/TTr-NV ngay
02 thang 12 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang bac luong trude
thoi han ddi véi can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong do 14p thanh tich
Xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan quén, Trudng phong Noi vy,
Thu truong cac co quan, don vi ¢6 li€n quan va Chu tich Uy ban nhan dan 11
phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./, "

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- S& Noi vuy;

- Thuong truc Quan tuy;

- UBND quén, (CT, cac PCT);
- Ban T4 chirc Quaén uy;

- Pang uy 11 phuong;

- Luu: VT, NV. K.Th.
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UAN 12 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

: QUY CHE
Vén g -hfong trude thoi han don véi can bg, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong lap thanh tlch xut sic trong thwe hién nhi€ém vu
(Ban hanh kem theo Quyet dinh sé 854 /OD-UBND ngay 05 thang 12 nam 2024
ctia Chu tich Uy ban nhdn ddn Qudn 12)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh tiéu chuan, cp do vé 1ap thanh tich, thir tu uu tién,
trinh ty, tha tuc, hd so d& nghi, chi tiéu nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich trong thuc hién nhiém vu dbi véi cén b, cong chure, vién chure, nguo*}
lao dong trong céac co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong lép nha nudc, t6
chie hdi duge giao s6 luong nguoi lam viéc (sau day goi tat la co quan, don vi)
thudc pham vi quan ly cia Uy ban nhén dan quén.

2. Pdi tuong ap dung

Céan bg, cong chue, vién chire, nguoi lao dong trong chi tiéu bién ché
dugc xép luong theo bang luong chuyén mon, nghi€ép vu theo Nghi dinh so0
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctua Chinh phu trong cac co quan
quan ly hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép, gom:

a) Cong churc lam viéc tai cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan
dan quéan.

b) Vién chuc lam viéc tai cac don vi su nghiép cong 1ap thude Uy ban nhan
déan quan.

¢) Can b, cong chirc lam viéc tai Uy ban nhan dan phuong.

d) Can bo, cong chtrc, vién chirc 1am viéc tai cac Hoi c6 tinh chét dic thu
dugc giao bién ché theo quy dinh.

e) Nhing ngudi 1am viéc theo ché do hop dong lao dong trong co quan
hanh chinh va don vi sy nghiép cong Iap co6 thoa thuan trong hop dong lao dong
x€p luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua
Chinh phu vé ché d6 tién luong doi vdi can bd, cong chure, vién chic va luc
lugng vii trang.

Céc dbi tuong tai cac Piém a, b, ¢, d va e Khoan nay sau dy goi chung la
can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 2. Nguyén tic nang bic lwong truée thoi han
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1. Viéc xem xét, quyét dinh nang bac luong trude thoi han phai bao dam
tinh cong khai, cong bang, dan chu, khach quan.

2. Thoi diém nang béc luong trude thoi han phai thuc hién trude thoi
diém nang bac lwong thuong xuyén (tdi da 12 thang).

3. Thanh tich dat dugc cua cac nam lam co so dé xét nang bac luong
trude thoi han trong chu ky luong khéng yéu cau phai lién tuc.

4. Khong thyc hién hai 1an lién tiép nang bac lwong trude thoi han do lap
thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu.

5. Truong hgp céan bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao ddng vira thude
dbi tuong duge xét nang bic luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic
trong thyc hién nhiém vy, vira thuge déi twong duoc xét nang bac luong trudc
thoi han khi cé thong béo nghi huu thi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong dugc chon mot trong hai ché d6 nang bac luong trude thoi han nay.

CHUONG II
QUY PINH CU THE CHE PQ NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
Piéu 3. Ché do nang bic lwong truée thoi han

1. Ché d¢ nang béc luong trude thai han do 1ap thanh tich xuét sc trong
thuc hién nhiém vu:

a) Diéu kién va che do dugc huong:

Can bd, cong chire, vién chue, nguoi lao dong dat di 02 tiéu chuan: (1)
Dugc cip c6 thim quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tr& 1én; (2)
Khéng vi pham ky Iuat mot trong cac hinh thuce khién trach, canh cdo, giang
chure, cach chire va 1ap thanh tich Xuét sc trong thuc hién nhiém vu dé dugc cap
c¢6 thAm quyén quyét dinh coéng nhan bang van ban, néu chua xép bac luong cudi
cung trong ngach hoic trong chirc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam
xét nng bac luong trude thdi han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé dugc ning
béc luong thudng xuyén thi duge xét nAng mot bac luong trude thoi han t6i da
1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 2 Van ban hop
nhét s6 02/VBHN-BNV ngay 02 thang 5 nam 2022 cua Bo trudng Bo Noi vu.

b) Ty 1€ nang bac luvong trude thoi han:

Ty 1€ can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong (trir cac ddi tugng
da co thong bao nghi huu) dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich
xuat séc trong thuc hién nhiém vu trong mot nam khong qua 10% tong sb can
bo, cong chirc, vién chiic va nguoi lao dong trong danh sach tra luong cuia co
quan, don vi. Danh sach tra lucrng cua co quan, don vi dugc xac dinh theo quyét
dinh cua cép c6 tham quyén glao bién ché (ddi vé6i can bd, cong chirc) hodc phé

duyét sé luong ngudi 1am viéde (ddi véi vién chie va ngudi lao dong) tinh dén
ngay 31 thang 12 cua ndm xét nang bac luong trude thoi han.

¢) Céch tinh sé nguoi thude ty 1€ dugc nang bac luong trudc thoi han:
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- Ctrmbdi 10 nguoi trong danh séach tra lvong (khong tinh s6 du ra dudi 10
nguoi sau khi liy tong s6 nguoi trong danh séch tra lwong cua co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xdc dinh ¢6 01 nguoi dugc nang bac luong
trude thoi han do 1ap thanh tich xudt sic.

- Can ¢t vao céach tinh néu trén, vao qu}'l IV hing niam, co quan, don vi
(bao gém ca co quan, don vi co duoi 10 nguoi trong danh sach tra lwong) ¢6 van
ban bdo céo co quan quan ly cap trén truc tiép dé theo doi va kiém tra Ve so
nguoi trong ty 1¢ dugc nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuat sac
ctia nam sau lién ké va s6 du ra dudi 10 nguoi cua co quan, don vi minh.

- Co quan quén ly cép trén truc tiép can clr vao tdng sb nguoi trong danh
sach tra lvong du ra dudi 10 nguoi (bao gdm ca co quan, don vi ¢6 dudi 10
ngudi trong danh sach tra luong) theo bdo céo cua cac co quan, don Vi truc
thudc va so ngudi trong danh sach tra luong dugc cap c6 thim quyen cho tang
thém trong ndm & cac co quan, don vi truc thudc de giao thém so ngu’m dugc
nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sdc ngoai s6 ngudi thude ty
1¢ khong qua 10% cta co quan, don vi tryc thudc (trong d6 uu tién cho cac don
vi ¢6 duéi 10 nguoi trong danh sach tra luong va co quan, don vi hoan thanh tét
nhi¢m vy cong tac), nhung phai bao dam téng s6 ngudi duoc nang bac luong
trude thoi han do 18p thanh tich xuit sic & cac co quan, don vi truc thugc khong
vuot qua 10% tong s6 ngudi trong danh sach tra luong tinh dén ngay 31 thang
12 cia nam xét nang bac luong trude thoi han clia cac co quan, don vi thudc
pham vi quan ly.

- Pén hét quy I ctia nam sau lién ké v6i ndm xét nang bac luong trude
thdi han, néu co quan, don vi khong thuc hién hét sé nguoi trong ty 1& dugc
néng bac luong trude thoi han cuia ndm xét néng bac luong trude thoi han (ké ca
s6 ngudi duge co quan quan ly cp trén giao thém, néu cd) thi khong dugc tinh
vao ty 1é nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic cua cac nim
sau.

2. Xac dinh thanh tich dé xét nang béac luong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac:

- Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh c6ng nhén thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
6 ndm gan nhét dbi véi cac ngach va céc chirc danh ¢6 yéu cau trinh d§ dao tao
tir cao dang tré 1én va 4 nam gan nhat di véi cac ngach va cac chire danh ¢
yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cip trd xubng tinh dén ngay 31 thang 12 cua
nam xét nang bac luong trudce thoi han.

Riéng d6i v6i truong hop di duoc nang bac luong trudce thoi han thi tat ca
céc thanh tich dat dugc trude ngay c6 quyét dinh nang bac luong trude thoi han
trong khoang thoi gian (6 nam va 4 nam) quy dinh tai Diém nay khéng dugc
tinh dé xét nang bac luong trudce thoi han cho lan sau.

- Viéce xét nang bac luong trude thoi han dugce can cr vao thanh tich cao
nhat dat dugc cua cén bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong; néu thanh
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tich cao nhét bang nhau thi xét dén céc thanh tich khéc; truong hop ¢6 nhiéu
nguoi co6 thanh tich nhu nhau thi thyc hién wu tién theo quy dinh tai Didu 5 Quy
ché nay.

3. Tiéu chuan xét ning béc luong trudce thoi han:

Tiéu chuén, cép do vé 1ap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu va
thoi gian dugc nang béc lwong trude thoi han tuong tmg véi timg cdp d thanh
tich khac nhau cta can bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong duge quy
dinh cu thé tai Diéu 4 cua Quy ché nay. Can cu vao quy dinh nay, can bg, cong
chire, vién chure va nguoi lao dong thudc dién dugc xét nang bac lwong trude
thoi han hing nam do tap thé binh chon, nhung mdi nam khéng qua 10% téng s6
can by, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trong danh séch tra luong cta
co quan, don vi.

Piéu 4. Cap d§ thanh tich twong \rng voi thoi gian duge ning bic
lrong trude thoi han

1. Xét nang bac luong trude thoi han 12 thang dbi véi can bd, cong chiie,
vién chirc, nguoi lao dong dat mét trong cac danh hiéu, thanh tich sau:

a) Huén chuong Sao vang; Huan chuong H6 Chi Minh; Huan chuong Doc
14p cac hang; Huan chuong Lao dong cac hang.

b) Danh hiéu vinh du Nha nuéc: Anh hung Lao dong, Nha gido nhan dan,
Nha gido uu tt, Thay thudc nhén dan, Thay thude wu td.

¢) Giai thuong H6 Chi Minh; Giai thudng Nha nude.

d) Bang khen ctia Thii tuéng Chinh phu.

&) Danh hiéu Chién si thi dua toan quéc.

2. Xét nang bac luong trudc thoi han 9 thang déi voi can bo, cong chire,
vién chire, nguoi lao dong dat mét trong cac danh hiéu, thanh tich sau:

a) Béng khen ctia Bo, nganh (duoc ting theo Khoan 1, Pidu 74, Luat Thi
dua, khen thudng nam 2022).

b) Bang khen ctia Thanh phé (dugce tang theo Khoan 1, Diéu 74, Luat Thi
dua, khen thudng nam 2022).

¢) Danh hiéu Chién si thi dua Thanh phd.

Piéu 5. Thir tw wu tién xem xét nang bac lwong trudc thoi han

1. Xét nguoi lap thanh tich cao hon tir trén xudng, hét nhitng ngudi dugce
nang bac luong trude thoi han 12 thang, sau d6 dén nhitng nguoi dugc nang bac
luong trudce thoi han 9 thang.

2. Neu c¢6 nhiéu cén bd, cong chirc, vién chue, nguoi lao dong ngang

nhau vé cép d6 thanh tich theo quy dinh phap luat vé thi dua - khen thuéng thi
thir tur wu tién dé dé nghi va xem xét quyét dinh nhu sau:
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a) Can b, cong chirc, vién chie, ngudi lao dong ngoai thanh tich cao nhat
duoc phong tang, ting thudng da xét con co6 thanh tich khac cling duge phong
ting, tang thuong (cach phan thir bac cua hinh thirc khen thuong dugc thuc hién
theo Luat Thi dua, Khen thuéng va cac van ban huéng dan).

b) Chura dugc nang bac luong trudce thoi han trong qua trinh cong tac.

¢) Can bg, cong chuc, vién chirc ngoai chuyén moén, nghiép vu chuyén
trach con kiém nhiém cdng tac dang, doan thé cla co quan, don vi.

d) Thit tu wu tién vé tudi doi: vu tién ngudi co tudi doi cao hon.

d) Thir tu vu tién vé gidi tinh: wu tién ngudi ¢ gidi tinh nit.

¢) Thtr ty uu tién theo chire vu: nguoi khéng gitr chirc vu, nguoi co he sd
phu cip chirc vu thip dén nguoi ¢6 phu cap chirc vu cao hon.

f) Thir tu vu tién theo loai cong chirc va hang chirc danh nghé nghiép vién
chue: vu tién tir loai, hang thap dén loai, hang cao hon.

Diéu 6. Trinh tu, thii tuc thwe hién ning bic lwong truée thoi han

1. Viéc xét nang bac luong trude thoi han duge thuc hién dinh ky hang
nam chia lam 2 dot (thang 8 hang ndm xét cho vién chiic, ngum lao dong nganh
gido duc; thang 12 hing nim xét cho cén b, cong chuec, vién chirc, nguoi lao
dong cua cac don vi su nghiép thude Uy ban nhan dén quan (trir vién chuc sy
nghiép glao duc)). Sau khi c6 két qua danh gia, xep loai chit lugng can bd, cong
chtre, vién chuc; nguoi dimng dau co quan, don vi, t§ chuc chii tri, phdi hop véi
cap 1y, cong doan ciing cap lua chon ngudi du tiéu chuan, dat dwoc céc cap do
thanh tich theo quy dinh dé xem xét dé nghi Chu tich Uy ban nhan dén quan
nang bac luong trude thoi han hodc ¢ nghi cip c6 thAm quyén xem xét nang
béc luong trudce thoi han.

2. Sau khi ¢6 két qua lwa chon nguoi du tiéu chuan dé nghi xét ning béac
luong trude thoi han, co quan, don vi, td chitc c6 ngucn dugc nang bac luong
trude thoi han niém yét cong khai tai co quan, don vi (trong thoi han 05 ngay lam
viéc).

3. Hét thoi han cong khai céc co quan, don vi tong hop danh sach cén b,
cong chue, vién chire, ngudi lao dong duge ning bac luong trude thdi han trinh
Hoi dong xét nang béac luong quén (thong qua phong Noi vu quén). Thoi gian
thue hién dot 1 1a trude ngay 30/8 va dot 2 trude ngay 31/12 hing nam.

4. Trudng hop c6 phan 4nh, vudng méc vé danh sich nguoi dugc néng
béc luong trudce thoi han sau thdi han thong béo cong khai néu tai khoan 2 Dleu
nay, ngum ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém kiém tra, xac minh, quyét
dinh viéc d& xuét trinh cap co tham quyén nang bac luong trudce thoi han theo

quy dinh va chiu trach nhiém vé viéc trinh nang bac luong trude thoi han cta
minh.
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) CHUO'N G III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Quy trinh thwe hién

1. Khi ¢6 thong bao bang van bén cua phong Noi vy, cac co quan, don vi
t6 chirc cho tap thé binh chon nhing nguoi du diéu kién, tiéu chudn; s6 luong, ty
1¢ phai ding véi quy dinh tai Piéu 3 cua Quy ché nay.

2. Sau khi c6 két qua binh chon cta co quan, don vi; Thu trudng co quan,
don vi ¢6 vén ban kém theo: Bién ban hop co quan, don vi; Danh séch can bd,
cong chure, vién chic duge nang béc luong trude thoi han; ban sao Quyet dinh
luong hién huong, ban sao bang khen, quyet dinh, glay chimg nhén, ... va ban
sao Thong bao két qua dénh gid ctia nim gan nhat giri vé phong Noi vu.

3. Sau khi nhan hé so do céc co quan, don vi gui, phong Noi vu ¢6 trach
nhiém thuc hién cac néi dung sau:

a) Thim dinh trinh Hoi ddng lwong quan xem xét, quyét dinh.

b) Thong bao két qua xét chon ctia Hoi ddng lwong quén dén céc co quan,
don vi.

¢) Lap ho so trinh Chu tich Uy ban nhén dan quén thyc hién thi tuc nang
béc luong trudce thoi han theo thdm quyén dugc Uy ban nhén dén thanh phd
phan cap va hudng dan cua S& Noi vu.

4. Sau khi c6 két qua xét chon cua Hoi dong luong quéan, Thi trudng co
quan, don vi phai théng bao cong khai két qua xét nang bac luong trude thoi han
dé can bo, cong chire, vién chiic, nguoi lao dong biét.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cac co quan, don vi

1. Thu trudng co quan, don vi cé trach nhiém trién khai Quy ché nay
dén toan thé can b, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong trong co quan, don
vi; thuc hién viéc danh gid cén bg, cong chirc, vién chuc héng nam va chiu
trach nhiém vé viéc thuc hién xét, trinh Uy ban nhan dan quan nang bac luong
trude thoi han dbi voi nguoi l4p thanh tich trong thuc hién nhiém vu cta co
quan, don vi minh theo ding quy dinh.

2. Giao phong Néi vy quén la co quan thuong tryc chiu trach nhiém ra

soat, thim dinh hd so trude khi trinh Hoi dong luong quén xem xét, dé xuét Chu
tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh theo thdm quyén.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé can b sung, sua dbi, dé nghi cac
co quan, don vi phan anh vé phong No6i vu dé tong hop, bao cdo Chu tich Uy
ban nhan dan quén xem xét, chi dao stra déi, boé sung cho phu hop./.

UY BAN NHAN DAN QUAN 12
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