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UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 8430 /QP-UBND-GDPT Quén 12, ngay 0%  thdng 12 ndm 2024

QUYET PINH
V/v cong bo thii tuc hanh chinh ngi bg giira cac co quan, don vi
linh vyre gido duc va dao tao thugc pham vi chirc ning quén ly
cua phong Giao duc va Dao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 12

Can cik Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Lugt sva doz b6 sung mot sé diéu cia Lugt Té chire Chinh phii va Lugt Té chire
chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua
Chinh phii vé quy dinh t6 chire cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhdn dén
huyén, qudn, thi xa, thanh pho thudc tinh,

Can cir Nghi dinh 56 1 08/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phii sira doi, b6 sung mot sO dzeu cua Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
05 thang 5 nam 2014 cua Chinh phi vé dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhén dén huyen qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh;

Cdn cir Nghi dinh so 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc;

Can cit Nghi dinh 56 77/2021/ND-CP ngay 01 thdng 8 niam 2021 cuia Chznh
phil quy dinh vé ché dj phu cap thém nién nha gido;

Can cik Quyét dznh ) 244/2005/QD TTg ngay 06 thang 10 nam 2005 cua
Thu twong Chinh phu vé ché dg phu cdp wu ddi ddi véi nha gido dang truc tiép
giang day trong cdc co s¢ gzao duc cong ldp;

Can cwr Thong tw 56 1 2/2020/TT-BGDDT ngay 22 thing 5 nam 2020 ciia
Bé Gido duc va Pao tao hudng ddn vé chite ndng, nhiém vy, quyen han cua S¢
Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé true thude T rung
wong, phong Gido duc va Dao tao thugc Uy ban nhan dén huyén, qudn, thi xd,
thanh phé thuéc tinh, thanh phé thude thanh phé truc thuée T rung wong;

Can cvr Thong twe O 52/2020/TT BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
B¢ Gido duc va Dao tao vé Ban hanh Diéu I¢ tru'ong Mdém non; Thong tw
$6 28/2020/TT- -BGDDT ngay 04 thang 9 ndm 2020 cua Bé Gido duc va Dao tao
vé Ban hanh Diéu 1¢ trieomg Tiéu hoc; Thong tu so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15
thdang 9 ndm 2020 cia Bé Gido duc va Pdo tao vé Ban hanh Diéu lé truong Trung
hoc co so;




. Cén cit Ké hoach s6 359/KH-UBND-VP ngay 16 thing 01 nim 2023 cia
Uy ban nhdn déan qudn vé ra sodt, don gian thii tuc hanh chinh ngi bé trén dia
ban Qudn 12 giai dogn 2022 - 2025;

Can ctr Quyét dinh sé 2088/0D-UBND ngay 15 thing 4 nam 2024 ciia Uy
ban nhédn Quén 12 ban hinh Ké hoach ra sodt, ddnh gid thu tuc hanh chinh trén
dia ban Qudn 12 nim 2024;

Xét dé nghi ciia phong Gido duc va Pdo tao tai To trinh s6 1385/TTr-GDPT
ngay 08 thang 10 ndm 2024 vé dé xudt phé duyét cong bé thii tuc hanh chinh ni b
gitka cdc co quan, dom vi linh viee gido duc va dao tao thuéc pham vi chire nang quan
Iy ciia phong Gido duc va Dao tao.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 04 thu tuc hanh chinh ndi bo
gilra céc co quan, don vi linh vuc gido duc va dao tao thuéc pham vi chirc nang
quan ly cua phong Gido duc va Pao tao.

Danh muc va noi dung chi tiét cta thi tuc hanh chinh ndi by duge dang tai
trén Trang thong tin dién t cia Uy ban nhin din dan quéan tai dia chi:
http://quan12.hochiminhcity. gov.vn/default.aspx/ (Thu tyc hanh chinh néi bo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan quén, Truéng phong Gido duc
va Dao tao, Trudng phong Noi vy, Hiéu truéng céc truong mim non, mAu gido,
tiéu hoc, trung hoc co s¢ cong 1ap, ngoai cdng 14p va céc can bo, cong chire, vién
chirc, nguoi lao dong trong cac co quan hanh chinh, don vi su i€p cong 1ap
trén dia ban Quéan 12 chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh néy/.//ﬁ

Noi nhgn:

- Nhu Didu 3;

- UBND/TP;

- S& GD&DT;

- UBND/Q (CT, cac PCT);
- VP.UBND/Q;

- Lwu: VT,GDPT.

guyén Vin Dirc



Poc lap — Tu do — Hanh phiic

THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY

CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

(Dinh kém theo Quyét dinh s6 %50 /QD-UBND-GDDT ngay©3 /14 /2024
cua Chu tich Uy ban nhdn dan quan)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BO:

=

nha truong

giao duc va dao tao

STT Tén Thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thue
hién

1 | Thi tuc xét phu cap tham nién Linh vuc Phong Giédo duc
nha gido gido duc va ddo tao va Pao tao

2 | Thu tuc B4 nhiém chirc danh Linh vuc Phong Giédo duc
nghé nghiép vién churc gido duc gido duc va dao tao va Pao tao

3 | Tha tuc xét phu cp wu dai nha Linh vuc Phong Gido duc
gag giao duc va dao tao va Bao tao

4 | Thu tuc Cong nhan Hoi dong Linh vuc Phong Gido duc

va bao tao

I1. QUY TRINH CU THE CUA THU TUC HANH CHINH (TTHC):
1. Thii tuc Xét phu cip thAm nién nha gido:

a) Trinh ty thyec hién:

nha gido vé phong Gido duc va Pao tao.

- Cac co s6 gido duc ra soat va lap danh sach can bg, gido vién dang giang
day trong cac co s¢ gido duc cong lap du diéu kién duoc huong phu cap tham nién
lan dau (5 nam cong tac), gui hé so va danh sach duoc huong phu cap tham nién

- Phong Gido duc va Pao tao tong hop, thdm dinh hd so; hd so dat yéu cau

chuyén phong Néi vu tham muu Uy ban nhan dan quan ban hanh Quyét dinh.

b) Cach thirc thyuce hién:

- Khi ¢6 vén ban thong bao cua phong Gido duc va Dao tao, cac co so gido
duc cong 1ap ra soat thuc hién ho so can bo, gido vién du diéu kién huong phu cap

thim nién nha gido (1an dau) giri hod so vé phong Gido duc va Bao tao.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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- Phong Gido duc va Dao tao tong hop ho so, thim dinh hd so tir cac truong,
chuyen hé so cho phong Noi vu. Thoi gian 30 ngay lam viéc (ké tir ngay két thic
nhan hd so hop 1é tir cac truong theo thong bao).

- Trén co sé nodi dung tham dinh hd so cia phong Giao duc va bao tao,
phong NoOi vu tham muu Chu tich Uy ban nhan dan quéan ban hanh Quyét dinh vé
viéc phé duyét mirc phu cap tham nién nha gido, trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

- Nhan két qua tryuc tlep tai phong Gido duc va Pao tao.

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cua céc trudng.

- Danh sach dé nghi theo mau.

- Quyét dinh tuyén dung (ban photo).

- Quyét dinh bd nhiém ngach (ban photo).

- Qua trinh tham gia bao hiém x4 hoi.

SH luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 60 ngay lam viéc ké tir ngay két
thic nhan ho so hop 1€ theo thong bao cua phong Gido duc va Bao tao.

d) D6i twong thwe hién TTHC: Can by, cong chure, vién chire thude quyén
quan ly va st dung cua Chu tich Uy ban nhan dan Quan 12.

¢) Co quan thye hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao, phong Noi vu.

g) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh vé viéc phé duyét muc phu cap
tham nién nha giao.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thue hlen TTHC: Nha giao gdm vién chtrc chuyén
nganh gido duc, dao tao (mang ma sd ¢co cac ky tu dau la V. 07) va vién chuc
chuyén nganh gido duc nghé nghiép (mang ma s6 co cac ky tu dau la v.09) thude

danh séch tra luong dugc co quan c6 thim quyén phé duyét, dang giang day, giao
duc trong céac co so gido duc cong lap duge Nha nude cap kinh phi hoat dong.

Nha gido tham gia giang day, gido duc cé dong bao hiém xa hoi bat budc
da 05 nam (60 thang).

1) Can cw phap ly:

~ Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu quy dinh vé
ché d6 phu cap tham nién nha gido.

2. Thii tuc B6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc gido duc:
a) Trinh tu thwe hién:
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- Céc co sd gido duc ra soat va lap danh sach gido vién, nguoi lao dong dang
giang day va lam viéc tai cac co s¢ giao duc cong lap du diéu kién dugc bo nhiém
chirc danh nghé nghiép, giri hd so va danh sach vé phong Gido duc va Pao tao.

- Phong Gido duc va Pao tao tong hop hé so chuyen phong Noi vu tham
muu Uy ban nhan dan quan ban hanh Quyét dinh duoc bd nhiém ngach chirc danh
nghé nghiép.

b) Cach thirc thuc hién:

- Khi ¢6 van ban thong bao cua phong Gido duc va Dao tao, cac co s¢ giao
duc thuc hién ho so gido vién, nguoi lao dong du diéu kién bo nhiém chirc danh
nghé nghiép gui ho so vé phong Gido duc va Dao tao.

- Phong Gido duc va Pao tao tong hop, tham dinh ho SO tIr cac truong,
chuyén ho so cho phong Noi vu. Thoi gian 30 ngay lam viée (ké tir ngay két thuc
nhén ho so hop 1€ tur cac truong theo thong bao).

- Trén co s& ndi dung tham dinh ho so cla phong Gido duc va bao tao
phong N@i vu tham muu Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh Quyét dinh
dugc bo nhiém ngach chire danh nghé nghiép, trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

- Nhan két qua truc tiép tai phong Giao duc va Dao tao.
¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghj cta cac truong.

- Danh sach dé nghi theo mau.

- Ly lich trich ngang cta gido vién, nhan vién duoc b6 nhiém chirc danh
nghé nghiép.

- Van bang chuyén mon; chimg chi nghiép vu (chung chi su pham, chuc
danh nghé nghiép) ban sao hop 1¢€.

- Béan tw nhan xét, danh gia ctia nguoi dé nghi tiép nhan vé pham chat chinh
tri, pham chét dao durc, trinh do nang luc chuyén mon, nghiép vu c6 xac nhéan cua
nguoi ding déu co quan, don vi.

- Quyét dinh tuyén dung.
S lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: Trong vong 60 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc
nhan ho so hop 18 tir cac truong theo thong bao cia phong Gido duc va DPao tao.

d) Poi twgng thwe hién TTHC: Cén bg, cng chirc, vién chirc thude quyén
quan ly va str dung ctia Chii tich Uy ban nhan dan Quéan 12.

e) Co quan thyuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao, phong Noi vu.

g) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh duoc bd nhiém ngach chuc danh
nghé nghiép.

h) Phi, 1€ phi: Khong
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i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh
k) Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC: Khong
1) Can cir phap ly:

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc.

3. Thu tuc Xét phu cap wu dai nha giao:
a) Trinh tu thuc hién:

- Cac co so giao duc ra soat va lap danh sach can b, gido vién dang giang
day va lam viéc tai cac co s& gido duc cong lap du diéu kién dugc huong phu cap
uu dai gido vién, giri ho so va danh sach duoc huong phu cdp wu dai vé phong
Giao duc va bao tao.

- Phong Gido duc va Dao tao tong hop chuyén phong Noi vu tham muu Uy
ban nhan dan quan ban hanh Quyét dinh.

b) Cach thure thue hién:

- Khi ¢6 van ban thong bao cua phong Gido duc va Dao tao, cdc truong gui
hd so can bg, giao vién du diéu kién huong phu cép wu dai vé phong Gido duc va
bao tao.

- Phong Giao duc va bao tao tong hop ho so hop 1€ tr cac truong, chuyér}
ho so cho phong Noi vu thoi gian 30 ngay lam viéc (ké tur ngay két thic nhéan ho
so theo thong bao).

- Trén co so ndi dung thdm dinh ho so cua phong Gido duc va bao tao
phong N6i vu tham muu Chu tich Uy ban nhén dan quan ban hanh Quyét dinh
dugc hudng phu cap uvu dai gido vién, trong thoi gian 30 ngay lam viéc.

- Nhan két qua truc tiép tai phong Gido duc va Dao tao.
¢) Thanh phan hd so:

- Van ban dé nghi cua cac truong.

- Danh sach dé nghi.

- Bang phan cong chuyén mon.

S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 60 ngay lam viéc ké tir ngay két thic
nhan ho so hop ¢ tur cac truong theo thong bao cua phong Gido duc va Dao tao.

d) Poi twgng thwe hién TTHC: Can b9, cong chure, vién chire thudce quyén
quan ly va st dung cua Chu tich Uy ban nhan dan Quén 12.

e) Co quan thwe hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao, phong Nai vu

g) Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh duoc hudng phu cap wu dai gido
vién.



h) Phi, I¢ phi: Khong
i) Tén mau don, miu to khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thue hi¢n TTHC: Khong
1). Can cwr phap ly:
Quyet dinh so 244/2005/Qb-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tuong Chinh

pht vé ché d6 phu cap wu dai d6i voi nha gido dang truc tiép giang day trong cac
co s giao duc cong lap;

- Théng tur lién tich s6 01/2006/TTLL- BGDDT-BNV-BTC ngay
23/01/2006 cua Bo Tai chinh, B6 Noi vu, Bo Gi4o duc vé hudéng dan thuc hién
Quyét dinh sb 244/2005/Qb-TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tuéng Chinh phu vé
ché d6 phu cép uu dai ddi véi nha gido dang truc tiép giang day trong cac co so
gido duc cong lap.

4. Thi tuc Cong nhan Hoi dong nha trudng:

a) Trinh ty thuc hién:

- Hiéu truong tong hop danh sach nhén sy do tap thé giao vién va cac to
chirc doan thé nha truong giodi thiéu nop vé phong Gido duc va Dao tao.

- Phong Gi4o duc va Dao tao tong hop tir cac don vi truong hoc trinh phong
Noi vu; phong Néi vu tham muu Chii tich Uy ban nhan dén quan ban hanh
Quyét dinh cong nhan Hoi dong nha truong.

b) Cach thic thye hién:

- Céc co s6 gido duc glri van ban dé nghi va danh sach nhan su dinh kem
vé phong Giao duc va Pao tao.

- Phong Gi4o duc va Pao tao thdm dinh hd so tir cac co s6 gido duc, chuyen
hé so cho phong Noi vu, trong thoi gian 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd
so hop 1€.

- Trén co so nodi dung tham dinh hd so cua phong Gido duc va Pao tao
phong No6i vu tham muu Chu tich Uy ban nhén déan quan ban hanh Quyét dinh
cong nhan Hoi dong nha truong, trong thoi gian 15 ngay lam viéc.

- Nhan két qua truc tiép tai phong Gido duc va Dao tao.
¢) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghj cua cac truong.

- Danh sach nhan su duoc dé nghi.

So lugng hd so: 01 bod.

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd
so hop 1€ tir cac truong.

d) Poi twgng thwe hién TTHC: Céc co s¢ gido duc cong 1ap, ngoai cong
lap thugc quyen quan ly cia Uy ban nhan dan Quan 12.
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e) Co quan thye hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao, phong No6i vu.
g) Két qua thuc hi¢n TTHC: Quyét dinh Thanh lap Hoi dng nha truong,
h) Phi, 1¢ phi: Khong

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, didu kién thuce hién TTHC: Khong

1) Can cir phap ly:

- Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B6 Gido duc va
Dao tao vé Ban hanh Piéu 1é truong Mam non;

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua B6 Gido duc va
Dao tao vé Ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

- Théng tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B6 Gido duc va
bao tao vé Ban hanh Diéu 1€ truong Trung hoc co sd, trung hoc phd thong va pho
thong nhiéu cap hoc.
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