HO SO QUAN LY VA SU DUNG THIET BI
1. S6 theo doi tai san thiét bi day hoc (Mdu 1)

Lueu y: Theo déi tinh trang ciia cdc thiét bi, dé dimg day hoc qud trinh lién tuc (mét quyén sé
ghi chép theo doi so liéu trong thoi gian toi thiéu la 5 nam) khi cac 6 trong so da duoc dién kin sé
dwoc thiét lap so khac.

Cdc don vi phai ldp s6 méi @i véi cdc thiét bi theo Thong tw sé 37/20.../TT-BGDPT ngdy 30
thang 12 nam 20... cua Bg truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Danh muc thiét bi day hoc toi
thiéu cdp Tiéu hoc; Thong tw sé 38/20../TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 20... cua Bo truong Bo
Gido dyc va Dao tao ban hanh Danh muc thiét bi day hoc t6i thiéu cap Trung hoc co so; Thong tu
19/2022/TT-BGDDT veé 5 Danh muc thiét bi day hoc téi thiéu mén hoc Gido duc quoc phong va an ninh
trong cdc trieong tiéu hoc, trung hoc co s6, trung hoc phé théng va trieong phé théng cé nhiéu cdp
hoc, trueong cao dang sw pham va co so gido duc dai hoc.

2. Héa don giao hang ban chinh, danh myc thiét bi day hoc t6i thiéu va cac phu luc ki thuat
cua thiét bi.

Luu y: Ho so nay do ké todn don vi luu trit, xudt trinh khi thanh tra, kiém tra. Bo phdn thiét bi
thue hién photo va luu 01 bo

3. SO theo déi sir dung thiét bi day hoc (Mdu 2)

Lueu y: Moi b mén thiét ldp 01 sé theo doi.

4. Theo déi thwe hanh thi nghiém (Mau 3)

5. Phiéu bao thwe hanh (Mdu 4)

6. Quyét dinh thanh 1ap Hji dong kiém ké thiét bi day hoc hang nam (Mdu 5)

7. Bién ban Kkiém ké tai san hang nim (Mdu 6)

8. Bién ban 1am hu héng, that thoat thiét bi (Mdu 7)

9. Quyét dinh thanh 13p Hgi dong kiém ké va ban giao tai sin; Bién ban ban giao tai sén

thiét bi day hoc. (Mdu 8)

Luu y: Ho so nay dwoc ldp khi nhdp thiét bi méi vé kho hodc ¢6 s thay doi nguoi quan 1y, phu
trach thi nghiém.

10. K& hoach hoat ddng thiét bi, thwe hanh thi nghiém. (Mdu 9)

11. B4o cao két qua hoat dong thiét bi, thue hanh thi nghiém. (Mdu 10)

* TRANG TRI PHONG THIET BI:

- Phong thiét bi phai dugc sap xép ngan nip theo mén, theo loai, phi hop véi khong gian tai don
Vi.

- C6 Noi quy phong thiét bi, thuc hanh thi nghiém; T pha hoa chat; Cac hinh anh tiéu biéu theo
mon hoc, hinh anh vé€ cac nha khoa hoc néi tiéng cua bo mon; Bang hudng dan vé bao quan va su
dung thiét bi day hoc; So d6 chi dan thiét bi (theo bo tri cua phong thiét bi).

- Phong thiét bi ludn sach s&, thong thoang, may hit khong khi...



] , Mau 01
UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN
TRUONG ...

SO THEO DOI TINH TRANG THIET BI DAY HQC

Twr ndm hoc ..... dén nam hoge .....

Ngay ..... thang ..... nam .....



UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN

TRUONG ...

SO THEO DOI TINH TRANG THIET BI DAY HQC

Ghi chi: S6 liéu ciia cac cot: (9) = 7; (14), (19) ghi tong cua sb ton nam hoc trudc va s lugng nhap moi.

HIEU TRUONG

MON ..iiiiiiiiiiiicennan,
Nam hoc 200.. - 200... Nam hoc 200.. - 200... Nam hoc 200.. - 200...
Ki hiéu hoac ma N ; R A A « \ R X . %
L o6 ciia thidt bi: Ngay s Chét Nhap méi SO hu hoPg that Nhap méi SO hu hopg that Nhap méi SO hu hopg that
TT Tén Thiét bi N nhap lugng : thoat s thoat . thodat
1 Nam san xuat; kho luong (TL %) Tong Tong Tong

Nude san xuat s0 Sé Chét sé Chét | sO Sé Chét sé Chit | $O Sé Chét sé Chét

luong | luwong | luong | luong luong | luong | luwong | luong luong | lueng | luwong | luong

(1) 2 ®) @) ®) (6) 0] ®) ) (10) (11 | (12 | @3 (14 (15) (16) | (17 | (18 (19) (20) (21)
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Kiém ké ngay..... thang ...nam .....




] , Mau 02
UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN
TRUONG ...

SO THEO DOI SU DUNG THIET BI DAY HQC

Nam hoc

Ngay ..... thang ..... nam .....



UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN

TRUONG ...

SO THEO DOI SU DUNG THIET BI DAY HQC

MON ..o,
HO t&Nn NGUOT MUQN: ...viiiiiieiieeeiiee e
s . £ Chat luong X £ £
Tén bai Tiét theo . o ik e | SO luong . Ngay , S6 lugng | Chat lugng N s
TT day PPCT Day l6p | Tén thiét bi khi muon khl(;;(l);f()’n muon Ki muon Khi tra Khi tré (%) Ngay tra Ki tra
1
2
3
Kiém ké ngay..... thang ...nam .....

HIEU TRUONG




] , Mau 03
UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN
TRUONG ...

SO THEO DOI THU'C HANH THI NGHIEM

Nam hoc

Ngay ..... thang ..... nam .....



UY BAN NHAN DAN QUAN PHU NHUAN

TRUONG ...
SO THEO DOI THU'C HANH THi NGHIEM
MON.:......KHOL.....
Tuan thi:.....Ti........ [eveuenne [oveeee @Nveeei e e
9 ’ Hoa chat, dung clll.lac;lla dung hoac bi hw Gio vién
Ngay/ thir | Buoi | Tiet | Lop Bai thuc hanh Tén hoa chat, | BV S8 , Ky )A(ac
_ Ly do nhan
dung cu tnh | lwong




Mau 04
TRUONG ...
TO ...

PHIEU BAO THUC HANH MON .....ccouvvvvenirinneernnennn.
Thoi gian: Tw ngay........ /evarenns [eveens dén ngay...... YT A
Kinh gtri: Can bd phu trach phong thuc hanh thi nghi¢m.
(Yéu cdu gido vién chuyén phiéu ndy cho cdn bé phu trach phong thwc hanh trieée 1

tuan dé bo tri lich, néu lich bi trung thi can bo phu trach phong thuc hanh bao lai cho
gido vién dé biét va dang ky lai buoi khac)

Tiét
Tiét | Lop theo Tén bai thuc hanh Yéu cau chuan bi
PPCT

Tha/ | Bubi
ngay | (S/C)




Mau 05

UBND QUAN PHU NHUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG .....c.ccoevveerrnene Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: ...l Qb-... Pha Nhugn, ngay... thang... nam .....

QUYET PINH
Ve viéc thanh 1ap Ban kiém ké tai san thiet bi day hoc niam hoc ....

HIEU TRUONG TRUONG .....

Céan ctr Thong tu ...

Can ctr vao biéu 1é truong .....;

Can ¢t Ké hoach ...;

Can ctr Ké hoach niam hoc 20...-2022 cua truong ...
QUYET PINH:

‘ Piéu L. Thanh 1ap Ban kiém k@ tai san thiét bi day hoc nim hoc ctia truong
... gom céc Ong/Ba co tén trong danh sach dinh kem.

Piéu 2. Ban kiém k& tai san thiét bj day hoc nha trudng c6 nhiém vu:

- Céc thanh vién chiu trach nhiém kiém tra b phan dugc phan cong nhu
Sau.

+ Trudng ban ¢6 nhiém vu ....
+ Pho Trudéng ban c6 nhiém vu ....
+ ny vién cO nhiém vu ....

- Ban kiém ké tai san nha truong lam viéc tir ngay ... dén .... Ban kiém
ké tai san, TBDH tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Diéu 3. Cac Ong/Ba c6 tén ¢ Dicu 1 chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay. Quyét dinh co6 hi€u lyc tir ngay ky./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD-BT;

-BGH, TBTV;

- Luu: VT,



DANH SACH BAN KIEM KE TAI SAN THIET BI DAY HQC

NAM HOQC ...
(Kém theo Quyét dinh sé:  OP- ngay thang nam cia Hiéu trudng
truong .....)
TT Ho va tén Chire vu Nhiém vu Ghi cha
1 Hiéu trudng Trudéng ban
e \ Pho Truon
2 Pho Hiéu trudng ban &
4 Uy Vvién
5 Uy Vién
6 Uy vién
7 Uy Vién
8

Tong cong danh séch co .... nguoi./.



Mau 6
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

\

..................... ,ngay ....thang ....nam ...

BIEN BAN KEM KE VAT TU THIET BI DAY HQC

Vao héi....g’id....ngéy....the’lng....némtai.....; .......... e t6 kiém
ké tai san vat tu thiét bi day hoc dugc thanh 1ap theo Quyét,dinh SO: q/QD-.
ngay ... thang... nam .... cia Hiéu truong ................. da tién hanh kiém ké kho
................... tor ngay ... dén ngay ... thang .... nam ... .

I. NHUNG CONG VIEC PA TIEN HANH:
- Kiém ké, danh gia chit luong thiét bi day hoc trong kho ....... do ong (ba)
......... phu trach (quan 1y).

- B6i1 chiéu s6 lugng va chat lugng cua cac thiét bi so voi dau nam hoc va hda don
xuat, nhap thiét bi.

II. KET QUA KIEM TRA.

- Sb lwong va chat luong (ti 16%) thiét da duoc kiém ké c6 phu luc kém theo.
- Tong s6 loai thiét bi duoc kiém tra: ....................

- S6 thiét bi bi mat mat, hu hong so véi ki kiém ké liem ké: ...............

- Tong s6 loai thiét bi Khong con sir dung duoc can thanh 1y: .............

III. NHAN XET.

-Congtacbaoquan: ............ooeiiiiiiin. .

-Hiduquasodung ........coooviiiiiiiiinn.. .

-Nhan xétkhac: ..........ccooeeiiiiiil,

IV. CAC PE XUAT KIEN NGHI

................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

HIEU TRUONG TO KIEM KE NGUOI PHU TRACH



Phu luc

MAU BIEU KEM THEO BIEN BAN KIEM KE

STT

Tén thiét bi

Pau niam (hoic ki kiém ké lién ké)

Két qua kiém ké

S6 lugng Chét luong

S6 lugng Chét luong




Mau 7
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

\

..................... ,ngay .... thang .... nam 200...

BIEN BAN LAM HU HONG, THAT THOAT THIET BI DAY HQC

Vao hoéi ....gid ....ngay ....thang ....nAm tai ..................... Chung t61
gom:
1.0ng (DA): «ooveieiiee phu trach cong tac thiét bi day hoc
2.00g (DA) ooovviiieiieiiee nguoi st dung thiét bi.
3,008 (DA) covveeieieeeeeee Pai dién t6 chuyén mon (Hoic Ban GH)
D3 tién hanh kiém tra danh gia chat luong thiét bi day hoc do Ong ( ba)
............... muon ngay ..../.../200.. , thuc hanh tai 16p ...., bai day ......
A A X Thh 2 Thh
STT Ten t.hlet SO. luong trang khi 50 l}IQ’l:lg trang thiét | Ghi chi
bi khi muon khi tra e
muon bi khi tra
Nguyén nhan dan dén viéc that thoat va hu hong thiét bi trén:
- Nguyén nhan khéch quan:
- Nguyén nhan chu quan:
Két luén: (Trach nhiém thudc V8 e )
Céc kién nghi sir 1y:
HIEU TRUONG TO TRUONG NGUOI QUAN LY NGUOI SU DUNG

THIET BI




Mau 8
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

ceveeen e, NEAY ... thang .... nam 200...

BIEN BAN BAN GIAO VAT TU THIET BI DAY HQC

Vao hoi .... gid ....ngdy .... thang ....nam tai ..................... t6 kiém
ké va ban giao tai san vat tu thiét bi day hoc duoc thanh lap theo Quyét dinh sb:
/QD-..... ngay ... thang... nam .... cia Hi€u truéng ...................... , da tién
hanh kiém keé kho (hogc thiét bi m&i nhap vé kho)................... tir ngay ... dén

ngdy ... thang .... ndm ... ., két qua nhu sau:

- Kiém ké sb luong va chét lugng cac thiét bi day hoc ( ¢6 bién ban kém
theo)

- Ban giao céc thiét bi da kiém ké danh gia chat luong cho 6ng ( ba) tir .....
gio ... ngay .../.../200.. .

Tai san ban giao gom:
............ danh muc thiét bi day hoc, co s& vat chat (c6 bién ban dinh kém)
Ho6 so so sach: .......... bo.

Ong (ba) .....oeveeennn.. c6 trach nhiém, quan 1y, bao quan céc trang thiét bi da
ban giao theo cac quy dinh hién hanh.

Bién ban nay duogc 1ap thanh 4 ban, bén giao Vé} bén nhan moi bén giir 01
ban; 01 ban cho Ban gidm hiéu; 01 ban cho bd phan ké toan hanh chinh.

HIEU TRUONG BEN NHAN BEN GIAO CAC THANH VIEN
KIEM KE



Mau 10
UBND QUAN PHUNHUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG .....cccooeveiernns Péc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: .../ BC-... PhU Nhudn, ngay... thang... ndm .....
KE HOACH

Hoat dong thiét bi, thwe hanh thinghiém nim hoc ....

Cén ctr Thong tu ;

Can ctr vao Ké hoach sé ../GDDT ngay ...thang ...nam 20... cua Phong Giao duc
va Pao tao quan Phu nhuén vé ké hoach hoat dong thiét bi nam hoc 20... — 20...;

Can c vao Ké hoach s6 ../GDPT ngay ..thang ..nim 20... cia truong
........................... ve ke hoach hoat dong thi€t bi nam hoc 20... — 20...;

Can ct tinh hinh thuc té cua nha truong, Bo phan Thiét bi, thuc hanh thi nghi¢m
xay dung K& hoach hoat dong thiét bi, thyc hanh thi nghi€ém nam hoc ..... nhu sau:

|. PAC PIEM T NH H NH

1. Thh hhh dogi ngii can b, gido vién, nhan vién

Téng sb: .... (bién ché);

Trong d6: Ban giam hiéu: ... ; Gido vién: ...; Nhanvién: ... (BC: ..., Hb: ...)).
Trnh d6 chuyén mén nghiép vu cta can b, gido vién, nhan vién:

Trh dé chuyén mén CB-GV-NV

Trung cip Cao ding Dai hoc Thac si

Doi twong T(s)gg SL % SL % SL % SL %
Ban giam hiéu
Giao vién
Nhan vién

2. Tinh hinh hgc sinh
- Tong s6 hoc sinh toan trudng: ... em/ ... 16p, trong dé: Nit: ... em.

Hoc sinh | S6 | Hoc Gia | Gia
iso HS sinh dinh | dinh

2 | 1 |pan| TB | lwu | khuyt|chih | kho
budi | budi| toc | HS/16P| ban | it | sich | khin

Khoi | S6
Lop | 16p | 78 | Nt




Cong

- Tong s6 hoc sinh hoc 2 budi/ngay: ... em/.. 10p.

- Tong s6 hoc sinh hoc 1 budi/ngay: ... em/... 10p.

- Tong s6 hoc sinh hoc 16p Tiéng Anh tich hop: ... em/.... 16p.

- Tong s6 hoc sinh hoc 16p Tiéng Anh ting cuong: ... em/... 16p.
- Tong s6 hoc Tiéng Anh giao tiép: ... em/...16p.

- Tong s6 hoc k¥ ning séng: ... em/... 16p.

3. Tinh hinh co sé vt chat
3.1. Thuan lgi

- Co s0 vat chat ctia phong thiét bi va thuc hanh thi nghiém khang trang, sach
dep, trang thiét bi thuong xuyén dugc bd sung dap ing dugc yéu cau toi thiéu cho
hoat dong day va gido duc.

- Cong tac thiét bi, thuc hanh thi nghiém duogc sy quan tam va chi dao truc
tiép cua Ban Gidm hi€u nha truong, Phong Gido duc va Pao tao.

- Nhén vién thiét bi c6 tinh than trach nhiém trong viéc quan Iy thiét bi day
hoc. HO so s6 sach theo doi vé quan 1y va stir dung thiét bi thyc hanh thi nghiém day
du, ding quy dinh.

- D01 ngli gido vién dat chuan vé trinh d6 chuyén mon nghiép vu, nhiét tinh,
trach nhiém trong cong viéc, luon cd y thurec hoc hoi trau déi pham chat va nang luc
chuyén mon, tich cyc d6i mdi phuong phap gido duc trong cong tac giang day.

- Hoc sinh ¢ y thirc tur giac hoc tap, chim ngoan, 1€ phép, tich cuc tham gia
cac hoat dong thuc hanh, thi nghiém; tiép can nhanh vdi cac phuong phap hoc tap
moi.

3.1.1. S6 phong hoc va phong chirc ning

Dién tEh SO S6 phong | Séphong | Sophong | Sophong
truong phong hoc thinghiém vi tnh nghe nhn khac

- Tong s6 phong hoc: ... phong.

- Phong chtrc nang: ... phong, gém ... Thu vién, ... Thiét bi; ... Y té; ...
phong day Tin hoc; ... phong thuc hanh thi nghiém ...; .. phong bd mén; ... phong
Tu van tam ly, ... phong day nghé Dién va ... phong day mon Dinh dudng.

- Phong Iam viéc: ...phong, gdm ... phong gido vién, ... phong Ban giam hiéu,
... phong Hiéu trudng, ... phong Poan - Boi, ... phong Truyén thong, ... phong Hanh



chih, ... phong Tai vu, ... phong Tiép dan.

- Trang thiét bi: My vi tinh phuc vu quan 1y, giang day: ... my; ... projector;
.. méy laptop; ... man hihh LCD,; ... bang Actiboard, ... Cassettes.

3.1.2. S6 phong thue hanh, phong Tin hoc, hoc nghé:

T
g

Ta

kléllg So may

o =y

Phong SL Kth thwoc K¢

Cho
ngoi

Phong Thiét bi

Thuc hanh Ly

Thuc hanh Hoa

Thuc hanh Sinh

Phong Tin hoc

Phong hoc nghé

3.2. Khé khin
II. KE HOACH HOAT PONG
1. Muc dich
- Nang cao y thure, trach nhiém cia gido vién bd mon, nhan vién phu trach

cong tac thiét bi d6i voi viée khai thac, st dung thiét bi, THTN day hoc phuc vu hiéu
qua cho cong tac chuyén mon day va hoc trong ndm hoc ...

- B6 sung trang thiét bi phuc vu cho céng tac giang day, hoc tap ctia gido vién,
hoc sinh va cac hoat dong gido duc toan dién ctia nha truong.

- :l“iép tuc van dong gido vién hudng Gmg phong trao 1am d6 dung day hoc co
gia tri dé phuc vu cong tac day va hoc va tham gia cac hoi thi do truong, Phong Giao
duc va Pao tao phat dong.

- Tiép tyc phat huy nhing thanh tich da dat duoc, tiép tuc phan dau doi moi
toan dién trong moi hoat dong. Tang cudng ung dung cong nghé thong tin va truyén
thong trong day va hoc.

- Tiép tuc tng dung cong ngh¢ thong tin trong quan 1y hd so s6 sach, d6 ding
day hoc mot cach khoa hoc. T1ep tuc gilr viing va phat huy danh hi¢u truong dugc
xép loai .... vé cong tac Thiét bj - Thyc hanh thi nghiém.

2. Yéu cu

- Céan bo thiét bi sép xép, b tri khoa hoc, ngan nép phong thiét bi, THTN,
dam bao cac di€u kién an toan truong hoc, bao quan tot thiét bi day hoc, thuong
xuyén v¢ sinh, ludn gilr cdc phong thuc hanh sach sg.

- Bao quan tdt cac loai hd so, s sach lién quan dén céng tac theo doi viéc st
dung, bao quan thiét bi day hoc, thyc hanh thi nghi¢m.

- Chuén bi phuong an tiép nhan, 15'1p dat va dua vao str dung thiét bi phuc vu
thay sach giao khoa 16p 6 theo chuong trinh gido duc nam 2018.

3. N¢i dung va bién phap thuc hién

- Tjép tuc thuc hién vi¢c quan ly tdt va sur dung c6 hiéu qua thiét bi day hoc
theo Quyét dinh 41/2000/Qb-BGDDT ngay 07 thang 9 nam 2000 cua B6 Giao duc




va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché Thiét bi gido duc trong trudng mam non, phd
thong.

- Nhan vién thiét bi xay dung ké hoach hoat dong thiét bi va THTN trong nam
hoc 20... - 2022 trinh Ban Gidm hi€u phu trach phé duy¢t, trién khai thyc hién ké
hoach dén gido vién cac t6/nhom chuyén mon cia nha trudng.

- Léap ké hoach dy tru kinh phi mua d6 dung day hoctimg thang va nim hoc
cho tirng bd mon trinh Hi€u trudng phé duyét.

- Thuc hién cong tac bao tri, bdo dudng, v¢ sinh phong thiét bi, phong thuc
hanh phuc vu day va hoc trong ndm hoc mai ....

- Sip xép thiét bi day hoc ¢ phong thi nghiém, phong bé moén, kho thiét bi
dam bao tinh hé tl}()ng, tinh khoa~ hoc, theo phan m()I}, theo khoi 16p, theo b thi
nghiém, ghi nhan dé dé quan sat, dé tim kiém phuc vu d6 dung day hoccho gio vién.

- Chuén bi va cho giao vién muon do dung day hoc hién c6 ctia nha trudong va
suu tam thém tu liéu d€ phuc vu giang day.

- Quanly, thong ké ké hoach cac tiét thi nghiém thyc hanh, tiét hoc sir dung
thiét bi day hoc cua ting gido vién by mon, ghi chép day du thong tin cac loai ho so
quan 1y thiét bi day hoc.

- Panh gid mtrc d6 viéc s dung thiét bi day hoc cua moi gido vién bd mon so
véi ké hoach dang ky tir dau nam hoc, kip thoi bao cédo vai Ban Gidm hiéu dé chinh
don ngay viéc sir dung thi€t bi day hoc cua gido vién mang tinh d6i pho.

- Gi4o vién phong thuc hanh theo doi hd trg céc tiét thuc hanh va ¢ ké hoach
boi dudng hoc sinh gioéi tir ddu nam hoc.

- Thuong xuyén kiém tra co sé vat chat, trang thiét bi day hoc dap @ng yéu
cau nang cao chat lugng day hoc; bd sung, stra chira kip thoi, gitip gido vién s dung
do dung day hocdat hi¢u qua cao trong hoat dong day hoc.

- Véan dong giao vién tich cuc str dung bai giang dién tir, st dung bang tuong
tac thanh thao va co6 hi¢u qua trong giang day; tdng cuodng soan cac bai giang di¢n tur
moi co chat lwgng nham tao hting thu cho hoc sinh trong hoc tap.

- Van dong gido vién tu 1am dd dung day hoc, thiét ké bai giang dién tir bd
sung vao ngan hang bai giang di¢n tir cua trudong va chia sé Ién trang Web cua truong.

- Phat dong phong trao ty lam d6 dung day hoc c6 chat lugng cao. Van dong
giao vién tich cyc lam d6 dung day hoc co6 chat luong dy thi cap trudng, cap quén,
cap thanh pho.

- Van dong, hudng dan, hd trg gido vién xay dung kho hoc liéu s nim hoc ...
do S¢ Giao duc va Pao tao, Phong Giao duc va Pao tao phat dong.

- Gi4o vién bd mon phdi hop tdt voi gido vién phy trach phong thuc hanh thi
nghiém trong cong tic chudn bi cac diéu kién phuc vu cho tiét thuc hanh, boi dudng
hoc sinh gioi. Pam bao thuc hién dﬁy du cac tiét thuc hanh thi nghi¢m theo dung
phan phdi chuong trinh, chdm va luu bai tai phong thuc hanh.

- Thuong xuyén kiém tra bao dam an toan trong qua trih thuc hanh thi

nghi¢m.
R0t kinh nghiém hang thang dé c6 nhitng chi dao kip thoi.



- Bao cdo hoat dong thiét bi, thuc hanh thi nghiém sau mdi thang; mdi hoc ky
vé Phong Gido duc va Pao tao, trong ky hop hoi dong nha truong.

- Bao quan tu sira may moc, dung cuy, tranh anh, ban dd. Sip xép phong lam
viéc ngdn nap, sach s¢€, tranh hu hong that thoat.

- Pam bao thuc hién t6t c4c chi tiéu dé ra trong nam hoc.
4. Chi tiéu phén diu

-Pam bao HSSS thyc hién ddy du, cap nhat kip thoi, dung qui dinh.

- Pam bao thyc hién tdt 100% céc tiét THTN theo dang phan phdi chuwong trinh.

- Cham luu bai thue hanh thinghiém 100% tai cac phong thyc hanh.

-100% gi&o vién str dung bai giang dién tir hién c6 va tu liéu suu tim.

-100% gi&o vién c6 tham gia 1am db dung day hochoidc soan bai giang dién tir
moi.

- Pam bao théng tin hai chiéu, dung thoi gian qui dinh.

- T6 thiét bi phdi hop tot voi gido vien mén Sinh, mén Gido duc c6ng dan tham
gia cac hoat dong tuyén truyén thuc hién an toan giao thong va phong chong AIDS.

- B6 phan Thiét bi - Thyuc hanh thinghiém: dat Al.
I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Hiéu trudéng
2. Phé Hiéu truéng
3. Nhéan vién thu bi, thwe hanh thi nghiém
4. Giao vién
Trén day la Ké hoach vé hoat dong thiét bi, thuc hanh thi nghiém nam hoc

... cua truong ... b€ nghi cac bd phan, gido vién cac td6 chuyén moén, hoc sinh
nha truong phoi hop thyc hién nghiém tic va hiéu qua./.

Noi nhén: NGUOI LAP KE HOACH
- Phong GD-DT;

- Ban Gidm hiéu;

- TB;

- Luu: VT.

Phii Nhudn, ngay ... thang ... nam ...

HIEU TRUONG



' PHU LUC ,
KE HOACH CONG TAC THANG

Thoi
gian

Noi dung cong tac

Thang
9/20...

Xay dung ké hoach hoat dong thiét bi, THTN, chuan bi hd so s sach phuc
vu nam hoc moi.

V¢ sinh phong thiét bi, THTN Ly - Hoa - Sinh; vé sinh may moc, dung cu,
sdp xép tranh anh, ban d thir tr, khoa hoc.

Gi6i thiéu danh muc dd dung day hoctrong nam hoc vao dau thang 9 dén cac
t6 nhém chuyén maon.

Yéu cau cac to, nhém chuyén mén dé xuit mua bo sung PDDH, trinh BGH
phé duyét.

Huong dan gido vién diang ky muon va st dung d6 dung day hoctrude 01
tuan.

Phuc vu gido vién muon dd dung day hoc, thuc hanh thi nghiém va cap nhat
h6 so s6 sach thiét bi, THTN.

Xay dung ké hoach dy traakinh phimua d6 dung day hoctrihh Ban Giam hiéu
phé duyét.

Lién hé mua sam thiét bi day hoc 16p .... theo chuong trinh Gido duc nim
2018.

Hoan thanh cac biéu mau HSSS.

Bé&o céo dau nim vé Phong Gido duc va Pao tao

Bao cao cong tac thiét bi, THTN thang 9/20...; xay dung ké hoach cong téc
thang 10/20....

Thang

10/20...

Xay dung ké hoach thi 1am d6 dCng day hoc cap trudng.

Hop to thiét bi thong qua Quyét dinh thanh 1ap to, phd bién ké hoach hoat
dong thiét bi, thuc hanh thi nghiém.

Phd bién ké hoach hoat dong thang 10.

Mua b6 sung d6 dung hoc va Vin phong phim phuc vu cho cong tac Thiét
bi, thuc hanh thi nghiém.

Tiép tuc gi6i thiéu danh myc d6 dung day hocthang 10 dén cac nhém chuyén
moén. Gido vién tiép tuc dang ky muon DDDH.

Vé sinh dung cu, tranh anh, ban d.

Thang

11/20...

Mua bd sung d6 dong hoc.

Tiép tuc gi6i thiéu danh muc do dung day hocthdng 11 dén céc té/nhoém
chuyén mon.

Kiém tra céc bai thuc hanh thang 9 va thang 10.

Gi4o vién tiép tuc diang ky va muon PDDH.

HO trg gido vién boi dudng hoc sinh tham gia thi HSG cap quan.

Stra chira, vé sinh dung cu, tranh anh, ban d6.

Vén dong gido vién tich cuc tham gia thi lam db dung day hoc c6 chét luong
Cao.

Thang

12/20...

Tiép tuc gi6i thiéu danh muc do dung day hocthdng 12 dén céc té/nhoém
chuyén mon.

Kiém tra céc bai thuc hanh thang 11.

Gi&o vién tiép tuc ding ky muon va sir dung DDDH.

H tro gi4o vién bdi dudng hoc sinh gidi.

Doéng ép tranh anh, ban dd méi v&, hodc sang dia cac bai giang dién tu.




Vé sinh dung cu, tranh anh, ban db.

Béo céo két qua thi lam BDDDD va khen thudng.

Béo céo so két hoat dong thiét bi, thuc hanh thi nghiém HKI, xay dung ké
hoach cong tac HKII.

Thang
01&

02/20...

Tiép tuc gi6i thiéu danh muc d6 dung day hocthang 01 & 02 dén céac to/nhém
chuyén mon.

Kiém tra cac bai thuc hanh.

Gi4o vién tiép tuc dang ky muon DDDH.

Chuén bj d6n doan kiém tra vé cong tac thiét bi.

Stra chita tranh anh, ban dd, hodc sang dia cac bai giang di¢n tu.

V¢ sinh dung cu, tranh anh, ban do.

Thang

3/20...

Tiép tuc cac hoat dong chuyén mon tai cac bd phan.

Chuan bj tét thiét bi day hoc phuc vu cho hoi thi gido vién day gioi.

Tiép tuc gidi thidu danh muc d6 dung day hocthang 3/20... dén cac nhom
chuyén mon.

Gi4o vién tiép tuc dang ky muon DPDDH.

Tu danh gia cong tac thiét bi, thuc hanh thi nghiém.

Stra chira, dong ép tranh anh, ban d6 méi vé.

V¢ sinh dung cu, tranh anh, ban do.

Thang

4/20...

Tiép tuc gi6i thidu danh muc d6 dung day hocthang 4 va thang 5 dén cac
t6/nhom chuyén mén.

Kiém tra cac bai thuc hanh thang.

Gi4o vién tiép tuc dang ky muon va sir dung PDDH.

Chuan bi d6n doan kiém tra ciia PGD vé cong tac Thiét bi-THTN.

Stra chira, dong ép tranh anh, ban dd, moi vé&, sang dia cac bai giang dién ti.
V¢ sinh dung cuy, tranh anh, ban do.

Bao cédo hoat dong thiét bi, thuc hanh thi nghi¢m thang 4; xay dung ké hoach
cong tac thang 5/2022.

Théng

5/20...

Tiép tuc cac hoat dong chuyén mon tai cac bd phan.

Kiém tra cac bai thuc hanh cudi hoc ky II.

Bao céo tong két cong tac Thiét bi, thuc hanh thi nghiém.

Céc bo phan kiém ké thiét bi, 1ap bién ban luu ho so.

V¢ sinh dung cy, tranh anh, ban dd.

Thu hdi d6 ding day hocgido vién mugn trong nam hoc.

Kiém ké tai san cudi nam. Lap bién ban thanh ly.

Bao cao téng két hoat dong Thiét bi, thuc hanh thi nghiém ndm hoc 20... —
20...

Thang
6&

7120...

Téng v€ sinh, kiém tra phong thiét bi, THTN;

Sép xép DPDDH; B6 sung cac trang thiét bi, dd dung da bi hu hong, dd dung
cho nhiing 16p mdi phat sinh, dam bao bo d6 dung day hoc téi thiéu phuc vu
cho cic khbi 16p trong nim hoc méi.




Mau 11
UBND QUAN PHUNHUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG ......cocooovvvveirnnns Péc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: .../ BC-... Pha Nhuan, ngay... thang... nam .....
BAO CAO

TONG KET HOAT PONG THIET BI, THUC HANH TH INGHIEM

NAM HOQC: 20...-20...

Cin cr vao Ké hoach s6 .../GDDT ngay ...thang ...ndm 20... ciia Phong Gido duc

va Pao tao quan Phu nhuan vé ké hoach hoat dong thiét bi nam hoc 20... — 20...;

Can ct vao Ké hoach sb ../GDDPT ngay ..thang ..ndm 20... cua trudng

vé ké hoach hoat dong thiét bi nam hoc 20... — 20...;

Cin ctr két qua thuc hién cong tac thu vién ¢ cudi nam, trudng.............ocoeve.v...
bao cao tong két cong tac thiét bi nam hoc 20... — 20... gom nhiing ndi dung nhu sau:

|. PANH GIA KHAI QUAT CONG TAC THIET BI
1. Mat manh

2. Han ché

I1. PANH GIA HOAT PONG THIET BI

1. Ho so so sach

2. Hoat dong thiét bi

3. Hoat dong thwe hanh thinghiém

a) Thong ké viéc sir dung thiét bi, thue hanh thinghiém ciia gido vién

Tong sd Tong so tiét thuc

S6 tiét thuc hanh

TT Ho v tén GV ?;g tiﬁt]:;)H hanh da lam chua lam
PPCT SL |%soPPCT | SL |%soPPCT

1

2

3

TC

b) Thong ké s6 hoa chat, vat tw phuc vu thwe hanh thinghiém
c) Panh gia cong tac thuc hanh thinghiém

4. Céng tac phdi hop

5. Quan | Ttai san thiét bi

I11. NHUNG KIEN NGHI VA PE XUAT




Trén day 1a bao cao tong két ctia bd phan thiét bi Truong Tiéu hoc Binh khanh
nam hoc 20...-20..../.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD-BT;

-BGH, TBTV;
- Luu: VT.



