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HƯỚNG DẪN NHÀ TRƯỜNG 

MỞ KHÓA/ KHÓA VÀ CẬP NHẬT THÔNG TIN  

HỒ SƠ HỌC SINH CUỐI CẤP 

(Dành cho trường hợp PHHS đã xác nhận đăng ký và  

có nguyện vọng chỉnh sửa thông tin tuyển sinh) 

 

1. Đối với việc cập nhật khu phố trên địa bàn quận Phú Nhuận.  

+ Ban giám hiệu các trường mầm non, tiểu học xuất danh sách học sinh 

cuối cấp đã hoàn thành chương trình mầm non và tiểu học trên địa bàn quận;  

+ Phối hợp UBND, công an phường để xác nhận khu phố mới;  

+ Cập nhật khu phố mới đã xác nhận lại trên hệ thống cơ sở dữ liệu 

ngành. 

2. Đối với các trường hợp còn lại, khi PHHS đến trường xin điều chỉnh 

thông tin học sinh thì cần có giấy tờ minh chứng. Nhà trường thực hiện cập 

nhật và điền thông tin theo hướng dẫn. 

+ PHHS đã xác nhận đăng ký có nhu cầu thay đổi thông tin, nguyện vọng, nhà 

trường mời PHHS làm việc trực tiếp,  

+ Đăng ký nội dung điều chỉnh tại đường link:  

https://forms.gle/Wrdo3wh2AgoUhr89A 

+ Thực hiện lưu giữ minh chứng và hướng dẫn PHHS ký tên xác nhận trước 

khi ra về. 

 

 

  

https://forms.gle/Wrdo3wh2AgoUhr89A
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QUY TRÌNH THỰC HIỆN CẬP NHẬT HỒ SƠ HỌC SINH TRÊN  

HỆ THỐNG QUẢN LÝ TUYỂN SINH ĐẦU CẤP CỦA NHÀ TRƯỜNG 

 

1. Đăng nhập hệ thống CSDL 

Bước 1: Mở trình duyệt web như Firefox, 

Chrome, Cốc cốc…và truy cập CSDL ngành tại 

địa chỉ https://csdl.hcm.edu.vn/ 

Bước 2: Chọn vào ô phân hệ dành cho nhà 

trường và nhập đầy đủ các thông tin tại phần 

[Đăng nhập hệ thống]. 

Bước 3: Kích nút [Đăng nhập] 

 

2. Mở khóa xác nhận hoàn thành học sinh cuối cấp 

Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1.2. Gửi xác nhận 

hoàn thành cuối cấp lên cấp trên. 

Bước 2: Tích bỏ chọn ở ô vuông nhỏ và tích nút [Cập nhật] để mở khóa 

hoàn thành hồ sơ học sinh cuối cấp.  

https://csdl.hcm.edu.vn/


3 

 

*Lưu ý: Sau khi hoàn thành bước này nhà trường vào mục 1.1 Hồ sơ học 

sinh cuối cấp đã được mở khóa và hiển thị cột CẬP NHẬT và các nút chức năng 

cho phép nhà trường thao tác. Nhà trường chỉ có thể chỉnh sửa thông tin nơi ở 

hiện nay, nơi thường trú. 

3. Cập nhật, thay đổi thông tin cá nhân hồ sơ học sinh cuối cấp theo 

yêu cầu phụ huynh học sinh 

Bước 1: Tại phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non/Tiểu học chọn mục 

4.1.1. Quản lý hồ sơ học sinh. 

Bước 2: Nhà trường thực hiện thay đổi, cập nhật thông tin theo đúng nguyện 

vọng của PHHS trong hồ sơ học sinh. Sau đó tích nút [GHI] để cập nhật thông 

tin. 

Bước 3: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1.1 Hồ sơ học sinh 

cuối cấp thực hiện tích nút [Lấy học sinh cuối cấp] [Cập nhật hồ sơ] để cập 

nhật thông tin đã chỉnh sửa cho hồ sơ học sinh cuối cấp vừa chỉnh sửa. 
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4. Khóa xác nhận hoàn thành học sinh cuối cấp 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1.2. Gửi xác nhận 

hoàn thành cuối cấp lên cấp trên. 

Bước 2: Tích chọn ở ô vuông nhỏ và tích nút [Cập nhật] để khóa hoàn 

thành hồ sơ học sinh cuối cấp. 

 



5 

 

5. Nhà trường thông báo phụ huynh học sinh đăng kí lại sau chỉnh 

sửa thông tin tuyển sinh 

Sau khi thực hiện chỉnh sửa thông tin tuyển sinh theo nguyện vọng của 

PHHS, nhà trường thông báo PHHS truy cập vào trang thông tin về tuyển sinh 

đầu cấp https://tuyensinhdaucap.hcm.edu.vn/ để thực hiện xác nhận thông tin 

và đăng kí tuyển sinh cho con em của phụ huynh. 

 

https://tuyensinhdaucap.hcm.edu.vn/

