UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. HUYEN NHA BE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Sé: 1512 /GDPT Nha Be, ngay 10 thang 9 nam 2024
V/v huéng dan thuc hién cong tac
kiém tra ndi bd nha truong
nam hoc 2024-2025

Kinh gui:
- Hi€u trudong céc trudong mam non va pho thong;
- Chu céc co s¢ giao duc ngoai cong 1ap.

Can ctr Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2013 ciia Chinh
phu quy dinh vé viéc t6 chirc va hoat dong thanh tra giao duc;

Can cir Thong tu sb 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua
B truéong Bo Gido duc va Pao tao huong dan thanh tra chuyén nganh trong linh
vuc gido duc;

Can cir Cong vin sd 5554/SGDDT-TTr ngay 05 thang 9 nam 2024 cua So
Gido duc va bao tao Thanh ph6 H6 Chi Minh vé huéng dan cong tac ki€ém tra nam
hoc 2024-2025 cua Phong Giao duc va bao tao;

Phong Gido duc va Pao tao huyén Nha Bé hudng dan cong tac kiém tra ndi
bo nha truong ndm hoc 2024-2025 voi cac ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Huéng dan cac truong, cac co s¢ giao duc thudce thAm quyén quan 1y cua
Phong Gido duc va Pao tao t6 chic hoat dong kiém tra ndi bo (KTNB) dam bao
ding quy dinh phap luat hi¢n hanh.

Giap cac don vi nam bét thém céc ndi dung, phuong phép t6 chirc thuc hién tot
cong tac kiém tra ndi bd nha truong nam hoc 2024-2025 theo quy dinh cia phap luat.

Phat hién nhitng bét cép trong cac vin ban vé cong tac thanh, kiém tra trong
linh vyc gido duc; kién nghi co quan ¢6 tham quyén stra d61, bé sung, hoan thién.

Phong ngtra, phat hién, xur Iy hoac kién nghi xir Iy hanh vi vi pham phap
luat (n€u co).

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra ndi bo trong nha truong bao dam tuan thu quy dinh cua
phap luat, nghiém tuc, trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong
lam can tré hoat dong binh thudng ctia bo phan, c4 nhan 1a ddi twong dugc kiém
tra.

Hoat dong kiém tra bao dam dung trinh ty, thu tuc, ndi dung theo huéng dan
cua Phong Giao duc va Pao tao va theo ké hoach dé ra ddm bao thuc day nang cao
chat luong hoat dong toan dién cia nha truong nam hoc 2024-2025.
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Phong ngura, phat hién, xur 1y hoac kién nghi xir 1y hanh vi vi pham phap
luat (néu co).

II. NOI DUNG, TRINH TU, THU TUC VA HO SO KIEM TRA
1. Noi dung kiém tra

Nbi dung kiém tra ndi bo nha truong phai bam sat nhiém vu trong tim nam
hoc 2024-2025 cua nha truong, dudi sy chi dao, hudng dan cua Phong Giao duc
va Pao tao, Uy ban nhin dan huyén Nha Bé va cac van ban quy dinh phap luat
khac c6 lién quan; bao dam chu dong, linh hoat, phu hop voi tinh hinh thyc té cla
dia phuong, ciia nha trudng, trong d6 goi ¥ mot s6 ndi dung sau ddy can tip trung
kiém tra:

a) Tu kiém tra
Tu kiém tra viéc thu, chi, dyu toan. quyét todn tai chinh theo quy dinh.

Ty kiém tra viéc thuc hién cong khai trong nha truong theo Thong tu s6
09/2024/TT-BGDDT.

Ty kiém tra cong tac chuyén doi so; truong hoc $0, 16p hoc thong minh, thu
vién thong minh; kho hoc liéu s0; thyc hién phan mém quan 1y thu vién va thiét bi.

Ty kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh, dy an, goi thau thudc trach
nhi¢m quan 1y ctia nha truong.

Ty kiém tra viéc trién khai thue hién Chuong trinh gido duc pho thong
2018; viéc bao dam va sur dung thiét bi day hoc toi thiéu theo Chuong trinh gido
duc pho thong 2018; lya chon va st dung sach gido khoa, sach tham khao.

Tu kiém tra cong tic phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém, chdng
lang phi.

Tu kiém tra cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t§ cdo; phong
chong bao luc hoc dudong; trudng hoc an toan.

Tu kiém tra viéc kiém dinh chat luong gido duc, truong dat chuan quéc gia.

b) Kiém tra gido vién

- MAm non:

+ Kiém tra chdm soc, nudi dudng:

Viéc thuc hién ché do sinh hoat trong ngay ¢ 16p mam non.

Chim soc strc khoé cho tré: ty 18 tré duoc theo ddi bang biéu do phat trién;
ty 1€ tré dugc t6 chirc kham strc khoé, t6 churc tiém chung theo dinh ky; viéc thuc
hién cac bién phap phong bénh cho tré.

Két qua ty 18 suy dinh dudng, ting giam so voi dau nam hoc.

Viéc to chirc, nudi dudng tré tai trudng, 16p theo cac ché d6 quy dinh cua
nha tré mau gido.



Thuc hién gitt gin, dam bao vé€ sinh ca nhan, v¢ sinh dinh dudng va vé sinh
moi truong, vé€ sinh phong bénh...

Viéc dam bao an toan cho tré ¢ trudng mam non.

+ Kiém tra vé gido duc:

Thuc hién cac hoat dong hoc tap, vui choi, thim quan, ngay hoi, ngay 1¢...
theo quy dinh cua chuong trinh.

Céc bi¢n phap chi dao va thyc hién dé nang chét luong giao duc tré.

Két qua dat dugc o tré vé cac mit: thé luc, phat trién nhén thire, hanh vi,
nén nép (thong qua cac hoat dong cua tré)...

+ Kiém tra gid 1én 16p: du gid cac hoat dong, phan tich, danh gia.

+ Kiém tra hd so sb sach chuyén mon.

+ Kiém tra viéc thuc hién cong tac khac dugc giao.

- Tiéu hoc va trung hoc co s6:

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu giang day ctuia nha gido:

Thuc hién quy ché chuyén moén: thuc hién chuong trinh, ké hoach giang
day, gido duc; soan bai, chuan bi d6 dung day hoc theo quy dinh; ki€m tra hoc sinh
va cham bai theo quy dinh; bao dam thyc hanh, thi nghi€ém; bao dam cac ho so
chuyén mon theo quy dinh; ty b6i dudng va tham dy cac hinh thic boi dudng
nghiép vu; Tuan thu quy dinh vé day thém, hoc thém (c6 vi pham hay khong vi
pham); thuc hién cac phan mém chuyén mon - (ki€ém tra ho so cua gido vién va
cac ho so khac co lién quan).

Kiém tra gid 1én 16p: du gid, phén tich, danh gid gio day;

Két qua giang day: diém kiém tra hodc két qua danh gia mén hoc cua hoc
sinh tir dau nam dén thoi diém kiém tra, ki€ém tra khao sat cua Ban kiém tra no1 bo;
so sanh két qua cua cac 16p do nha gido giang day vdéi cac 16p khac trong trudong
tai thoi1 diém kiém tra (néu c0).

+ Thuc hién cac nhi€ém vu khac dugc giao: thuc hién cong tac chi nhiém,
cong tac kiém nhi¢m khac.

b) Kiém tra b phan: Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua tung b phéan
theo phan cong.

2. Trinh tw, thii tuc kiém tra

Trinh ty tha tuc tién hanh mét cudc kiém tra gém cac buodc co ban sau:

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo nha truong nim hoc
2024-2025;

- Xay dung ké hoach kiém tra nam hoc 2024-2025; Lich thuc hién ké hoach
tu ki€ém tra, lich thuc hién ké hoach ki€ém tra gido vién, lich thuc hién ké hoach
kiém tra bd phan;
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- Tién hanh kiém tra theo ké hoach; két thuc kiém tra truc tiép, can b, vién
chuc dugc phan cong kiém tra 1ap bién ban kiém tra. Bién ban ki€ém tra phai c6 ky
duyét cuia Hiu truong.

- Doi tugng dugc kiém tra 1ap ké hoach khac phuc cac thiéu sot, han ché
qua kiém tra; tién hanh khac phuc céc thi€u sét, han ché va ndp bdo cao két qua
cho Ban kiém tra ndi b0 .

- Ban kiém tra ndi bo (theo phan cong) 14p bién ban phuc tra .

- Thu ky Ban kiém tra noi bo tp hop hd so va luu trit sau timg cudc kiém
tra.

Céc biéu mau, bién ban kiém tra (dinh kém)

3. Ho so kiém tra

a) Cac van ban chi dao ctia cap trén vé cong tac kiém tra noi bo
b) H6 so thil tuc

- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB niam hoc;

- Ké hoach KTNB nim hoc;

- Lich thuc hién ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc (kém theo ké hoach:
Lich thyc hién ké hoach tu ki€ém tra; lich thuc hi¢n ki€ém tra gidao vién; lich thuc
hién k& hoach kiém tra bg phan);

- Bang phan cong nhan sy nam hoc;

- Bao c4o so két va tong két cong tac KTNB;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xut (néu c6);

- Bién ban kiém tra ctia cdp trén dbi v6i trudng vé cong tac kiém tra ndi bo
(néu co).

¢) Ho so tu kiém tra

Mbi ndi dung tu kiém tra bao gém: Bién ban tu kiém tra; ké hoach khic
phuc cac han ché, thi€u sot; két qua khac phuc han ché, thiéu sét.

d) HO so kiém tra gido vién

Moi bd ho so kiém tra gido vién bao gom: Bién ban kiém tra gido vién; ké
hoach khac phuc cac han ché, thi€u sét; bao cado két qua khac phuc cac han ché,
thiéu sot; bién ban phuc tra.

d) Ho so kiém tra bd phan

Thuyc hién twong tu nhu hd so kiém tra g140 vién.
e) Ho so kiém tra dot xut (néu co)

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuét;

- Bién ban kiém tra; ké hoach khéc phuc cac han ché, thiéu sot; bao céo két
qua khac phuc cac han ché, thiéu sét; bién ban phtc tra;



5

d) Cac van ban xtr 1y sai pham (néu co).

III. CAC BIEU MAU HO SO KIEM TRA (dinh kém)
- Quyét dinh thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bd nha truong;
- K& hoach kiém tra noi bd nha truong;

- Lich thuc hién ké hoach kiém tra;

- Bang phan cong nhan sy nha truong;

- Bién ban ty kiém tra;

- Bién ban kiém tra giao vién;

- Bién ban kiém tra b phan;

- K& hoach khic phuc thiéu sot, han ché;

- Béo céo két qua khic phuc cac thiéu sot, han ché;

- Bién ban phtc tra.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i vo6i cac don vi

K& hoach kiém tra ndi bd 1a ké hoach bd phan, Thu truéng don vi xay dung
ké hoach ki€ém tra ndi b0 va trién khai thuc hién vao dau nam hoc.

Ban kiém tra noi b don vi 13 bd phan tu van, tham muu giup Thu truong
don vi quén ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi b don vi do Thu truéng don
vi lya chon, phan cong va ban hanh Quyét dinh thanh 14p.

HO so cong tac kiém tra ndi bd duoc luu trix va duoce st dung trong cong tac
danh gia thi dua, phan loai, dé bat, b6 nhiém, thuyén chuyén vién chuc, nguoi lao
dong hang nam.

Trién khai, phé bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bod ngay tu dau
nam hoc, gui Quyét dinh thanh lap ban kiém tra ndi b va Ké hoach kiém tra noi
bd vé Phong Gido duc va Pao tao (qua bo phan kiém tra) dé theo doi va c6 y kién
(néu chua phu hop).

2. Cac thong tin, bao cdo ciia trwong vé Phong Gido duc va Pao tao

a) Béo cao dau nam hoc 2024-2025

Thoi gian: Cham nhit ngay 25/9/2024.

Hb so gdom:

- Quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra ndi bo nha truong ndm hoc 2024-2025;

- K& hoach kiém tra ndi by nha truong nén} hoc 2024}—2025; kém theo lich
thuc hién ké hoach tu kiém tra, lich thyc hién ké hoach ki€ém tra gido vién; lich
thuc hién ké hoach ki€m tra by phan nam hoc 2024-2025;

- Bang phéan cong nhan sy nha truong ndm hoc 2024-2025.
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b) Béo céo so két Hoc ki I, ndm hoc 2024-2025

Thoi gian: Cham nhat 1a ngay 03/01/2025.

Noi dung bao céo: theo mau huéng dan ciia Phong Gido duc va Pao tao.

¢) Béo céo tong két nam hoc 2024-2025

Thoi gian: Cham nhit la ngay 20/5/2025.

No6i dung bao c4o: theo mau hudng dan ctia Phong Gido duc va Pao tao.

Noi nhan bao céo: Bo phan Kiém tra Phong Gido duc va Pao tao (giri file
pdf qua dia chi email: nguyentnhan.nhabe@tphcm.gov.vn).

Phong Giao dyc va Dao tao dé nghi Thu truéng cac don vi nghiém tic thuc
hién céc ndi dung néu trén./. [l
(g l — . ‘
RUONG PHONG

Noi nhdn:
- Nhu trén;

- Luu: VT.
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