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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc lap - Tu do - Hanh phiic
$6,26{0/Qp-UBND Go Vap, ngay 04 thing 3 néim 2024
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh “Tra 1o xac minh thong tin ho tich” ap dung Hé thong
quan ly chat lwgng theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015 thuje
tham quyen cia Uy ban nhan dian quin Go Vap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

Can cir Ludt T chire chinh quyén dia phuong nam 2015, Ludt sira doi, bo
sung mét s6 diéu cua Lugt To chike Chinh phii va Ludt Té chike Chinh quyén dia
phuong nam 2019;

Can cuw Luat Ho tich nam 2014,

24/20]9/ND CP ngay 05 rhang 3 ndm 2019 cua Chmh phu swra doz bo sung mot ‘\x’* A
s6 diéu cia Nghi dinh 19/2011/ND-CP ngay 21 thdng 3 ndm 2011 cuia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Nudi con nudi;

Cdan cit Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thdang 11 ndm 2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé dieu va bién phdp thi hanh Ludt H¢ tich;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thiee hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua
Chinh phii sita doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mor cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28 thang 7 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé Co s¢ dit lidu hé tich dién t, dang ky ho tich truc ruyén:

Céan cir Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21 thang 12 ndm 2022 cua
Chinh phu sua doi, bé sung mot 56 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc
nop, xudt trinh s6 ho khdu, sé tam tri giciv khi thuc hién thu tuc hanh chinh,
cung cdp dich vu cong;

Céin cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
Truong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mgt s6 quy dinh
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ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;

Cén cit Thong tw s6 04/2020/TT- BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 cua B¢ Tu
phdp quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ho tich va Nghi dinh so
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Luat Ho tich;

Can cir Thong tw s6 10/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 12 nam 2020 cua B
trucng Bé Tu phdp vé viéc ban hanh, hudng dan viéc ghi chép, sir dung, quan Iy
va luu trik s6, mau gidy to, hé so nudi con nudi,

Cén cit Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thdng 01 nam 2022 cua Bo
Tu phdp quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh so
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh ve Co 5o
dit liéu hé tich dién tw, dang ky ho tich truc ruyén;

Céin cir Thong tw s6 03/2023/TT-BTP ngay 02 thang 8 nim 2023 ciia B6 Tu
phdp sika déi, bo sung Thong tie s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 ndm
2022 cua Bo Tuw phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Nghi
dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nidm 2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
Co so dit liéu ho tich dién tw, dang ky ho tich truc fzzyén;

Can cir Théng tw s6 07/2023/TT-BTP ngay 29 thing 9 nam 2023 cua B
truomg Bo Tuw phdp sita doi, bo sung mét sé diéu ciia Théng tw s6 10/2020/TT-
BTP ngay 28 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tu phap Le viéc ban hanh,
huong dan viéc ghi chép, su dung, quan ly va luvu trit 56, mau g:av 16, hé so nudi

con nuoi;

Cdn cir Théng tw s6 04/2024/TT-BTP ngay 06 thing 6 nam 2024 ciia Bo
trucng B Tu phap sika doi, bo sung mét s6 diéu ciia Thong tw s6 02/2020/TT-
BTP ngay 08 thang 4 nam 2020 cua B¢ truong Bo Tw phdp ban hanh, huong
dan sir dung, quan Iy mau sé quoc tich va mau giay to vé quoc tich va Théng tu
56 04/2020/TT-BTP ngay 28 thdng 5 nam 2020 cia Bé trucng B Tu phdp quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lugt HO tich va Nghi dinh o)
123/2015/NP- CP ngay 15 thang 11 nam 2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
mét s6 dieu va bién phdp thi hanh Ludt Hé tich;

Can cie Quyét dinh s6 4281/QP-UBND ngay 01 thing 12 nim 2022 cia
Chui tich Uy ban nhan déan qudn vé 1y quyén Trucng phong Tw phdp ky mét sé
van ban hanh chinh lién quan dén cong tdc ding ky v a quan Iy ho tich trén dia
ban qudn Go Vap;
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Can cik Quyét dinh s6 492/0D-UBND ngay 08 thang 3 nam 2024 cua Chu
tich Uy ban nhdn déan qudn vé Ban hanh Ké hoach trién khai dp dung, duy tri va
cai tién Hé thong quan Ly chdt luong theo phién ban Tiéu chudn quéc gia TCVN
IS0 9001:2015 vao hoat dong cua cdc co quan hanh chinh nha neée trén dia ban
quédn Go Vép ndm 2024;

Theo dé nghi ciia Trudng Phong Tw phdp tai To trinh s6 1248/TTr-PTP
ngay 05 thang 8 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh “Tra 161 xac minh
théng tin ho tich” ap dung Hé thong quan ly chat luong theo Tiéu chuan quéc
gia TCVN ISO 9001:2015 thudc tham quyén cta Uy ban nhan dan quin Go
Vé‘ip.

Diéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. \
Diéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan quan, Truéng Phong Nm%

Truong Phong Tu phap, Thu truong cac co quan chuyén moén thude Uy
nhan dan quan va céc t6 chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hﬁt

Quyét dinh nay Tk

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- CT va cac PCT UBND quén;
- BCB ISO 9001 va ISO DT;

- Luu: VT, PTP.

Nguyén Tri Diing



UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

QUY TRINH
Tra loi xdc minh thong tin h tich

Ngay hi¢u lyc: .04./.. ./2024

Lan ban hanh: 01

(Ban hanh kem theo Quyér c?;'nh S(ir,z_é‘fD/QD-UBND )
ngdyaZ{.rhcing 9 nam 2024 cua Uy ban nhan dan qudan Go Vap)

Soan thao Xem xét Phé duyét

Nguyén Thi Tiép | Nguyén Thi Thu Yén

Chir ky

Chuyén vién ' Trwong phong ]
Phong Tw phap Phong Tw phap UBND quan Go Vap |

Chire vu




UY BAN NI—[AN DAN
QUAN GO VAP

QUY TRINH

Tra 161 x4c minh théng tin ho tich

Ma4 hiéu:

QT ..../TP

Ngay ban hanh:

vl /2024

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

. MUC PICH

. PHAM VI

. TAI LIEU VIEN DAN

S S

. BIEU MAU
.HO SG CANLUU

~1 O

. DINH NGHIA/VIET TAT
. NOI DUNG QUY TRiNH




UY BAN NHAN DAN

QUY TRINH

Ma3 hiéu:

QT../TP |

QUANGO VAP | 15 14 x4c minh thong tin ho tich | Ngay ban hanh: —..../.../2024 \
SUA POI TAI LIEU -
Yéu gﬁu Trang/Phin . Lan ban Neav ban
sita dbi/bd | lién quan | MO ta ndi dungsita ddi | hanh/Lan | Y
viée sira dbi sira dbi 4

sung




UY BAN NHAN DAN QUY TRiNH Ma3 hiéu: QT 0 TR ‘
QUAN GO VAP

Tra 10 xac minh thong tin ho tich | Ngdy ban hanh: ......./2024 |

1. MUC PICH

Quy dinh chi tiét trinh tu thye hién vi€c 1ra 161 xac minh thong tin hé tich,
dam bao cdc cong chuc giai quyét cac cong viée thude chirc ning, nhiém vu,
quyén han theo quy dinh cua phap luat

2. PHAM VI

Ap dung déi voi cac t6 chuc o yéu cau thuc hién thi tuc hanh chinh ndi
bd phit hop véi tham quyén giai quyét cua co quan.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Diéu khoan 8.1, 8.2 va 8.5.1, 8.5.2, 8.5.3, 8.5.4, 8.7, 9.1 Tiéu chuén qudc
gia TCVN ISO 9001:2015
- C4c van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5 cta Quy trinh nay.

- Quyét dinh sb 101/QD-BKHCN ngay 21 thang 01 nam 2019 cua B
Khoa hoc va Coéng nghé vé vige cong bé M6 hinh khung Hé théng quan ly
Lhdi lugng theo Tiéu chuan qude gia TCVN I1SO 9001:2015 cho cac co quan,
to chure thudce hé thong: hanh chinh nha nudc tai dia phuong

4. PINH NGHIA/VIET TAT

-UBND : Uy ban nhén dén

- TTHC : Tha tuc hanh chinh

-QT : Quy trinh

-TT : Thu tuc

-1SO : Hé thong quan 1y chét lugng — TCVN ISO 9001:2015
-LD : Lanh dao

-HS : H6 so

-CN & TC : C4 nhan va t6 chic

-VP UBND : Vin phong Uy ban nhan dan
-CQHCNN : Co quan hanh chinh Nha nudc

-TDQT : Phiéu theo ddi qua trinh xir ly cong viéc
-VT : Van thu

-TCD : Tiép cong dan

-CCHT : Cong chuc ho tich

- MHK : M0 hinh khung



QUANGO VAP | 44 15 xéc minh thong tin ho tich | Ngay ban hanh: ..../../2024

5. NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly

- Luat Ho tich nam 2014;
- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét H tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé Co |

s&r dit liéu h tich dién tir, dang ky ho tich trye tuyén;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ciua Bo truéng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luat HO tich va Nghi dinh 50
123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va

' bién phap thi hanh Luat H9 tich;

- Thong tu s0 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua B trudng Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-
CP ngay 28/7/2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tir.
dang ky ho tich truc tuyén;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cua B trwong Bo Tu phép
sira do6i, b6 sung mot sd ndi dung ciia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay
04/01/2022 cia B truéng BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phép thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé Co s& dir lidu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- 'l'h(’)ng tur s& 04r’7024/TT BTP ngay 06;’6»’20’?4 cua BO truong BO Tu phap
stra doi, b sung mot s diéu ctia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08;’4 2070
cua Bo trucmg Bo Tu pl’ldp bdn hanh, huéng dan str dung quan ly méu so quoc
tich va miu gidy to vé quoc tich va Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua Bo trudng Bo Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta
Ludt Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND- CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia BO trudéng B Tai chinh
quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi khai thac, sir dung thong
tin trong co s& dir liéu ho tich, phi xac nhan co quéc tich Viét Nam, phi xac nhan la
ngudi gde Viét Nam, 1é phi quéce tich./.

So

" True tiép | Dién tir
lwong

Thanh phan hd so

01

Mail
Ban coOng vu

chinh hodc hd

SO cOng

Vin ban yéu ciu xac minh thong tin ho tich
do co quan, to chire ¢6 tham quyén dé nghi 01
theo hinh thirc van ban giay hodc guri dién tur.
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QUAN GO VAP

| U'Y BAN NHAN DAN QUY TRINH M4 hiéu:

QT .../TP ‘

Tra loi xac minh thong tin ho tich | Ngay ban hanh:

w2024 J

l viée

5.3 | So lwgng ho so
01 bo

5.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so.

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua a
Co quan, t6 chirc ¢6 yéu cau xac minh thong tin ho tich giri vin ban trire tiép
dén Vian phong UBND quan, Phong Tu phap quén (hodc guri qua hé thong buu
chinh); hodc gui qua mail cong vy, phan mém Ho so cong viéc.

5.6 | Lé phi i
- Mién phi déi v&i viin ban tra 10
- 8.000 déng/bén sao dbi voi yéu cau ce’ip ban sao trich luc ho tich.

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT | Trinh tu Tr?fh T.hm Biéu miu/két qua
B nhiém gian
i nh;irrllex]?én Co quan Gig B =
| oLy 0 dual. | hanh | Thanh phin hé so theo Muc 5.2
ban dé to chuce ;
. chinh
nghi
Vin thu ; A uwk «
Bl Uy ban Van thu Uy ban nhén dan quén tiép nhan
Xt Iy van | nhan dan tryc tiép, qua buu dién hodc hé¢ thong |
T , 3 02 gio | gie huy h h |
ban tiép quén hodc : 1en tu; ¢ uy én trch tlep oac chuy én
A by | 1am Viée ha Hé ng viée dén I
nhan. Vin thu trén phan mém HO so cong vi¢e
Phong Tu Phong Tu phap. '
phap |
|
Phén cong I'af]h drao 02 gi¢ | Phan cong cong chirc hanh chinh tu phép |
B2 , Phong Tu |,.” =, i 5
thu ly : lam viéc | (Iinh vue ho tich).
i phap
Thim Cong chite L5 nedv |- Cong chutrc thuc hién tra ctru thong tin
B3 | dinhhd | Phong Tu | 7 "8 | co s div ligu ho tich dién t, tra luc kho
R : [Bvi€e | i o ws 5 o X Y
so, dé phap " | s0 b ho tich, truong hop co6 thong tin ho
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UY BAN NI{AN p,&N
QUAN GO VAP

Tra 101 xdc minh thong tin h¢ tich

QUY TRINH

Ma3 hiéu:

.........

xuat két
qua giai
quyét

ti_éh cong chirc soan thao vin ban tra loi
noi dung xac minh thong tin ho tich, ky
nhay, trinh Truong phong xem xét, ky
duyét.

+ Truong hop khong c¢6 dir liéu du thao
van ban tra 101 khong c6 thong tin hodc
yéu cau bo sung thong tin.

+ Cép ban sao trich luc ho tich trong
truomg hop co yéu cau.

QFL‘
Ngay ban hanh: [...12024 |

1 Lanh dao — Tk}eo Muc 5.2
B4 | Ky duyét | Phong Tu | 2> "5% | Hb so trinh
h lam viéc . ] |
phep Xem x¢t ho so, ky duyé€t két qua
Bandgl | OVE | g o |HOSEdEAUGCERE duyil —
B5 - Phong Tu | ,. =.. | Cho s0, vao s, dong dau, ban hanh van
van ban ; lam viée | .
phap ban.
| Tra
| lketh‘%”?’ Cong chite |, .. |- Tri két qua hinh thirc giri buu chinh/h¢
B6 | TUNOSO | prone Tu | 28 | théng dién tu.
thong ké : lam viéc Z ;
i theo phap - Thong k¢, theo doi
doi.
6. BIEU MAU
| STT | Ma hiéu Tén biéu méu
1 BM 01 | Mau Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
2 BM 02 | Mau S theo doi két qua xir ly cong vige

7. HO SO CAN LUU

| STT Hoé so Thoi gian luu
.[_1 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so Vinh vién

2 | Van ban yéu cdu xac minh thong tin ho tich Vinh vién

3 Vinh vién

Van ban tra 1oi xac minh thong tin ho tich (ban chup)
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U'Y BAN NHAN DAN QUY TRINH Ma higu: QT .../TP

Tra 101 xac minh thong tin ho tich | Ngay ban hanh:  ..../..../2024

QUAN GO VAP

5 | 8 theo doi két qua xur Iy cong viée Vinh vién
6 | SO cap ban sao trich luc ho tich Vinh vién

7 | Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phéap luét hién hanh. Vinh vién
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QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP Doc lap - Tw do - Hanh phiic
So: /PTP TP. Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 202...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRIiNH GIAI QUYET HO SO

M4 56 hd 80: ........... -PTP

T€n quy trinh: Tra 101 xac minh thong tin hé tich

Noi dung yéu cau giai quyét: Tra loi xac minh thong tin hd tich

Thoi gian tiép nhén:

Thoi gian hen tra:

Co quan (bd phan) giai quyét hd so: Phong Tu phép - Quan Go Vép
Comuan phitt op gidi quylt B Boie s
Cht ho so:

Dia chi:
KET QUA GIAI
- ; An ETHO SO | GHI
STT TEN CO QUAN THOI GIAN GIAO, NHAN HO SO (gglféE::nfdling CHU
haniqué han) '
W T e gitr ... phit, ngady .... thang..... nam 20.... ior 1am vié¢
Tiép iR V& i 1§ van ,_,l(l‘f.l : phut, ngay thar::', : '.nan“i 02 gio lam vice
| bin . h{gu‘o'l %lao . o ?“ﬁf "_Jh?“ & Trude | Pung | Qua
. (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghiro ho tén) Y | Baie | Wi
|.Giao: Vin thu Uy : : :
ban nhdn dan quian
hodc Vin thu Phong
Tw phap
2. Nhin: Trudéng
phong PTP
Phéin cong thy Iy gm phiit, ngay .. .. thang_____' n'Eln;l 20.... 02 gio lam viéce
‘ Nguoi giao Ngudri nhiin Truéc |Ding | Qué
1.Giao: Truwdng phong | (Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) kah: | Box | Bex
PTP : = &
2
2. Nhin: Cong chire
hanh chinh tw phap
p _ . T gid .... phut, ngay .... thdng..... nam 20.... 1,5 ngay lam vige
Fihadiah B v ae Nguwi giao Ngudi nhin Truoe [Pung | Qua
xuat ket qua giai quyetl (kv va ghi o ho 1én) (Ky va ghi ré ho tén) han | 'han | han
1.Giao: Cong chure
3 |hanh chinh tu phap
2.Nhén: Truwéng phong
PTP
. gio .... pht, ngay .... thang..... nam 20.... 04 gior 1am vige
4 Ky duyét Nguoi giao Ngudi nhian Trude [Ping| Qué
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) han | han | han
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1.Giao: Trudéng phong ‘
PTP .

2 Nhén: Vin thu PTP

...... gi¢r ... phut, ngay .... thang..... nam 20.... 02 gior 1am vige
Ngudi giao Nguwéi nhan Trudce |Dlng| Qua
Ban hanh vin béan (Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén) han | han | han
1.Giao: Vin thu PTP
2 Nhan: Van thu PTP
...... gi® ... phut, ngay .... thang..... ndm 20.... 02 gio' lam viéc
Ngudi giao Ngudi nhin Truwde |Piing| Qua
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi v ho tén) han | han | han

Tra két qua, lwu h so,
thong ké va theo ddi.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QgAN GO VAP
PHONG TU PHAP

SO THEO DOI HO SO

Nhin va Tra két qua

Tén tb| Pia qS:n
STT Ma Tén chire, | chi, chit tri Phwong

ho so| TTHC | ca [sb dién Nhin|Hen tra | Tra két| thic

A . 14l A A o A z, | Ky nhin
nhin | thoai gul:ét ho so| két qua| qua [nhan ket s
qu) qui

1 2 3 + 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: S6 theo ddi hd so duge lap theo ting linh vue hodc nhém linh vue tai Bo phdan Mot
clra.
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