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ĐỀ CƯƠNG YÊU CẦU BÁO CÁO KIỂM TRA


I. TUYỂN SINH ĐẦU CẤP
1.1. Nội dung báo cáo
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]- Công tác chỉ đạo, điều hành.
- Công tác triển khai rà soát dữ liệu và thực hiện theo Kế hoạch tuyển sinh của Thành phố, các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo; 
- Công tác phối hợp với phường, xã; tham mưu với Ủy ban nhân dân quận, huyện, thành phố trong việc triển khai rà soát cơ sở dữ liệu mã định danh của học sinh đang sinh sống trên địa bàn. Đặc biệt lưu ý báo cáo rõ các nội dung liên quan việc phối hợp với lực lượng Cảnh sát quản lý hành chính về trật tự xã hội tại địa phương trong việc đối chiếu mã định danh, nơi ở hiện tại của học sinh với cơ sở dữ liệu dân cư quốc gia của Bộ công an.
- Công tác ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số, truyền thông trong tuyển sinh.
- Công tác tổ chức, phối hợp các đơn vị chính quyền, phân công tại đơn vị trong việc tư vấn, hỗ trợ người dân trong quá trình đăng ký tuyển sinh.
- Công tác rà soát, chuẩn bị cơ sở vật chất, đội ngũ cán bộ, trang thiết bị phục vụ tuyển sinh theo chương trình giáo dục phổ thông 2018. Đặc biệt lưu ý báo cáo đầy đủ quy trình xây dựng, cơ sở pháp lý, các minh chứng về việc kiểm tra, ban hành quyết định giao chỉ tiêu cho các trường trên địa bàn.
- Công tác phân bổ học sinh về các đơn vị, quy trình từ lúc phê duyệt, kiểm tra hồ sơ, đến khi phê duyệt danh sách thí sinh trúng tuyển tại các trường trên địa bàn và đặc biệt là các trường tiên tiến, hội nhập quốc tế; các lớp tăng cường 
tiếng Anh, cần lưu ý bổ sung các nội dung liên quan đến cách thức đăng ký trường tiên tiến hiện đại (có qua cổng tuyển sinh đầu cấp hay không, hay cổng tuyển sinh khác, hay có cách thức đăng ký khác, v…v…), tiêu chí xét tuyển và các nội dung có liên quan đến việc xác định trúng tuyển của thí sinh.
- Công tác tiếp nhận, xử lý các trường hợp thắc mắc, khiếu nại của người dân trong suốt thời gian tổ chức công tác tuyển sinh.
- Công tác kiểm tra, rà soát dữ liệu sau tuyển sinh, cũng như phối hợp với các đơn vị có liên quan rà soát các trường hợp học sinh có điều chỉnh nơi ở hiện tại trong giai đoạn tuyển sinh hoặc các trường hợp thí sinh không thể xác định mã định danh cá nhân trên hệ thống cơ sở dữ liệu dân cư quốc gia, và các trường hợp có liên quan khác, v…v… .
1.2. Hồ sơ minh chứng
- Các Quyết định liên quan việc thành lập Ban Chỉ đạo tuyển sinh tại địa phương và hội đồng tuyển sinh tại các đơn vị có thí sinh tham gia tuyển sinh.
- Các văn bản rà soát dữ liệu,  hướng dẫn thực hiện quy trình tuyển sinh trực tuyến, khung thời gian, quy định việc xử lý khi có các sự cố liên quan đến công tác tuyển sinh và các văn bản liên quan khác theo hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo quy định trong tài liệu tập huấn và một số văn bản khác.
- Văn bản liên quan công tác tham mưu Ủy ban nhân dân cấp huyện chỉ đạo trong công tác tuyển sinh đầu cấp tại địa phương theo Kế hoạch tuyển sinh và chỉ thị của Ủy ban nhân dân Thành phố.
- Các văn bản liên quan công tác phối hợp, biên bản làm việc với các đơn vị phường, xã. Các văn bản, biên bản, danh sách học sinh, hồ sơ liên quan đến việc đề nghị hỗ trợ, phối hợp lực lượng Cảnh sát quản lý hành chính về trật tự xã hội tại địa phương trong việc đối chiếu mã định danh, nơi ở hiện tại của học sinh với cơ sở dữ liệu dân cư quốc gia của Bộ Công an. 
- Các văn bản liên quan đến việc rà soát, cơ sở pháp lý trong giao chỉ tiêu tuyển sinh tại các trường, hồ sơ, minh chứng việc kiểm tra cơ sở vật chất, đối chiếu với dữ liệu báo cáo từ phường xã, các cơ sở pháp lý trong việc tăng chỉ tiêu tuyển sinh tại một số trường.
- Hồ sơ minh chứng liên quan công tác tập huấn, triển khai tuyển sinh đầu cấp trực tuyến tại địa phương và các đơn vị.
- Các văn bản, hồ sơ minh chứng liên quan việc phân bổ, phê duyệt thí sinh vào các trường, đặc biệt lưu ý các trường tiên tiến, hội nhập quốc tế và các trường có lớp Tích hợp, tăng cường tiếng Anh.
- Danh sách các trường hợp thí sinh có sự điều chỉnh về nơi ở hiện tại trong quá trình tuyển sinh và các hồ sơ minh chứng, công tác xác minh nhằm đảm bảo tính chính xác, công bằng khi có điều chỉnh.
- Công tác tuyên truyền, hỗ trợ người dân tại địa phương và các đơn vị, đặc biệt minh chứng cho việc phân công nhân sự tại các trường có tổ chức tuyển sinh.
- Công tác tiếp công dân về xử lý khiếu nại, tố cáo liên quan đến tuyển sinh.
- Công tác xét duyệt, và phê duyệt của Ban Chỉ đạo tuyển sinh đầu cấp cho các thí sinh có nơi ở không thuộc địa bàn, và các hồ sơ minh chứng có liên quan.
- Các quyết định, hồ sơ liên quan việc thành lập các đoàn kiểm tra sau khi kết thúc tuyển sinh, cũng như biên bản, công văn phối hợp các đơn vị có liên quan rà soát các trường hợp có thay đổi về nơi ở hiện tại.
[bookmark: _Hlk178061001]- Một số hồ sơ minh chứng khác liên quan công tác tuyển sinh tại địa phương và công khai kế hoạch, phương án tuyển sinh tại phòng Giáo dục Đào tạo và các đơn vị có tổ chức tuyển sinh.
II. CÔNG TÁC QUẢN LÝ VĂN BẰNG CHỨNG CHỈ
- Công tác công nhận xét tốt nghiệp trung học cơ sở (quyết định và danh sách công nhận).
- Công tác xây dựng quy chế quản lý, bảo quản, sử dụng phôi văn bằng, chứng chỉ tại đơn vị.
- Công tác in ấn văn bằng (nhận phôi văn bằng, bảo quản phôi, kế hoạch, phân công, giao nhận phôi và văn bằng ở các khâu)
- Công tác quản lý việc bàn giao văn bằng, chứng chỉ cho cơ sở giáo dục. 
- Việc hướng dẫn, kiểm tra nội dung quản lý văn bằng, chứng chỉ của Phòng GDĐT đối với các cơ sở giáo dục có cấp trung học cơ sở trên địa bàn.
- Công tác lập sổ gốc cấp văn bằng, chứng chỉ.
- Công tác cấp bản sao văn bằng, chứng chỉ từ sổ gốc và xác lập, lưu trữ sổ cấp bản sao (quy trình và biểu mẫu).
- Công tác chỉnh sửa văn bằng, chứng chỉ và lập phụ lục số cấp văn bằng.
- Quy trình, hồ sơ thu hồi, hủy bỏ văn bằng, chứng chỉ
- Quy trình, hồ sơ xử lý các khiếu nại về văn bằng, chứng chỉ.
- Công tác công bố công khai về cấp văn bằng, chứng chỉ trên cổng thông tin điện tử của đơn vị.
- Công tác xác minh văn bằng, chứng chỉ (quy trình và biểu mẫu).
III. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
1. Những mặt làm được
2. Những tồn tại, hạn chế, nguyên nhân
3. Giải pháp khắc phục
IV. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT
V. PHƯƠNG HƯỚNG, NHIỆM VỤ TRONG THỜI GIAN TỚI





	
