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PHONG GIAO DUC VAPAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: #90 /QP-PGDDT Cu Chi, ngc‘ly/lé thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy viin bang tot nghiép trung hoc co s&
ctiia Phong Gido duc va Pao tao huyén Ci Chi

TRUGNG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN CU CHI

Cén cir Thong tw s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thang 11 nam 2019
cia B¢ trudng B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan Iy bang tot
nghiép trung hoc co' s0, bang tot nghiép trung hoc phé théng, bang tot nghiép
trung cap sw pham, bang tot nghzep cao dang su pham, vin bang gido duc dai
hoc va chimg chi ciia hé thong gido duc quéc dan;

Cén cir Quyét dinh sé 821/0D-BGDDPT ngay 24 thang 3 nam 2020 cua
Bé truong Bo Gido duc va Dao tgo ban hanh Quy dinh vé quan Iy viéc in, cdp
phéi bang tét nghzep trung hoc co' s0, bang tot nghiép trung hoc pho thong va
phéi chimg chi ciia hé thong gido duc quoc dan tai co quan Bé Gido duc va
Dao tao,

Cén cir Cong van s6 960/SGDDT-KTKD ngay 06 thang 3 ndm 2023 cua
So Giao duc va Dc:zo tao Thanh pho Ho Chi Minh vé huong dan mét so6 noi
dung quan ly van bang, chung chi;

Xét dé nghi cua 76 Chuyén mén Phong Gido duc va Pao tao huyén,
QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y vin baimg, ching chi cia Phong Gido
duc va Pao tao huyén Cu Chi (Pinh kéem Quy ché).
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cé4c 6ng, ba T6 Chuyén mén, TS Vin phong Phong Gido duc va

Pao tao huyén, Hiéu trué’pg cac Truong THCS va céc ong, ba co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. M:”;’/

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, PGDDT.PNBNam.03b. [/
u

Noi nhgn: Q.-'I:RU’ON G PHONG
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QUY CHE
Quan Iy vin bing tot nghiép trung hoc co s& ciia
Phong Giao duc va Dao tao huyén Ci Chi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 200 /OQP-PGDPT ngay f6 thing 12 niam
2024 cua Truwong phong Gido duc va Dao tao huyén Cu Chi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quén ly bang tbt nghiép trung hoc co s¢ gbm:
quén ly, sir dung, hity bo phdi bang tbt nghiép; quan ly, cap phat, chinh stra, thu
héi, hiy bo ban chinh bang t6t ‘nghiép dd in; quan ly, cap phat, thu h6i, hity bo
ban sao bang tot nghiép tir s gdc da in.

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i Phong Gido duc va Pao tao; cac truong
trung hoc co s¢, Truong TH-THCS Tén Trung thugc nganh gido duc va Pao tao
huyén Cu Chi va céc to chirc, cd nhén c6 lién quan.

Picu 2. Nguyén tic quan ly, cap phat bang tét nghiép THCS

L. Phong Gido duc va Pao tao théng nhit quan 1y phéi, bang tdt nghiép
trung hoc co s& va thuc hién phan cdp quan 1y cho céc co s& gido duc theo quy
dinh tai Piéu 4 ctia Quy ché nay.

2. Bang tbt nghiép trung hoc co so chi dugce cép mot 14n, trir trudng hop
theo quy dinh tai Piéu 11 ctua Quy ché nay.

3. Nghiém cdm moi hanh vi gian l4n trong cip phat va sir dung bing tdt
nghiép trung hoc co sd.

4. Bao dam cdng khai, minh bach trong cip phét bing t&t nghiép trung hoc
CcO sO.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwoce cAp bing t6t nghiép trung hoc
co' s¢

1. Ngudi duge cép bang tdt nghiép trung hoc co s& ¢6 cac quyén sau day:

a) Yéu ciu co quan c6 thim quyén cép bang tét nghiép trung hoc co s&
dung thoi han quy dinh, ghi chinh xac, day di cac thong tin trén bang t6t nghiép
trung hoc co sg, cap lai bang t6t nghiép hozc chinh sira cc ndi dung ghi trén bang
t6t nghiép trung hoc co s& theo quy dinh tai Quy ché nay.

b) Yéu cau co quan co thAm quyén cap ban sao bang t&t nghiép trung hoc
co s& tir s6 gde khi ¢6 nhu céu.

2. Ngudi duge cip bang t6t nghiép trung hoc co s& ¢6 cac nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh xé4c, ddy du cac thong tin can thiét ¢ Phong Gido duc
va Pao tao ghi ndi dung trén bang tot nghiép trung hoc co s6.



b) Kiém tra tinh chinh x4c cac théng tin ghi trén bing t6t nghiép trung hoc
co s& trude khi ky nhan bang tot nghiép.

c) Phai co gidy ty quyén theo quy dinh clia phap luat khi khong truc tiép
dén nhan bang t6t nghiép trung hoc co so.

d) Giit gin, béo quan bang tot nghiép, khong duge thy x6a, sira chita cic ndi
dung trén bang tot nghiép, khéng dugc cho ngudi khéc str dung bang tot nghiép.

. @Su dung quyét dinh chinh stra béng tot nghiép trung hoc co s& kém theo
bang t6t nghiép trung hoc co s& sau khi duoc chinh sira bang tot nghiép.

e) Trinh bao Phong Giao duc va Pio tao va co quan cong an noi gin nhét
khi bi mat bang tot nghiép trung hoc co sd.

g) Nop lai bang tot nghiép trung hoc co s& cho Phong Gido duc va Dao tao
trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh thu hdi bing t6t nghiép.
Truomg hop biing tt nghiép bi mét, phai cam ket bing vin ban vé viéc bi mat
bang t6t nghiép va chiu trich nhiém trude phap luat vé n6i dung cam két.

lk r -A d T b
Piéu 4. Trach nhiém cia nha truong

1. Cung cap céc théng tin du kién ghi trén bang tot nghiép trung hoc co s&
d& ngudi hoc Kidm tra tinh chinh x4c cta céc thong tin d6 trude khi giri vé Phong
Giéo duc va Pao tao. Yéu cau ngudi hoc xac nhén vé viec dd kiém tra thong tin,
x4c nhan cac yéu cau chinh sira thong tin va cung clp céc can cir yéu céu chinh
stra thong tin.

2. Trong thoi gian cho cép bang t5t nghiép trung hoc co s&, nguoi hoc du
didu kién cép bang t6t nghiép trung hoc co sd, truong noi ngudi hoc déng ky xét
tbt nghiép c6 trach nhiém cap gidy chimg nhan tbt nghiép trung hoc co s tam
thoi theo mau quy dinh cia S& Gido duc va Dao tao Thanh phé Hb Chi Minh.

3. Nhén ban giao béng tét nghiép trung hoc co s& da duogc ghi day da ndi
dung va ky, déng dau tir Phong Gido duc va Bao tao 8 phat bing t6t nghiép trung
hoc co s& cho ngudi hoc va luu trir van béng chua phét theo dung quy dinh ctua
S& Gido duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh.

Nha trudng ghi cac théng tin ciia bang t6t nghiép trung hoc co s vao S6

dang bd va phat bang tot nghiép cho ngudi dugc cap, nguoi duge cip bang tot
nghiép ky nhén trong ct ghi chu cua S0 diang bo.
4, Huéng dan quy trinh, tha tuc cép ban sao, chinh sira, thu hoi bang tot
nghiép khi cong dan den lién hé.
_ 5.bam bao co s& vét chit, trang thiét bi, phong chéng chay nd dé bao quéan
bing tot nghiép chua phét, danh sach cong nhén tot nghiép va So dang bo.
Pidu 5: Trach nhiém ciia Phong Gido duc va Dao tao huyén

1. Can ctr vao danh sach d& nghi cong nhéan t6t nghiép da dugc ngudi hoc
va nha truQng ky xac nhan tinh chinh x4c cta cac thong tin, Phong Gido duc va
Dio tao kiém tra, doi chiéu va cong nhén danh sach nguoi hoc tot nghiép trung




hoc co s&; cac thong tin in trén bang t6t nghiép phai ghi chinh x4c theo danh sich
c6ng nhan tot nghiép trung hoc co sd.

2. Lap ddy @i hd so quan 1y bang tét nghiép trung hoc co s& va luu trit theo
quy dinh.

3. Bao dam tinh chinh xac va chiu trach nhiém vé céc thong tin trong hd so
quan ly bang tot nghiép trung hoc co so.

4. Pam béo co s& vt chét, trang ‘Ehjét bi, phong chéng chay n‘é dé bao quan
bang tot nghiép, danh sach cong nhén tot nghié€p va ho so quan ly bang tot nghiép
trung hoc co s6.

5. Phéi hop co quan cong an dia phwong trong viéc quan 1y, st dung phéi
bang tot nghiép trung hoc co so.

6. Kiém tra viéc cép gidy chimg nhén t6t nghiép trung hoc co s& tam thoi,
phat bang tot nghiép trung hoc co s& cho ngudi hoc va luu trit vin bang chura phat
tai cac truong trung hoc co sé trén dia ban huyén.

Piéu 6. Trach nhiém cia Trwéng phong Giao duc va Pao tao va cac ca
nhan lién quan trong quan ly bang tot nghiép trung hoc co s

1. Trach nhiém cua Trudng phong Gido duc va Pao tao

a) Ban hanh quy ché quan ly béng t6t nghiép trung hoc co s& cia Phong
Giao duc va Pao tao.

b) T4 chirc in, cap bang tot nghié€p trung hoc co s¢ dung tham quyén va
ding thoi han theo quy dinh cia Quy ché nay.

¢) Thu hoi, htty bé bang tt nghiép trung hoc co s& theo quy dinh tai Didu
16 cia Quy ché nay.

d) Cép bén sao bang tbt nghiép trung hoc co s& tir s gbe theo quy dinh tai
Chuong III cia Quy ché nay.

d) Xéac minh tinh x4c thuc cua bang tét nghiép trung hoc co s& khi ¢6 yéu
cdu clia co quan, td chire, ¢4 nhan.

c¢) Chinh stra ndi dung bang t6t nghlep trung hoc co s& theo quy dinh tai
Piéu 13, Diéu 14, Piéu 15 ctia Quy ché nay; cap lai bang t6t nghiép trung hoc co
s& theo quy dinh tai Piéu 10 ctia Quy ché nay.

) Pam bao co sé vat chét, trang thlet bi, phong chéng chay n dé bao quan
bang t6t nghiép, danh sach céng nhén t6t nghiép va hd so quan Iy bang t6t nghiép
trung hoc co s6.

h) Chi dao kiém tra viéc thuc hién quéan 1y bing t6t nghiép trung hoc co sd.

1) Chiu trach nhiém ca nhan truéc co quan quan Iy cép trén va trude phap
luat vé viéc quan 1y bang tbt nghiép trung hoc co so.

2. Trach nhi€ém ctia Pho Trudng phong phu trach chuyén mén trung hoc co sé.



a) Chiju trach nhiém truéc Trudng phong Gido duc va Pao tao vé céc thong
tin trong danh sdch ngudi hoc dugc cdng nhén t6t nghiép trung hoc co so.
~ b) Tham muu Trudng phong chinh sira thong tin trong danh sach cong nhén
t5t nghiép trung hoc co sd theo ding quy dinh.

¢) Tham muu Truéng phong xac minh tinh x4c thuc ctia céc théng tin trong
danh sach cong nhén t6t nghiép trung hoc co s& khi c6 yéu cau cua cac co quan,
t0 chirc, ca nhan.

3. Trach nhiém ctia Chuyén vién phu tréch chuyén mon trung hoc co s&

a) Quan ly danh sach cong nhén tdt nghiép trung hoc co sd.

b) Tham muu Linh dao Phong chinh sira thong tin trong danh sach cong
nhan t6t nghiép trung hoc co sd theo diing quy dinh.

¢) Tham muu Linh dao Phong xéc minh tinh xéc thuc clia cac thong tin
trong danh sach cong nhén tot nghiép trung hoc co s& khi ¢6 yéu cau cia cic co
quan, t0 chirc, ca nhén.

4. Trach nhiém Chuyén vién phu trach quan 1y bing tot nghiép trung hoc
CO SO

a) Chiu trdch nhiém tru¢c Trudéng phong Gido duc va Dao tao vé viéc in
bang tot nghiép theo ding mau quy dinh ctia B4 Gido duc va Pao tao; cac thong tin

ghi trén bang tot nghiép phai chinh x4c theo danh sach cong nhan t6t nghiép trung
hoc co s@.

b) Quan 1y bing t5t nghiép va céc hd so quén ly bang tot nghiép trung hoc
CcO sO.

¢) Chu tri phéi hop véi bd phan chuyén mdn va céc td chirc, c4 nhan lién
quan dé xac minh tinh x4c thuc hd so nguoi hoc, tham muu chinh sra ndi dung
bang t6t nghiép trung hoc co s theo quy dinh.

d) The}m muu Xac minl} tinh xéc thuc cua b%mg tbt nghiép trung hoc co s&
khi ¢ yéu cau clia co quan, t6 chirc, cd nhén.

d) Huéng dén quy trinh, thi tuc chp ban sao, chinh stra bang tt nghiép khi
cong dan dén lién hé.

e) Tham muu quy trinh thu hdi, hity bo phoi, bang tot nghiép theo ding quy
dinh.

g) Bédo céo viéc quan ly bang tot nghiép trung hoc co so theo quy dinh.

) ) phuang II . .
QIJAN I;,Y, C{&P ]_E’HAT, CHINH SUA,
THU HOI, HUY BO BANG TOT NGHIEP THCS

* Pidu 7. Quan 1y phdi bing tot nghiép trung hoc co s&




1. Viéc quan ly, sir dung phoi béng tt nghiép trung hoc co s phai ¢am bao
chit ch&, khong dé xay ra thét thoét.

2. Lap hd so quan 1y, sir dung phéi, hity bo phdi bang tdt nghiép trung hoc co so.

3. Béi véi phoi bang t6t nghiép trung hoc co s bi hur hong, viét sai, chét
luorng khong bao dam, chua sir dung do thay d6i mau phoi thi Tru'orng phong Gido
duc va Pao tao ra quyét dinh thanh lap Hoé1 dong xtr Iy. Hoi ddng xtr 1y hop, xem
xét va 1ap bién ban huy bo ghi rd so lugng, so hiéu, 1y do huy bd, tinh trang phoi
van bang trude khi bi hiy bo va cach thire hity bé. Bién ban hity bo phai dugc luu
trit vao hd so dé theo dai, quan ly.

Quy dinh nay ciing ap dung 61 véi bing tét nghiép bi in sai, da duge ky va
déng dau.

4. Truong hop pho1 bang t6t nghiép trung hoc co so bi mét, thi phai 18p bién
ban va théng bao ngay voi co quan cdng an noi gan nhét va bao cdo S¢ Gido duc
va Pao tao Thanh pho Hb Chi Minh d& béo cdo B0 Gido duc va Pao tao.

Diéu 8. Quan ly viéc cap bing tdt nghiép trung hoc co s¢

I Phong Gido dyc va Dao tao lép sd gbc cp bing tbt nghlep trung hoc co
s¢ theo mau quy dinh, trong do6 ghi dAy du cac thong tin cla ngudi duge cap bang,
s6 hiéu, s6 vao sb gbc cip bing tdt nghiép trung hoc co sd.

2. S6 vao sb gbe cap bang t6t nghiép trung hoc co sé dugc 1ap lién tyc theo
thir tr s tur nhién tir nhoé den 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén het ngay 31/12;
dam bao phan biét dugc so vao so goc cép cua timg nam cép bang t6t nghiép trung
hoc co s&. Mbi sb vao s6 gbc cép bang tét nghiép trung hoc co s& duoc ghi duy
nhét trén mét bang t6t nghiép trung hoc co sd.

3. Truong hop bang t6t nghiép trung hoc co s¢ dugc ngudi c6 thdm quyen
ky, déng ddu nhung bi mat trudce khi cip cho ngudi dugc cép, thi co quan, don vi
trrdng hoc dé xay ra mat phai lap bién ban, thong bao ngay voi co quan cong an
dia phuong va bdo céo co quan quan 1y truc tiép cip trén dé bao cdo Bo Gido duc
va Dao tao.

Piéu 9. Tham quyén, diéu kién, thoi han cip bing t6t nghiép trung hoc
co' SO

1. Truéng phong Gido duc va Do tao c¢6 thim quyén cép bing tbt nghiép
trung hoc co s6.

2. Bang tot nghiép trung hoc co s& chi duge cép cho ngudi hoc sau khi tét
nghiép trung hoc co so.

3. Bang t6t nghiép trung hoc co s¢ dugc cap cho ngudi hoc trong thoi han
75 ngay ké tir ngay cé quyét dinh cong nhan tét nghiép trung hoc co so.

Piéu 10. Cap lai bang tot nghi€p trung hoc co s&

1. Trudng hop bang tot nghiép trung hoc co s& d& cAp nhung phat hién bj
sai do 10 ciia Phong Giao duc va PBao tao thi Phong Gido duc va Dio tao c6 trach
nhiém cép lai ban chinh bang tot nghiép trung hoc co sé.



2. Trudng phong Gido duc va Pao tao co thdm quyén cép lai bang t6t nghiép
trung hoc co s&.

3. Thu tuc cép lai bing tét nghiép trung hoc co s& nhur sau:

a) Nguoi c6 yéu cau cap lai bang tét nghiép trung hoc co s& gui truc tiép
hodc qua ('iub'ng buu di’én cho Phong Gido duc va Dao tao mdt bd ho so, gom: don

de nghi cap lai bang t6t nghiép trung hoc co sd, bang t6t nghiép trung hoc co s&
d& nghi cap lai, gidy to chimg minh bing t6t nghiép trung hoc co s& viet sai.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc keé tir ngay nhén du hd so hop 1€, Phong
Gio duc va Pao tao xem xet quyét dinh viéc cép lai bang t6t nghiép, néu khong
cép lai thi Phong Gido duc va Do tao s& tra 161 bing vin ban trong d6 néu 18 1y do.

¢) Truong hop mAu bing tét nghiép trung hoc co s& tai thoi didm cép vin
bing da thay dbi, thi sir dung mau bang t5t nghiép trung hoc co s hién hanh de
cap cho ngudi duge cép lai theo quy dinh.

Pidu 11. Lap s6 gbc va quan ly cAp bing t6t nghiép trung hoc co s&

1. Sb gbe cép bang t&t nghiép trung hoc co s& 1a tai ligu do Phong Gido duc
va Dao tao 14p ra khi thuc hién viéc cap ban chinh bing tot nghiép trung hoc co
s&, trong d6 ghi ddy di nhimg ndi dung tiéng Viét ciia ban chinh bang t5t nghiép
trung hoc co s& ma Phong Giao duc va Do tao da cap. Trudng hop bang tot
nghi€p trung hoc co s& dugc chinh stra ndi dung hodc dugc cép }ai thi phéi lap
phu luc s goc dé ghi cac ndi dung dugc chinh sira hodc thay doi cua bang tot
nghiép trung hoc co so.

S gbe cap bang t&t nghiép trung hoc co s& phai dugc ghi chinh x4c, danh
s6 trang, déng déu giap lai, khéng dugce tdy x6a, ddm bao quan ly chit ché va luu
trit vinh vién. |

Mau sb gbc cép bang t5t nghiép trung hoc co s& duge quy dinh tai Phu luc
{ ban hanh kém theo Thong tu 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019
cua Bo Gido duc va Dao tao.

2. Viéc clp phat va quan Iy bang t&t nghiép trung hoc co s& thuc hién nhu sau:

a) Sau khi 1ap sb gbc cap bing t6t nghiép trung hoc co s& theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay, Phong Giéo duc va Dao tao giao bang tot nghiép trung pgc co
s& di duge ghi day du ndi dung va ky, dong dau cho céc truomg dé phat bang tot

r
~

nghiép trung hoc co s& cho ngudi dwgc cap bang tot nghiép trung hoc co so.

b) Nha trudng ghi céc thong tin cia bang tot nghiép trung hoc co s vao S6
ding bo va phat cho nguoi duge cép bang t6t nghiép trung hoc co so, nguoi duoc
cép bing t5t nghiép trung hoc co s& ky nhén van bang trong cdt ghi chu cua Sb
ding bo.

Khi di nhan béng t6t nghiép trung hoc co s0, ngudi nhan phai mang theo
mdt trong sO cac gidy to sau: Chimg minh nhén dén, can cude cong dan, ho chiéu
hoic cac gidy td hop phap khéc con gié tri st dung & ngudi phat bang tot nghiép




trung hoc co s kiém tra. Trudong hop khong truc tiép di nhan thi phai ¢6 gidy uy
quyén theo quy dinh ctia phép luét.

¢) Trinh tu, thi tuc giao, nhan bing tét nghiép trung hoc co s¢ gitra Phong
Gido duc va Dao tao v6i nha truong, trach nhiém quan ly va phat bang tot nghiép
trung hoc co s& cia nha trudng, viéc luu trit van bang chua phat cho ngudi hoc
thuc hién theo quy dinh cia S& Gido duc va DPao tao Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 12. Ky, déng diu biang tot nghiép trung hoc co s&

1. Trudng phong Gido duc va Pao tao khi ky bang t6t nghié€p trung hoc co

s& phai ky theo mau chit ky da ding ky véi co quan cé thAm quyén va ghi day du
ho tén, chirc danh.

2. Truong hop Trudng phong Gido duc va Pao tao chua duge co quan c6
thdm quyén bd nhiém, cong nhén thi Ph6é Truéng phong dugce giao phy trach
Phong Gido duc va Pao tao 1a nguoi ky céap bing tot nghiép trung hoc co sé. Khi
do, chic vu ghi trén bang t6t nghiép trung hoc co sé 1a Phé Trudng phong. Ban
sao quyet dinh giao phu trach co quan cta Pho Truéng phong phai dugce luu trong
hd so cdp vin bang,

3. Viéc déng déu trén chit ky ciia ngucn c6 thdm quyén cap bang t&t nghiép
trung hoc co sé thuc hién theo quy dinh vé c6ng tac vin thu hién hanh.

Piéu 13. Cic trwo’ng hop chinh sira ngi dung bang tot nghiép trung hoc co' s

Ngu'0'1 duoc cp bang tot nghiép trung hoc co s& cé quyén yéu céu chinh
stra ndi dung ghi trén bang t6t nghiép trung hoc co s& trong céc truong hop sau:

1. Pugc co quan ¢ thim quyén quyét dinh thay dbi hodic cai chinh hd tich.
2. Pugc x4c dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh.

3. Pugc b sung hé tich, didu chinh hé tich.

4. Puoc ding ky khai sinh qué han, ding ky lai viéc sinh.

Piéu 14. Thi tuc chinh sita ndi dung bing t6t nghiép trung hoc co s&
1. Hb so dé nghi chinh stra ndi dung bang tbt nghiép trung hoc co sao.

a) Don dé nghi chinh sira ndi dung bang t6t nghiép trung hoc co s&.

b) Bang tt nghiép trung hoc co s& d& nghi chinh stra.

¢) Trich luc hodc quyet dinh thay dbi hodc cai chinh hd tich, xac dinh lai dan
tdc, xac dinh lai giéi tinh ddi véi trudng hop chinh stra bang tét nghiép trung hoc
co s& do thay dbi hoic cai chinh hé tich, xéc dinh lai dén tdc, x4c dinh lai gidi tinh.

d) Gidy khai sinh d6i véi trurong hop chinh sira néi dung bang tSt nghiép
trung hoc co s& do b sung hd tich, diéu chinh hé tich, ding ky lai viéc sinh, dang
ky khai sinh qua han.

&) Gidy chimg minh nhén dan hodc cin cuéc cong dan hodc hd chiéu hoic
gidy to tiy than hop phap khac c6 anh cua ngudi duge cép bang t6t nghiép trung
hoc co s&. Thong tin ghi trén cac gidy t& nay phai phtt hop véi d& nghi chinh sira



noi dung bang tdt nghiép trung hoc co s6. Cac tai liéu trong hd so dé nghi chinh
stra ndi dung bang t6t nghwp trung hoc co s& quy dinh tai cac diém b, c, d, &
Khoén nay 1a ban sao tlr s6 goc hodc ban sao duge chimg thuc tir ban chinh.

2. Truong hop tai liéu trong hd so d nghi chinh stra ndi dung béng tbt
nghiép trung hoc co s& quy dinh tai cac diémb, c, d, & Khoan 1 Piéu nay 1a ban
sao khong c6 chimg thuc thi nguoi dé ngh1 chinh stra bang tot nghiép trung hoc
co s& phai xuAt trinh ban chinh dé nguoi tlep nhan hd so dbi chibu, nguoi tlep
nhén hd so phai ky xac nhén, gh1 rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c cua ban sao so voi ban chinh.

3. Trinh tu chinh sira ndi dung bang t6t nghiép trung hoc co s& duge quy
dinh nhu sau:

a) Nguoi dé& nghi chinh sira n6i dung bing tot -nghiép trung hoc co s& nop
truc t1ep hoiic gtri qua duong buu dién 01 (mdt) bd hd so theo quy dinh tai Khoan
1 Piéu nay cho Phong Gido duc va Pao tao.

b) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan da h6 so hop 1&, Phong
Glao duc va Dao tao xem xét quyet dinh viéc chinh stra; néu khéng chinh stra thi
s& tra 101 bang van ban trong d6 néu rd ly do.

¢) Viéc chinh sira ndi dung bing tot nghiép trung hoc co so dugc thuc hién
bing quyet dinh chinh stra, khong chinh stra truc tiép trong bang tbt nghiép trung
hoc co s&. Quyét dinh chinh sira phai dugc luu trong hd so cip bing tbt nghiép
trung hoc co s@.

d) Cén ctr quyet dinh chinh sira, Phong Gido duc va DPao tao ghi day du
théng tin vé bing t6t nghiép trung hoc co s, cac noi dung dugc chinh stra cla
bang t6t nghiép trung hoc co s& vao phu luc sb gbc clp biang t6t nghiép trung hoc
co sO.

Piéu 15. Th‘ém quyén quyét dinh chinh sira va ndi dung chinh cia quyét
dinh chinh sira bang tot nghiép trung hoc co' s&

1. Trudéng phong Gigo duc va Pao tao ¢6 thdm quyén quyét dinh chinh stra
ndi dung bing tot nghiép trung hoc co s0.

2. Quyét dinh chinh stra bang t4t nghiép trung hoc co s& gdm céc ndi dung sau:

a) Ho, chit dém, tén; ngay thang nam sinh ciia ngudi cd bang t6t nghiép
trung hoc co s (ghi theo van bang, chimg chi da cép).

b) Tén, sb hiéu, ngay thang nim cép clia béng tét nghiép trung hoc co sd.
¢) Ngi dung chinh sura.

d) Ly do chinh stra.

&) Hiéu luc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

3. Viéc chinh stra ndi dung ghi trén bing tot nghiép trung hoc co s¢ duoc
ap dung d6i véi ca nhitng bang t6t nghiép trung hoc co s& dugce cap trirdc ngay




Théng tur 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 ndm 2019 cia B Gido duc va
Pao tao c6 hiéu luc thi hanh.

Pidu 16. Thu hdi, hity bé bing t6t nghiép trung hoc co s&
1. Bing tét nghiép trung hoc co s& bi thu hdi, hily b trong cac trudmg hop
sau day:

a) C6 hanh vi gian lén trong tuyen sinh, hoc tap, thi cir, xét t6t nghiép hosc
gian 14n trong viéc lam hd so dé dugc cAp bing tt nghiép trung hoc co sé.

b) Cap cho ngudi khéng du didu kién.

c¢) Do nguoi khong co thidm quyén cap.

d) Bj tiy xoa, sira chita.

d) Pé cho ngudi khéc sir dung.

¢) Do 13i sai ctia Phong Gido duc va Pao tao.

2. Phong Gido duc va Pao tao co trach nhiém thu héi, hily bo bing tét
nghiép trung hoc co sa.

3. Trudng phong Gido duc va Pao tao ra quyét dinh thu hdi, hiy bé bing
tbt nghiép trung hoc co s¢. Noi dung cua quyét dinh néu r5 1y do thu hdi, hay bo.
Quyét dinh duge da.ng tai trén cong thong tin dién tir ciia Phong Gido duc va Dao
tao, dugc guri dén nguoi bi thu hdi bing tot ngh1ep trung hoc co sg, co quan kiém
tra phat hién sai pham (neu o), co quan nguoi bi thu hoi bing tdt nghiép trung
hoc co s& dang cong tac (néu c6) va cac co quan td chirc 6 lién quan.

Piéu 17. Cong bo cong khai thong tin vé cip bing tot nghiép trung hoc
co' s& trén cong thong tin dién tir

1. Phong Gido duc va Dao tao thuc hién cong khai théng tin vé cép bang
t6t nghiép trung hoc co s¢ trén cbng thong tin dién tir ctia nganh. Thong tin cong
bb cong khai vé cap bing t5t nghiép trung hoc co so gom cac ndi dung: ho, chir
dém, tén, ngay thang ndm sinh ctia ngudi duge cép bang, s0 hiéu va 6 vao ) goc
cap bing, ngay thang nam cip bang. Thong tin céng bd cong khai vé cp bing tot
nghiép trung hoc co s& dam bao chinh xdc, duoc cip nhét va luu trit thudng xuyén.

2. Viéc cong bd cong khai thong tin vé cip, chinh stra, thu hdi, huy bé ba.ng
tot nghiép trung hoc co s& trén cong thong tin dién tir dugc thyuc hién d6i v6i ca
bing t6t nghiép trung hoc co s& di dugce cép trudc ngay Thong tu 21/2019/TT-
BGDDT c6 hiéu luc thi hanh.

Chwong I1I
BAN SAO BANG TOT NGHIEP THCS TU SO GOC

Didu 18. Cip ban sao bing t6t nghiép trung hoc co sé tir s6 goc



1. Cép ban sao bing tot nghiép trung hoc co s tir sb gbe 1a vige Phong Giao
duc va Pao tao cin cir vao sd gbc céap bang tét nghiép trung hoc co s& dé cap ban

sao.

2. Cac ndi dung ghl trong ban sao bang t6t nghiép trung hoc co s& tir sd gbe
phai chinh xac so v6i s6 goc cap béang tét nghiép trung hoc co sé.

3. Viéc cap ban sao bang t6t nghiép trung hoc co SO tu sd gbe duoge thuc
hién ddng thdi vi viée cp ban chinh hoic sau thoi diém cap ban chinh.

4. Truong hgp méu ban sao bang t6t nghiép trung hoc co s¢ tai thoi diém
cip ban sao da thay d6i, thi sir dung mAu ban sao hién hanh dé cap cho nguoi hoc.

5. Ban sao bing tot nghiép trung hoc co s& dugc cép tir sb gbc co gid tri st
dung thay cho ban chinh trong céc giao dich, trir truong hop phép ludt c6 quy dinh
khac.

6. Truong hop c6 can clr vé viéc ban sao gia mao, khong hop phaép, co quan,

t6 chirc t1ep nhan ban sao bang t6t nghiép yéu cAu ngudi c6 ban sao bang t6t
nghiép xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu hoic tién hanh x4c minh.

f}1ep 19. Nguoi co quyén yéu cdu cap ban sao béng tot nghiép trung hoc co
s& tir sO goc

Nhitng nguoi sau déy co quyén yéu cau cép ban sao bang t6t nghiép trung
hoc co s& tir s6 goc:

1. Ngudi duoc cép ban chinh bing t6t nghiép trung hoc co sé.

2. Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dai dién theo uy quyén ctia ngudi
duoc cép ban chinh béng tdt nghiép trung hoc co sd.

3, Cha, me, con; vo, cbong; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cta nguoi
dugc cép ban chinh bang tot nghiép trung hoc co s¢ trong trudng hop nguoi dé
da chet.

Pidu 20. Thi tuc cip ban sao bing t6t nghiép trung hoc co s& tir s0 géc

1. Hd so d& nghi cp ban sao bang t6t nghiép trung hoc co sd tir s6 gbc gom:

a) Pon @& nghi cap ban sao bing tot nghiép trung hoc co 50, trong do cung
cap céc thong tin vé béng tbt nghiép trung hoc co s& da dugc cap.

b) Ban chinh hogic ban sao ¢6 chimg thuc gidy ching minh nhén déan hoac
cén cude cong dan hoic ho chiéu con gia tri sir dung d8 nguoi tiép nhan ho so
kiém tra.

c) Trudng horp ngudi yéu cau cp ban sao bing tot nghiép trung hoc co s&
tir sb goc la ngucn quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3 Piéu 19 cla Quy che nay thi
phai xuét trinh giy ty quyen (d01 v6i nguoi dugce iy quyén) hoic gidy to chimg
minh quan hé vdi nguoi dugce cap ban chinh bing t6t nghiép trung hoc co s6.

. d) Truong hop nguoi yéu cau cip ban sao bing t5t nghiép trung hoc co s¢
tlr s6 goc guri yéu cau qua buu dién thi phai giri ban sao ¢6 chimg thuc gidy to quy




dinh tai diém a, b, c Khoan nay kém theo 01 (mdt) phong bi dén tem ghi rd ho tén,
dia chi ngudi nhan cho Phong Gido duc va Dao tao.

2. Trinh tu cip ban sao bing t6t nghiép trung hoc co s& tir sé gbe duge quy
dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi cap ban sao bang tdt nghiép trung hoc co s ndp truc t1ep
hoic gri qua duong buu dién 01 (mot) bd hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay cho Phong Gido duc va Dao tao.

b) Ngay trong ngay t1ep nhan yéu cau cip ban sao hoic trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhén yeu cau sau 03 (ba) gio chiéu, Phong Gido duc va Bao tao
s€ cap ban sao cho ngudi cé yéu cau. Trong truong hop yéu ciu cap ban sao tir so
gbc duoc gui qua buu dién thi thoi han duoc xac dinh tir thoi diém co quan tiép
nhan yéu cdu cap ban sao nhén du hd so hop 18 theo dau buu dién dén.

©) Do1 voi truong hop cung mot ltc yéu cau cp ban sao tir nhiéu s6 goc
yéu cau sb lwong nhidu ban sao, ndi dung vin bang phtre tap khé kiém tra, dbi
chiéu ma Phong Gi4o duc va Pao tao khong thé dap g dugc thoi han quy dinh
tai diém b Khoéan nay thi thoi han cip ban sao duge kéo dai thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc hodc dai hon theo théa thusn bang van ban véi ngudi yéu cau
cap ban sao.

3. Phong Giéo dyc va Dao tao can cir sb gbc cAp bang tt nghiép trung hoc co
s& dé cép ban sao cho ngudi yéu cau; ndi dung ban sao ghi theo ding ndi dung da
ghi trong s6 goc Truorng horp khéng con luu trir dugc sd goc hodc trong sb gbc khong
c6 thong tin v€ ndi dung yéu cau cap ban sao hodc khéng cap ban sao cho ngudi yéu
cau thi Phong Gi4o duc va Dao tao ¢6 trach nhiém tra 151 bang vin ban cho nguoi
yéu cAu va néu 18 1y do theo thdi han quy dinh tai diém b Khoan 2 Piéu nay.

Picu 21. S6 cap ban sao va quan ly viéc cap bin sao bing t6t nghiép
trung hoc co sé tir s6 goc

1. S8 cAp ban sao bang tét nghiép trung hoc co SO tir sd goc la tai liéu do
Phong Gido duc va Dao tao 18p ra khi thyc hién viéc cap bén sao bang tdt nghlep
trung hoc co sé tir s6 gbc, trong d6 ghi ddy du nhimg ndi dung ctia ban sao ma
Phong Gido dyc va Dao tao da cap.

S6 cip ban sao bang t6t nghiép trung hoc co s¢ tur sb goc pha1 dugc ghi
chép chinh x4c, danh s6 trang, dong diu giap lai, khéng duoc tiy x6a, dam bao
quan ly chét ché va luu trir vinh vién.

2. M01 14n c4p béan sao bang t6t nghiép trung hoc co SO tir sb gbc déu pha1
ghi vao 5O cap ban sao bang tbt nghmp trung hoc co s& tir s6 gbc; phai 1ap s vao
sd cép ban sao, dam bao moi s6 vao s6 cdp ban sao duge ghi duy nhét trén mot
ban sao bang t6t nghiép trung hoc co s& cip cho ngudi hoc.

S6 vao sb cip ban sao bing tbt nghié€p trung hoc co sd tur sd gbe duoc 1ap
lién tuc theo thir tur sd tu nhién tir nho den 16n theo ting nam tir ngay 01/01 den
hét ngay 31/ 12; dam bao phén biét dugc s6 vao so cap ban sao cla tirng ndm cap
ban sao bang tt nghiép trung hoc co s& tir s6 gbe.



Chuong IV
KIEM TRA, XU LY VI PHAM

Piéu 22. Kiém tra

1. Phong Giéo duc va DBao tao tb chirc tu kiém tra cong tac quén ly, cép phat,
sir dung bang t6t nghiép trung hoc co s6, dong thoi kiém tra viéc cap gidy chimg
nhén tot nghiép trung hoc co s¢ tam thoi, phét bang tot nghiép trung hoc co sd cho
ngudi hoc va luu trit van bang chua phat tai cac trudng trung hoc co s trén dia ban
huyeén.

2. Céc trudng trung hoc co so trén dia ban huyén td chirc tu kiém tra cong
tac cap phét, quan ly bang tot nghiép trung hoc co s, dong thoi phoi hop, co trach
nhiém thuc hién day du yéu céu cla cdc doan kiém tra, thanh tra cta cap c6 tham
quyén.

Piéu 23. Xir Iy vi pham

Co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 cac hanh vi vi pham quy dinh v& quan ly bing
t6t nghiép trung hoc co s& bi xir Iy theo quy dinh ctia phap luat./.

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN



