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V/v huéng dan to chie Hoi nghi
Vién chure va Nguoi lao dong
nam hoc 2024 - 2025

Kinh gui:
- Hiéu trudng cac trrong mam non, tiéu hoc va
trung hoc co sé trong huyén;
- Hiéu truong Truong Chuyén biét Can Thanh.

Cén ctt Cong van s6 185/SGDDT-CDGD ngay 04 thang 9 nim 2024 cia So Gido
duc va Pao tao — Cong doan Nganh Gido duc Thanh phé H6 Chi Minh vé huéng dan
t6 chtic Hoi nghi Can bg, Cong chtre, Vién chic va nguoi lao dong tai céc co s¢ gido
duc cong lap nam hoc 2024 - 2025;

Phong Gido duc va Dao tao hudng dan vé t6 chire Hoi nghi Vién chtic va Nguoi
lao dong nam hoc 2024 - 2025 trong nganh nhu sau:

A. CONG TAC CHUAN BI

I. Nhirng quy dinh chung

1. Tét ca cac truong hoc trong Nganh déu phai t6 chic Hoi nghi Vién chie va
Ngudi lao dong (sau day goi tat 1a Hoi nghi VC, NLD) hang nam dé vién chic va nguoi
lao dong truc tiép tham gia déng gop vy kién vé quan Iy va xdy dung don vi that sy Dan
chu - Ky cuong - Tinh thuong - Trach nhiém.

2. Héi nghi duoc to chire dan chu, thiét thue, bao dam cac noi dung quy dinh tai
Diéu 5 ctia Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua Chinh phu
va Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 ndm 2023 ctia Chinh phu.

3. Hoi nghi dugc t6 chiic hop 18 khi c6 it nhét 2/3 téng sé VC, NLD cua don vi
dugc triéu tap c6 mat du hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cua héi nghi dugc thong qua
khi ¢ trén 50% s6 ngudi du hoi nghi tan thanh va noi dung khong trai véi qui dinh cua
phép luat.

4. Hinh thire hoi nghi

- Hoi nghi t6 chtic vao diu nim hoc méi va két thiic trude ngay 30 thang 11.

- Hoi nghi duoc t6 chirc bat thuong khi c6 dé xudt cta cac dbi tuong quy dinh tai
khoan 1 Diéu 50 cua Luat Thuc hién dan chu & co sé .

5. Thanh phan tham du hdi nghi

- Toan thé Vién chiic va Nguoi lao dong cua don vi.



II. N§i dung va cac buéc tién hanh
Cong tac chuén bi to chire hdi nghi

Hoi nghi Vién chiic va Nguoi lao dong do nguoi ding dau don vi chi tri, phoi
hop voi Cong doan don vi t6 chire.

1. Hop tru bi

Nguoi dimg dau don vi triéu tap hop tru bi dé thong nhat chu truong, thong qua
ké hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi; du kién thoi gian t6 chirc hoi nghi.

Thanh phan du hop 1a dai dién cua cép t6 chirc hoi nghi, gdm: Ngudi ding dau,
Bi thu cép uy, Cht tich cong doan, T6 trudng va cac bo phan ¢ lién quan.

1.1. Nguoi dimg dau don vi chuan bi cic van ban, bao cao sau:

a.B4o cdo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cia Dang, chinh
sach, phap luat ctia Nha nudce c6 lién quan dén chirc nang, nhi¢m vu cua don vi trong
nam hoc/ndm qua, can bam sat nghi quyét da dé ra dé danh gia ding thanh tich dat
duoc, nhitng mat ton tai yéu kém can khac phuc, chi ra duge nhitng nguyén nhén khach
quan va chu quan, trach nhiém thudc veé tap thé, ca nhan nao.

b.Béo céo kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi ndm hoc qua va nhiing
quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi.

¢.Bao cdo danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém ctia nguoi ding dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac ndm hoc.

d.Bao cdo phuong hudng, nhiém vu thuc hién trong nam hoc méi, can néu chi
tiéu, bién phap cu thé; tap trung cac bién phap nham nang cao chat lugng gido duc, cai
tién 1& 161 1am viéc, thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing, lang phi, cham lo cai thi¢n
doi séng vat chat tinh than cho VC,NLD; phat huy dan cht trong hoat dong ctia don vi.

e.Phd bién cac van ban, quy dinh mdi, ¢ hi€u luc &p dung tir nam hoc 2024 -
2025 (néu co).

Ghi chii: Béo céo 1.1.c khong phai 1a Ban kiém diém Dang vién cubi nam.

1.2. Ban Chap hanh Céng doan don vj chuén bi viin ban, bio c4o sau:

Béo cdo tong két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuong va du kién noi
dung phat dong phong trao thi dua trong ndm hoc méi; du thao ban giao ude thi dua.

Hudng dan cach tién hanh hoi nghi tr cac don vi t6 tién t6i hoi nghi VC va NLD
don vi.

Chi dao Ban Thanh tra nhan dan (sau day goi tat 4 Ban TTND) chuan bi béo cdo
téng két nam hoc qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong tac,
hoat dong cuia Ban TTND nam hoc mdéi (hodc nhiém ky méi); déng thoi du kién nhan
su bau hodc b6 sung vao Ban TTND (néu khuyét hodc hét nhiém ky).



Du kién d€ xuat véi ngudi dimg dau khen thudng cé nhan, tap thé ctia co don vi
c6 thanh tich trong cong tac va bién phép cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng
cua VC va NLD trong don vi.

1.3. Ngoal cac viin ban, bdo cdo néu tai diém 1.1, 1.2 khoan 1 nay, nguoi dung
dau thong nhat voi cong doan don vi quyét dinh cac noi dung, hinh thuc cong khai tai
hoi nghi (can ctr theo Ludt Thuc hién dan chi 6 co s6).

2. T6 chite ldy y kién can bd chii cht va tridu tap héi nghi

2.1. Ngi dung lay y kién: Dy kién thoi gian t6 chtic hoi nghi va du thao céc vin
ban, bao cdo néu tai diém 1.1, 1.2 khoan 1 Muc A ctia huéng dan nay (cdc vin ban D
thao lan thir nhat).

2.2, Thanh phan lay y kién: 1 dai dién cua cap t6 chirc hoi nghi, gom nguoi
dung dau, cap pho cta ngudi dung dau, Ban Chap hanh cong doan, Bi thu cép uy, Bi
thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh (néu cd), Truong Ban TTND, Trudng
Ban nit cong (hodc can bd phu trach Ban nit cong), T6 truong.

2.3. Nguoi dimg dau phoi hop voi cong doan don vi tong hop, tiép thu y kién
va chinh stra cac du thao van ban, bao céo trén thanh cdc vin ban Du thao lan thir hai
dé 14y y kién tai hoi nghi VC va NLD cip t6 (sau ddy goi la hoi nghi cp ) ciia cac 6.

3. Tién hanh hoi nghi cip t6

Ngum dtng dau cac chu tri, phdi hop véi 6 cong doan t6 chirc hoi nghi cap to
dé tong két, danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam hoc qua, phuong hudng
nhiém vu nam hoc mdi; viéce trién khai nhimng quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi;
théo luan, cho y kién ddi v6i cdc vin ban D thao ldn thir hai; binh xét khen thudng;
kién nghi, d& xut.

Cht toa hdi nghi cap t6 gom ngudi To truong va Td truong cong doan. Chu toa
cu thu ky ghi bién ban hdi nghi.

4. Hoan chinh cac dy thao vin ban da dugce gop y dé trinh héi nghi chinh
thire

Nguoi ding dau va cong doan don vi cin cir két qua hoi nghi tai khoan 3 Muc I1
ctia huéng dan nay dé tong hop y kién, hoan chinh céc vin ban, bao cao (thanh cdc vin
ban Dy thao lan thir ba) dé dua ra trinh hdi nghi chinh thirc ctia don vi.

B. T6 chirc hoi nghi chinh thire

1. Doan chi tich va thw ky hoi nghi

Doan chu tich gdbm nguoi dimg dau va Chu tlch cong doan don vi. Tuy theo tinh
chat, yéu cau can thiét ma Poan chu tich ¢6 Bi thu cép tiy don vi.

Truong hop ngudi dimg dau don vi hodc Chu tich cong doan co quan, don vi
dang trong thoi gian thi hanh ky luat hinh thtic tir khién tréch tro 1én, tap thé lanh dao
co don vi hodc Ban Chap hanh cong doan don vi ct dai dién tham gia Doan chu tich.



Thuw ky hpi nghi do Poan chu tich chi dinh va thuc hién nhiém vu theo phén
cbng cua Poan chu tich.

2. Chuong trinh, ngi dung hoi nghi

2.1. Nghi thirc khai mac

Tuyén bd ly do.

Gi6i thiéu dai biéu.

Béo c4o sd lugng VC va NLD du hoi nghi.

Gi6i thiéu Doan chu tich hdi nghi, mdi Poan chu tich Ién chu tri hoi nghi.
2.2. Noi dung hoi nghi

Poan cht tich cur thu ky hdi nghi va moi 1én vi tri lam viéc.

Nguoi dimg dau, Chu tich cong doan trinh bay cac vin ban, bao céo theo phan

VC va NLD du hoi nghi thao luan cac van ban, bao cdo; dé xuat, kien nghi (néu
co).

Ngudi dimg dau, Chu tich cong doan giai dap thac mac, kién nghi cua VC va
NLD dbi véi cac ndi dung thude tham quyén, ban cac bién phép cai thign diéu ki¢n lam
viéc, nang cao doi song ciia VC va NLD trong don vi.

Trudng Ban TTND trinh bay bao céo hoat dong ctia Ban TTND trong nam hoc
qua (hodc béo cdo nhiém ky, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong tac nam hoc mai.

Bau mdi hoac kién toan Ban TTND (néu co).

Thoéng qua Quy ché chi tiéu ndi bd hodc stra doi, bo sung Quy ché chi tiéu noi
bd cua co quan, don vi (néu co).

T chtic khen thuong ca nhan, tap thé cta co quan, don vi c6 thanh tich trong
cong tac.

Phat dong phong trao thi dua.

Ky két giao wdc thi dua gitta nguoi dung dau don vi véi to chie cong doan.
Thong qua nghi quyét hoi nghi:

+ Thu ky bdo céo toan van du thao nghi quyét hoi nghi.

+ Poan chu tich ldy y kién biéu quyét ctia hdi nghi.

Phat biéu chi dao cua cap trén (néu cd).

Ban T4 chuc tuyén b két thic hoi nghi.

3. Kinh phi t6 chirc hdi nghi

Puoc bé tri tir nguon kinh phi hoat dong thuong xuyén cia don vi.

4. T6 chire thue hién nghi quyét hoi nghj
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Ngudi dimg dau phdi hop véi cong doan don vi pho bién, huéng dan, don déc,
t6 churc trién khai thuc hién nghi quyét hoi nghi; cir dau moi dé phoi hop, theo doi, dé
xuat xtr ly kip thoi nhitng phét sinh trong qua trinh té chirc thuc hién.

Dinh ky 6 thang (hoic mdi hoc ky) mot lan, nguoi dimg dau phdi hop véi cong
doan co quan, don vi to chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét héi nghi;
thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé VC va NLD trong don vi.

IIL. X4y dung va thue hién Quy ché dan chii trong hoat dong don vi

Can cr Cén ctr Luat Thuc hién dan chu ¢ co so, Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP,
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, Théng tu s6 01/2016/TT-BNV (khéng con ddi tuong 12
hop ddng lao dong quy dinh tai ND s§ 68/2000/ND-CP) va Thong tu s6 11/2020/TT-
BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cuia Bd Gido duc va Pao tao, cong doan don vi chu
dong dé xuat voi nguoi ding dau co quan, don vi thanh 1ap td bién soan xay dung Quy
ché dan chu, ra soat, sira doi, bd sung hoic xay dung méi Quy ché dan chu trong hoat
dong cua don vi.

Trong qué trinh tham gia xay dung Quy ché dan chu, cong doan don vj lua chon
thanh vién tham gia to bién soan xay dung Quy ché dan chi va chu dong dé xuat dua
vao Quy ché dan cha nhiing ndi dung cu thé hoa céc quy dinh phap luat vé trach nhiém
cua nguoi ding dau don vi va cia VC va NLD trong viéc thuc hién dan chu co so tai
don vi, gémz

- Nhitng viéc ngudi dimg dau phai cong khai, noi dung, hinh thie va thoi diém
cong khai;

- Nhitng viéc VC va NLD va nguoi hoc tham gia y kién;

- Nhitng viéc VC va NLD gidm sat, kiém tra va hinh thic giam sat, kiém tra;

- Dén chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dan, don vi, td chic co
lién quan.

Cong doan don vi chi dong dé xuat, phdi hop véi nguoi dung dau xay dung ké
hoach t6 chtre thuc hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong ctia don vi; dinh ky hing nam tong hop, dénh gia, béo co két qua
cong doan tham gia xay dung va thuc hién dan chu trong hoat dong ctia don vi.

IV. Nhitng n6i dung cén luu y

1. Vé Quy ché dan chii co sé

Quy ché dan chii co sé duge xay dung theo ndi dung chinh cua Thong tu sb
11/2020/ TT-BGDDPT (Mau huéng dan tham khao xay dung Quy ché dan chu co s¢
dinh kém), Ban Chép hanh coéng doan tham gia v kién soan thao noi dung (hoac stra
d6i, bo sung) va thong nhdt bdng vin ban, giri ngudi dimg dau don vi xem xét trinh hoi
nghi cap to.

- Luat Thuc hién dan chu 6 co sé ¢6 hi¢u luc vao ngay 01/7/2023 c¢6 véan dung
cac vin ban phap luat hién hanh (Diéu 91. Ap dung phép luat va quy dinh chuyén tiép).



- Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 ctia Chinh phu.
1.1. V& ndi dung Quy ché dén chii co s&

Quy ché dan chu co so phai cu thé, rd rang, phu hop véi dac diém thuc té cla
don vi; phai dugc hoi nghi cap t& ban bac, thao luan déng gbp y kién va duge biéu quyét
thong qua trong Hoi nghi VC va NLD cuta don vi. Hoi dong truomg cé trach nhiém
ban hanh va giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng
(theo Diéu 6 ctia Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT).

1.2. Vé thue hién cong khai

- Nhiing viéc phai cong khai ¢&¢ VC,NLD cua don vi biét: Nguoi dimg dau co
quan, don vi phai thuc hién theo khoan 1, Piéu 9 Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDPT.

- Nhitng viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan quan ly nha nudc ¢d tham
quyén va xi hoi tham gia giam sat, danh gia co s¢ gido duc theo quy dinh cua phap luat
Ngudi ding dau co quan, don vi phai thuc hién theo ding khoan 2, Diéu 9 Thong tu sd
11/2020/TT-BGDDT.

- Hinh thtre, thoi diém va thoi gian cong khai: can ctr theo Diéu 10 Thong tu s6
11/2020/TT-BGDDT.

- Cac ndi dung va hinh thirc cong khai khac ngoai yéu cau ctia Bo GD&DT thuc
hién theo Luét Thuc hién dan cht ¢ co so (moi so voi ND 04/2015).

Luuy:

- Quy ché thuc hién cong khai ddi vai cac co so gido duc (03 cong khai): thuc
hién theo cac biéu mau ctia Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT.

- Déi v6i cong tac cong khai tai chinh: cac don vi thyc hién theo diing ndi dung,
biéu mau quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B Tai chinh
vé Hudng dan cong khai ngan sach déi voi don vi du toan ngan sach, t6 chtic duoc ngan
sach Nha nuée hd tro va Thong tu sé 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2019 cua Bo Tai
chinh stra ddi bd sung mot sb diéu cua Thong tu s6 61/2017/TT-BTC.,

- Cong khai vé quan ly st dung tai san cong: thuc hién cac biéu mau theo Diéu
11 ctia Thong tu sé 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh vé hudéng
dan mot sb noi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luét Quan ly, str dung tai san cong.

1.3. Vé Péi thoai: Thuc hién Quy ché dan chu co s& vé ddi thoai tai co s& gido
duc theo Piéu 17 Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 .

1.4. Déi v6i nhitng don vi ¢6 su thay déi nguoi ding dau hoge Chu tich CBCS
thi t6 chitc trao déi ¥ kién trong Ban Chép hanh va théng nhat véi nguoi dimg dau don
vi dé tao su dong thuan cao, trudce khi ngudi dimg dau ky ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi by
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Péi voi cac don vi su nghi€p cong lap trong linh vuc gido duc: Thuc hién theo
Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh phu quy dinh quyén tu chu,
tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t chic bd mdy, bién ché va tai chinh déi
v6i don vi sy nghiép cong lap, Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh
phti quy dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap va Nghi quyét sb
116/NQ-CP ngay 05/9/2022 ctia Chinh phii vé phuong an phén loai tu chu tai chinh cta
don vi su nghiép cong lap trong nam 2022.

Luu y cac ndi dung quy dinh tai Didu 1 Nghi quyét sé 116/NQ-CP ngay
05/9/2022 cua Chinh phu nhu sau:

+ Don vi su nghiép céng ldp do co quan cé tham quyén ciia Nha mede thanh ldp
theo quy dinh dd dwoc giao quyén tw chii tii chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sé
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 cua Chinh phit quy dinh quyén tw chu, tu
chiu trdch nhiém vé thue hién nhiém vu, t6 chire bo mday, bién ché va tai chinh déi véi
don vi sw nghiép cong ldp... thi tiép tuc thwe hién theo phwong dn tw chii tai chinh
dwoc cip cé thim quyén phé duyét.

+ Déi véi don vi sw nghiép cong ldp chua dwoc phé duyét phirong dan tw chu tai
chinh thi thuc hién phé duyét phwong dn tw chii tai chinh ciia nam 2022 theo quy dinh
tai Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP.

+ Tw nam 2023, cdc don vi sw nghiép cong ldp xdy dung phuwong dn tw chi tai
chinh trinh cdp c6 tham quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh tai Nghi dinh sé
60/2021/ND-CP va cdc van ban quy pham phdp ludt cé lién quan.

Déi véi don vi sw nghiép céng ldp di dwoc co quan c6 tham quyén giao tw chii
tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP thi tiép tuc thuc hién theo
phwong an tu chii tai chinh da deoc phé duyét.

Ban Chép hanh CDCS c6 trach nhiém huéng dan Ban TTND lap du tru kinh phi
hoat dong hang nam, theo tinh than Nghi dinh sé 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh mét s§ diéu cta Luat thanh tra
vé to chtic va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan va Théng ar s6 63/2017/TT-BTC
ngay 19/6/2017 ctia B Tai chinh quy dinh vé lap du toén, quan 1y, str dung va quyét
toan kinh phi bdo dam hoat dong ctia Ban TTND, thé hién cu thé thu lao trach nhiém
cho cac thanh vién Ban TTND, trao d6i thong nhét v6i ngudi dimg dau co quan, don vi
va quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bd dé thuc hién.

Ghi chu: Viéc xdy dung Quy ché chi tiéu ni bé thue hién theo quy dinh tai cac
van ban hién hanh.

3. Vé cong tac Ban Thanh tra nhan dan
3.1. Thue hién bao cdo tong két hoat dong cita Ban TTND

Ban Chap hanh CPCS huéng dan Ban TTND thuc hién béo céo tong két hoat
dong ctia Ban TTND ndm hoc vira qua, xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong
nam hoc mai.



a. Noi dung chii yéu ciia bdo cdo tong két hoat dong

Két qua giam sét viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Dang va phap luét
ctia Nha nude, nhiém vu cdng tac hang nam cta don vi; viéc thuc hién céc ché do, chinh
sach d6i voi VC va NLD theo quy dinh ctia phép luat (d6i chiéu v6i cac chi tiéu da dé
ra trong Nghi quyét hoi nghi nam trudc).

Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo; viec st dung kinh phi
hoat dong tir nguon ngan sach Nha nude, str dung cac quy; viéc chép hanh ché do quan
1y tai chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh cua don vi.

Két qua gidm sét viéc thuc hién Quy ché dan chi co s, ndi quy don vi.

Két qua giam sat viéc tiép dan, nhan va xtr ly don, thu khiéu nai, t6 céo; viéc
giai quyét khiéu nai, t6 cao thudc thAm quyén clia nguoi dimg dau co quan, don vi; viéc
thi hanh céc quyét dinh giai quyét khiéu nai, xt ly td cao da c6 hiéu luc phap luat tai co
quan, don vi; viéc thuc hién cac két luan, qtlyét dinh xu ly vé thanh tra, kiém tra cta co
quan Nha nudc c¢6 thaim quyén; viéc xtr ly cac vu viéc tham nhiing, lang phi trong don
vi.

Kiém tra theo dung Piéu 61 cua Luat Thuc hién dan chu & co so.

b. K& hoach hoat dong

Can ¢t vao Muc 2- Diéu 62 cua Luat Thuc hién dan chu ¢ co s¢ va tinh hinh
thuc té cua don vi dé xay dung ké hoach hoat dong/ giam sat trong ndm hoc maoi.

3.2. Théng qua bdo cdo ciia Ban TTND truwéc Hoi nghi Ban Chap hanh
CbCS

Ban Chéap hanh CDCS moi Ban TTND tham du Hoi nghi Ban Chép hanh de
thong qua bao céo két qua hoat dong nam hoc vira qua va phuong hudng nhi¢m vu ké
hoach céng tdc ndm hoc méi ctia Ban TTND, trude khi gui hoi nghi cép to thao luan,
gdp ¥y va béo cdo trong hoi nghi chinh thirc cua don vi.

3.3. Vé t chire bau, bii nhiém Ban TTND

Déi v6i cac don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban Chap hanh CDCS cén
ctr vao sb luong VC, NLD dé du kién sb luong thanh vién Ban TTND trinh hoi nghi
quyét dinh; cin ctt vao tiéu chuan, s6 lugng thanh vién Ban TTND & don vi dé du kién
gi6i thiéu danh sach nhiing nguoi ing cu, nhimg nguodi duge dé ctrdo VC, NLD gidi
thiéu thong qua hoi nghi cip to dé to chic biu Ban TTND trong hoi nghi don vi bang
hinh thirc bo phiéu kin.

DPéi v6i thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu hoac khong con dugc
tin nhiém (trong nhiém ky cua Ban TTND) thi Ban Chép hanh CDCS dé nghi hoi nghi
bai nhiém va bau nguoi khéc thay thé.

DPéi véi cac don vi khuyét iy vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky thi to chirc
bau bd sung cho du s6 lugng. S6 thanh vién cua Ban TTND la s6 Ié.

Sau khi c6 két qua bau Ban TTND hodc két qua bau bo sung Ban TTND, trong
vong 05 ngay, Ban Chép hanh CDCS td chire cudc hop véi cac thanh vién Ban TTND



dé bau trudng, pho ban (néu co) ra Quyét dinh c6ng nhan Ban TTND va thong bao cho
VC va NLD co quan, don vi biét.

Nhan sy du kién Ban TTND hodc bo sung thanh vién Ban TTND phai dugc Ban
Chap hanh CDCS bio céo cép Uy cling cép trong qud trinh chuén bi va thong qua cép
Uy trude khi t chirc bau tai hoi nghi chinh thirc.

4. Vé nghi quyét hoi nghi

Ban Chap hanh CDCS phéi hop véi ngu‘ou dimg dau don vi tham khao noi dung
mau nghi quyét va t1nh hinh thuc té don vi dé xay dung du thao nghl quyet hoi nghi.
Noi dung nghi quyet can chi tiét, cy thé, r& rang va dugc hoi nghi cap to thao luén, gop
y trude khi xin y kién biéu quyét thdng qua trong hoi nghi don vi.

Nghi quyét hdi nghi phai duogc biéu quyét thong qua va duoc ghi ré &) 16 bidu
quyét trong bién ban hoi nghi.

5. Vé cong tac chuén bj t6 chire héi nghi
5.1. Trinh hé so truée khi t§ chire hoéi nghi chinh thire

Trong qua trinh chuan bi, trién khai hdi nghi, ban td chuc hoi nghi phai thu’ong
xuyén bao cao xin y kién chi dao cua Cép 1y co s6, ddng thoi cn tranh thi y kién phdi
hop chi dao cua cap trén.

Hb so chuén bj trinh hoi nghl chinh thitc va gidy moi: don vi phai gui vé Phong
Gido duc va Pag tao (nguoi nhan: Ong Nguyen Van Lam — Chuyén vién) trude khi té
chitc hji nghj it nhat 07 ngay lam viéc (ho so chuén bi trinh hoi nght chinh thirc giri

file qua dia chi mail nvlam.cangio@hcm.edu.vn) dé lay y kién, bd sung, didu chinh;
hé so gdm toan bd cdc vin ban Du théo lan thir ba.

5.2. T6 chirc Hoi nghij tru bi

Ban Chap hanh CDCS phdi h0’p VO’l nguoi ding dau don vi to chirc hoi nghi tru
bi dé lay y kién thng nhét cta tap thé vé cdc nodi dung can thong qua trong hdi nghi;

Truong hop chua duge sw dong thuan cua tap thé thi phai xin y kién chi dao cua
cap trén trude khi tién hanh hoi nghi chinh thirc.

5.3. Céng tac chuan bi khac cho hoi nghi chinh thie

Chuén bj dé cuong kich ban héi nghi chinh thiic, phat dong thi dua, khen thudng
(néu cb), phan t6 chuc bau Ban TTND (néu cd), du tru kinh phi, cong tac phuc vu..

Chuén bj sap xep, trang tri toan bo Hoi trudng; phan phéng nén (cho cac d(m vi
true thudc) bé tri nhu sau:
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co co
PANG TO UY BAN NHAN DAN HUYEN CAN GIO
QuUOC
HOI NGHI

TUONG . I . ]

BAC VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

TRUONG. ..o
Nam hoc 2024 - 2025

Buc dat
Togng Can Gio, ngay ...... thang ... nam 20...

5.3. Cong viéc can thuce hién sau hgi nghj chinh thirc

Poan chu tich va thu ky hdi nghi c6 trach nhiém hoan chinh cac van ban theo
Nghi

Nghi quyét hdi nghi; Nguoi ding dau don vi ky ban hanh chinh thirc; giao cho
Ban Chép hanh cong doan don vi thong béo két qua hoi nghi, trién khai Nghi quyét hoi
nghi dén toan thé VC va NLD cua don vi.

Tao diéu kién dé Ban TTND hoat dong theo phéap luat va bao dam cho Cong
doan thuc hién quyén kiém tra theo Luat Cong doan, Luat Thyc hién dan chu o co sO.

Nguoi ding dAu phdi hop véi Ban Chép hanh cong doan don vi thuc hién bao
céo két qua hoi nghi ngan gon kém theo céc tai li¢u hoi nghi, danh sach Ban TTND
(néu bau méi hodc bd sung) c6 dong dAu, ky tén day du, nop 01 bo vé Phong gido duc
va Dao tao (nguoi nhan: Ong Nguyén Van Lam — Chuyén vién) cham nhét 1a 01 tuin
sau khi két thiic hoi nghi.

T4t ca hd so (ban gbc) ctia hoi nghi, don vi, bién ban hoi nghi cép t6, phong,
khoa, bién ban kiém phiéu, phiéu bau Ban TTND (niém phong cAn than) phai dugc tap
hop va luu tri day du tai don vi.

Trén day la cdc ndi dung hudng dan viéc t6 chic Hoi nghi Vién chirc va Nguoi
lao dong tai cac co sO gido duc cong lap trong Nganh dp dung ké tir nam hoc 2024 -
2025.

Tuy theo céc chi dao cap nhat mdi cua Uy ban nhan dén huyén Can Gio va Lién
doan Lao dong huyén (néu cd), s€ c6 hudng dan bd sung vé t6 chirc hoi nghi theo tinh
hinh thuc té.

Dé nghi Thu truong cac don vi phéi hop vé&i v6i Ban Chép hanh Cong doan co
s& khan truong t6 chic thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu cé phét sinh vuéng
mic, dé nghi lién hé véi Phong Gido duc va Dao tao (Ong Nguyén Van Lam — Chuyén
vién) dé dugc huéng dan kip thoi./.
Noi nhin:
- Nhu trén;

- Lanh dao P.GDDT;
-Luu: VT, Lam.
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UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TENDONVIL ... Déc lap - Tw do - Hanh phuc

MAU Thanh phé H6 Chi Minh, ngay thang  ndam 20

BAO CAO
TINH HINH VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
THAM DU HQI NGHI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
NAM HOC 20.. -20..

Can ctr Luat Thyc hién Dan chu 6 co s6, Nghi dinh 56 59/2023/NP-CP ngay
14 thang 8 ndm 2023, Thong tu so 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016
ctia Bo Noi vu huéng dan mot s noi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09 thang 01 ndm 2015 ctia Chinh pht vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co
quan hanh chinh Nha nuéc va don vi su nghiép cong 1ap; Ban T chirc Hoi nghi xin
béo cdo tinh hinh vién chtrc va nguoi lao dong (VC,NLD) tham du nhu sau:

- Tong s6 VC, NLP ctia co quan, don vi SO nguoi
- Téng sd VC, NLDb duoc triéu tap E . comermemanmsmmemompige nguoi
- Téng s6 VC, NLD c¢6 mit tham du Hoi nghi I [, nguoi
Dat ty 1¢ T o emnarmee %
S6 VC,NLD tham du dam bao ty 1€ theo quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Muc
I ctia Huéng dan s6 ............... /GDDT ngay ...... thang ...... nim 20...... cua

Phong Gi4o duc va Pao tao vé to chirc hoi nghi vién churc trong céc co so gido duc
cong lap nam hoc 2023 - 2024.

Hoi nghi Vién chtre va Nguoilaodongdon vi ...
nam hoc 20...... -20...... du diéu kién tién hanh.

Ban T6 chuc xin bao céo vdi hoi nghi./.

BAN TO CHUC HQI NGHI -
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'UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TENDON VL. Poc lap - Ty do - Hanh phuc

(MAU tham khao xdy dung Ban ky ket Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  nam 20
cho phu hop voi thiee té cua don vi)

BAN KY KET GIAO UOC THI PUA TAP THE
NAM/ NAM HQC 20... - 20...

Cin ¢t chi tiéu ké hoach va cac nhiém vu nim/nam hoc 20... —20...;
Thuc hién ké hoach thi dua ctia cac TO ........coooeeeinnn. nam hoc 20... —20...;

Hiéu trudng va Ban Chap hanh Cong doan co so ky giao udc thi dua ndm hoc 20...
- 20... nhu sau:

I. Phan diu dat cac chi tiéu va nhiém vu niam hoc 20... - 20...
1. Cac nhiém vu trong tim cia don vi ndm hoc 20... — 20..

- Tiép tuc d6i méi cong tac quan ly gido duc (601 mai co che to chire, cong tic quan
ly, phuong phép giang day va hoc tap. cong tac kiém tra danh gid, cong tac thi dua
khen thuong, (mg dung CNTT- chuyen do6i s, cong tac thong tin tuyén truyén...).
dam bao dan chu, thng nhat; ting quyén tu chti cho céc td chuyén mén. ..; coi trong
quan 1y chét luong.

- Po6i méi manh mé va dong bo cac yéu to co ban cua gido duc va dao tao.
- Cac noi dung

2. Vé cong tac xdy dung Pang, xay dung t6 chirc bo may
- S luong Pang vién dat ....... % trén tong s6 VC,NLD ctia truong;
- S6 VC,NLD c6 trinh do ly luan chinh tri so cép: ..... dat.....%:
- S& VC,NLD c6 trinh d6 1y luan chinh tri trung cap tro lén: ..., dat.....%;

- Chi bd dat Trong sach virg manh. trién khai quén triét, t1ep tuc thuc hién Chi thi
05-CT/TW ngay 15 thang 5 nam 2016 cua Bo Chinh tri vé day manh hoc tap va lam
theo tu tuong, dao dic, phong cach Ho Chi Minh;

- % VC,NLD dat Lao dong tién tién; .....% gido vién dat GV day gioi cép truong
- Cac noi dung

3. Mt s6 nhiém vu cong tac khac
Cung cb, phat huy vai tro tich cuc cia Ban cong tac gido duc chinh trj tu tuong dao

duc trong nha truong. Tiép tuc ning cao chat luong hoat dong cua cac doan thé quan
ching: Cong doan nam viing tdm tu tinh cam, hoan canh cua mdi VC,NLD; chim lo
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bao v¢ loi ich hgp phap cho nguoi lao dong. Doan TNCS truong tich cuc gido duc ly
tuong song, k¥ nang song cho doan vién thanh nién...

I1. Cac danh hiéu thi dua phin diu dat dwoc trong nam hoc 20... - 20...
1. V@ tap thé
- Tap thé truong (don vi)
- Cong doan
- DPoan Thanh nién
2. Vé ¢4 nhan

" GD
TT HO VA TEN ngs }11) EIUGI\IIgI sg GHI CHU
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TM. BAN CHAP HANH HIEU TRUONG
CHU TICH (Ky va ghi ro ho tén, dong dau)

(Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu)
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'UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TENDONVL DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

(MAU tham khao xdy dung Nghi quyét Thanh phé Hé Chi Minh, ngay — thdng — ndm 20
cho phit hop voi thuc té cua don vi)

~ NGHI QUYET
HOQI NGHI VIEN CHUC VA NGUOI LAO DONG
NAM HOC 20.......- 20........

Can ctr Luat Thuc hién Dan chu ¢ ¢o so ¢o6 hi¢u luc thi hanh tor 01/7/2023;

Can cir B¢ ludt Lao dong va Lugt Cong doan;

Céin cit Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thing 01 ndm 2015 ciia Chinh
phu vé viéc thue hién dan chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nude va don
vi su nghiép cong ldp;

Cén cir Théng tr s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 ciia Bé Noi vu
Iueéng dan mét s6 noi dung cia Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh
phui;

Can cir Thong tir s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua B¢ trirong
Bé6 Gido duc va Dao tao hirong dan thiee hién dan chii trong hoat dong ciia co so gido duc
cong ldp,

Can cir Nghi dinh $6 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé dieu cua Ludt Thiee hién déan chii ¢ co so;

Cén cir Quyét dinh s6 3855 /QD-UBND ngay 12/9/2023 cua Uy ban Nhdn ddn
Thanh pho”' Hé Chi Minh Ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt Thuee hién ddn chii o

co s6 trén dia ban Thanh pho Ho Chi minh,

Cén cir Cong s6 ... ... ngay... ... thang ... nam 20... cua Phong Gidao duc va Dao
tao vé hirong dan t6 chire Hoi nghi Vién chirc va Nguoi lao dong nam hoc 2023 - 2024,

Cén cir cde bién ban gép ¥ du thao nhiém vu ndm hoc 20.... — 20. ... va ngi dung cdc
quy ché mdi (hodc stia doi, bo sung) da diroe Hoi nghi Vién chirc va Nguwoi lao dong cdp
t6 nam hoc 2023 - 2024 cua don vi théng qua ngay ... thang ... nam 20.... .

Sau khi nghe cac bao céo, tham ludn gop y bd sung, toan thé can b, cong chuec,
vién chirc va nguoi lao dong cua don vi nhat tri thong qua Nghi quyét Hoi nghi véi cac noi
dung chinh nhu sau:

I. VE NHIEM VU NAM HQC VA CAC CHi TIEU PHAN PAU

Phat huy nhiing két qua, thanh tich va cac kinh nghiém ctia nam/ nam hoc 20.... - 20....,
thuc hién yéu cAu ddi mai cdn ban, toan dién gido duc va dao tao; tiep tuc phat trién co so
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vat chét va nang cao chét luong gido duc dao tao, tirng budce thuc hién chuan hoa, hién dai
héa va xa hoi hoa, thyuc hién tét chi truong d6i méi noi dung va phuong phép day hoc; day
manh gido duc hudng nghiép. Trong ndm hoc/ndm 20.... — 20.... don vi thong nhét tap
trung thyc hién céc nhiém vu va céc chi tiéu da duge Hoi nghi biéu quyét thong qua nhu
sau:

1. Vé Phwong hwong nhiém vu nam hoc

* Nhitng ndi dung da thong nhat: Gom cac Diéu: Diéu ..., Piéu ..., Diéu ..., Diéu ...,

(theo ngi dung cdc Diéu ghi trong du thao Phirong hiréng nhiém vu ndm/ ndm hoc
da duwoc bdo cdo truce Hoi nghi)

* Nhitng ndi dung cén stra doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Piéu can bé sung)
2. Vé Gidi phdp thuc hién

* Nhirng ndi dung da thong nhat: Gom céc Dicu: Piéu ..., Diéu ..., Diéu ..., Piéu ...,

(theo noi dung cdc Diéu ghi trong du thao Phirong hirdng nhiém vu nim hoc/ndm
da duwoc bdo cdo trude Hoi nghi)

* Nhitng ndi dung céan stra doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Diéu can bé sung)
3. Vé cdc chi tiéu phan dau

* Nhitng ndi dung da thong nhat: Gom cac biéu: Dicu ..., Diéu ..., Diéu ..., Diéu ...,

(theo néi dung cdc Diéu ghi trong di thao Phirong hirdng nhiém vu ndm hoc/néim
da dwoc bdo cdo trueoc Hoi nghi)

* Nhitng ndi dung cén stra doi, bo sung: (ghi cu thé cdc Diéu can bo sung)

II. VE NOI DUNG QUY CHE DAN CHU
Hoi nghi da biéu quyét théng nhat:

1. Thuc hién Quy ché dan chi co s6 mdi xdy dung ndm ... dugc Hoi nghi VC va NLD
ndm hoc 20... - 20... thong qua (hoac tiép tuc thuc hién Quy ché dan chu co s¢ di duoc

ban hanh theo Quyét dinh sb: ......... , ngay .... thang .... ndm ........ cua Thu truong don
vi). Quy ché nay gom ........ Chuong va ..... Diéu.

2. Cac ngi dung méi va cac ndi dung sira doi, bo sung gom co:

(ghi cu thé cdc Diéu mdi va cdac Diéu co sia doi, bo sung)



16

- V& ndi dung 03 cong khai (theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ctia B GD&DT
va Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh);

- Cong khai theo Luat Thuc hién dan chii ¢ co s6 ¢6 hi¢u luc thi hanh tir 01/7/2023
- Vé noi dung ddi thoai (theo quy dinh ctia BY luat Lao dong va Luat Cong doan);
- Cac ndi dung khac:
I11. VE NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Hoi nghi da biéu quyét théng nhat:

1. Tiép tuc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd da dugc ban hanh theo Quyét dinh so:

........... ngay ... thang ... ndm ........ ctia Thu truéng don vi (hodc thuc hi¢n theo Quy
ché chi tiéu nodi bd xdy dung méi cua don vi ndm ...). Quy ché nay gom: ........ Chuong
va ..... Diéu.

2. Cac ndi dung mai va cac ndi dung sira déi, bo sung gom co:
(ghi cu thé cdc Dieu mdi va cdc Diéu cé sita doi, bo sung)

Luu y: Ché do tra trg cép thoi viée ddi véi cac truong hop don vi tu ky HDLD tur
01/01/2009 tr6 vé trude.
IV. VE CAC DANH HIEU THI PUA CHINH QUYEN, POAN THE CUA TAP THE
VA CA NHAN
Hoi nghi da biéu quyét thong nhit:
= Ponvidatdanh hi€u

= (Cong doan co s¢ dat danh hiéu

= Poan TNCS dat danh hi¢u

= S0 T6 Cong doan dat danh hi¢u “T6 cong doan xudt sac™  :......... to
= So doan vién dat danh hiéu “Poan vién cong doan xudt sac™ ......... nguoi
= SO “Doan vién cong doan uu tu gidi thiéu cho Dang” JTPPE—.. nguoi

V. TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, CONG POAN VA CUA VC

1. Trdach nhiém ciia Thi truong

- Giao nhiém vu, chi tiéu, ké hoach cu thé cho tung T; kiém tra cac b phan thuc
hién theo chuong trinh, ké hoach da dat ra va giai quyét nhitng phat sinh méi sau Hoi nghi;

- Tao diéu kién thuan lgi cho VC,NLD hoan thanh tot nhiém vu dugc giao;
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- Thuc hién day du, kip thoi cac chinh sach nhu tién luong, tién thuéng, phuc loi
cho VC,NLD; Thuyc hién cong khai tai chinh, phtic loi cua don vi theo quy dinh ctia Bo Tai
chinh va ndi dung 3 cong khai cua Bo Gido duc va Dao tao;

- Tao diéu kién dé Ban TTND cua don vi hoat dong theo Luat Thanh tra 2010, thuc
hién diy du ché do cho céc thanh vién Ban TTND va bao dam cho Cong doan thuc hién
quyén kiém tra theo cac Diéu 10, 11 va 14 cua Luat Cong doan va Piéu 61 cua Luat Thuc
hién dan chu ¢ co s& ¢6 hiéu luc thi hanh tir 01/7/2023;

- Cung Ban Chap hanh cong doan, dinh ky 6 thang (hoac mdi hoc ky) mot lan o
chtrc kiém tra, danh gia két qua thuc hién Quy ché dan chu co s& va Nghi quyét Hoi nghi
ctia don vi, t6 chirc “Pi thoai” véi VC va NLD dé rat kinh nghiém, bo sung giai phap moi
va dinh ra nhiing viéc tiép tuc thue hién.

2. Trach nhiém ciia Ban Chap hanh cong doan

- Phéi hop véi chinh quyén td chire cac dot thi dua, theo dbi phong trao, so két, tong
két kip thoi; van dong toan VC va NLD hoan thanh tét cong tac duoc giao;

- Cuing chinh quyén tham gia quan ly, giam sat cac hoat dong ctia don vi theo luat
Cong doan, thuc hién ddy di cac chi tiéu dé ra;

- Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Nghi qllyét hoi nghi; phat hién va
kién nghi véi Thu trudng cac bién phap giai quyét dé thuc hién tét Nghi quyét;

- Chi dao Ban TTND ctia don vi thuc hién quyén giam sat, kiém tra theo quy dinh
cua phap luat (két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu, vé thuc hién ndi dung 3
cong khai, vé Quy ché chi tiéu ndi bd va Nghi quyét Hoi nghi cta don vi);

- Phéi hop cung chinh quyén cham lo cai thién doi song cho doi ngii VC va NLD;

- Cung v6i Thu trudong don vi, dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mot lan to chire
kiém tra, danh gid tinh hinh thuc hién Quy ché dan chu co so, noi dung thuc hién cong
khai, Quy ché chi tiéu noi bo, Nghi quyét Hoi nghi va phong trao thi dua, thong bao cho
toan thé VC,NLD cua don vi duoc biét; phéi hop td chtre dbi thoai gitta Thu trudng don
viva VC,NLD trong don vi.

3. Trach nhiém ciia vién chirc va nguwoi lao dpng trong don vi

- Poan két, phén d4u hoan thanh tét céc chi ti€u, nhiém vu dugc phan cong trén
cuong vi cong tac ctia minh, gép phan xdy dung don vi phét trién;

- Nghiém chinh chap hanh day di moi chinh séach, phap ludt, quy dinh ctia Nha nuéce
va ndi quy, quy ché lam viéc ctia co quan, don vi; thue hanh tiét kiém, chong lang phi va
bao dam thong tin chinh xac, kip thoi;

- Thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao duc, vin hoa giao tiép, quy tic ung xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo quy dinh cua
phap luat;
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- C6 tinh than trach nhiém trong cong tac, gitr viing ky cuong né nép, dam bao ngay
gio cong. Nang cao tinh chi dong, tinh than tu hoc, tu rén, giir gin va bao vé tai san chung;

- Tich cuc phan anh kip thoi tinh hinh thuc hién cta don vi va dong gop y kién trén
tinh than x4y dung dung noi, dung lic, ding quy dinh.

VI. TRACH NHIEM VA HIEU LU'C THI HANH

1. Chinh quyén va Cong doan cung nhau thoa thuan ky két nghi quyét nay; cé trach
nhiém thi hanh nhirng van dé di ghi trén. Néu do thiéu tinh than trach nhiém khong thuc
hién dﬁy du, phai chiu trach nhiém trudc tap thé VC,NLD cua don vi va cép trén.

2. Tap thé CB,CC,VC,NLD ciia don vi ¢6 trach nhiém thuc hién ddy du ban Nghi
quyét nay.

3. Thay mat cho Hoi nghi:

¢ Ve dai dién Chinh qUYEN @ .o
¢ VE& dai dién CONG dOAN & oo
Cung ky tén trong ban Nghi quyét nay.

4. Nghi quyét nay dugc toan thé Hoi nghi thong qua va cé hiéu luc ké tir ngay ...
thang .... nam 20.... cho dén khi c6 Nghi quyét méi.

TM. BAN CHAP HANH HIEU TRUONG
CH{J TICH (K¥ va ghi ré ho tén, dong ddu)

(Ky va ghiré ho tén, dong diu)
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UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TENDONVIL ... Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Theo Thong tu 56 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020, Can ctr Luat
Thuc hién Quy ché Dan cht ¢ co s¢ ndm 2022 c6 hiéu luc thi hanh tir 01/7/2023;

Cén cu Quyet dinh s 3855 /QD-UBND ngay 12/9/2023 cta Uy ban nhan dan
Thanh phé H6 Chi Minh Ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Luat Thuc hi¢n dan chu
& co s& trén dia ban Thanh phdé HO6 Chi minh;

Cdc co s6 gido duc can cit Mau Quy ché nay va cdc quy dinh cua phdp ludt co
lién quan xdy dung méi Quy ché dan chii phi hop véi thire té cia don vi)

QUY CHE
DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA CO SO GIAO DUC
TRUONG .......... (ghi ro tén don vi)
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6..../OD ngay.... thang.... nam....
CUA oo ooe e )
Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cia co s& gido duc cong lap, bao 2bm:

dan chu trong co s¢ gido duc; dan chu trong quan h¢ va giai quyét cong viée véi cong dan,
co quan, don vi, to chire ¢6 lién quan.

2. Déi tugng ap dung

Hiéu truong, nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc trong céc co so
gido duc cong lap, bao gom: co s¢ gido duc mam non, co s& gido duc pho thong, truong
chuyén biét, co s& gido duc thuong xuyén; cdc truong trung cap va cao dang truc thudc;
céc tO chtre, ¢4 nhan co lién quan.

Piéu 2. Muc dich thwe hién dan chi trong hoat dong cia co sé giao duc

1. Phat huy quyén l1am chu ciia nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc
va nang cao trach nhiém cua hi¢u trudng.
2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong cta co so gido duc, gop

phdn xay dung moi truong gido duc than thién, lanh manh, nang cao chét luong giao duc,
dao tao; phong chdng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, cira quyén.

Piéu 3. Yéu ciu thue hién din chi trong hoat dong ciia co sé giao duc

1. Thuc hién dén chu trong hoat dong cua co s¢ gido duc phai gin lién vdi viée bao
dam sy 1anh dao cua to chirc Dang; chap hanh nguyen tic tap trung dén chu; phat huy vai
tro ctia hoi dong truong, cua hiéu truéng va céc to chirc doan thé trong co so gido duc.
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2. Dan chu trong khudn kho Hién phap va phap luét; kién quyét xtt ly nhitng hanh vi
loi dung dan chii vi pham phap luét, xdm pham quyén, loi ich hgp phéap, chinh dang cua
nha gido, can b quan 1y, ngudi lao dong va nguoi hoc. cdn trg viée thue hién nhiém vu
ctia co sO giao duc.

Chuong 11

DAN CHU TRONG CO SO GIAO DUC

Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BO QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HQOI PONG TRUONG VA CAC PON VI, TO CHUC
TRONG CO SO GIAO DUC

Diéu 4. Trach nhiém cia Hi¢u truwong

|. Thuc hién nhiém vu va quyén han cta hiéu truong theo quy dinh cua Luat Gido
duc, Luat Thuc hién dan cht & co s& va cac quy dinh cua phap luét ¢6 lién quan.

2. Thuc hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong ctia co s& gido
duc: t10n0 quan ly, st dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do. chinh sach déi voi nha
gido, can bo quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh cua Luat va Thong tu
nay.

3. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém
vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi gian tdi cua
co sO gido duc.

4. Lang nghe y kién phan 4nh, phé binh ctia nha gido, can bo quan ly gido duc, nguoi
lao dong va nguoi hoc. Khi nha gido, can bo quan ly. ngudi lao dong. nguoi hoe dang ky
duoc gap va co ndi dung, ly do cu thé phai bd tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cap day du. kip thoi nhitng thong tin, tai liéu. cdch thirc t6 chire
thuc hién, trach nhiém thyuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng n6i dung cong viéc trong
co s gido duc.

6. Chi dao, xem xét, xt ly kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ctia nha gido, can
bd quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc va kién nghi cua Ban Thanh tra nhén dan cua co s¢
gido duc; kip thoi bdo cdo co quan co thAm quyén nhiing van dé khong thudc tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xt 1y kip thoi nguoi ¢6 hanh vi can tr¢ viée thuc hién dén chu
trong hoat dong ctia co s gido duc va ngudi ¢ hanh vi tra thu, tru dap nha gido, can bo
quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoc khiéu nai, t& cdo, kién nghi theo quy dinh cta phap
luat.

8. Guong mau, di dau trong viée dau tranh phong chéng nhiing biéu hién cira quyén,
sach nhiéu, thanh kién, tri dap, gidu giém, bung bit, 1am sai léch sy that, lam trai nguyén
tdc va nhirng biéu hién khong dan chu khac trong co s¢ gido duc.

9. Phoi hop voi Cong doan t6 chirc Hoi nghi Vién chie va Nguoi lao dong ctia co
s& gido duc moi ndm mot lan vao dau nam hoc theo quy dinh ctia Luat Thyuc hién dan chu
¢ co s¢ va quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015
ctia Chinh phu vé thuc hién dén cha trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nudce va
don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh phap luat khac cd lién quan.

Piéu 5. Trach nhiém ciia nha gido, cAn bd quan ly va ngwoi lao dong
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1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché ciia co so gigo duc; thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi; thuc hién cac quy dinh v€ nghia vy, dao duc nha gido, quy tac Gmg xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. DPéng gép ¥ kién trong hoat dong clia co s gido duc: y kién déi vé6i hicu truong
dé xay dung co s& gido duc trong sach, vitng manh.

3. Bdo cdo ngudi co tham quyén khi phét hién hanh vi vi pham phap luat trong hoat
dong cua co sd gido duc.

Diéu 6. Trach nhiém ctia hgi dong trwong

Hoi dong trudong clia cc co sé gido duc c6 trach nhiém ban hanh va giam sat viéc
thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém cia trwdng cac don vi true thudce va thude co sé gido duc

1. Tham muu, d& xuit nhimg bién phép gitp hiéu trudng thuce hién quy ché dan chu
cua co so gido duc.

2. Chap hanh va to chtc thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 1& 16i lam viéc trong don vi, gitta cac don vi v6i nhau; thuc hién
day du chtrc nang, nhiém vu cua don vi.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia ngwoi dirng dau doan thé, t6 chirc va Ban Thanh tra
nhian dan trong co sé giao duc

1. Nguoi ding dau doan thé, t6 chtic trong co s& gido duc ¢ trach nhiém:

a) Phoi hop voi hiéu truong trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chi trong hoat
dong cua co s¢ gido duc;

b) Nang cao chat lugng sinh hoat cua cac doan thé, céc to chirc, dan chu ban bac céc
chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cta co s¢ gido duc.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché
dan chu, lang nghey kién ctia quan chung, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong
co s¢ giao duc, de nghi hiu truong giai quyét. Trong truong hop hi€u truong khong giai
quyét hodc giai quyét khong ding quy dinh thi bao cao cép co tham quyén bd nhiém hodc
cong nhan hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI,
HINH THUC VA THOI PIEM CONG KHAI
Piéu 9. Nhirng viéc hiéu truéng phai cong khai
1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong biét:

a) Chu truong, chinh sach ctia Pang va phép luét ctia Nha nudc lién quan dén hoat
dong cua co s¢ gido duc;

b) Cac ndi quy, quy ché ctia co s¢ gido duc;

c) Ké hoach ndm hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du an, chién lugc dinh
hudng phat trién cua co so gido duc;



22

d) Kinh phi hoat dong hiing ndm, bao gdm cic nguon kinh phi do ngan sach nha nudc
cip va cac nguon tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hing nim; tai san, trang thiét bi; két
qua kiém todn ctia co s& gido duc;

d) Ké hoach tuyen dung, dao tao, boi dudng; quyet dinh bd nhiém, biét phai, tir chirc,
mién nhiém. thay do6i chie danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc lam, di cong tac nudc
ngoai, giai quyét ché d9, nang bac luong, thang hang, khen thuong, ky ludt, thoi viée, nghi
huu ddi v6i nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong: viée danh gia, xép loai, hop dong
lam viéc, cham duat hop dong lam viéc;

e) Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co s¢ gido duc da dugc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua phép luét;
g) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong co s& gido duc;
h) Két qua tiép thu y klen cua nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong vé nhiing

vaAn dé thudc thim quyén quyét dinh ctia hiéu trudng dua ra liy y kién nha gido, can bo
quan ly va nguoi lao dong quy dinh tai Pidu 11 ctia quy ché nay;

i) Van ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cap trén lién quan dén cong viéc
cua co so gido duc.

2. Nhirng vi¢c phai cong khai dé nguoi hoc, co quan quan 1y nha nude o thAm quyén
va x4 hoi tham gia gidm sat, danh gia co so' gido duc theo quy dinh ctia phéap luét:

a) Nhirng viéc dugc Bo truong B Gido duc va Dao tao quy dinh tai Quy ché thuc
hi¢n cong khai dbi véi co s gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc quoc dan (Thong
tu s& 36/2017/TT-BGDDT cua Bo Gido duc va Dao tao ngay 28 thang 12 nam 2017 ban
hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi co so gido duc va dao tao thude hé thong gido
duc quoc dan).

b) Tat ca cac quy dinh cta co s gido duc lién quan dén viéc hoc tap cta ngudi hoc
theo quy dinh cta phap ludt;

¢) Két qua kiém dinh chét luong giao duc.

Diéu 10. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thtrc cong khai

Can ct dac diém. tinh chat hoat dong va noi dung phai cong khai, cac co s gido duc
ap dung mot, mot so hodc tat ca (dé nghi ghi ré cu thé) cac hinh thire cong khai sau day:

a) Niém yét tai co s& gido duc;

b) Thong bao tai Hoi nghi Vién chic va Nguoi lao dong cua co s¢ gido duc; thong
bao tai doi thoai cua co so gido duc;

¢) Thong bao bang vin ban gt toan thé nha giao, can bd quan Iy va nguoi lao dong:

d) Thong béo cho truong cac don vi truc thude va thudc co s¢ gido duc va yeu ciu
don vi thong bao dén nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong lam viée trong cac don
vi do;

d) Thong béo bang vin ban dén cap tiy, Ban Chap hanh Cong doan co sd gido duc;

e) Ding tai trén trang thong tin dién tir ca co s¢ gido duc;
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g) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cta ngudi hoc phai dugc co s¢ gido duc
cong khai theo cac hinh thire pht hop véi ndi dung, phuong thire, di twong, quy méd gido
duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Béi voi cac nhtrng viéc phai cong khai cho nha gido, can b quan ly va ngudi lao
dong duoc biét: cham nhét 03 ngay lam viéc. Truong hop dac bi¢t khong qua 05 ngay ké
tr ngay van ban c6 ndi dung v€ cac vi¢e phai cong khai dugc ban hanh hozc ké tir ngay
nhéan dugc van ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai liéu mét theo quy dinh cta
phap luat va truong hop sir dung hinh thirc thong béo tai hdi nghi can b, cong chirc, vién

chtrc. P6i v6i vin ban niém yét tai tru s0' cua co sO gido dyc thi phai thyc hién niém yét it
nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;

b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua nguoi hoc phai duogc co s¢ gido duc
cong khai vao thang 6 hing nam, dam bao ddy du, chinh xac va kip thoi trude khi khai
gidng nim hoc méi hodc khi ¢6 thay dbi noi dung lién quan.

3. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai nhitng noi dung khac can ctr theo Luat
Thuce hién dan chu ¢ co s¢ va nhitng ndi dung thudc tham quyén cta Bo truéng Bo Giao
duc va Bao tao dugc quy dinh tai Quy ché thuc hién cong khai doi véi co so gido duc va
dao tao thudc hé thong gido duc qude déan (Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT).

Muc 3

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG
VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhirng viéc nha gido, can by quén 1y, nguoi lao dong va ngudi hoc tham
gia ¥ kién trwée khi hiéu truéng quyét dinh
1. Nhirng viéc nha gido, can bd quan Iy, nguoi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, giai phap thuc hi¢n nghi quyét ctia Dang, phap luat cua Nha nudc lién
quan dén ké hoach, dé an, du an. chién lugce, dinh huéng phat trién cia co s gido duc;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky. thang cua co so gido duc;
¢) To chirc phong trao thi dua cta co s& gido duc;
d) Béo cao so két, tong két ctia co s& gido duc;

d) Cac bién phap cai tién t6 chure, hoat dong va 1 16i 1am viéc; phong, chong tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan
dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, cdn bd quan ly va nguoi lao
dong;

g) Thuc hién cac ché do, chinh séach lién quan dén quyén va lgi ich cia nha gido, can
bd quan ly, nguoi lao dong;

h) C4c noi quy, quy ché ctia co so gido duc.

2. Nhitng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

a) K€ hoach gido duc va dao tao hang nam cua co s¢ gido duc;
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b) Nhitng thong tin co lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan dong
gop theo quy dinh;

¢) Ché do chinh sach cua Nha nudc;
d) Noi quy, quy dinh cta co so gido duc ¢ lién quan dén nguoi hoc;

d) To chic phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong co s¢ gido duc co lién
quan dén ngudi hoc.

Piéu 12. Hinh thirc tham gia y kién

Can cur dac diém, tinh chat va ndi dung hoat dong, céc co so gido duc ap dung nhiing
hinh thure sau:

1. Tham gia y kién truc ti€p hodc thong qua nguoi dai dién voi hi¢u truong.

2. Théng qua Hoi nghi Vién chitc va Nguoi lao dong cua co s¢ gido duc: thong qua
doi thoai tai co sé gido duc.

3. Phét phiéu hoi y kién truc tiép, gui du thao van ban dé nha gido, can bo quan ly
gido duc, nguoi lao dong va nguoi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tu ciia don vi dé nha gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong
va nguoi hoc tham gia y kién.

Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO BONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
) Piéu 13. Nhirng viéc nha gido, cin b quan ly, ngwoi lao dong tham gia gidm sit,

kiém tra

1. Thue hién chu truong ctia Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudec, ké hoach
coéng tac hang ndm cua co s¢ gido duc.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va str dung tai san; xdy dung co s¢ vat chat cua co so
gido duc; viéc thu chi cac khoan dong gop cta nguoi hoc. cdc khoan tai trg cho co s¢ giao
duc.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua co sé gido duc.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudce vé quyeén va loi ich cia nha giao,
can b quan ly. nguoi lao dong, nguoi hoc trong co s¢ gido duc.

5. Giai quyét khicu nai, to cdo trong co s¢ giao duc.
bieu 14. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Co so giao duc to chire dé nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong giam sat, kiém
tra thong qua cac hinh thtrc sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dén cua co s¢ gido duc.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tw phé binh va phé binh trong cac cudc hop dinh
ky cua co s¢ gido duc.

3. Thong qua Hoi nghi Vién chtrc va Nguoi lao dong.

Chwong II1
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DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Dieu 15. Trach nhiém cia hiéu truéng

1. To chue, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai co s¢ gido duc va dang
tai trén trang thong tin dién tir cia co s¢ gido duc dé cong dan, co quan, don vi, t0 chirc
(sau day goi chung la cong dan, to churc) biét cac ndi dung sau:

a) BO phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée c6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho ting loai cong viéce;

d) Phi, I¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét ting loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong trong vigc gidi
quyét cong viée ctia cong dan, to chire; kip thoi co bién phap xir Iy thich hop theo quy dinh
cta phap luat dbi v6i nhitng nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong khong hoan thanh

nhiém vy, thi€u tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc
giai quyét cong viéc cua cong dan, to chtrc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dan, thuc hién viée tiép cong dan va bd tri hom
thu gop ¥ (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao nguoi phu trach cong tac hanh
chinh ctia co s6 gido duc cling dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién ctru céc y kién gop
¥, b4o c4o hiéu trudng xem xét, giai quyét.

4. Ctrnguoi co trach nhi€m gdp va giai quyét cong viée co lién quan khi cong dan, to
chire co yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhiing kién nghi, phan éanh, phé binh cta
cong dan, to chirc phai dugc nghién ctru va xtr ly kip thoi.

Diéu 16. Trach nhiém cia nha gido, can by quan ly va nguoi lao dong

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viéc cua cong dan, td chirc c6 lién quan
tai tru s cua co s¢ gido duc; bao v¢ bi mat nha nudce, bi mat cong tac va bi mat vé nguoi
cung cap thong tin theo quy dinh ctua phép luat.

2. Khi cong dan, to chire yéu cau, co trach nhiém giai quyét cac yéu cdu do theo thim
quyén va quy dinh. Nhing vi¢c khong thugce tham quyén giai quyet phai thong béo de
cong dan, to chire biét va huéng dan cong dan, t6 chire dén noi ¢6 tham quyén giai quyét.
Khong dugc quan li€u, hach dich, cura quyén, tham nhting, gay kho khan, phién ha, sach
nhidu trong khi giai quyét cong viéc ciia cong dan, to chic.

Diéu 17. Péi thoai tai co sé gido duc

1. Pdi thoai tai co so gido duc dugc thuc hién thong qua viée trao doi truc tiép gifra
nha gido, can bg quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc voi hiéu trudng hodc gitra dai dién tap
thé lao dong, dai dién nguoi hoc véi hi¢u trudng. Péi thoai tai co s6 gido duc dugc thuc
hién dinh ky it nhét mdi ndm hoc mot 1an hoac khi mot bén co yeu cau.

2. Noi dung dbi thoai, s6 lugng, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian, thoi diém
doi thoai, quy trinh t6 chire doi thoai thuc hién theo quy ché dan chu cua co s¢ gido duc.

bieu 18. Quan hé giira hiéu trwéng voi co quan quan ly cap trén
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1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cfip trén, thuc hién ché d6 bao cdo dinh
ky dang quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhiing vuong mac, kho khan va kién nghi nhitng bién phap khac
phuc dé co quan quan ly cap xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing vén dé chua rd trong chi dao ctia cap trén, gop ¥, phé binh co quan
quan ly cép trén bang van ban hogc thong qua dai dién. Trong khi y kién 1én cép trén chua
dugc giai quyét, co s gido duc van phai nghiém tuic chép hanh va thuc hién chi dao ctia
cap trén.

Piéu 19. Quan hé giira hiéu truéng véi don vi true thude va thude co sé gido duc
Tlep nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi. cdc van dé phat sinh lién
quan dén viéc thuc hién dan chii; dinh ky 1am viéc voi ngudi dimg dau cac don vi. Khi

nguoi dung dau don vi dang ky 1am viéc véi cac nodi dung, cong viéc cu thé thi phai tra 1oi
vé ké hoach lam viéc hodc ly do tir choi.

Diéu 20. Quan hé gitra hi¢u trwéng voi chinh quyén dia phuwong

Hi¢u truong co trach nhiém dam bao mdi quan hé chat ch& véi chinh quyén dia

phuong dé phoi hop giai quyét nhitng cong viée ¢6 lién quan dén cong tac gido duc trong
nha truong va quyen lgi ciia nguoi hoc.

Chuwong IV
TO CHU'C THUC HIEN

1. Truée ngay 15 thang 11 hang nam, co s¢ gido duc gui bdo cdo tinh hinh thyc hién
dan chu tai don vi cia nam hoc trude lién ké veé co quan quan ly cap trén dé theo doi va
tong hop bao céo.

2. Hiéu trudong. nha giao, can by quan ly, nguoi lao dong, nguot hoc, cac don vi, to
chtrc ¢6 lién quan to chure thue hién quy ché dan chu trong hoat dong cta co s¢ gido duc.

3. Co s¢ gido duc, ca nhan, don vi va t6 chtre thuc hién tdt quy ché dan chu s& duoc
khen thuong; vi pham quy ché dan chu s& bi xtr ly theo cac quy dinh cua phap lut.

4. Quy ché dan chu trong hoat dong clia co so gido duc dugce xem Xet. sura doi bo
sung theo cac quy dinh cua phap ludt co lién quan va Nghi quyét cua Hoi nghi VC,NLD
nam hoc.

Quy ché nay da duoc biéu quyét thong qua tai Hoi nghi VC,NLD don vi ............

nam hoc 20... - 20... ngay .... thang.... nam 20.... va co6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh
ban hanh.
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I VL s 01 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO ..euenenn. Doc lap - Tw do - Hanh phuc
MAU Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm 20
BIEN BAN HQI NGHI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG CAP TO
B e« vcesrome P 3 s 3 a2 oot B oo & et  + Sfeldonn £ e
NAM HOQC 20...... - 20......
Hom nay, ngay ... thang ... nam ...... ,vaolac .... gio .......
AL PHHIEE . 05 5 o 500 i 25 i 5 s tap thé can bo, vién chic, ngudi lao dong Té:
Vi su hién dién cua: ............ [, nguoi
Ving mit: ......... ngudi, gdm:
1) Ong (BA): covveeeeieeie e Y dos
TN « wove  memcs  osmen s i 5808 Somn £ 5 el
Tién hanh Hoi nghi Vién chitc va Nguoi lao dong cap to nam hoc 20.... — 20..... dudi
su chu tri cua Ong Ba): oo ,Chuc vui. oo
T&i du Hoi nghi con ¢6 dai dién cua don vi gom.
1) Ong (BA): cevveieeieei e ,Chlirc vur oo
)
Hoi nghi da chi dinh ctia Ong (Ba): .....oovvveeievennn..... lam Thu ky hoi
nghi.
NOQI DUNG HOQI NGHI

1- Ong (Ba) chti tri bao c4o lan lugt timg ndi dung ctia cac van ban du thao do Chinh quyén
va Cong doan don vi chuan bi dé vién chirc, nguoi lao dong (vC, NLD) thao ludn, dong
g6p ¥ kién va tham gia hién ké cac bién phap thuc hién. Cac ban du thao gdm:

- Du thao Béo cao kiém diém viéc thuc hién céc nghi quyét, chi truong cua Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc co lién quan dén chue nang, nhiém vu cua co
quan, don vi trong ndm hoc qua;

- Du thao Béo céo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi Vién chtrc va Nguoi
lao dong ndm hoc qua va nhiing quy dinh vé thuc hién dan chii trong hoat dong cua
don vi;

- Du thao Béo c4o danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém ctia nguoi dimg dau
co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tdc ndm hoC;

- Du thao phuong huéng, nhiém vu nam hoc mai;

- Dur thao bao cao tong két phong trao thi dua nam hoc qua va noi dung phong trao thi
dua,tiéu chuan thi dua nam hoc moi;

- Bao cao cong khai cam két chat lwong gido duc va chét luong gido duc thuc té;

- Béo c4o cong khai diéu kién dam bao chat lugng gido duc;

- Béo c4o cong khai tai chinh va quyét toan thu, chi ngan sach Nha nudc nam 20...;

- Du thao ndi dung Quy ché chi tiéu noi bd hoac ndi dung stra ddi, bd sung;
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- Du thao ndi dung Quy ché dan chii co s¢ hodc noi dung stra doi, bo sung;

- Du thao bao céo tong két hoat dong nam hoc/ nhi¢ém ky va chuwong trinh cong tac cua
Ban Thanh tra nhan dan ndm/ nam hoc/ nhiém ky tiép theo.

- Du kién nhan su bau hoic bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (néu c9);

IO OV, WA . o ¢ i s 05 5 050 5 5 505 i i s § e ¥ 8 85 5058 8 BT 5

Hoi nghi thao ludn: (ghi cu thé y kién timg nguoi vé n6i dung tham gia, bién phép. kién

nghi)

Ong (Ba) ch tri bao cdo vé cac tiéu chuén, co cu. du kién sb luong Ban Thanh tra nhan
dan cta don vi néu da hét nhiém ky hodc bi khuyét (theo hudng dan cia BCH CDCS)
va d& nghi Hoi nghi cho ¥ kién dé gigi thiéu dé ctr nhan su ting ctir Ban TTND nhiém ky
moi.

Hoi nghi di thao ludn va nhat tri dé cir cac Ong (Ba) ¢6 tén sau vao danh sach tng ctr
vién Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... —20.... gdm (danh sdch dinh kem):

1) Ong (BA): voevvveeeeeicieei e L, TO

2) Ong (BA): cevveeeeieeeeieeeeieee STO

3) ...
Hoi nghi cling da thao ludn va dé ctr nhan sy vao Ban bau ctr d‘é bau Ban Thanh tra nhan
dan nhiém ky 20... —20.... trong Hoi nghi VC, NLD don vi gom (danh sdch dinh kem):

1) Ong (BA): .ovveeeeeeiee e CTO

2) Ong (BA): covvveeeiieiiieeeeee CTO T e

3) ...
Trude khi két thuc, Hoi nghi da nghe Th}l‘ ky doc lai toan van bién ban hoi nghi va cac
vin ban kém theo. Hoi nghi da biéu quyét .../... nguoi (ti 1€ ... %) thong qua bién ban.
Hoi nghi bé mac lac: ............ g0 . cung ngay.

THU KY CHU TRi

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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BUCIN ST, 5000 s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO ..cuuu.. Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
= Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  ndm 20
MAU
HOI NGHI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG CAP TO
NAM HOQC 20....-20....
DANH SACH
Dé cir nhan sw wng cir bau (hoac bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan
(ten dom Vi ceevvniiniiniiinniiinnennns )
nhiém ky 20.... - 20....

Sau khi thong qua:

- Tiéu chuan thanh vién Ban Thanh tra nhan dan;

- Du kién co ciu, sb lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, nhan sy do BCH
CDBCS gidi thiéu.
Hoi nghi da ban bac, thao ludn va nhat tri gi6i thiéu dé cir cac ddng chi c6 tén sau, vao
danh sach tng ctr bau (hodc bau bo sung) Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20.... —20.....
1= ONZ (BA).eeeeeeeeeeeeeeeee e thudC TO..veeeereeeereeeenns
2- ONG (BA)..voeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e thude TOuveeeeeereeeean,

Danh séach duogc lap va kem theo ho so cua Ho1i nghi Vién chire va Nguoi lao dong To
........................................ nam hoc 20.... - 20.....

THU KY CHU TRI
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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PON VI ............. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TO ... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PHIEU
BAu cir (hodc biu bo sung thanh vién) Ban Thanh tra nhin dan
(LT 13 (8 74 R —_—" )

nhiém ky 20.... - 20....

Chung t6i duge Hoi nghi Vién chire va Nguoi lao dong nam hoc 20... - 20... tin nhiém

bau vao Ban bau ctr dé 6 chire bau ctr (hodc bau bd sung thanh vién) Ban Thanh tra nhan

(18T CHETT ALETIE 9T iss 5 o 5 0 5 0 5 s 5 5 5 s ) nhiém ky 20... - 20... gom:
1- ONG (BA).veveoeeeeeeeeee e - Truéng ban
2- 0N (BA).vvieoeeeeeeeeeeeeeeeeeereees - Uy vién
3-0NZ (BA).rvrreirirrirerieneieneeeeeeeeias - Uy vién
Ban bau cir da thuc hién déy du nhiém vu ctia minh va nhat tri lap bién ban nhu sau:
= Téng VCNLD dugc triéu tdp du Hoinghi la : .......... nguoi
= Tong sé VC, NLD chinh thirc ¢c6 mat du Hoi nghi la  :......... nguoi
= Tdng sb VC, NLD chinh thuc tham gia bo phiéu 1a B el it nguoi
= Hoi nghi dd quyét dinh s6 luong thanh vién Ban Thanh tra nhan dan (hodc bau bo
surg) mhignr ky 20.. . = 20 . o 18 s cvesnemssaren nguoi
= S6 luong tng cir, dé cu véo Ban Thanh tra nhan déan (hodc bau bo sung) nhi¢m ky
20.... = 20.... la VR nguoi
Trong d6: -Ungct:.......... ngudi: -Déclr ... nguoi
= Tdng sb phiéu Ban bau cir phat ra - phiéu
= Tdng sb phiéu Ban bau ctr thu vé VU phiéu
= S6 phiéu thu vé hop 1¢ S phiéu
= S phiéu thu vé khong hop 1¢ -JF— phiéu
Két qua kiém phiéu:
1- ONG (BA) oo s6 phiéu: oo, 180 .
2- 0N (BA) v s6 phiéu: ..o, tile: e
3- C)ng (BE) .vemssamssnoms ssiemimpiosinisisoiis 588553 sO phiéLl: ............... tilé: o,
4- 0N (BA) v s6 phiéu: ...oooeveee, (1 (< AN—
5- 0N (BA) cvovooveeeeeeeeeeeeeeeee e s6 phiéu: .o.ooo.ee... TR (I
Nhitng Ong (Ba) trang cu (hoac bau bo sung) vao Ban Thanh tra nhan dan (tén don
' PR ) nhiém ky 20... - 20... ¢ sb phleu tin nhiém tir cao dén thap nhu sau:
1- ONE (BA) oo sO phiéu: ..ooovveene, TLIEE o
2-ONg (BA) cvovooeeeeeeeeeeeeeee e s6 phiéu: ..o.oooov.... 18
3- 0N (BA) coovoeveeeeeeeeeeeeee e 5O phiéu: oo 180
Bién ban lap thanh 2 ban kém vao hd so tai liéu ctia Hoi nghi.
Lam tai....................vao lac ....... gio......
Ngay ..... thang ..... nam 20... ...
Thu ky ghi bién ban Trwéng Ban bau cir

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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LDLD HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CDCS.......oviiiiiiii Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:  /QP-CPHCS Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy — thang ncm 20...

MAU

QUYET PINH
Cong nhan Ban Thanh tra nhan dan (tén don vi............ )
Nhiém ky 20.... - 20....

BAN CHAP HANH CONG POANCOSO ...

Céan cir Muc 3 - Chuong VI - Luat cua Qudc hoi Nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam s6 56/2010/QH 12 vé Thanh tra da duoc Qudc Hoi khoa X1, ky hop thur 8 thong
qua ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cin ctr vao Quyét dinh s .. /QD-LDLD ngay... thang... nam.... cia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dong huyén Can vé viéc cong nhan Ban Chép hanh Con0 doan co s¢ (tén
donvi............... ) nhiém ky 20... - 20..

Can cir bién ban bau Ban Thanh tra nhan dan nhiém ky 20... - 20.. . trong Hoi nghi
Vién chue va Nguoi lao dong don vi nam hoc 20... - 20.... ngély thang .nam........ va
két qua bau Truéng ban/ Pho Truong ban (néu ¢6) ciia Ban Thanh tra nhan dan ngay
thang......nam........

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong nhél‘n Ban TAhanh tra nhan dan (tén don vi...................... ) nhiém ky 20...
-20.... gdm cac Ong, Ba co6 tén sau day:
1-0Ong, BA ..o, - Trudng ban, phu trach
2-0Ng, BA .o - Ph6 Trudng ban (néu ¢6) phu trach ......
3-0ng, B oo - Thanh vién, phu trach ......................
Diéu 2. Ban Thanh tra nhan dan (t&n don vi...................... ) nhiém ky 20... - 20.... ¢6

trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 3. Ban Chap hanh CDCS va cac dong chi ¢o tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc thong bao dén tap thé
can bo, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi./.

Noi nhén: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu biéu 3; CHU TICH

- Cép uy, Hiéu truong don vi “dé biét™; (Ky, ghi 16 ho [en dong ddu)

- LBLD huyén “dé bao cao™;

- Dan Thoéng bao;

- Luu CBCS.
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