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UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6: 1946 /GDDPT Can Gio, ngay )Ny thdng 11 ndm 2024

V/v trién khai thuc hién Huéng dan sb
7483/HD-SGDDT ngay 19 thang 11
nam 2024 cta S Giao duc va Pao tao

Kinh gtri: Hi€u trudng cac truong Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s& va Chuyén biét Can Thanh.

Can cir Huéng dan sb6 7483/HD-SGDDT ngay 19 thang 11 nim 2024 cua
S& Gido duc va Pao tao Thanh phé vé xéc dinh nhiém vu chuyén moén trong thoi
gian nghi he dé 1am co s& tinh s ngay lam viéc thuc té va chi tang thu nhép ting
thém ddi véi vién chirc nganh Gido duc va Pao tao (sau day goi tat 1a Huéng dan
s6 7483/HD-SGDPDT).

Phong Qiéo duc va Dao tao trién khai thuc hién Hudng dan sb 7483/HD-
SGDDT, cu thé nhu sau:

1. Trién khai Huéng dén sb 7483/HD-SGDDT dén toan thé vién chic;

2. T6 chice thuc hién dung quy dinh cac ndi dung trong Huéng din sb
7483/HD-SGDDT.

Phong Gido duc va Do tao d& nghi cac truong trién khai va té chirc thuc
hién.

(Pinh kém Hudng dan sé 7483/HD-SGDDT ngay 19 thang 11 nam 2024
cua So Gido duc va Dao tao Thanh pho)./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Lanh dao phong: TP, PTP;

- Cong chirc phong: ba Thiy, ba Anh, 6ng Long;
- Luu: VT, YL.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
S6: 7483 /HD-SGDPT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 79 thing I Indm 2024
HUONG DAN

Xac dinh nhlem vu chuyén mon trong thoi gian nghi he
dé 1am co sé tinh s ngay 1am viéc thye té va chi thu nhép ting thém
dbi véi vién chire nganh Gido duc va Pao tao

Cén cu Quyet dinh sé 20/2024/QD-UBND ngay 02 thang 5 ndm 2024 cta Uy ban
nhéan dan Thanh phd H5 Chi Minh ban hanh Quy dinh d4nh gia, xep loai chét lugng theo
hiéu qua cong viéc tai céc co quan, don vi trén dia ban Thanh phd H5 Chi Minh;

Thyc hién Cong van s6 6009/UBND-VX ngay 04 thang 10 nim 2024 cta Uy ban
nhan déan Thanh pho vé viéc x4c dinh nhiém vu chuyén mén trong thoi gian nghi he dé
lam co s& tinh s6 ngay lam viéc thuc té va chi thu nhap ting thém ddi voi vién chire
nganh Gido duc va Pao tao;

Trén co s két qua cude hop ngay 25 thang 10 ndm 2024 gifta dai dién S& Noi vu,
cac phong chuyén moén thudc S& Gido duc va Pao tao, cac phong Gido duc va Pao tao,
cac Cum chuyén mén trudong Trung hoc phd théng, céc trudng Dai hoc, Cao déng va
Trung cép chuyén nghiép thudc quan ly cua Thanh phé va y kién ctia S& Noi vu tai
Cong vin s6 9184/SNV-CCVC ngay 14 thang 11 nim 2024.

S¢ Gido duc va Dao tao huéng dén x4c dinh nhiém vu chuyén mon trong thoi gian
nghi hé dé 1am co s& tinh s& ngay lam viéc thuc t& va chi thu nhép téng thém dbi véi
vién chitc Nganh Gido duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh nhu sau:

I. KHAI NIEM

1. Nhiém vu chuyén moén

Nhiém vu chuyén mdn ctia nha gido/gido vién/giang vién (goi chung 1a gi4o vién)
trong cac co s¢ gido duc cong lap duge quy dinh trong cac van ban quy pham phap luit:

a. Nhiém vu ctia nha gido: quy dinh tai Diéu 69 Luat Gido duc ndm 2019.

b. Nhiém vu chuyén mdn cua gido vién mam non: quy dinh tai khoan 1, khoan 2,
khoén 4, khoan 5 va khoan 6 Piéu 27 Thong tu s6 52/2020/TT- BGDDT ngay 31 thang
12 nam 2020 ctia BO Gido duc va Dao tao vé ban hanh diéu 18 trudng mim non.

c. Nhiém vy chuyén mén cua gido vién tiéu hoc: quy dinh tai cac diéma, b, d, e, g,
h, I, k, |, m khoén 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 27 Thoéng tu s& 28/2020/TT- BGDDT

ngdy 04 thang 9 ndm 2020 ctia B$ Gido duc va Dao tao vé ban hanh diéu 18 truong tidu
hoc.

d. Nhiém vy chuyén mén clia gido vién trung hoc co s&, trung hoc phd thong: quy
dinh tai khoan 1, khoan 3, khoan 4, khoan 5, khoan 6 va khoan 7 Diéu 27 Thong tu sd
32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 ctia B Gido duc va Pao tao v& ban

hanh dleu 1€ truong trung hoc co sd, truong trung hoc phd théng va truong phd thong cé
nhiéu c4p hoc.
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d. Nhiém vy chuyén mon ctia gido vién Trung tdm gido duyc nghe nghiép - gido duc
thuong xuyén: quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 20 Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT
ngay 06 thang 01 ndm 2023 ctia B§ Gido duc va Dao tao vé ban hanh quy ché tb chirc
va hoat dong cua Trung tim gido duc nghé nghiép - gido duc thudng xuyén.

e. Nhiém vu chuyén mon cla gido vién Trung tdm gido dyc thuong xuyén va
Trudong c6 phin hiéu gido duc thuong xuyén: quy dinh tai Pidu 21 Thong tu 56
10/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2021 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé ban
hanh quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Trung tAm gido dyc thudong xuyén.

g. Nhiém vu chuyén mon cta gido vién trudng trung clp: quy dinh tai khoan 2,
khoan 3, khoan 5, khoan 6, khoan 9, khoan 10, khoan 11 va khoan 12 Biéu 36 Thong tu
s6 14/2021/TT- BLDTBXH ngay 21 thing 10 nam 2021 cua B§ Lao dong — Thuong
binh va X4 hoi v& ban hanh diéu 1 trudng trung cép.

h. Nhiém vu chuyén mén cuia gidng vién trudng cao déng: quy dinh tai khoan 2,
khoan 3, khoan 5, khoan 6, khoan 9, khoan 10, khoan 11 va khoan 12 Piéu 36 Thong tu
s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21 thang 10 nim 2021 cua B Lao dong — Thuong
binh va X4 hdi v& ban hanh diéu 18 truong cao ding.

i. Nhiém vu chuyén mén ctia giang vién truong dai hoc: quy dinh tai khoan I,
khoan 2, khoan 3, khoan 6 Piéu 55 Vin ban hop nhét s6 42/VBHN-VPQH ngay 10
thang 12 ndm 2018 cua Van phong Quéc hodi vé Luat Gido duc dai hoc.

2. Tréch nhiém va quyén han ciia ngwoi dirng dau co sé gido duc

Trach nhiém va quyén han cta ngudi ding déu co s& gido duc duge quy dinh tai
Diu 9 Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23 thang 3 ndm 2021 cua Chinh phu quy
dinh viéc quan ly trong co s& gido duc mam non va co s& gido duc phd théng cong lap.

3. Thoi gian he

Thoi gian nghi heé cta gido vién dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh so
84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét vé mot sb
diéu cua Luat Gido dyc. Cu thé:

“1. Thoi gian nghi hé cua nha gido:
a) Thoi gian nghi hé hang ndm cia gido vién co s gido duc mam non, co sé gido
duc phd thong, truong chuyén biét 1a 08 tudn, bao gom cda nghi phép hang ndm.

b) Thoi gian nghi hé hing ndm ciia gido vién truong trung cdp va gidng vién
trudng cao déng 1d 06 tudn, bao gom ca nghi phép hdng nam.

¢) Thoi gian nghi hé hang ndm cua gidang vién co s¢ gido duc dai hoc dwoc thuc
hién theo quy ché t6 chirc va hoat dpng ciia co s¢ gido duc dai hoc,

d) Trong truong hop dot xudt, khan cdp dé phong chong thién tai, dich bénh hodc
truong hop cap bdch, thoi gian nghi hé ciia nha gido co s¢ gzao duc mam non, co sé
gido duc phé thong, truong chuyén biét, truong trung cdp va truong cao dang do Bj
trucng Bo Gido duc va Dao tao, Bé trwdng By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quyét
dinh theo thiam quyén”.

Thoi gian nghi hé cu thé hang nim dugc Bo Gido duc va Pao tao hudng dan chi
tiét tai cac van ban huéng dan thuc hién nhiém vy ndm hoc.



4. Nhiém vu chuyén mon trong thoi gian hé

Nhiém vu chuyén moén trong thoi gian he la cac nhiém vy chuyén mén cua gido
vién, giang vién theo cdc cdn clr tai khoan 1 Muc I nay duoc thyc hién trong thoi gian
he theo ke hoach, phan cong, chi dao, phé duyét bang vin ban ctia co quan nha nudc c6
thAm quyén.

II. NGUYEN TAC

1. Nhiing ndi dung, hoat dong c6 lién quan tryc tiép dén cong tac day va hoc trong
nha trudng (cé cin cir phép 1y hodc hudng dan chinh thirc ctia cép c6 thim quyén) thi
mdi duge xem xét, cong nhén 1a nhi¢ém vu chuyén mén; nhiing hoat dong khac khong
lién quan tryc tiép thi khéng dugc xem 1a nhiém vu chuyén mon.

2. Céc nhiém vu chuyen mon trong thdi gian nghi hé phai dugc cip ¢ thAm quyen
xéc dinh cu thé vé thoi gian thuc hién va  phai 6 vén ban chi dao, hudéng dén, hoic diéu
dong ctia co quan nha nude cé thAm quyén tir clp huyén trd 1én.

3. Ngudi dimg dau cac don vi su nghlep cong lép chiu trach nhiém vé viéc phén
cong nhiém vy chuyén mén cho gi4o vién, giang vién thudc thidm quyen quan ly trong
thoi g1an nghi hé. Khi phén cong nhiém vu chuyen mon cho gido vién, glang vién trong
thoi gian nghi he, ngudi dimg dau cac don vi su nghi€p cong 1ap phai cong khai, néu 16
trach nhiém; c6 bang chdm cong; xdc dinh cu thé thoi diém bét ddu va két thic tung
hoat dong clia timg c4 nhan. Viéc trién khai thuc hién phai dugc thong tin dy du, dung
quy dinh dén nguoi thue hién dé biét va c6 trich nhiém hoan thanh cong viéc kém céc
minh chimg san phim hoan thanh.

1. NOI DUNG

1. Céac hoat dfng chuyén mén dwge xdc dinh 12 nhiém vu chuyén mén trong
thoi gian nghi hé

Céac hoat dong sau ddy dugc xac dinh la nhiém vu chuyén mén trong thoi gian
nghi he:

1.1. Hoat djng giang day va hoc tdp cé sin phém truc tiép, cu thé

Bao gbm cac hoat dong thyc hién nhiém vu cua gido vién, giang vién phat sinh do
viéc trién khai thuc hién cac chuong trinh, d& 4n, ké hoach ctia co quan nha nuéc hodc
chép hanh, thi hanh c4c chi dao bing vin ban clia cac co quan nha nudce 6 thAm quyén
ma céc hoat dong nay truc tiép c6 san phim, két qua cu thé thude cac ndi dung sau:

a) Cong tac tuyén sinh (khong bao gbm cac hoat - dong hd tro tiép strc mua thi, cac
hoat dong gi¢i thi€u, quang ba, cung cap thong tin tuyén sinh dén hoc sinh, sinh vién).

b) Cong tac dao tao, b6i dudng kién thirc cho hoc sinh, sinh vién, hoc vién (bao
gdm ca bdi dudng hoc sinh gioi, 6n tap chuén bi cho céc ky thi, sat hach, day hoc cho
cac ddi twgng phd cép gido duc, . ..) tai don vi su nghi€p cong 1ap theo ké hoach, phan
cobng, chi dao clia co quan nha nuédce ¢ tham quyén (khong bao gom cac hoat dong day

hoc, béi dudng khong phuc vu muc dich trién khai k& hoach, chi dao cua co quan nha
nudc c6 thdm quyén).

c) Céng tac td chirc cac ky thi, sat hach bat budc do co quan nha nudc phén cong,
giao nhi¢ém vu cho don vi su nghlep cong lap (khong bao gbm cac hoat dong hd tro tiép

strc muia thi, cac hoat dong gidi thiéu, quéng b4, cung cép thong tin tuyén sinh dén hoc
sinh, sinh vién).
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d) Céc hoi thao, hoi nghi chuyén mén, cic hoat dong nghién ctru khoa hoc do cap
c6 thAm quyén phén cong, trién khai cho don vi sy nghiép cong lap chiu trach nhiém tb
chirc thuc hién, tham gia (khong bao gdm céc hoat dong do don vi sy nghi€p cong lap
tu xdy dung ké hoach va té chire thuc hién theo yéu cu thyc té, tu nguyén clia cac tb
chirc, cd nhan khac).

1.2. Cdc hoat dpng bdt bugc phuc vu cho nhi¢m vy giing day va hoc tip

Bao gém cac hoat dong truc tiép phuc vu cho nhiém vy giang day va hoc tap theo
céc chuong trinh gido duc, ké hoach dao tao clia co so gido duc cong 14p:

a) Tap huan bdi dudng kién thirc chuyén mon, nghiép vu, bbi dudng k¥ nang lién
quan tryc tiép dén chuyén nganh, ndi dung giang day (trén co so trién khai thuc hién
theo ké hoach, phan cong, chi dao ctia co quan nha nudc c6 thim quyén).

b) Phd bién kién thirc bét budc vé& nhiém vu xdy dung va trién khai ké hoach nam
hoc, chwong trinh dao tao, quy dinh phdp ludt chuyén nganh va cac van ban chi dao
chuyén nganh do co quan nha nudc ¢6 thdm quyén cip trén ban hanh.

c) Céac ky kiém tra, sat hach vé chuyén mén, nghiép vu do co quan nha nudc co
thdm quyén td chirc thuc hién nhim kiém tra, danh gia ning luc cla gido vién, giang
vién.

d) Céc hoi nghi chuyén mon bét budc (do don vi su nghiép cong lap t chirc hodc
cac td chire cdu thanh cta don vi sy nghiép cong lap td chuc) dé trién khai thuc hién
nhiém vu gidng day va hoc tap (co bao cdo, thuyét minh cu thé day 1a hinh thirc duy
nhét va phi hop nhét dé trién khai thyc hién nhiém vu va néu khéng t6 chiic thi khong
thé hoan thanh nhiém vu).

d) Dbi vé6i cac hoat dong ctia Trg ly Thanh nién, Téng phu trach doi Thiéu nién
tién phong Hb Chi Minh trong thoi g1an he bao gdm céc hoat dong lién quan cong tac
Doan, cong tic Doi theo ké hoach td chirc hoat dong He ctia co quan nha nudc co thim

quyén.

2. Céc hoat dong khong dwgc xem 13 nhiém vu chuyén mén trong thoi gian
nghi he

2.1. Cdc hoat dpng chwa dwoc xét duyét, cong nhin

Bao gdm céc hoat dong chua duogc cip c6 thim quyén xét duyét, cong nhan (ké ca
cac hoat dong do lién quan tryc tiép dén cong tac gidng day va hoc tap), cu thé:

a) Cac hoat dong c6 san phim truc tiép nhung khong nim trong ké hoach, phén
cong, chi dao, hudng din, xét duyét, cong nhan cu thé ctia co quan nha nude cé thim
quyén tir cap huyén tré lén.

b) Cac hoat dong ma don vi sy nghiép cong lap dugc phan cong phai hoan thanh
trong thoi gian nam hoc nhung chua hoan thanh ma pha1 kéo dai trong thoi gian he (tru

trudmg hop bat kha khang dugc co quan nha nude 6 thdm quyén xac nhan va cho phép
thuc hién bang vin ban).

¢) Céc hoat dong ctua don v1 su nghié€p cong lap do céac td chitc, c4 nhan giao két,
phdi hop thuc hién trén nguyén téc tu nguyén, tu chiu tréch nhiém.

2.2. Cic hoat dong khong lién quan tryc tiép dén nhi¢m vu gidng day va hoc tip



a) Cac hoat dong lién quan dén cong tac Dang, doan thé, hoat dong ngoai khoa,
phong trao, thién nguyén, cong tac phd cép gido duc (trir cac hoat dong day hoc), cong
tac x4 hoi lién quan dén chinh quyén dia phuong.

b) Céc hoat dong ddc thu chi xay ra & mot s6 don vi su nghiép cong 1ap nhu: hoi
nghi, hoi thao, man dam, nghién ctu khoa hoc, di thuc té thu thap dit kién.. . nhung
khong thugce chirc ndng, nhiém vy, pham vi hoat dong ctia don vi hodc khong nam trong
ké hoach, phan céng, chi dao cua co quan nha nudc cé thAm quyén.

2.3. Cdc hoat dong khdc

a) Cac hoat dong ma gido vién, gidng vién phai thye hién dé khéc phuc nhiing han
ché, khuyét dlem thidu s6t hodc khong dat yéu cau vé nhiém vu dugc giao do 16i chu
quan theo yéu cdu, chi dao cua cép c¢6 thim quyén bang vin ban.

b) Céc hoat doéng nim ngoai pham vi cdc hoat dong chuyén mon néu tai khoan 1
Muc IIT nay.

Trén day la hudng dan xé4c dinh nhiém vu chuyén mon trong thoi gian nghi he dé
lam co s¢ tinh s ngay lam viéc thyc t€ va chi thu nhép ting thém déi véi vién chirc
Nganh Gi4o duc va DPao tao Thanh phb H6 Chi Minh./. % o

Noi nhgn: GIAM POC
- UBNDTP (dé bdo cdo); M.
- S& Noi vu (@ phdi hop);
- Cong doan Nganh Gido duc Thanh phé;
- UBND quén, huyén, thanh phé Thi Duc
(dé phoi hop);
- Céc phong thudc S& (@2 thuee hién);
- Phong GDDT quan, huyén, thanh phd Thu Birc
(dé thee hién); Ng“yen Vin Hi¢u
- Hiéu truéng céc truong THPT cong lap (dé thuec hién);
- Thu trudng cac don vi truc thude (72 thyc hién);
- Trudng Pai hoc, Cao ding va Trung cap chuyén
nghiép thudc quén 1y ctia Thanh phé (dé thuc hién);
- Luu: VT, TCCB (TL) o~
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