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Sé: 44 /GDDT

Binh Thanh, ngay 14 thdng 4 nam 2024

V& hudng dan xét cong nhén
tot nghiép THCS nam 2024

Kinh gtri:
- Gidm dbc trung tAm Gido dyc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén;
- Hiéu trudng céc trudng trung hoc co s6.

Cain ctr Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 théang 4 nam 2006
cta B trudng BO Gido dyc va Dao tao vé viée ban hanh Quy ché xét cong nhan
t6t nghiép trung hoc co s6;

Can ctr van ban so 1864/SGDDT-KTKD ngay 2 thang 4 ndm 2024 cia S&
Gido duc va Pao tao v& hudng dan xét cong nhén t6t nghiép THCS nam 2024;

Phong Gido duc va Dao tao hudng dan viée t6 chirc xét cong nhan tbt
nghiép trung hoc co s& nhu sau:

I. CHUAN BI

- Gidm dbc trung tAm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén, Giam dbe
trung tAm Gido duc thudong xuyén, Hiéu truorng tmong trung hoc co s& cong lap
va ngoai cbng 1ap (sau day goi 1a Ho6i dong xét tdt nghiép) can t6 chic cho toan
thé can bd quan ly, gido vién, hoc sinh, hoc vién nghién ctru hoc tép quy ché Xet
cong nhan tdt nghiép trung hoc co s& ban hanh kém theo Quyét dinh sb

11/2006/Qb-BGD&DT " ngay 05 thang 4 ndm 2006 cta B truéng Bo Gido duc
va Pao tao, va huéng dan ctia Phong Gido duc va Pao tao.

- Chi dao chat ch& viéc danh gi4, xép loai hoc sinh, hoc vién theo quy
dinh, hoan tat c4c thu tuc, hd so xét cong nhan t6t nghiép ding thoi gian; xtt Iy
nghiém nhiing hi¢n twong thém dlem sira diém sai quy dinh trong s6 goi tén ghi
diém hodc hoc ba lam thay ddi xép loai hoc .

- Chu tich héi dong xét t6t nghiép can td chirc kiém tra, phat hién va thong
bao bang vin ban dén timg hoc sinh, hoc vién céac truong hop hd so khéng hop
18, thiéu hd so; dinh thdi han cudi cting dé& bd tic, hoan thién hd so. Chim dit
hién tugng bd tic hd so sau thoi han quy dinh, gdy kho khan cho cong tac xét
duyét t6t nghiép. Can bg, gido vién nhén hd so dé thit lac, anh huong dén quyen
lgi hoc sinh, hoc vién cén phai xir Iy theo Quy ché. Viéc tiép nhén céc loai g1ay
chu:ng nhan dugc hudng ché do vu tién, khuyen khich,... ctia hoc sinh, hoc vién
can quy dinh chat ché, ¢ ky nhén trong so séch.

- Chu tich hdi ddng xét tdt ngh1ep phai t& chuc kidm tra chét ché, chinh
xac hd so trude khi xét cong nhén va 1ap danh sach hoc sinh, hoc vién du diéu
kién cong nhén t6t nghiép, trinh cAp quan ly truc tiép phé duyeét.
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- Céc don vi can bd tri du may moc, thiét bi va cén b6 duge huén luyén
nghiép vu tham gia vao viéc nhdp va xi ly dit liéu trén mdy tinh theo timg cong
doan dugc giao.

- Chu tich hoi ddng xét t6t nghiép t6 chirc kiém tra 1an cuél trude khi xét
cong nhén va l8p danh sach ngudi hoc du diéu kién cong nhan tdt nghiép, trinh
cép quan Iy truc tiép phé duyét.

IL. PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thue hién theo Piéu 4 clia quy ché xét cong nhén tbt ngh1ep trung hoc co
s& ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4
nam 2006 ctia B truedng Bé Gido duc va Pao tao .

TIL. HO SO DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Diéu 5 cta quy ché xét cong nhén tét nghiép trung hoc co
s& ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4
nam 2006 cta B trudng Bé Gido duc va Pao tao .

IV. CHINH SACH UU TIEN, KHUYEN KHICH

Thue hién theo Diéu 6 cta quy ché xét cong nhén tbt nghiép trung hoc co
s& ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4

nam 2006 cta Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao .
V. VIEC KIEM TRA HO SO XET TOT NGHIEP

1. Céc trudng can kiém tra k§ ho so xét tot nghiép (dbi chibu gitta hoc ba,
gidy khai sinh, gidy chimg nhan,... dam bao chinh xéc tuyét dbi ho tén, ngay,
thang, ndm sinh, noi sinh (gh1 da quan huyén, tinh, thanh), ghi ddy da céc cot
muc, khong bi rach nat, tdy x6a, cb ddy du chit ky clia nguoi chiu trach nhiém
timg phan va cta cip quan 1y,...), 14p danh sach xét tot nghiép va kiém tra hd so
(theo mAu cia S& Gido duc va Do tao) dung véi khai sinh, hoc ba, ghi chi cac
truomg hop uu tién néu c6. Hiéu trudng truong phd thong cho kiém tra lai va dic
biét Iuu ¥ kiém tra nhiéu 14n Ic nhap dit liéu vao danh séch.

2. Mot sb truong hgp dac biét nhu hoc sinh tir nudc ngoai ve,... khong c6
déy di hoc ba 4 ndm thi do Phong Gido duc va Pao tao xem xét gidi quyét (diing
d6 tudi, hoc du 16p,...).

3. Chu tich hoi déng xét tot nghiép chiu trach nhiém vé diéu kién tbt
nghiép ctia hoc sinh, hoc vién trong hdi dong. Khi hoi dong kiém tra hd so phét
hién con hoc sinh, hoc vién khong dt diéu kién, thiéu hd so quan trong, hoi déng
c6 thé quyét dinh x6a tén trong danh sach xét t6t nghiép, Chu tich hdi ddng c6
hoc sinh bi x6a tén chiu trach nhiém trudc co quan quéan ly cép trén cda su viéc
trén.

Céc truong hop nghiém trong: cin 14p bién ban va bao ngay véi Trudng phong
Gido duc va Pao tao giai quyét.
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4. Céc gidy ching nhan nghé, ching nhén hoc sinh gioi, dat giai thé duc
thé thao, vin nghé,... cac gidy chimg nhén con li¢t si, thuong binh, bénh binh,
dan tdc,... bd sung sau khi x¢t tt ‘nghiép xong khong c6 gid tri huéng chinh
sach vu tlen khuyén khich khi xét t6t nghiép.

VI. PIEU KIEN VA TIEU CHUAN CONG NHAN TOT NGHIEP

Thuc hién theo Diéu 7 cla quy ché xét cdng nhan t6t nghiép trung hoc co
s& ban hanh kém theo Quyet dinh so 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 thang 4
nam 2006 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao .

DP&i véi hoc sinh khuyét tat thuc hién theo didu 5, Thong tu lién tich
42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thdng 12 nadm 2013 cua B0
Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong Thuong bil}h va X& hoi, BO Tai chinh Quy
dinh chinh sach vé gido duc doi voi nguoi khuyét tat.

VIL. XEP LOAI TOT NGHIEP

Thuc hién theo Diéu 8 ca quy ché xét cong nhan tot nghlep trung hoc co
s& ban hanh kém theo Quyét dinh sé 11/2006/QP-BGD&PT ngay 05 théng 4
nam 2006 ctia B0 truong B Gido duc va Pao tao .

VIIL SO LAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRONG MQT NAM

Pbi v6i hoc sinh trung hoc co s0, hoc vién theo hoc chwong trinh trung
hoc co s6 hé gido duc thuong xuyén, mdi nim xét cong nhan 8t nghiép mét 1an,
ngay sau khi két thac ndm hoc (theo bién ché nim hoc cuia B6 Gido duc va Pao

tao).
IX. HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Hoi dong xét céng nhan tot nghlep dugce thanh 1ap va thyc hién nhiém vy,
quyén han theo quy dinh tai Piéu 9 cia quy che xét cong nhén tt nghiép trung
hoc co s& ban hanh kém theo Quyét dinh s& 11/2006/QP-BGD&PT ngay 05

thang 4 nam 2006 cua B¢ trudng B Gido duc va Dao tao .
_ X. QUY TRINH, THU TUC XET CONG NHAN VA CAP BANG

TOT NGHIEP

1. Céc buéc tién hanh & cc co sé gido duc:

1.1. Budc 1: Sau khi hoan chinh hoc ba ciia nguoi hoc, gido vién chu
nhiém 16p 14p 03 (ba) danh sach:

a. Danh sach 1: gdm ngudi hoc c6 di diéu kién xét cong nhan tot nghiép
theo thtr ty (mau 1);

- Hoc sinh du xét c6ng nhan t6t nghiép 14n dau.

- Hoc vién du xét cong nhan t6t nghiép hé gido duc thuong xuyén 1an dau.

- Hoc sinh chua t6t nghiép cac ndm trude.

- Hoc vién chua tét nghiép hé gido duc thudng xuyén cic nim trude.
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- Hoc sinh trung hoc co s& chuyén sang xin xét coéng nhén t6t nghiép hé
gido duc thuong xuyén.

b. Danh sach 2: gém ngudi hoc chwa da diéu kién xét cong nhén tt
nghiép cfing theo tht tu nhu danh séch 1 (méu 2).

c. Danh sach 3: gdbm nguoi hoc can xem xét thém mat sb didu kién, vi du:
hanh kiém, dién wu tién, khuyén khich,... c6 thé didu chinh bd sung (néu cd)
(mAu 3).

d. Dbi v6i trudng cé nhidu co sé, tip trung ho so v& co s& chinh dé lap
danh sach.

1.2. Bude 2:

- Gido vién b mon va gido vién chii nhiém 16p 9 kiém tra danh sich néu
0 muc 1.1 (ra soat cac tmong hop sai sét hoidc c6 thé bd sung) khéng dinh sb

luong va danh sach nguodi hoe du didu kién coéng nhéan tdt nghiép, ghi bién
bén,... gido vién chil nhiém hoan chinh c4c danh sich, ky tén.

- Gi4o vién chd nhiém 16p 9 cho timg ngudi hoc do lai ndi dung cac cot
muc cta céc danh sach néu & muc 1.1 dén khi khong con sai sot trong ban in,
sau d6 ngudi hoc ky tén vao danh sach.

Luru y: T4t ca cc danh sach phai c6 chit ky va ngay ky cla gido vién chd
nhi¢m, gido vién bd mdn c6 lién quan.

1.3. Budce 3:

- Hop hoi dbng xét tbt nghiép thuc hién c4c ndi dung:

+ Tép hop danh sach nguoi hoc 16p 9, bién ban cta gido vién bd mdn va
gido vién chu nhiém;

+ Hoi dong kiém tra hd so de nghi xét tét nghlep clia timg 16p; déi chiéu

tiéu chuén, dé nghi cong nhén t6t nghiép cho ngudi hoc thudc pham vi trach
nhiém cta Hoi dong;

+ Lap bién ban xét cong nhan t6t nghiép va danh sach ngudi hoc duge dé
nghi cong nhan t&t nghiép.

Bién ban phai co6 day du ho tén, chit ky ctia cac thanh vién hoi dong; danh
sach d& nghi c6ng nhan tbt nghiép phai c6 ho tén, chit ky ctia chu tich hoi dong,
nguoi 1ap bang.

- Ho so d nghi cong nhan tdt nghiép giri v& Phong Gido duc va Dao tao
gom: .

+ To trinh d& nghj cong nhan t8t nghiép do chii tich hdi ddng ky;

+ Bién bén xét cong nhan tot nghiép;

+ Danh sach ngwdi hoc dwoc dé nghi cong nhin tot nghiép (3 ban - 01
ban giit lai trwong; 01 ban lwu Phong Gido duc va Dao tao; 01 ban giti vé
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Phong Khao thi va Kiém dinh chét lwong gido duc - S& Gido duc va Dao

tao).

+ Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Binh Thanh,
céc Trung tdm Gido duc thudng xuyén ¢ co s& trén dia ban quén Binh Thanh
cha dong lién hé véi Phong Gido dyc va Dao tao dé& duogc huéng dan 1ap hd so
xét cong nhan t6t nghiép va xét duyét két qua.

1.4, Budc 4:

Sau khi duoc Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh céng nhén danh
sach t6t nghiép, cc co s¢ gido duc clp gidy chimg nhén t6t nghiép tam thoi.

2. Phong Gido duc va Dao tao:
+ Trudng Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cdng nhén danh sich
t6t nghiép clia céc co s& gido duc trén dia ban.
+ Trudng Phong Gido duc va Dao tao cép bang t5t nghiép trung hoc co s6.

3. Noi dung va lich cong tac t5 chire xét tot nghiép:

sO.

. A A A PON VI, CA NHAN
THOI GIAN NOI DUNG CONG VIEC THUC HIEN
- Giri t trinh @€ nghi thanh 1ap Hoi dong
xét t6t nghiép trung hoc co s¢ vé Phong
17/04/2024 Gi4o duc va Pao tao. ,(G&i ban word va | Cac co s& gido duc.
ban scan ¢4 ddu qua email:
tthcso.bth@tphem.gov.vn)
03/05/2024 Gido vién bd mén va gi4o vién chu nhiém | Gido vién b mén va
den 16p 9 hoan tit viéc l4p danh sich ngudi | gido vién chu nhiém
10/05/2024 | hoc (budc 1) 16p 9
13/05[2024 Gi4o vién b mon va gido vién cht nhiém | Gido vién bd mon va
dén 16p 9 thong qua danh sidch nguoi hoc | gido vién chi nhiém
14/05/2024 | (budc 2) 16p 9.
15/05;/ 2024 Hop héi dong xét duyét d8 nghi cong nhin HA(')I dorig ert duygt
dén tbt nghiép trung hoc co s6 (bude 3) cong nhéin tot nghicp
16/05/2024 : ' trung hoc co so.
Cac co sO gido duc hoan tAt hd so va gui
17/05/2024 | vé Phong Gido duc va Dao tao. Céc co s6 gido duc
Phong Gido duc va Dao tao khoa dit li€u Phone Gido duc vi
20/05/2024 | viée xét cong nhén tot nghiép trung hoc co & we v

Pao tao.




PON VI, CA NHAN

THOI GIAN NOQI DUNG CONG VIEC THU'C HIEN

Truéng Phong Gido duc va Pdo tao ra

23/05/2024 | quyét dinh céng nhan tbt nghiép trung hoc Phong Gido duc va

a0 56 Dao tao
Cép gidy ching nhén t6t nghiép trung hoc
co s¢ tam thoi Céc co sé gido duc
24/05/2024
Béo céo s6 liéu, in dit lidu cdng nhan tt
ngh1ep trung hoc co sé va gii danh sach | Phong Gido duc va
cong nhan t6t nghiép vé Phong Khao thi | Pao tao
va Kiém dinh chat luong gido duc
TRUONG PHONG
Noi nhin:
- Nhu trén;
- TT.UBND/Q;
- BLB/PGD;
- Céng théng tin dién ti;
- Luu: VP.

/Tran Anh Kiét
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