UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO THU BUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 429/ /GDPT Thanh phé Thii Pire, ngay 29 thang 9 ném 2021
V/v huéng dan cong tac kiém tra
no1 bo nam hoc 2021-2022
tai cac co so gido duc.

Kinh gui:
- Hiéu trudng cac truong mam non, tiéu hoc va THCS;
- Thu truong cac don vi truc thudc.

Can ctr Théng tu sb 39/2013/TT-BGDDT ngay 01 thang 12 nam 2013
ciia B§ Gido duc va Dao tao (GD&DT) huéng dan vé thanh tra chuyén nganh
trong linh vuc gido duc (Piéu 16 va Diéu 17);

Can ctr Quyét dinh sb 1803/QD-SGDDT ngay 09 thang 9 nam 2021 cua
Giam déc S& GD&PT Thanh phé H6 Chi Minh vé phé duyét Ké hoach thanh
tra nam hoc 2021-2022;

Cén cir Cong van sb 2438/SGDDT-TTr ngay 09 thang 9 ndm 2021 cua
Thanh tra S6& GD&DT Thanh pho H6 Chi Minh vé Hudng dan cong tac kiém
tra ndm hoc 2021-2022 cua Phong GD&DPT;
~ Cén cir Quyét dinh sb 5358/QD-UBND ngay 23 thang 9 nam 2021 cua
Uy ban nhan dan thanh pho Thu Pac vé phé duyét Ké hoach cong tac kiém tra
cua Phong GD&DT nam hoc 2021-2022;

Cén ctt K€ hoach nhiém vy nam hoc 2021-2022 va tinh hinh thyc t€ cta
nganh GD&DT thanh pho Thu Puc, nham dam bao sy dong bd va thong nhat
trong trién khai thyc hién nhiém vy, Phong GD&DT hudéng dan cong tac kiém
tra ndi bo trong cac co sd giao duc (CSGD) nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1.Muc dich

- Kiém tra ni bo 1a mot hoat dong cua don vi nhdm ra soat, danh gia qua
trinh thyc hién hoat dong cong vu cua cdc ca nhén, bo phéan trong don vi; xem
xét, xu ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi dé di€u chinh hoat dong
quan ly cho phu hgp vai thuc tién, nang cao hiéu qua hoat dong cua don vi.

- Ghi nhén, tuyén duong, khen thudng cac ca nhén, tap thé trong don vi
hoan thanh xuat sic nhiém vu.
2. Yéu cau

- Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chat hoat dong cla don vi,
giup ddi tuong kiém tra thuc hién dung cac quy dinh phap luat, chi dao, hudng
dan cua cac co quan c6 tham quyén.
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- Thuye hién kiém tra n6i bo phai chinh xéc, khach quan, cong khai, dan
chu, kip thoi; khong chong chéo vé ndi dung, dbi twong, thoi gian kiém tra;
khéng lam can trd hoat dong binh thuong cua ddi tuong kiém tra; thuc hién
dung theo ke: hoach hoac khi c6 chi dao cua Thu truéng don vi déi véi cac
truong hop cén kiém tra dot xuat.

- Céc don vi t6 chuc xay dung va thuc hién kff: hoach linh hoat phu hop
vo1 tinh h}nh dich bénh Covi’d~l9 trén dia ban; khi ki€zm tra phai thL_rE: hién ding
nguyén téc 5K cua Bo Y té. Tuy theo tung thoi di€ém va dién bién cua dich
bénh, céc don vi cd thé thuc hién hinh thire truc tiép hoac truc tuyén.

1. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOQI BO

1. H so kiém tra ndi bd (KTNB) ciia don vi

- Quyét dinh thanh 14p Ban KTNB (theo mau ) 01);

- Quyét dinh ban hanh Ké hoach KTNB nam hoc (theo mau sé 02);

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xut (néu cd);

- Céc bién ban kiém tra (theo mau sb 03);

- Béo céo két qua kiém tra theo cudc (theo mau sd 04),

- Thong bao két qua kiém tra (theo mau s6 05);

- Ho so thuc hién cta doi tugng kiém tra theo cudc kiém tra va thyuc hién
kién nghi qua Théng bao két qua kiém tra; cac tai liéu thu thép trong qua trinh
kiém tra;

- Béo céo so két va tong két cong tac KTNB (mau sb 06).

Cdc bién ban kiém tra va cdc tai liéu thu thap dwoc frong quda trinh kiém
tra phai sdp xép theo loai néi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra.

2. Luu trir tai liéu

Sau kl}i hoan tét tung cudc kiém tra, t6 kiém tra hodc nguoi duge giao
nhiém vu kiém’ tra ban giao cho nhan vién vén thu nha truong luu trit theo ting
cudc va hoan tat vao cudi nam hoc cac tai liéu ¢ muc 1.

Hb so KTNB dugc luu trir theo qui giinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-C1?
ngay 05/3/2020 cua Chinh phu quy dinh vé cong tac van thu va Thong tu s6
27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cia B6 GD&DPT quy dinh vé thoi han
bao quan tai liéu chuyén mon, nghiép vu cua nganh Giao duc.

I1I. NOI DUNG KIEM TRA NQI BO

Noi dung kiém tra can lya chon trong tdm, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhiém vu trong tdm nam hoc, tép trung vao viéc khic phuc cac han
ché, thiéu sot, con vurdng méc cia don vi.

Dﬂm voi bac pho thong, dac biét ch}'l y kiém tra viéc thuc hi\én cac quy
dinh trién khai chuong trinh Gido duc ph6 thong ndm 2018, cac diéu kién bao
dam chat lugng day hoc va thu chi tai chinh.
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Phong GD&DT goi y mdt s6 ndi dung nhu sau:
1. Vé chuyén mén

Kiém tra viéc trién khai thuc hién noi dung chuong trinh, ké hoach cham
soc, gido duc (doi véi bac hoc mam non), ké hoach gido duc cia nha truong, ké
hoach giang day (d6i v6i bac phd thong); kiém tra viée hop t6/khdi chuyén mén
theo dinh hudng d6i méi cia Chuong trinh GDPT 2018; kiém tra viéc danh gi4,
cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan ly, sir dung, bao
quan cac thiét bi phuc vu cho giang day va hoc tép,...

2. Vé cong tac quan tri, quan 1y, diéu hanh

Kiém tra viéc thuc hién chirc trach nhiém vu ctia T6 truong/Khdi trudng
chuyén moén, T6 trudng hanh chinh quan tri; kiém tra viéc thuc hién noi quy,
didu 1& nha tru’cmg, viéc trién khai thyc hién quy ché dan chu truong hoc, quy
ché chi tiéu néi bd, quy ché tiép cong dan; cac ‘quy dinh vé thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi, an toan truong hoc, phong, chong bao Iuc hoc duong; viéc thuc
hién céng khai minh bach trong quan ly tai chinh, tai san; viéc thyuc hién cac ché
dd chinh séch doi véi cong chure, vién chire, nguoi lao dong, hoc sinh,...

IV. VE QUY TRINH TIEN HANH KTNB
1. Xiy dung Ké hoach KTNB

- Thu truéng don vi can cr vao van ban chi dao cia Phong GD&DPT vé
thuc hién nhiém vu nim hoc va dic diém tinh hinh tai don vi dé dé ra ké hoach
KTNB pht hop (phdn cong cac bo phan, doi tuong cd lién quan, lich kiém tra
can ghi cu thé: néi dung kiém tra, thoi gian kiém tra, déi twong dwoc kiém tra;
hinh thirc kiém tra).

- Luu y khi xay dung va ban hanh ké hoach:

+ Ké hoach KTNB la m6t bd phén cua ké hoach nam hoc, do do, don vi
can bam sat, léng ghép gitra viéc t6 chire thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu sao cho phu hop; co su trao doi, théng nhét va cong
khai trong doi ngii can b, giao vién, nhan vién trudc khi thuc hién.

+ K& hoach kiém tra ndi b phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh
(theo mau so 01 dinh kem).

2. Thye hién kiém tra

- Can clr vao ké hoach da duoc théng nhét ban hanh (hoac chi dao cua
Thu truéng don vi khi can kiém tra dot xudt), cac ca nhan, bd phan c6 lién quan
thyuc hién cong tac kiém tra theo phén cong. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhéan
bang bién ban (rheo mdu s6 03) véi yéu cau: ghi ddy di, chi tiét, cu thé trong
phan nhdn xét, kién nghi, khong bo trong

= Truong hop can kiém tra dot xuét, Thu truéng don vi phai ban hanh
quyét dinh va phan cong ca nhan, bd phéan phu hop.

- Sau khi kiém tra, T kiém tra hodc ca nhan dugc phan cong phai bao

cao két qua kiém tra dén Thu truong don vi (hodc lanh dao dwoc Thu truong
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don vi uy Quyén} va dé xuat hudng xtr Iy (néu ¢d) khi phat hién co sai pham
hodc dé xuat khen thuong céa nhén, by phan hoan thanh tot nhiém vy, phé bién
nhitng hoat dong cd hiéu qua dén tap thé dé ap dung.

3. Bao cdo két qua kiém tra
- Béo céo két qua kiém tra (theo mau 04) giri vé Thu truong don vi.

- Trén co s¢ bao cao két qua kiém tra, Thu truong don vi ban hanh
Thong bao két qua kiém tra cho tirng chuyén dé hodc tirng dot, tirng thdng
theo ké hoach kiém tra (trir cac truong hop phai ra thong bao khac phuc ngay).

- Théng béo két qua kiém tra va xtr ly phai duoc giri dén dbi twong kiém
tra, cac ca nhan, bo phén co lién quan dé thuc hién.

Luu y: khi can thiét, Tha truong don vi (hodac lanh dao dwoc Thu truong
don vi 1ty quyén) cb thé xem xét, x4c minh lai néi dung bao cdo két qua kiém tra
dé c6 hudng xir Iy phi hop véi quy dinh ciia phép luat, cac quy ché, quy dinh
trong noi bo don vi.

4. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

- Thu trudng don vi can quan tam, chi dao, gidm sét thuc hién tbt viéc xur
ly sau kiém tra, thong bao bang van ban tdi toan truong dé dam bao hiéu qua
trong cong tac kiém tra.

- Pinh ky trong budi hop giao ban nha truong, Thu truong don vi cong
khai két qua KTNB, két qua xtr ly theo dbi sau kiém tra; két hop tot véi viéc
xép loai, ddnh gia trong tlmg dot thi dua cua nha truong. Chu y viéc biéu
duong, nhan rong dién hinh céc ca nhén, bd phan hoan thanh t6t nhiém vu; nhéac
nho, phé binh cac ca nhan, b phan con dé xay ra céc ton tai, sai sot; dé ra bién
phap chén chinh, xtr ly khic phuc cac ton tai, sai sot; quan tdm theo ddi viéc to
chire thye hién cac bién phap khic phuc, dam bao dung, du ndi dung cong viéc
phai khic phuc, thoi han khic phuc. Véi cac han ché, sai sot o nguy co anh
huong dén hoat dong chung, uy tin cua don vi, nha trudng can tién hanh xur ly
khan truong, dit diém.

V. THU'C HIEN CHE PQ BAO CAO

- Céc don vi gui quyét dinh ban hanh ké hoach (dinh kém ké hoach) va
quyét dinh thanh 14p Ban KTNB vé by phan kiém tra cua Phong GD&DT. Han
chot 1a ngay 10/10/2021. Cu thé:

+ Khoi cong Iidp: gl vao dudng link: https:/bit.ly/kiemtranoiboCL

+ Khoi ngoai cong lgp: giii vao duong link: https:/bit.Jy/kiemtranoiboNCL

- Cac don vi gui bao cao theo thoi han nhu sau:
+ Béo céo so két cong tac KTNB: han chét 1a ngay 10/01/2022 (hinh thirc
truc tuyén khi co6 thong bao).

+ Béo céo tong két cong tac KTNB: han chét 1a ngay 10/5/2022 (hinh thic
truc tuyén khi c6 thong bao).
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+ Béo céo dot xuat khi co yéu cau.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i voi Phong Gido duc va Pao tao

- Ban héanh van ban huéng dan cic co so gido duc vé cong tac kiém tra
nodi bd; tiep nhan cac quyeét dinh, ké hoach, bao cao KTNB cua co s¢ giao duc;

- T6 chure kiém tra chuyén dé vé cong tac KTNB & céc co s gido duc;

- Danh gia, xép loai thi dua vé hiéu qua cong tac kiém tra noi bd ctia thu
trieong cac don vi trong cong tac quan ly, diéu hanh don vi.

2. Pbi véi cac co sé gido duc

- Thu trudng cac don vi can cir vao Ké hoach Cong tac Kiém tra nam
hoc 2021-2022 cua nganh Giao duc va Dao tao thanh phd Thu Duc, K& hoach
nhiém vu ndm hoc va tinh hinh thuc té dé xay dung va to6 chuc thuc hién Keé
hoach Cong tac Kiém tra ndi b cua don vi theo huong dan nay.

- Luu hé so minh ching day du, sip xép khoa hoc.

- Thue hién ché dd bao cdo theo yéu cau tai muc V.

Trén day 1a huéng dan vé cong tac kiém tra ndi bo tai céc co s& gido duc
trén dia ban thanh pho Tha Puc, Phong GD&DT dé nghi Thu truong cac don vi
nghiém tac trién khai theo chi dao.

Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudéng mic va kho khan, dé nghi cac
don vi lién lac v&i b phan kiém tra cua Phong GD&DT qua dia chi mail:
kiemtra.giaoductdi@gmail.com dé dugc hudng dan kip thoi./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén (dé thuc hién).

- Thanh tra S GD&DT (dé béo cao):
- Lanh dao P.GDDT (dé chi dao):

- Cac T6 CM P.GDDT (dé phdi hop):
- Luu: VT, b phan KTr.







Mau s6 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Péc lap - Tu do - Hanh phic
TRUONG......cuvvernrereeneeneens
Sé: /QD-(viét tat tén don vi) et e e e e e, MEAY L thang L. nam 20 ...
QUYET PINH
Vé viéc thanh lap Ban kiém tra ndi bd nim hoc ...............
HIEU TRUONG TRUONG ...covvvvvreerrenennnnnnnns

Cen civ Quyét dinh s6: /OD-UBND ngay... ... thang.....ndam ....... clia

DBND. ..oonnnsmmnssiomnss VE VIGCVHGHE 1D TRRIAE vrsasanssmsvssvaveg

Can cir Cong van S0: ~ /GDDT ngay....... thang 9 nam 2021 cua Phong
GD&DT thanh pho Thu Dirc vé huong dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2021-
2022 cua co so gido duc;

Can cit yéu cau vé thue hién nhiém vu nam hoc 2021-2022 cua don vi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bo nam hoc 2021-2022, gém cac ong (ba) cd
tén sau day:

| Chure vu............. Truong ban;
. Chirc vu............... Pho Truong ban;
B Chuc vu:............., Thanh vién;

s A <A At 1A [
Pieu 2; Ban Kiem tra noi ho:eo nhi®m il asnassmsamsmassassmumemssss

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky;

Diéu 4. Cac ong (ba) c6 tén tai Piu 1 va cac bo phan, t6 chire, ca nhan la ddi
tugng kiém tra chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhur didu 4 (dé thyc hién); (Ky tén, déng dau)

- Phong GD&DT (dé bao cdo):;
- Chi bg (dé chi dao);
- Luu: VT.



Mau s6 02
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THU PUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG.....cccoererrernnerenrees
S6 /QD-(viét tat tén don vi) v savss MO = THANE . MM 20,

QUYET PINH
Ban hanh Ké hoach kiém tra ndi bé nim hoc

HIEU TRUONG TRUONG ....ccevvivnrinernnennnnnns
Can civ Quyét dinh so: /OP-UBND ngay....... thang......ndam ... ... ciia
UBND ..o sunimsimasvannns Y VIEE TRAND 10D TPORE o covepivsimsnss sisvi
Can cir Cong van S6: FGDET negdy...... thang 9 nam 2021 cua Phong

GD&DT thanh phé Thi: Pirc vé huéng dan cong tdc kiém tra ngi b nam hoc 2021-
2022 cua co so gido duc,
Cén cir ké hoach thue hién nhiém vu ndm hoc 2021-2022 cua don vi;

Xét dé nghi cua Ban Kiém tra noi bo nha truong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh K& hoach kiém tra ndi by nam hoc 2021-2022 cua
TN s smssrmavenmsmnas 5 fuesmmes & samms (dinh kem K& hoach).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic TH chuyén mén, T6 Vin phong, cic dng (ba) thudc Ban Kiém tra
ndi bd nha truong pém hoc 2021-2022. cac ca nhan, tép thé co6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3 (dé thye hi¢n); (Ky tén, dong dau)
- Phong GD&DT (dé bao cdo);

- Chi b¢ (dé chi dao);
- Luu: VT.



Mau Keé hoach

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THU BUC Poc lap - Tw do - Hanh phic

TRUONG s iavsvis5 55 5vsnsviaansss
., hgay ... thang ... nam 20 ...
KE HOACH
Kiém tra noi bo nam hoc 2021-2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /OP-(viét 1cit 1én don vij

ngay.....thang.....nam... ... cua Hiéu trwong truong... e e e een)

Cén cir Cong van s IGDBT DRAY: e thang 9 nam 2021 cua Phong

GD&DT thanh pho Thi Dire vé hudng dan cong tac kiém tra ndi by nim hoc 2021-
2022 cua co sd gido duc;

Can ctr ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2021-2022 va tinh hinh thuc té
cua don vi trong nam hoc.

Truong....o.oooovvennnnn. xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2021-2022
v6i nhitng ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

(Néu muc dich, yéu cau cong tac quan 1y nha nuée cua nganh, dia phirong;
muc dich, yéu cau quan Iy cua nha trirong)

1. Muc dich

2. Yéu ciu

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

(Néu khai quét ndi dung ké hoach kiém tra: Tong s6 cudc kiém tra sé thuc hién,
doi twong kiém tra; ngi dung kiém tra tdp trung trong linh vuc nao trong cong tdc
quan ly; kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua cdc bo phan, 16 chuyén mon, cd nhan;
kiém tra chuyén dé, dién réng.... ) Noi dung chi tiét ¢6 phu luc kém theo.

I1I. TO CHU'C THUC HIEN
1. Cac bién phap thyc hién
2. Trach nhiém thyc hién

Noi nhin: ‘ HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé bao céo); (K tén, déng dau)
- Chi bo (dé chi dao); :

- Ban KTNB (dé }giém tra);

- T6/Khéi CM, Té VP (dé thuc hién):

- Luu: VT.



PHU LUC
Danh muc cac cudc kiém tra nidm hoc......cccvvvvviiniiiinnen

(Ban hanh kém theo Ké hoach kiém tra ngi bg ciia Truong... ..................

STT

D(”'}i_ twrong Noi dung kiém Thoi gian Pham vi B0 phén
kiém tra tra tién hanh kiém tra chii tri

B¢ phan
phoi hop




Mau s6 03

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC DPoc lap - Ty do - Hanh phic
TRUONG.......ccvvvrererrnrernnne :
BIEN BAN KIEM TRA
IO o iimnisiininininiisimibsisissdnsiabbissnsi i
Can cir Quyét dinh sb........... /QD-...... ngay......thang....nam ..... cua Hiéu

frixomg Trrong. .. vé Ban hanh K& hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2021-2022;

Hom nay. hoi ... gio ... ngay ... thang ... nam 20 ...

I. THANH PHAN

1. T6 (ngudi) kiém tra:

~ONE/MDA Chire danh:. .....ccvrveroms oo vons s :
~ONE/DA i Chire danh: .......occovvvveeinnn.., :
~ON@DA Chtrc danh: .....ooovveveeviniiiit
2. D tién hanh Kiém tra d6i voii.......covvvveiiieerniieeiiernnnennns , 20m

IV - o5, 0 S R R B R B Chire danh: cvosissrmavnamsese
“ONEDA Lo CHE QLS o0 e smiinasioissiseiasss :
SHOMREIIEL i s oo i maaiomsi Chtrc danh: ..........ooeevenennn.., :

................................................................................................

II. KET QUA KIEM TRA
s NOLOUIE ovnsisnisnnnsnsmsninsiommssenssn

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................
................................................................................................

................................................................................................
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III. PANH GIA CHUNG CUA TO (NGUOI) KIEM TRA
1. Uu diém

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

IV. KIEN NGHI CUA TO (NGUOI) KIEM TRA
(P6i véi ca nhan, t6 chuyén mén, nha trudng, cap trén)

................................................................................................

................................................................................................

Viéce kiém tra két thuc vao lac ... gid ... ngay ... thang ... nam ... va dugc lap

thanh bién ban. Bién ban gom........ trang.
Bién ban nay da dwgc doc lai cho nhiing ngudi ¢6 tén néu trén cung nghe va dong
y ky xac nhén: bién ban dwgc lap thanh ...... ban cd gia tri nhu nhau, moi bén gitr 01
ban./.
Ngudi chirng kién (néu co) B0o phan (hoac ngwoi) Ngwoi kiém tra
(K¥ va ghi 16 ho tén) dwoc kiém tra (Ky va ghi ré ho tén)

(Ky va ghi rd ho tén)



Mau sb 04

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

TR s s

ey NEAY . thang......... naAM..............

] BAO CAO ,
Két qua Kiém tra ............... (tén cudc kiém tra)

Thuc hién Quyet dinh kiém tra s6 ... . ngay .../ o coa (Chuee danh
cita ngieoi ra quyvét dinh kiém rraj v K& hoach klem tra n01 bo nam hoc 20 =2y TO
kiém tra da tién hanh ki€ém tra tai ........ (> o phan, ca nhan la doi twong kiém iraj.

Trong qua trinh kiém tra, T6 kiém tra da lam viéc véi ........ (b¢ phan. ca nhan co
lien quan da dwoc xac minh dé lam rd noi dung kiém ra) tr ngay...... den ngay....... va

tién hanh kiém tra. xac minh truc tiép cac noi dung kiém tra.
Sau day 1a két qua kiém tra:
1. Vé diic diém tinh hinh

(Khai quat ngcfn gon vé tinh hinh cia bé phan hodc trinh do dao tao, tinh hinh
hoat dong cua nguoi duoc kiém tra co liéen quan dén noi dung kiém tra).

2. Két qua kiém tra, x4dc minh

(Néu cdc néi dung da tién hanh kiém tra: mé ta két qua kiém tra, néu cé sai pham
can néu ro ngi dung sai pham, hdu qua, thiét hai gay ra; bg phan, ca nhan lien quan truc
tiép, gidn tiép dén sai pham; danh giG, nhan xét vé viéc sai pham cia cac déi tiwgng c6
lién quan)

3. Két luin vé nhirng ndi dung da tién hanh kiém tra

(Keét lugn vé két qua dat dwoc, han ché, sai pham (néu cd) cua doi tuong kiém tra,
trong do can néu ro trach nhiém cua bo phan/ca nhan co vi pham).

4. Nhitng y kién con khac nhau giira cac thanh vién Poan kiém tra (néu c6)

5. Kién nghi va bién phap xir Iy

Kién nghi nhan rong nhimg wu diém, khdc phuc nhitng thiéu sot; néu ré thoi han
dé doi twong kiém tra, bé phdn, t6 chuyén mén, cd nhan cé lién quan phai thiee hién.

Trén day 1a Bao cao két qua kiém tra vé ....... (Tén cuce kiém tra). T6 kiém tra
xin y kién chi dao cua Hiéu truéng./.

Noi nhin: T/M TO KIEM TRA
- Hiéu trudng (dé bao céo); NGUOI BAO CAO

- Ban KTNB (dé luu hd 50);

Lut VT, (Ky va ghi ré ho va tén)



Mau so6 05

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TRUONG......ccoeveererrerannens
Sé: /TB--(viét tattén don vi) ss wvarvas swsuserneny TIRI W wsu v sov thang... ...... R s cvvasinns

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
VEVIRC wsssssunssnssnnsressneness (LER CUPE kiém tra)

Thyc hién Quyét dinh kiém tra s6 ... ngay .../..../... cha ... (Chirc danh cua nguoi

ra guvét dinh kiem tra) vé ........... (tén cugc kiém tra) tr ngay .../.../... dén ngay
/... TO kiém tra da tién hanh kiém tra tai ........... (bo phan, to chirc, ca nhan la doi

tirong kiém tra),

Xét bao cdo két qua kiém tra ...... ngdy .../.../... ciia T6 kiém tra, y kién giai trinh
cua bg phan, t6 chire, ca nhan 1a doi tuwong kiém tra (néu cd).

Hiéu truong Truong........... thong béo két qua kiém tra nhu sau:

1. Khai quat chung

(Khai quat ngcfn gon vé tinh hinh t6 chirc, hoat dong co lién quan dén néi dung
kiem tra bo phan, to chirc, ca nhan la doi twong kiém tra).

2. Két qua kiém tra, xac minh

(Hiéu truong nha truong néu két qua kiém tra, xdc minh thuc té tinh hinh hoat
dong cua by phan, ca nhan la doi twong kiém tra theo muc dich, yéu cdu, noi dung,
nhiém vu ma ké hoach tién hanh kiém tra dat ra; nhdn xét vé viéc thuc hién nhiém vu
dirge giao cua b phdn, cd nhan la doi twong kiém tra; xdac dinh vé wu diém (mdt lam
dwoc, lam dung), nhwoc diem (ton tai thieu sot, sai pham — néu co)

3. Két luan (Hiéu trucng nha trucng két ludn vé nhimmg néi dung dwoc kiém tra)

4. Céc bién phap xir Iy theo thAm quyén da ap dung (néu cé)

(Cdc bién phdp xit Iy ciia nguwoi ra quyét dinh kiém tra, Té kiém tra déa dp dung
trong qua trinh tién hanh kiém tra..)

5. Kién nghi va bién phap xir Iy

- Kién nghi (d6i véi co quan cé tham quyén) sira doi, bo sung, ban hanh quy dinh
cho phit hop véi yéu cau quan Iy hodc hiy bo quy dinh trai phdp ludt phat hién qua kiém
tra (néu co).

- Bién phap xir Iy: nhdn réng nhitng wu diém, khdc phuc nhitng han ché; néu ré
thot han dé doi twong kiém tra, bo phan, té chirc, ca nhan co lién quan phai thue hign.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- B¢ phén (hodc ngudi duge kiem tra): (Ky va do'ng déu don vi)
- Ban KTNB nha truong; i

- Luu: VT.



Mau sé 06

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Pée lap - Ty do - Hanh phic
TREDING . oo

S6: /BC-(viét tat tén don vi) R e DO e s, thang........ndam... ...........
BAO CAO
So két/Tong két Cong tac kiém tra ndi bd
Nam hoe......... T -

1. Piic diém tinh hinh

- Thuan loi:

- Kho khan:

2. Thanh lap Ban kiém tra ngi by

S QUYBL AINN SO+ ..o,

- Bao gf)m (ghi rd ho va tén tirng thanh vién: nhiém vu cu thé).......
3. Cong tac boi dudng, tip huin nghiép vu, ché do boi dudong

- Da tham gia céac 16p bdi dudng. tip huan nghiép vu nao? Pon vi té chirc boi
dudng. tap huan?

- Tu t6 chue tap huéan nghiép vu tai don vi (ghi rd s6 bubi. s6 nguoi tham gia. noi
dung tap huan)?

4. Két qua hoat dong

4.1. Kiém tra hoat dong chuyén mén

- S6 b phan/ca nhan da kiém tra (néu tén cac b phan/ca nhan da kiém tra)
- Ty 1¢ da thuc hién so véi ké hoach

- Céc néi dung cén rat kinh nghiém sau kiém tra (ghi 13)
- Panh gia uu diém va han ché chung

- Bién phap khéc phuc

4.2. Kiém tra theo cac chuyén dé

- Liét ké timg chuyén dé da kiém tra. doi trong kiém tra.
- Panh gia wu, khuyét diém chung.

- Bién phéap khéc phuc. xtr ly (néu co).

~ 4.3. Cac cufc thanh, kiém tra ciia cac phong, ban true thugc UBND thanh
pho Thi Pirc, Phong GD&DT (néu co)

- S6 cudc kiém tra
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- N6i dung kiém tra

- Két qua kiém tra

- Két qua phuc tra (néu co)

4.4. Cong tac tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, td cdo

a. Cong tac tiép dan dé giai quyét khiéu nai. td cao, kién nghi, phan anh
- S6 luot tiép dan cua don vi.

- Tinh hinh dic biét (néu co).

b. Cong tac giai quyét don thu, khiéu nai, t cao. phan anh, kién nghi tai don vi

- Téng s6 don thu dd nhan: ..... trong do:
+ S don, thu thude tham quyén giai quyét:...... Chia ra: da giai quyét: ....; ton
dong: ...... Ly do ton dong:.......

N + 86 don, thu khéng thuge thé}n quyén giai quyétg ...... Chia ra: Huodng
dan:............ ; Chuyén don:........ : Pon doc giai quyét: ...... : Ton dong:...... : Ly do ton
dong:. ...ovu.

- Uu diém

- Han ché

5. Panh gia chung vé két qua cong tic kiém tra ndi bd tai don vi

- Uu diém

- Han ché

- Hudng khéc phuc han ché

6. Dé xuit, kién nghi (néu co)
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Fhone ggﬁggﬂ (ki tén, déng dau)

- Céc bo phén co lién quan;
- Luu: VT, HT.



