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PHONG GIAO DUC VA DAO TAO

S6: %04 /Ql)-(‘;l)l)’l' Thanh phé Thii Diie, ngay )0 thang % nam 2021

QUYET DINH

Ban hanh Quy ché bio quin, sir dung va cap phat bing tot nghiép
trung hoc co s, ban sao bang tot nghiép trung hoc co s&

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO THU PUC

,Can cir Luat Gido duc ngay 14 thdang 6 nam 2005, Ludt sva doéi, bé sung
mot s0 diéu cua Ludt Gido duc ngay 25 thang 11 nam 2009;

Can ci Nghi dinh 50 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 azia
Chinh phu vé ca:b ban sao tw sO géc, chiing thuc ban sao tir ban chinh, chung
thue chit ky va chung thuc hop dong, giao dich,

Can cur Thong tw 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 vé ban
hanh quy ché quan Iy bang 16t nghiép trung hoc co so, bang 16t nghiép trung

hoc phé thong, bang tot nghiép trung cdp su pham bang 16t nghiép cao dang sw
pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi cia hé thong gido duc quoc dan;

Thue hién vin ban sé6 4798/GDPT-KTKPCLGD ngay 25 thang 12 nam
2019 cua So Gido duc va Dao tao Thanh phé Hé Chi Minh vé hudng dan quan
Iy bang tot nghiép trung hoc co s6, trung hoc phé théng;

Theo dé nghi cuia t6 chuyén mén Phong Gido duc va Pao tao.

QUYET DPINH:

Piéu 1: Ban hanh Quy cl}é bao quan, sir dung va cip phat bang t6t nghiép
trung hoc co sd, ban sao bang tot nghiép trung hoc co s6.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3: T6 chuyén mon Phong Gido duc va Bao tao, Hiéu trudng cic

truong trung hoc co s¢ va truong nhiéu cap hoc ¢ bac hoc cao nhat 1a trung hoc
co s0, can b phu trach cap phat vin bang trung hoc co s chiu trach nhiém thi

hanh quyét dinh nay. /21

Noi nhan:

- Céac truong THCS;
- Luu: VT, T.Qui.

Nguyen Thai Vinh Nguyén
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QUY CHE

Bio ¢ quan, sir dung va c'lp phél |)an;_, tot nghi¢p trung hoc co sa,
ban sao l)ang 1ot nghi¢p trung hoc co sé

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: )OZ/QI) GDDT ngay 20 thang ) nam 2021
cua Phong Gido duc va Dao tao thanh pho Thii Diic)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi va doi tuwgng

1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh vé bao quan, sur dung va cip phat bang tét nghiép trung
hoc co 5@, ban sao tir s6 goc bing tot nghiép trung hoc co s6.

l 2. Déi tuong
i a) Phong Gido duc va Dao tao thanh phd Thu Duc.
|

b) Trudng trung hoc co s¢ va truong nhiéu cip hoc trén dia ban thanh ph6 Thu
Duc (sau day goi tit 1a cac co s& gi4o duc trung hoc co s6).
Diéu 2: Nguyén tic quin ly, cap phat vin biang

1. Bang Trung hoc co s¢ duge quan ly thong nhit theo quy dinh cua B9 Giao

duc va Dao tao.

2. Bang tét nghiép trung hoc co s& (sau dy goi tat la vin bing) dugc cap mot
lan duy nhit.

3. Nghiém cidm moi hanh vi gian 14n trong cép phat va su dung vin bang.

4. Bao dam co6ng khai, minh bach trong cp phét vin bang.

Pi¢u 3: Phén cip va giao quyén tw chi, ty chiu trach nhiém trong quéan ly
vin bing



hoan thién [‘I,l(‘!!, vian bhang dé cap

[. Phong Gido duc va Dao tao ¢6 trach nhiem
ip bang trung hoc co sé theo dung

viin bang cho ngurdi hoe du dicu kién duge ¢a

quy dinh cua B6 Giao due va Dao tao

2 Cac co sO "i;'”\ duc “‘””’v hoce ¢ sy ch trach HIH‘."HI aquan '\ ph{ﬂ h?;”f)__ trung
hoc co s& cho ngurdi hoc theo quy dinh cua phéap luat va quy dinh cua Bo €140
duc va Dao tao.
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Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwrgee cap vin bing
1. Nguoi dugc c.z"ip h.%ng trung hoc co s& ¢6 cac quyén sau day:
a) Yéu cdu co quan c6 thim quyén cap vidn bang, cap ding thoi han quy dinh;
ghi chinh xéc. day du cac thong tin trén vin bang; chinh sira ndi dung ghi trén
van héng. theo quy dinh tai Quy ché nay;
b) Yéu cau co quan c6 thim quyén cép ban sao van bang tir s6 goc khi c6 nhu
cau.
2. Nguoi duge cap van bang, co cac nghia vu sau day:
a) Cung cap chinh xac, ddy du cac thong tin cn thiét dé co quan c6 tham quyén
cap van bang, ghi néi dung trén van bang;
b) Kiém tra tinh chinh x4c céc thong tin ghi trén vin bang, trudc khi ky nhan
van bang;
c¢) Phai co gidy uy quyén theo quy dinh cua phéap luat khi khong truc ti€ép dén
nhén vin bang;
d) Gilr gin, bao quan van bang; khong duoc téy x0a, stra chira cac ndi dung trén
van bang; khong dugc cho ngudi khac sir dung van bang;
d) Su dung quyét dinh chinh stra vin bing, kém theo van bang, sau khi dugc
chinh stra van bang;
e) Trinh bdo cho co quan c6 thdm quyén cap van bang va co quan ¢ong an noi
gén nhat khi bi mat van bang;
g) Nop lai van bang cho co quan c6 tham quyén thu hoi van bang trong thoi han
30 ngay, ké tur ngay nhén duoc quyét dinh thu hdi van bang. Truong hop van
bang bi mat, phai cam két bang van ban vé vi¢c bi mat van bang va chiu trach

nhiém truéc phép luat vé ndi dung cam két.




Chwong 1

QUAN LY PHOL HOAN THIEN VA QUAN LY VAN BANG

Didu 5: Quan Iy phéi bing, vin bing

Phong Gido duc va Dao 1o co trach nhi¢m:

- TGng hop. véu chu S Gido due va Dao tao I'hanh plu‘u HO Chi Minh phat ph()i
lwfmg ding s6 hreng ngurdi hoe (Ot nghicp trung hoe cor s,

- Hoan thién van bing va giao lai cho co s8¢ gido due trung hoe co s phat van
bang cho ngudi hoc.

Co 8¢ gido duc trung hoce co so:

- CO trach nhi¢m phat vin bang cho ngudi hoe da duge Trudng phong Phong
Giao duc va Dao tao cong nhin.

- Bao quan van bing theo dung quy dinh cia Bo Gido dyc va Dao tao.
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Dicu 6: Hoan thién phoi bang, Iip so goc cap phat viin bing
N iy \ \ ’ ’ “ A \ [ A > ‘:, A A
Phong Gido duc va Dao tao ¢d trach nhi¢m hoan thi¢n phoéi bang dé cap van
bang cho ngudi hoe du dicu kién theo quy dinh cua B Gi4o duc va Dao tao da
duoc Trudong phong Gido duc va Dao tao phé duydt.
Phong Gigo duc va Dao ¢ tranh nhiém 14p va quan ly so goc cap phat van bang

cho nguoi hoe dugce cip bang tot nghiép trung hoc co so.

Diéu 7: Quan ly vin bang

Co so gigo duc trung hoc co s& c6 tranh nhiém quan ly va phat vin bang cho
nguoi hoc.

Co s& gido duc trung hoc co s& phai co ti riéng dé bao quan vin bang, h6 so van
bang dam bao ding quy dinh cia B§ Gido duc va Pao tao, phii dam bao du
trang thiét bi phong chong chay no.

Piéu 8: Trach nhiém cia co quan, thi truéng co quan c6 thim quyén phat
van bang:

1. Co quan c6 thim quyén phat van bang c6 trach nhi¢m:



a) Kiém tra, doi chiéu va ohi chinh xdc. day du cic thong tin trong vin bing,
Yéu cau nguoi duge cap van hi‘mg xac nhin vé viée da kicm tra thong tin, x4c

nhan céc yéu cau chinh stra thong tin va cung cap cdc can ctr yeu cau chinh sura
thong tin;

b) Lap day du ho so cip phat, quan ly vin bang va luu trir theo quy dinh cua
Quy ché nay;

¢) Bao dam tinh chinh xac va chiu trach nhi¢ém vé céac thong tin trong hd so.
trong s phat van bang;

d) Dam bao co s¢ vat chat, trang thiét bi, phong chong chay no dé bao quan vin
bang va hd so phat, quan ly van bang.

2. Thu trudng co quan ¢6 tham quyén phat van bang c6 trach nhiém:

Ban hanh quy ché bao quan, luu giit, sir dung, phat vin bang cua co quan c6
tham quyén cap van bang. Quy ché phai quy dinh rd trach nhi€ém cia ca nhan va
che tai xur ly khi dé xay ra vi pham;

Chiu trach nhiém ca nhan trudc co quan quan ly cap trén va truéc phap luat vé

viéc quan 1y va phat van bang.

Chuong 111
THU TUC VA QUY TRINH CAP VAN BANG, BAN SAO VAN BANG
Dic¢u 9. Nguoi c6 quyén yéu ciu cip ban sao viin bing, chimg chi tir s0 goc

Nhimg nguoi sau ddy c¢6 quyén yéu cau cap ban sao van bang, chimg chi tir s6
goc:

1. Nguoi duge cip ban chinh van bang, chimg chi.

2. Nguoi dai dién theo phap ludt, nguoi dai dién theo uy quyén cua ngudi dugc
cap ban chinh vin bang, chimg chi.

3. Cha, me, con; vg, chf‘)ng; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khac cia nguoi
duoc cap ban chinh vin biang, ching chi trong trudng hop nguoi d6 da chét.

Piéu 10. Trinh tu, thi tuc cip bin sao vin bing, chirng chi tir s6 gbe

1. Hb so dé nghi cap ban sao vin bang, chimg chi tir s goc gom:




a) Don dé nghi L‘ﬁp han sao van hfmp. chimg chi, trong dé cung cfnp cac thong tin
vé vin bang, chimg chi da duoc cap;

b) Ban chinh hodc ban sao ¢6 chimg thuc zzif\y chimg minh nhan dan hoac can
cude cong dan hodc hd chidu con gia tri sur dung dé nEudI liép nhan ho so kiém
tra;

¢) Truomng hop nguoi yéu ciu c{ip ban sao vin hz"mg, chirng chi tir O g(")C la
nguoi quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 30 cua Quy ché nay thi phai xuat trinh
giay uy quyén (d6i vai nguoi duge iy quyén) hodc gidy to ching minh quan hé
Vi ngudi duge cap ban chinh van bfmg, chirng chi;

d) Truong hop nguoi yéu ciu cip ban sao vin bing, chimng chi tir s6 gbc giri yéu
cau qua buu dién thi phai gui ban sao ¢6 chimg thyc gidy tor quy dinh tai diém a,
b, ¢ khoan nay kém theo 01 (mot) phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi
nhan cho co quan ¢ thim quyén cp ban sao vin bang, chimg chi tir s6 goc.

2. Trinh tu cdp ban sao vin bing, ching chi tir s& gbc duge quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi cdp ban sao van bang, chirg chi ndp truc tiép hodc giri qua
duodng buu dién 01 (mot) bd ho so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho co
quan c6 thim quyén cip ban sao van bang, chimg chi tir s gbc;

b) Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cip ban sao hoic trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gior chiéu, co quan c6 thim quyén cap
ban sao van bang ching chi tir sé gbc phai cép ban sao cho ngudi co yéu cau.
Trong truong hop yéu cau cip ban sao tir sé gbe duoc guri qua buu dién thi thoi
han duoc xac dinh tir thoi diém co quan tiép nhan yéu ciu cép ban sao nhan du
hd so hop ¢ theo dau buu dién dén;

¢) bbi véi truong hop cing mot lic yéu cau cép ban sao tir nhidu sd gbc, yéu
cau sb luong nhiéu ban sao, ndi dung van bang, chimg chi phirc tap khé kiém
tra, d6i chiéu ma co quan tiép nhan yéu cu cép ban sao khong thé dap tme duoc
thdi han quy dinh tai diém b khoan nay thi thoi han cz‘ip ban sao duoc kéo dai
thém khong qué 02 (hai) ngay lam viéc hodc dai hon theo thoa thuan biang vin
ban véi ngudi yéu céu cip ban sao.
3. Co quan c6 tham quyén cip ban sao van bang, chimg chi cin ctr sb gbc cap
van bang, ching chi dé cip ban sao cho ngudi yéu cau; noi dung ban sao phai
ghi theo dung ndi dung da ghi trong sb gdc. Truong hop khong con luu trir dugce



SO gdc hodc trong so eoc khong ¢6 thong tin veE ndi dung ycu cau cap ban sao
hodc khong cdp ban sao cho ngudi yéu cau thi co quan ticp nhan y€u cau cap
ban sao ¢d trach nhiém tra 101 bing van ban cho nguo1 yeu ¢au va neu ro Iy do

theo thoi han quy dinh tai diém b khoan 2 Dic¢u nay.

u 11. Sé cAp bin sao va quan ly viéc cap bin sao vin bang, chimg chi tir
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S& cdp ban sao van bang, chimg chi tir so goc la tai liéu do co quan c6 tham
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1.
quyén quy dinh tai Didu 29 cia Quy ché nay 14p ra khi thuc hién viéc cap ban

sao van bang, chimg chi tir sé gde trong dé ghi day di nhitng noi dung cua ban
sao ma co quan do da cap.

S6 cap ban sao van bang, chimg chi tir so goc phai dugc ghi chép chinh xac,
dénh so trang. dong dau giap lai, khong dugc tdy xoa, dam béo quan ly chat ché
va luu trir vinh vién.

2. Co quan c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 29 ctia Quy ch¢ nay moi lan cap
ban sao van bang, chimg chi tir s6 gdc déu phai ghi vao so cap ban sao vin bing,
chirng chi tir s6 goc; phai 1ap s vao s cap ban sao, dam bao moi s6 vao sé cap
ban sao dugc ghi duy nhat trén mot ban sao vin bang, chimg chi cap cho nguoi
hoc.

S6 vao sé cap ban sao van bang, chimg chi tir s6 goc dugc lap lién tuc theo thir
tu sO tu nhién tir nhd dén 16n theo ting nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12;
dam bao phan biét dugc s6 vao so cap ban sao cua tung loai van bang, chung chi

va nam cap ban sao vin bang, chimg chi tir sé gdc.

Diéu 12 Tham quyén quyét dinh chinh sira ndi dung vin bing

Nguoi dugce cap van bang, chimg chi cé quyén yéu cau chinh sira ndi dung ghi
trén vin bang, chimg chi trong cac truong hop sau:

1. Puogc co quan c6 thim quyén quyét dinh thay doi hodc cai chinh ho tich;

2. Puogc xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

3. Pugc bd sung ho tich, diéu chinh hé tich;

4. Pugc dang ky khai sinh qué han, diang ky lai vi¢c sinh.

Piéu 13 Thi tuc chinh sira ndi dung viin bing



1. Ho so dé nghi chinh stra ndi dung vin bing, chimg chi:
a) Don dé nghi chinh stra ndi dung van bang, chimg chi;

b) Van bang, chirng chi dé nghi chinh sira;
¢) Trich luc hodc quy¢t dinh thay doi hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan
10c. xac dinh lai gidi tinh doi vai trromg hop chinh sira vin bang. chimg chi do

thay déi hodic cai chinh ho tich, xac dinh lai dan téc. x4c dinh lai gidn tinh:

d) Gidy khai sinh ddi vai truong hop chinh sira noi dung vin bang, chimg chi do
bo sung hé tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéce sinh. ding ky khai sinh qua
han:

d) Giéy chirng minh nhan dan hodc c¢an cudc cong dan hodc ho chiéu hoac giéy
to tuy than hop phap khac co anh cia nguoi duoc cap van biang, chimg chi.
Thong tin ghi trén cac gidy to nay phai phu hop v6i dé nghi chinh stra ndi dung
van bang, chimg chi. Céc tai liéu trong hd so dé nghi chinh stra ngi dung van
béng. chimg chi quy dinh tai cac diém b, ¢, d. d khoan nay 13 ban sao tir s6 géc
hoac ban sao duoc chirng thue tir ban chinh.

2. Trudng hop tai liéu trong hd so dé nghi chinh stra n6i dung van béng, ching
chi quy dinh tai céc diém b, ¢, d, d khoan 1 Diéu nay 1a ban sao khéng c6 chimg
thuc thi ngudi dé nghi chinh stra vin bing, chimg chi phai xuét trinh ban chinh
dé nguoi tiép nhan hd so ddi chiéu; nguoi tiép nhan hd so phai ky xac nhan, ghi
10 ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua ban sao so véi
ban chinh.

3. Trinh tu chinh stra ndi dung vin bang, chung chi dugc quy dinh nhur sau:

a) Nguoi dé nghi chinh stra noi dung van bang, chimg chi ndp truc tiép hodc gur
qua dudng buu dién 01 (mot) bd hd so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho
co quan c6 tham quyén chinh stra noi dung vian bang, chirng chi;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop &, co quan ¢o
thdm quyén chinh sira noi dung vin bang, chimg chi xem xét quyét dinh viée
chinh sira; néu khéng chinh stra thi phai tra 10i bing van ban va néu 13 1y do;

¢) Viéc chinh sira ndi dung van bang, chimg chi dugc thye hién bang quyét dinh
chinh sira; khong chinh stra truc tiép trong vin bang, chimg chi. Quyét dinh
chinh stra phai dugc luu trong hd so cép van bing, chirng chi.



’ - - % c4an vian bang. chimer chs
d) Can ctr quyét dinh chinh stra, co quan ¢6 tham quycn ¢ap ’ " o

gy L ‘ e chi cde noi dung duoc chinh sua cua
ghi day du théng tin vé van bang, chimg chi. cac nos RS S

e e . oo R who o ; mg chi.
viin biing, chimg chi vao phu luc s6 goe cap van bang. chim; ch

Pi¢u 14: N§i dung chinh cua quyét dinh chinh sira va ap dung viéc chinh
stra ngi dung vin bing
1. Quyét dinh chinh stra viin bang, chimg chi gom cac ndi dung chinh sau:

a) Ho, chit dém. tén: ngay thang nam sinh cua ngudi ¢o van bing. chimg chi (ghi
theo van bang, chimg chi da cap);

b) Tén, s6 hicu, ngay thang nam cp cua vin bing, chimg chi:
¢) N§i dung chinh swra;

d) Ly do chinh sira;

d) Hiéu Iue va trach nhi¢m thi hanh quyét dinh.

2. Vi¢e chinh sira ndi dung vin bing, chimg chi dugc ap dung doi véi ca van
bang, chimg chi duge cép trude ngdy Quy ché nay cé hidu luc thi hanhﬂ
22




PHU LUC I

MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HOC CU SG
(Kém theo Quyét dinh /OD-GDDT ngay thang ndam 2021 cua Phong Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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_ THANH PHO THU BUC
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
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