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QUYÉT

trung 119c co' só•, bán sao bing tot nghiêp trung co só'

TRUÓNG PHÔNG GlÁo DVC vÀ DÀo T40 THÀNH THÚ DÚC

Cán cú Luét Giáo duc ngày 14 tháng 6 nãm 2005; Luét sia dói, bó sung

mêt sô diêu czia Luét Giáo duc ngày 25 tháng ll nãm 2009;

Cãn cú Nghi dinh só 23/2015/ND-CP ngày 16 tháng 02 nárn 2015 cüa

Chính phi vê cáp bán sao tic só gôc, chúng t/ucc bán sao tic bán chính, chúng

thtgc chic 05 và chúng thwc hpp dông, giao dich;

cú Thông tu, 21/2019/TT-BGDDT ngày 29 tháng 11 2019 ban

hành quy chê quán Ij bãng tót nghiêp trung hoc ca Sb, bãng tót nghiêp trung
hpc phô thông, bãng tót nghiêp trung cáp su'phqm, bãng tót nghiêp cao dãng str

phqm, van bãng giáo duc dqi hoc và chúng chi cüa hé thông giáo duc quóc dán;

Thyc hién bán 4798/GDDT-KTKDCLGD ngày 25 tháng 12
2019 czia Sb Giáo duc và Dào tqo Thành phô' Hó Chí Minh vê hzc&ng dán quán

Ij bãng tót nghiêp trung hoc ca Sb, trung hoc phô thông;

Theo dê nghi cüa tó chuyên món Phông Giáo duc và Dào tqo.

QUYÉT DINH:

Diêu 1: Ban hành Quy chê báo quán, sir dung và câp phát báng tôt nghiêp
trung hQC co bán sao bãng tôt nghiêp trung hQC co sà.

Dieu 2: Quyêt dinh này có hiêu Ivc kê tir ngày k}.

Diêu 3: Tô chuyên môn Phông Giáo duc và Dào tao, Hiêu tru&ng các
truà•ng trung hQC co só và truà•ng nhiêu câp hpc có bâc hpc cao nhât là trung hpc
co cán bê phv trách câp phát ván bãng trung hpc co só chiu trách nhiêm thi
hành quyét dinh

Nai nhân:

- Các THCS;
- Ltru: VT, T.Quí.
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QUY CIIÉ
Bio quan, sti• dpng và cap pliât bing tot nghiêp trung hQC co• sir,

bin sao bàng tot nghiêp trung hQC co• sir
(Ban hành A-èm theo Quyêt dinh ngày tllüng D nù"1 2021

cùa Phòng Gido duc vù Dùo tao thành pho Thü DL'rc)

QUY DINH CHUNG

Dieu 1: Pham vi và doi

l. Pham vi

Quy chê này quy dinh vê bào quàn, st dung và cap phât bang tôt nghiêp trung

hoc co sò, bàn sao tù sô gôc bàng tôt nghiêp tmng hoc cc sd.

2. Dôi turong

a) Phòng Giâo duc và Dào tao thành phé Thü Dûc.

b) Truròng trung hoc co sò và truòng nhiêu câp hoc trên dia bàn thành phô Thü

DÉC (sau dây goi tât là câc co sò giâo duc trung hoc co sd).

Diêu 2: Nguyên tic quin IY, câp phât vin bing

l. Bàng Trung hoc co scy dtrqc quàn IY thông nhât theo quy dinh cùa BO Giâo
duc và Dào tao.

2. Bàng tôt nghiêp trung hoc co (sau dây goi tât là vàn bàng) durqc câp mot

lân duy nhât.

3. Nghiêm câm moi hành vi gian lân trong câp phât và sù dung vàn bàng.

4. Bào dàm công khai, minh bach trong câp phât vàn bàng.

Diêu 3: Phân cap và giao quyên tur chü, tur chiu trich nhiêm trong quin 19
vin bing



I J'hônp (Gińo vi' lao Irhch hohn thiŕn phć)i văn h.ăng de? căp

văn b,łłng cho ngłr(ri boc dicti kiÔn cap bhng frung (heo dung

(linh cria BÔ (Gińo duc vâ ł)ho tao.

2. cąȚ sa gińo (Ivc hoc có trńch nhiŕm qtlân I}, phâț băng trung

hec co sô cho ngłrăi hec thco quy dinh cua phăp luâî vâ quy dinh cua BO CGiâo

doc vâ l)âo tao.

ł)icn 4. Q".ven vi nghîn ctia ngtrô•i (Itrqc cap văn băng

I , NgtrčȚi dtroc chp bhng trung hec ca sđy có căc quyen sau dây:

a) Yôu câu co quan có thâłn quyôn chp văn băng, câp dăng thčri han quy dinh;

ghi chinh xăc, dây dl) căc thông tin trôn văn băng; chinh sfra nÔi dung ghi trën

văn băng. theo quy dinh toi Quy che nây;

b) Yëu câu co quan có thâłn quyôn cap bân sao văn băng tir sô gôc khi có nhu

câu.

2. Ngcrôi dłręc câp văn băng, có căc nghîa vu sau dây:

a) Cung câp chinh xăc, dây dă căc thông tin cân thiët dë ca quan có thâm quyën

câp văn băng, ghi nÔi dung tren văn băng;

b) Kiëm tra tinh chinh xăc căc thông tin ghi tren văn băng, truóc khi k' nhân

văn băng;

c) Phâi có giây uy quyën theo quy dinh cua phăp luât khi không truc tiëp dën

nhân văn băng;

d) Git gin, bâo quân văn băng; không dugyc tây xóa, scra chta căc nÔi dung tren

văn băng; không dugc cho nguâyi khăc scr dung văn bâng;

d) Sfr dung quyët dinh chinh sta văn băng, kčm theo văn băng, sau khi duqc

chinh scra văn băng;

e) Trinh băo cho cU quan có thâm quyën câp văn băng vâ co quan công an noi

gân nhât khi bi mât văn băng;

g) NÔp ląi văn băng cho cU quan có thâm quyôn thu hôi văn băng trong thôi han

30 ngây, kë tir ngây nhân dugyc quyët dinh thu hôi văn băng. Trubng hęp văn

băng bi mât, phâi cam kët băng văn băn vô vięc bi mât văn băng vă chiu trăch

nhięm truóc phăp luât vë nÔi dung cam kët.



Qt 1 110 AN IS vÅN IIÅNG

Diöu 5: Quin ly'• phöi bing. vin bing

P höng (Giåo I ho too co tnich Ill)iéln:

Töng yeti cåu SO (iiåo (loc I ho too "I'llhl)h plus Chi Minh pl)åt

bing dl'lng so Itreng ngtröi hoe tot nghiép hoc cc! so.

HOån thiön vin bing vi giao loi cho co so giåo (loc trung hoc co sdf philt vån

bing cho ngtrö•i

Co so giåo tiling hoc co so:

CO tråeh nhiétn phåt vin bing cho ngtrbi hoc (la (ltrqyc "I'rcrdmg phöng Phöng

Giåo d!lC vå Dio too cong nhön.

- Båo quån vän bing theo dång quy (linh coa 130 Giåo clvc vå I)åo too.

Diéu 6: Hoån thién phöi ruing, 101) so gåc cåp pluit vin bling

Phöng Giåo duc vå Dio too co tråch nhiQm hoån thién phöi bång dé cap vän

bäng cho ngtröi hoc dü diéu kién theo quy dinh cüa BC) Giåo duc vå Dåo too dä

dure•c Trtröng phöng Giåo dvc vå Dåo too phé duyet.

Phöng Giåo duc vå Dåo co trånh nhiém lap vå quån 19 goc cåp phåt vän bäng

cho nguöi hoc duec cap bäng tot nghiép trung hoc co so.

Diéu 7: Quin IS' vän bäng

Co so giåo duc tung hoc co so co trånh nhiém quån 19 vå phåt vän bäng cho

nguöi hoc.

Co so giåo duc trung hoc co so phåi co tü riéng dé båo quån vän bäng, hö so vän

bäng dåm båo düng quy dinh cüa Bé Giåo duc vå Dåo too, phåi dåm båo dü

trang thiét bi phöng chöng chåy nö.

Diéu 8: Tråch nhiQm cüa cc quan, thü cc quan co thåm quyen phåt

vän bäng:

1. Co quan co thåm quyén phåt vän bäng co tråch nhiém:



a) Kiéln tras döi chiéu vå ghi chinh xåc, dåy dü cåc thöng tin trong vin

Yéu cåu ngtröi dtrqc cåp vän bing xåc nhön vé viéc dä kiern tra thöng tin, xåc

nhön cåc yéu cåu chinh sira thöng tin vå cung cap cåc cän cir yéu cau chinh

thöng tin;

b) Lap dåy dü hö so cap phåt, quån l)" vän bing vå ltru trtr theo quy (linh cüa

Quy ché nåy;

c) Båo dånl tinh chinh xåc vå Chiu tråch nhiém ve cåc thöng tin trong hö so,

trong sö phåt vän bäng;

d) Dåm båo co so vat chit, trang thiét bi, phöng Chong chåy no dé båo quån van

bäng vå hö so phåt, quån vän bäng.

2. Thü u-tröng co quan co thåm quyén phåt vän bäng co tråch nhiém•.

Ban hånh quy ché båo quån, ltru giü, sir dung, phåt vän bäng cüa co quan co

thåm quyén cap vän bäng. Quy che phåi quy dinh rö tråch nhi$m cüa cå nhån vå

ché tåi Xir khi dé xåy ra vi phqm;

Chiu tråch nhiém cå nhån tru6c co quan quån 19 cap trén vå tnr6c phåp luat vé

viéc quån l)" vå phåt vän bäng.

Chtro•ng Ill
THU VA QUY TRiNH cÅp VAN BANG, BAN SAO vÅN BANG

Diéu 9. Ngtröi co quyen you cau cap bin sao vän bäng, chü•ng chi tir so goc

Nhüng nguöi sau dåy co quyén yéu cåu cåp bån sao vän bäng, chfrng chi tir sö

göc:

1. Nguöi duqc cap bån chinh vän bäng, chi'rng chi.

2. Nguöi doi dien theo phåp luat, nguöi doi dien theo üy quyén cüa ngur&i duqc

cap bån chinh vän bäng, chirng chi.

3. Cha, me, con; vq, chöng; anh, chi, em ruöt; nguöi thira ké khåc cüa nguöi

duqc cap bån chinh vän bäng, chfrng chi trong truöng hqp nguöi d6 dä chét.

Diéu 10. Trinh tv, thü tuc cap bin sao vän bing, chü•ng chi tir sö goc

1 . Hö so dé nghi cap bån sao vän bäng, chirng chi tir sö göc göm:



a) Don dè nghi câp l)àn sao vàn bàng, chi'rng chi, trong dô cung câp câc thông tin

vê vàn bàng, chi'rng chi (là (Itrçyc câp;

b) 13àn chinh hoàc bàn sao cé chu'rng tlurc giay chfrng Ininh nhân dân cran

công dân hoàc IIO Chieu còn giti tri sûr (lung dc ngtrìyi tiêp nhân hô

tra;

c) Truò•ng hçyp ngtròi yêu câu cap bàn sao vàn bàng, cht'rng chi tir st) gâc là

nguòi quy dinh tai khoàn 2, khoàn 3 Diêu 30 cùa Quy chê này thì phài xuât trinh

giây ùy quyên (dôi Véi nguò•i duroc ùy quyên) hoòc giây tir chu'rng minh quan hê

vési ngtròi duroc câp bàn chinh vàn bàng, chfrng chi;

d ) Truròng hop nguòi yêu câu cap bàn sao vàn bàng, cht'rng chi tir sô gôc giri yêu

câu qua buu dièn thi phài gr'ri bàn sao cé chu'rng thvc giây tè quy dinh tai diêm a,

b, c khoàn này kèm theo 01 (mot) phong bì dân tem ghi rô ho tên, dia chi ngtrèi

nhân cho co quan cé tham quyên cap bàn sao vàn bang, chi'rng chi tù sô gôc-

2. Tlình tw câp bàn sao vàn bàng, chi'rng chi tir sô goc durqc quy dinh nhtr sau:

a) Nguròi dê nghi câp bàn sao vàn bàng, chfrng chi nop trgc tiêp hoac giri qua

dtròng buru dièn 01 (mot) bê hô so theo quy dinh tai khoàn 1 Diêu này cho cc

quan cé thâm quyên câp bàn sao vàn bàng, chtng chi tù sô gôc;

b) Ngay trong ngày tiêp nhân yêu câu câp bàn sao hoac trong ngày làm viêc tiêp

theo, nêu tiêp nhân yêu câu sau 03 (ba) giò chiêu, cc quan cé thâm quyên câp

bàn sao vàn bàng chtng chi tù sô gôc phài câp bàn sao cho ngtròi cé yêu câu.

Trong truò•ng hqp yêu câu câp bàn sao tù sô gôc durqc gùi qua buru dièn thì thòi

han durqc xâc dinh tt thòi diêm co quan tiêp nhân yêu câu câp bàn sao nhân dû

hô so hqp lè theo dâu buru dièn dên;

c) Dôi Véi truòng hop cùng mot lüc yêu câu câp bàn sao tù nhiêu sô gôc, yêu
câu sô lurqng nhiêu bàn sao, n0i dung vàn bàng, chfrng chi phtc top khé kiêm
tra, dôi chiêu mà co quan tiêp nhân yêu câu câp bàn sao không thê dâp (mg durqc

thèi han quy dinh toi diêm b khoàn này thì thòi han câp bàn sao durqc kéo dài
thêm không quâ 02 (hai) ngày làm viêc hoac dài hcn theo thòa thuân bàng vàn

bàn Véi ngtr&i yêu câu câp bàn sao.

3. Co quan cé thâm quyên cap bàn sao vàn bàng, chtng chi càn ct sô gôc câp

van bang, chfrng chi dê câp bàn sao cho ngtròi yêu câu; n0i dung bàn sao phài
ghi theo düng n0i dung dâ ghi trong sô gôc. Truròng hqp không còn luru trù durqc



sô gôc hoăe trong sô gôe không có thông tin vč nÔi dung yôu câu câp bân sao

hoăc không câp bân sao cho nguôi yôu câu thi quan tičp nhân yću câu câp

bân sao trâch nhiÔłn trâ lăi băng văn bân cho ngtrôi yôu câu vâ nëu rô I y do

theo thôi hon quy dinh toi diônł b khoân 2 Dicu nây.

Điôu 11. Sô cap bân sao vâ quin IS' vięc cap bân sao văn băng, ChóTłg chi tir

sô oôc

l. Sô câp bân sao văn băng, chiîng chi tir sô goc lâ tăi lięu do ca quan có thâm

quyčn quy dinh tai Diču 29 cua Quy chô nây lâp ra khi thvc hięn vięc câp bân

sao văn băng, chfrng chi tir sô gôc trong dó ghi dây dľl nhtrng nÔi dung cua bân

sao mâ co quan dó dâ câp.

Sô câp bân sao văn băng, chirng chi tir sô goc phâi dugc ghi chćp chinh xăc,

dânh sô trang, dóng dâu giăp lai, không dugc tay xóa, dâm bâo quân 19 chăt chë

vâ luu trt vînh viôn.

2. Co quan có thâm quyën quy dinh tąi Diëu 29 cua Quy chë nây mÔ1 lân câp

bân sao văn băng, chiîng chi tir sô gôc dëu phâi ghi vâo sô câp bân sao văn băng,

chfrng chi tir sô gôc; phâi lâp sô vâo sô câp bân sao, dăm bâo môi so vâo so cap

bân sao dugc ghi duy nhât trën mÔt bân sao văn băng, chi'rng chi câp cho ngtrôi

hoc.

Sô vâo sô câp bân sao văn băng, chfrng chi tir sô gôc duqc lâp liën tuc theo th(r

tv sô tv nhiën tir nhô dën lón theo tîrng năm tir ngây 01/01 dën het ngây 31/12;

đâm bâo phân bięt duqc sô vâo sô câp bân sao cua tîrng loąi văn băng, ch(rng chi

vâ năm câp bân sao văn băng, chi'rng chi tir sô gôc.

Điëu 12 Thâm quyôn quyĆt dinh chinh săi'a nQi dung văn băng

Ngu&i dugc câp văn băng, chiîng chi có quyën yëu câu chinh scra nÔi dung ghi

trën văn băng, ch[rng chi trong căc trubng hgyp sau:

1. Đuqc ca quan có thâm quyën quyët dinh thay dôi hoăc căi chinh hÔ tich;

2. Đuqc xăc dinh ląi dân tÔc, xăc dinh ląi giói tinh;

3. Đuqc bô sung hÔ tich, diëu chinh hÔ tich;

4. Đuqc dăng ky khai sinh quă hąn, dăng ky ląi vięc sinh.

Đieu 13 Thi tvc chinh sfra nÔi dung văn băng



l. llô so (lč nghi cl)łnh Slîa nôi dung văn hăng, Chi:

a) dč nghi chinh sua nôi dung văn băng, ch(rng Chi;

b) Văn băng, chťrng chi (IC nghi chinh sfra;

c) Trich luc hoăc quyct dinh thay doi hoăc câi chinh hÔ tich. xźc dinh lai dăn

tÔc, xóc dinh loi gi(9i tinh doi V(9i trłrđyng luyp chinh scra văn băng, ch(rng Chi do

Iha.v dôi hoăc câi chinh hÔ tich, xńc dinh ląi dân tÔc, xăc dinh lai gi(ri tinh;

d) Gihy khai sinh doi V(9i tnrâyng hgrp chinh nÔi dung văn bâng, chfrng Chi do

bô sung hÔ tich, diôu chinh hÔ tich, dăng kyl ląi viÔc sinh, dăng k! khai sinh quă
han;

d) Giây clu'rng łninh nhân dân hoăc căn cuóc công dân hoăc hÔ chiëu hoăc giây

tô ti}' thân hvp phâp khăc có ânh cua nguôi dtrqc câp văn băng, chirng Chi.
Thông tin ghi trôn căc giay ta nây phâi phi hęyp vói dô nghi chinh scra nÔi dung

văn băng, chiîng Chi. Căc tăi lięu trong hô so dô nghi chinh scra nÔi dung văn

băng, chfrng chi quy dinh toi căc diem b, c, d, d khoân nây lâ bân sao tir sô gôc

hoăc bân sao duęc chiîng thvc tir bân chinh.

2. Tnrông hop tăi liÔu trong hô so dô nghi chinh sta nÔi dung văn băng, chćrng

Chi quy dinh tąi căc diëm b, c, d, d khoân 1 Điôu nây lâ bân sao không có chfrng

thvc thi nguôi dë nghi chinh sta văn băng, chfrng chi phâi xuât trinh bân chinh

dë nguôi tiëp nhân hô so dôi chiôu; nguôi tiëp nhân hô sg phâi k' xâc nhân, ghi

rô ho tën vâo bân sao vâ chiu trâch nhięm vë tinh chinh xâc cua bân sao so vói
bân chinh.

3. Trinh tv chinh stra nÔi dung văn băng, chiîng chi duqc quy dînh nhu sau:

a) Ngučyi dë nghi chinh sta nÔi dung văn băng, chiîng chi nÔp tnrc tiëp hoăc Sri

qua du&ng buru dięn Ol (mÔt) bÔ hô so theo quy dinh tai khoân I Điëu nây cho

co quan có thâm quyën chinh scra nÔi dung văn băng, chi'rng Chi;

b) Trong th&i hąn 05 ngây lăm vięc kô tir ngây nhân dă hô sa hop le, ca quan có

thâm quyën chinh scra nÔi dung văn bâng, chfrng chi xem xćt quyôt dinh viôc

chinh scra; nëu không chinh scra thi phâi tră lôi băng văn bân vâ nëu rô 19 do;

c) Vięc chinh sta nÔi dung văn băng, chiîng chi dugyc thłrc hięn băng quyët dinh

chinh sta; không chinh scra truc tiëp trong văn bâng, chi'mg Chi. Quyôt dinh

chinh sta phâi dugc luu trong hô so câp văn băng, chi'rng Chi.



d) Căn cłî quyôt (lin!) cl)łnh quan Cô thâm quyćn căp văn hăng. chfrng

ghi dây du thông tin vŕ văn băng, chi'rng Chi, căc nôi dung dtrgrc chinh su•a cua

văn băng, chi'rng chi vho loc so goc câp văn hăng, ch(rng Chi.

Điôn 14: NÔi dung chinh ctia quyĆt dinh chinh stia vâ hp dtłng vięc chinh

stin nÔi dung văn bâng

I . Quyôt dinh chinh sta văn băng, clu'rng chi gom căc nôi dung chinh sau:

a) 1-19, chfi• dÔnn, tôn•. ngây thńng năłn sinh cua ngučyi có văn băng, chirng chi (ghi

theo văn băng, clu'rng chi dă cap);

b) Tôn, sô hiÔu, ngây thńng nătn căp cria văn băng, chťmg Chi;

c) NÔi dung chinh sta;

d) LS' do chinh sfra;

d) IliÔu luc vâ tlăch nhięłn thi hănh quyet dinh.

2. Viŕc chinh sfra nÔi dung văn băng, ch(rng chi dtrqc âp dung dôi v•fri că văn

bâng, ch(rng chi duęc cs'ńp truóc ngây Quy chĆ nă}' có hięu luc thi hânh.
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