UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THU DUC Péc lip — Ty do — Hanh phiic
Sé: /4§ /KH-UBND Thanh phé Thii Piec, ngay 38 thang 4 nam 2021
KE HOACH

Vvé diéu dong va thuyén chuyén cong tac doi véi vién chire
nganh Gido duc va Pao tao thanh phé Thi Dirc, nim 2021

rd
Cin ot Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010 va Luat sira d6i, bo sung

mot sb didu ctia Luat Cén bd, cong chirc va Luat Vién chuc ngay 25 thang 11 ndm
2019;

Cin cir Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 cua Chinh phu
vé quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Cin ctr Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 cua B6 Noi vu
sira ddi, bd sung mdt s6 quy dinh vé tuyén dung cong churc, vién chire, nang ngach
cong chirc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché do hop
~ddng mot s6 toai cong viéc trong co guan hanh chinh nha nudc; ‘don vi sy nghiép
cong lap;

Cin ctt Cong van sb6 2494/UBND-VX ngay 24 thang 6 ndm 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc chuyén cong tac ddi véi vién chuc nganh Gido duc va
Dao tao ciia Thanh phd;

Cin cir Quyét dinh sé 5486/QD-UBND ngay 31 thang 12 ndm 2019 cta Uy ban

“nhén dan Thanh phé Hd Chi Minh vé ty quyén cho Thu trudng ctia S¢ - nganh, Chu
tich Uy ban nhan dan cac quén — huyén thuc hi¢n diéu dong, chuyén cong tac va tiép
nhéan cong chuec, vién chuec;

Uy ban nhan dén thanh ph6 Thi Pirc ban hanh ké hoach vé diéu dong va thuyén
chuyén cong tac d6i véi vién chirc nganh Gido duc va Dao tao — ndm 2021, nhu sau:

I. MUC PICH VA YEU CAU

1. Muc dich

Bé sung, sép xép va kién toan ddi ngii nhén sy cua cac don vi su nghiép cong

14p nganh gido duc trong ndm hoc méi hodc theo nhu cau .
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Viéc diéu chuyén cong téc, bé tri sip xép d6i ngt phai dam bao sy hai hoa,
dong déu vé co céu td chirc, sé lugng gido vién va phit hop véi vi trf viée lam ciia cac
don vi su nghiép céng 1ap thudc thanh phé Thu Due.

2. Yéu cau:

Vién chic chuyén cong téc phai dap tmg duoc trinh d6 chuyén mén, nghiép vu,
c6 stc khoe va phai dat chuan theo chtrc danh nghé nghi€p phu hop véi vi tri viée
1am duoc tiép nhan.

IL. POI TUQNG, PIEU KIEN CHUYEN CONG TAC VIEN CHU'C

1. Poi twgng

- Vién chirc dang cong tac trong nganh gido duc cong lap thudc bién ché trong
va ngoai Thanh phd, c6 phim chét dao dirc tit, di sirc khoe dé dam nhén nhiém vu
cdng tac, c6 nguyén vong dugc chuyén cong tic dén don vi khiac nhim dép ung diéu
kién hoan canh ca nhén;

- Vién chirc dugc tuyén dung, co quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép
hodc quyét dinh cong nhén hét thoi gian tap sy, c6 thoi gian phuc vu cong tac, giang
day tir 02 nam (du 24 thang tinh tir khi ¢6 Quyét dinh bd nhiém chinh thirc vao ngach
hodc chirc danh nghé nghiép vién chiic) trd 1én; ngoai ra cac truong hop dic biét khac
theo yéu cau cong tac té chirc ctia nganh.

2. Diéu ki¢n tiép nhan héso ,

- Vién chirc phai xép ioai hoan thanh t6t nhiém vy tré ién tai don vi dang cong
tac 2 nam lién tyc gan nhét (theo phiéu danh gi4 vién chirc hang nam);

- Khéng tiép nhan hé so ddi véi vién chirc thude cac truong hop sau: dang thi
hanh ky luat, dang xem xét dé xur ly ky luat, dang bi truy ctru trach nhiém hinh su, da
c6 don cam két phuc vu lau dai tai cac huyén ngoai thanh ctia Thanh phd, con vay
von ngan hang tai don vi dang céng tac, don vi tiép nhan khéng c6 nhu ciu bd sung
nhan sy. ' -

III. THU TUC VA THANH PHAN HO SO

1. Pbi véi treong hop tiép nhin vién chire chuyén céng tac tir cic quan
(huyén) trong Thanh phé Hé Chi Minh dén nganh gido duc thanh phé Thi Dirc

1.1 Vin ban ddng y cho vién chiic chuyén cong tac (hay van ban cho lién hé
cong tac) clia co quan cé tham quyén tai dia phuong dang cong tac;

1.2 Pon ding ky chuyén cong téc cé ¥ kién dong y cta Thu truong don vi noi

dang cong tac (theo mau);
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1.3 Ban chinh So yéu 1y lich ¢6 dan anh, dong déu giép lai trén hinh v3 trén céc
trang, c6 xac nhan cua Thu trudng don vi (theo Maéu HS02-VC/BNV ban hanh keém
theo Thong tw s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bé trucng Bé Néi vu) khong
qud thoi han 06 thang tinh dén ngay nép ho so;

1.4 Ban sao vin bang, chimg chi phu hop theo tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép va vi tri viéc lam (c6 chimg thuc);

1.5 Ban photo quyét dinh céng nhan hét thoi gian tap su, thir viéc hodic quyét
dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chic;

1.6. Ban photo quyét dinh tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va b6 nhiém, xép
luorng vién chirc giang day trong cac co s& gido duc Mam non, Tiéu hoc, THCS céng
tdp theo Théng tu 01/2021/TT-BGDDT, Thong tu 02/2021/TT-BGDDT, Thong tu
03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctua B Gido duc va Dao tao. (néu c6)

1.7 Ban photo quyét dinh lwong hién huéng;

1.8 Gidy chung nhén stc khoe (ban chinh) cé két luan du sirc khoe cong téc, do
co quan y té c6 thim quyén cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay
06 thang 5 ndm 2013 ciia B6 Y té hudng din kham stic khée (trong vong 06 thing
tinh dén thoi diém nép hé so);

1.9 Ban photo phiéu danh gi4 vién chirc 02 ndm hoc lién ké gan nhat;

~1.10 Ban ghi qua trinh tham gia bao hiém xa hdi, c6 xac nhén ciia Thi truong
don vi noi dang cong tac.

1.11 Ban sao Chimng minh nhan dan (Thé cdn cudc cdng dan).

2. Pbi véi truong hop tiép nhdn vién chirc chuyén cong tac tir bién ché
ngoai Thanh pho dén nganh gido duc thanh phé Thi Pirc

Ngoai thanh phan hé so néu tai Muc 1 Phan 111, Uy ban nhan dan thanh phd Thu
Duc kién nghi S& Néi vu Thanh phd xem xét tiép nhan theo quy dinh va theo quy

trinh tiép nhan vién chirc ngoai thanh ph H5 Chi Minh caa S& Nbi vu

* Sau khi c6 van ban ddng v tiép nhén vé cong tic nganh gido duc thanh phé
Thu Ptec, vién chirc phai bd sung céc loai hd so nhu sau:

- Quyét dinh chuyén céng tac vién chic & don vi cii (03 ban chinh);

- Gidy théi tra lwong cta don vi cii (03 ban chinh);

- B6 hd so ¢ nhan gbc (niém phong va c6 déng dau niém phong);

- Gidy chuyén sinh hoat Pang, Poan, Céng doan, S6 BHXH...

3. Déi véi truwong hop vién chirc chuyén cong tic dén Pon vi s nghiép
ngoai pham vi thanh phé Thi Pire: Thanh phan hd so thuc hién theo quy dinh tai
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don vi noi chuyén dén. Déi véi vién chirc chuyén cdng tac ra ngoai bién ché Thanh
ph6 H6 Chi Minh, Uy ban nhan dan thanh phé Thu Durc kién nghi S& Noi vu Thanh
phb H6 Chi Minh xem xét theo quy dinh.

4. Pbi voi trudng hgp vién chire chuyén cong tic giira cac Pon vi su nghiép
cong 1ap thudc thanh phé Thi Pire

4.1 Pon ding ky chuyén cong tac co y kién ddng y ciia Thu trudng don vi noi
dang cong tac (theo mdu);

4.2 Ban chinh So yéu ly lich ¢6 dan anh, déng d4u giap lai trén hinh va trén cac
trang, c6 xac nhan cua Thu trudng don vi (theo Mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém
theo Théng tir s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ciia B6 truong Bo Noi vu) khéng
qud thoi han 06 thang tinh dén ngay nép ho so;

4.3 Ban photo van bing, chimg chi ph hop theo tiéu chuén chtrc danh nghé
nghi€p va vi tri viéc 1am (co chiing thuc);

4.4 Ban photo quyét dinh céng nhén hét thoi gian tap su, thi viée hodic quyét
dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chuec;

4.5 Ban photo quyét dinh luong hién huéng;

4.6 Gidy chimg nhén strc khoe (ban chinh) c6 két luan du sirc khoe cong tac, do
co quan y té c6 thim quyén cap theo quy dinh tai Théng tu sé 14/2013/TT-BYT ngay
06 théng 5 nam 2013 cta B§ Y € huong dén kham sitc khoe (irong vong 06 théng
tinh dén thoi Giém nop ho so);

4.7 Ban photo phiéu d4nh gia vién chirc 02 ndm hoc lién ké gan nhét;

4.8 Ban ghi qua trinh tham gia bao hiém x4 hoi, cé x4c nhan cia Thu trudng don
vi noi dang cong tac.

4.9 Ban sao Chiing minh nhéan dan (Thé can cudc cong dan).

Luu y:

- Cé nhan khong cung cp day dii hd so, khéng ding trinh fu; thi tuc theo quy
dinh, Uy ban nhén dan dan thanh phé khong thyuc hién tiép nhén hd so;

- Pé tranh thét lac hd so, ban sao hd so phai dugc sao y trén kho giéy A4, sép
xép theo thir tu va dat trong tai dung hd so;

- Céc loai hd so 1a ban sao khéng yéu ciu ching thuc, d& nghi c4 nhan phai
mang theo ban chinh dé dbi chiéu theo quy dinh;

- $6 lugng hd so: 02 bd.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Quy trinh thuec hién
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Buwde 1< Vién chirc ndp hd so ding ky chuyén céng tac theo quy dinh tai phong
Giao duc va Pao tao thanh phé Thu Puec, dia chi sb 45 Nguyén Thanh Son, phuong
Thanh M§¥ Loi, thanh phé Thu Duc;

Buwéc 2: Trudng co vién chuc xin chuyén dén xem xét hd so va ¢ vin ban tra
161 (chap thuan hay khéng chap thuan) nhu cau tiép nhén vién chirc so véi nhu cau vi
tri viéc lam;

Buwére 3: Phong Gido duc va Pao tao va Phong Noi vu s€ tham dinh hé so;

Buwdc 4: Phong Gido duc va Dao tao phoi hop v6i Phong Néi vu trinh Uy ban
nhan dan thanh phd Tha Duc xem xét;

Buwée 5: Sau khi c6 Quyét dinh chuyén cong tac vé don vi mdi, vién chirc ngp 01
bd hé so theo quy dinh’va thyc hién ky hop ddng 1am viée véi don vi méi.

2. Phan cong thuc hién

2.1. Phong Giao duc va Dao tao:

- Téng hop danh sich va hd so vién chirc duoc diéu dong, chuyén cong tac.

- Phéi hop Phong Noi vu thuc hién quy trinh diéu dong, chuyén cong tac theo
quy dinh.

2.2. Phong Ndi vu:

- Phéi hop véi Phong Gido duc va Pao tao tham muu, thyc hién quy trinh diéu
_dong, chuyén cong téc vién chie.
- Trinh hé so theo dung quy dinh va tham muu Uy ban nhan dén thanh pnc
Thi Dirc ban hanh quyét dinh didu dong, chuyén cong tac vién chuc.

2.3. Hiéu trwéng cac don vi s nghiép giao duc

- Chiju trach nhiém trién khai K& hoach cta Uy ban nhan dan thanh phd Thu
Dirc dén vién chiic trong nha truong.

- R so4t tinh hinh thuc té d6i ngi vién chic cta don vi: Sé luong nguodi 1am
(dinh mirc bd mén, dinh mirc theo quy mo cuia truong)

- Thuc hién hd so vién chirc diéu dong, chuyén cong tac theo yéu cau.

3. Thoi gian thuc hién

- Céac don vi 1ap danh sach vién chirc ¢6 nhu cu chuyén cong tac va dang ky
nhu cau tiép nhan hozc nhu cau tuyén dyung vién chirc nim 2021 (theo mau excel) va
ndp vé Uy ban nhan dén thanh phd Thii Pirc (théng qua phong Gido duc va Pao tao)
truwde ngay 10/5/2021.




Gido duc thudc thanh phé Tha Puc nim 2021: tir ngay ban hanh ké hoach dén truéc
ngay 31/5/2021.

- Nhim 6n dinh cong tac nhan su cua cac don vi su nghiép gido duc, vién chiic
thuc hién chuyén cong téc dam bao thoi gian theo ké hoach. Cac truong hop khac sé
do lanh dao Uy ban nhan dan thanh phé Thu Ptrc xem xét va quyét dinh.

Trén day Ké hoach chuyén cong tac doi véi vién chirc nganh Gido duc va DPao
tao thanh phé Thi Pirc ndm 2021 cta Uy ban nhéan dén thanh phd Thi Bc./,

Noi nhan:

- TT.UBND Tp Thu Dic;
- Phong Noi vu;

- Phong GDDT;

- Luu: VT.

Nguyén Ky Phung



