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UY BAN NHAN DAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO THU BUC Poc lap — Tu do — Hanh phic
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S6: 505 /QD-GDDT Thanh phé Thi Dike, ngay 50 thang 3 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bio quén, str dung va cap phat bang tot nghiép
trung hoc co sé, ban sao bang tot nghi€p trung hoc co sé

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO THU PUC

Can cir Lugt Gido duc ngay 14 thang 6 ndm 2005, Ludt sira doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc ngay 25 thang 11 ndm 2009;

Can cur Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua
Chinh phu vé cap ban sao tir s6 goc, chumg thuc ban sao tir ban chinh, ching
thuc chir ky va chung thuc hop dong, giao dich;

Can cwr Thong tw 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 vé ban
hanh quy ché quan Iy bang tot nghiép trung hoc co' s0, bang tot nghiép trung

hoc phé thong, bang tot nghiép trung cap su pham bang tot nghzep cao dang su
pham, véin bang gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé théng gido duc quoc dan;

Thuee hién vin ban sé 4798/GDDT- KTKDCLGD ngay 25 thang 12 nam
2019 cua So Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé hudéng dan quan
Iy bang tot nghiép trung hoc co s6, trung hoc phé thong;

Theo dé nghi cia té chuyén mén Phong Gido duc va Pao tao.
QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh Quy cné bao quan, sir dung va cap phat bang tét nghiép
trung hoc co s, ban sao bang tot nghiép trung hoc co sd.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3: T6 chuyen mén Phong Gido duc va Pao tao, Hiéu trudng cac
truong trung hoc co so va truong nhiéu cap hoc ¢6 béc hoc cao nhit la trung hoc

co s0, can bg phu trach cap phat vin bang trung hoc co s& chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay. /&(

Noi nhan:

- Cac truong THCS;
- Luu: VT, T.Qui.

Nguyen Thai Vinh Nguyén



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

i QUY CHE
Bdo quan, sir dung v:‘i‘cfap phit bing tét nghiép trung hoc co sé,
bin sao bing tot nghiép trung hoc co s&

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 503/0D-GDDT ngay 20 thang 5 nam 2021
cuia Phong Giao duc va Dao tao thanh pho Thu Dirc)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi va ddi twong
1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh vé bao quan, sir dung va cip phat bing tét nghiép trung
hoc co s, ban sao tir s6 gdc bang tét nghiép trung hoc co s6.

2. Béi tuong

a) Phong Gi4o duc va Pao tao thanh phé Thu Dirc.

b) Trudong trung hoc co s va trudng nhiéu cdp hoc trén dia ban thanh phé Tha
Puc (sau day goi tit 1a cac co s& gido duc trung hoc co sd).

Pié¢u 2: Nguyén tic quan 1y, cip phat vin bing

1. Bang Trung hoc co s& dugce quan 1y thdng nhit theo quy dinh cua Bo Gido
duc va Dao tao.

2. Bang tot nghiép trung hoc co s& (sau ddy goi tit 1a vin bing) duoc cip mot
lan duy nhat.

3. Nghiém cdm moi hanh vi gian 14n trong cdp phat va sir dung van bing.
4. Bao dam cong khai, minh bach trong cp phat van bang.

Di¢u 3: Phén cip va giao quyén ty chi, ty chiu trach nhiém trong quén 1y
vian bﬁng



1. Phong Gido duc va Dao tao cé trach nhiém hoan thién phéi vin bang dé cip
vin bang cho nguoi hoc di didu kién dugc cép bang trung hoc co sé theo diung
quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

2. Céc co s¢ gido duc trung hoc co s& c6 trach nhiém quan ly, phat biang trung
hoc co s¢ cho nguoi hoc theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cua Bo Gido
duc va Pao tao.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwge cip viin bing
1. Ngudi dugc cap bang trung hoc co sé ¢6 céc quyén sau day:

a) Yéu cdu co quan c6 thim quyén cép van bang, cép dung thoi han quy dinh;
ghi chinh xéc, ddy du céac thong tin trén vin bing; chinh sira ndi dung ghi trén
vin bang, theo quy dinh tai Quy ché nay;

b) Yéu cau co quan c6 thdm quyén cép ban sao vin bang tir s6 gbc khi ¢6 nhu
cau.

2. Nguoi duge cap vin bang, c6 cac nghia vy sau day:

a) Cung cap chinh xac, diy du cac thong tin can thiét dé co quan c6 thim quyén
cép van bang, ghi ndi dung trén vin bing;

b) Kiém tra tinh chinh xac cac thong tin ghi trén vin bing, trude khi ky nhin
vin bang;

c) Phai c6 gidy iy quyén theo quy dinh ciia phap luat khi khong truc tiép dén
nhén van bz"mg;

d) Giir gin, bao quan vin bang; khong duoc tiy x6a, sira chita cac ndi dung trén
van béng; khong dugc cho ngudi khac sir dung van béng;

d) Str dung quyét dinh chinh sira van bing, kém theo van bang, sau khi dugc
chinh sira vin bang;

e) Trinh b4o cho co quan c¢6 thdm quyén cdp vian bang va co quan cOng an noi
gan nhét khi bi mat van bang;

g) Nop lai van bang cho co quan c6 thim quyén thu hdi vin bang trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh thu hdi van bang. Truong hop van
bang bi mt, phai cam két bang vin ban vé viéc bi mat vin bang va chiu trach
nhiém trudc phap luét vé nodi dung cam két.



Chuwong 11
QUAN LY PHOIL, HOAN THIEN VA QUAN LY VAN BANG
Diéu 5: Quian Iy phdi bing, viin bing
Phong Gido duc va Pao tao c¢é trach nhiém:

- Tong hop, yéu cau S& Gido duc va Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh phéat phoi
bing diing s6 lugng ngudi hoc tdt nghiép trung hoc co so.

- Hoan thién vén bang va giao lai cho co s¢ gido duc trung hoc co s phat van
bang cho nguoi hoc.

Co sé gido duc trung hoc co so:

- C6 trach nhiém phat van bang cho ngudi hoc di duge Truéng phong Phong
Gido duc va Dao tao cong nhén.

- B4o quan vin bang theo dung quy dinh ciia B§ Gido duc va Dao tao.

Pi¢u 6: Hoan thién phéi bing, lap sb gbc cip phat vin biang

Phong Gido duc va Pao tao c6 trach nhiém hoan thién phoi béng dé cép van
béng cho nguoi hoce du diéu kién theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao da
dugc Truong phong Gido duc va Pao tao phé duyét.

Phong Gi4o duc va Dao c6 tranh nhiém 1ap va quan ly s6 goc cp phat vin bang
cho ngudi hoc duoc cép bang tét nghiép trung hoc co so.

Piéu 7: Quin Iy vin bing
Co s& gi4o duc trung hoc co sé c6 tranh nhiém quan 1y va phat van biang cho
nguoi hoc.

Co s& gido duc trung hoc co s& phai cé ti riéng dé bao quan vin bang, hd so van
bing dam bao dung quy dinh cia Bé Gido duc va Pao tao, phai dam bao du
trang thiét bi phong chéng chay nd.

Dié¢u 8: Trach nhiém ciia co quan, thi trueomg co quan cé thim quyén phat

van bang:

1. Co quan c6 thim quyén phét vin bang c6 trach nhiém:



a) Kiém tra, déi chiéu va ghi chinh xéc, day du cac thong tin trong van bing.
Yéu ciu ngudi dugce cép vin bang xac nhan vé viéc da kiém tra théng tin, xac
nhan céc yéu ciu chinh sira thong tin va cung cdp cac can ctr yéu cau chinh sira
thong tin;

b) Lap ddy du hd so cip phat, quan Iy vin bang va luu trix theo quy dinh cua
Quy ché nay;

¢) Bao dam tinh chinh x4c va chiu trach nhiém vé cac thong tin trong hd so,
trong s phat vin bang;

d) Pam bao co s& vt chat, trang thiét bi, phong chéng chay nd dé bao quan van
bing va hd so phat, quan 1y vin béng.

2. Thu trudng co quan c¢6 tham quyén phat vin bing ¢ trach nhiém:

Ban hanh quy ché bao quan, luu gitr, sir dung, phét vin bing ciia co quan c6
thim quyén cdp van bang. Quy ché phai quy dinh rd trach nhiém cua c4 nhan va
ché tai xir Iy khi dé xay ra vi pham;

Chiu trach nhiém c4 nhan trudc co quan quan 1y cip trén va trudc phap luat vé

viéc quan ly va phét vin bang.

Chwong 111
THU TUC VA QUY TRINH CAP VAN BANG, BAN SAO VAN BANG
Piéu 9. Nguoi c6 quyén yéu cau cip ban sao vin bing, chirng chi tir s gbe
Nhimg ngudi sau ddy c6 quyén yéu cau cdp ban sao vin bang, chimg chi tir s6
gbc:
1. Ngudi duge cap ban chinh vin bing, ching chi.

2. Ngudi dai dién theo phap luat, ngudi dai dién theo uy quyén cua ngudi duge
cép ban chinh van bang, ching chi.

3. Cha, me, con; voQ, chéng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khac cua nguoi
duoc cép ban chinh van bing, ching chi trong trudng hop nguoi dé da chét.
Piéu 10. Trinh ty, thii tuc cAp béin sao viin bing, ching chi tir sé gbe

1. HO so dé nghi cap ban sao van bang, ching chi tir s6 goc gom:



a) Pon dé nghi cp ban sao van bang, chimg chi, trong d6 cung cép cac thong tin
vé van bang, chimg chi da dugc cép;

b) Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc giay chirng minh nhan dan hoic cin
cude cong dan hodac hd chiéu con gia tri sir dung dé ngudi tiép nhan ho so kiém

tra;

¢) Truong hop nguoi yéu cdu cip ban sao van béng, ching chi tir s6 gbe 1a
ngudi quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 30 ciia Quy ché nay thi phai xuét trinh
gidy ty quyén (dbi voi ngudi duge iy quyén) hoidc gidy to chimg minh quan hé
v6i ngudi duge cap ban chinh van bing, chimg chi;

d) Truong hop ngudi yéu cau cdp ban sao vin bing, ching chi tir sb gbc giri yéu
cau qua buu dién thi phai giri ban sao c6 chimg thuc gidy tor quy dinh tai diém a,
b, ¢ khoan nay kem theo 01 (mét) phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi
nhan cho co quan c¢6 thAm quyén cdp ban sao vin bing, ching chi tir sb gbe.

2. Trinh tu c4p ban sao vin béng, chimg chi tir s6 gdc duge quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi cdp ban sao van bang, chung chi ndp truc tiép hodc giri qua
duong buu dién 01 (mot) bo hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay cho co
quan c6 thim quyén cp ban sao vin bing, chimg chi tir s gbc;

b) Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau cap ban sao hoic trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau 03 (ba) gidr chiéu, co quan c6 tham quyén cép
ban sao van bang chimg chi tir s6 gbc phai cdp ban sao cho ngudi c6 yéu cau.
Trong truong hop yéu cau cp ban sao tir sé gbc dugc giri qua buu dién thi thoi
han dugc xac dinh tir thoi diém co quan tiép nhan yéu ciu cép ban sao nhan du
ho so hop 18 theo ddu buu dién dén;

¢) Pdi véi truong hop cung mot luc yéu cdu cdp ban sao tir nhidu sb gbc, yéu
cau sb luong nhiéu ban sao, noi dung vin bing, chimg chi phirc tap khé kiém
tra, d6i chiéu ma co quan tiép nhan yéu céu cip ban sao khong thé dap g duogc
thoi han quy dinh tai diém b khoan nay thi thoi han cép ban sao duoc kéo dai
thém khéong qué 02 (hai) ngay lam viéc hodc dai hon theo thoéa thuan bing vin
ban véi nguoi yéu cau cap ban sao.

3. Co quan c6 thim quyén cdp ban sao vin bing, chimg chi can cir sé gbc cap
vin bang, chimg chi dé cdp ban sao cho ngudi yéu ciu; ndi dung ban sao phai
ghi theo dting ngi dung di ghi trong s6 gde. Truong hop khong con luu trir dugce



s6 gdc hoic trong s6 gbc khong co thong tin vé ndi dung yéu cau cép ban sao
hodc khong cap ban sao cho ngudi yéu céu thi co quan tiép nhan yéu ciu cép
ban sao c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban cho ngudi yéu cau va néu rd ly do
theo thoi han quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay.

Piéu 11. S6 cip ban sao va quan Iy viéc cip bén sao viin bing, chimg chi tir
s0 goc

1. S6 cap ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gdc 12 tai liéu do co quan c6 tham
quyén quy dinh tai Diéu 29 ciia Quy ché nay 1ap ra khi thuc hién viéc cip ban
sao vin bang, chimg chi tir so gdc trong d6 ghi ddy du nhirng ndi dung cia ban
sao ma co quan do di cép.

S6 cip ban sao van bang, ching chi tir s gbc phai dugce ghi chép chinh xac,
danh sb trang, dong déu giap lai, khong dugc tdy x6a, dam bao quan 1y chat ché
va luu trir vinh vién.

2. Co quan c6 tham quyén quy dinh tai Diéu 29 cua Quy ché nay mdi lan cap
ban sao van bang, chimg chi tir s6 gbc déu phai ghi vao sb cdp ban sao vin bing,
chimg chi tir s6 gdc; phai 1ap sb vao s cép ban sao, dam bao mdi sb vao sd cap
ban sao dugc ghi duy nhét trén mot ban sao van bing, ching chi cap cho ngudi
hoc.

S6 vao sb cdp ban sao vin bing, chimg chi tir s6 gbe duge 1ap lién tuc theo thir
tu sO tu nhién tir nhé dén 16 theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12;
dam bao phan biét duoc sd vao s6 cap ban sao cua tirng loai van bing, chimg chi
va nam cép ban sao van bang, chimg chi tir s6 gdc.

Piéu 12 Thim quyén quyét dinh chinh sira ndi dung vin bing

Ngudi dugc cap vin bang, chimg chi cé quyén yéu cau chinh stra noi dung ghi
trén vin bang, chimg chi trong céac trudng hop sau:

1. Pugc co quan ¢ tham quyén quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich;
2. Pugc xdc dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;
3. Pugc bd sung ho tich, diéu chinh ho tich;

4. Dugc dang ky khai sinh qua han, dang ky lai viéc sinh.

Piéu 13 Thi tuc chinh sira ngi dung vin bz"lng



1. Hb so dé nghi chinh sira ndi dung van bang, chimg chi:
a) Pon dé nghi chinh stra noi dung vin bang, chimg chi;
b) Van béng, ching chi dé nghi chinh stra;

¢) Trich luc hoac quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan
toc, xac dinh lai gidi tinh ddi véi truomg hop chinh sira vin bing, chimg chi do
thay ddi hoic cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai giai tinh;

d) Gidy khai sinh di véi truomg hop chinh stra ndi dung vin bang, chimg chi do
bd sung ho tich, diéu chinh hd tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua
han;

d) Gidy chimg minh nhan dan hodc cin cudc cong dan hodc ho chiéu hoic gidy
to tiy than hop phap khac c6 anh cua nguoi duoc cdp vin bang, ching chi.
Thong tin ghi trén cac gidy to nay phai phii hop véi dé nghi chinh sira ndi dung
van béng, chung chi. Céc tai liéu trong hd so dé nghi chinh stra ndi dung van
bang, chimg chi quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoan nay 13 ban sao tir s6 gdc
hodc ban sao dugc chirng thuc tir ban chinh.

2. Trudng hop tai liéu trong ho so dé nghi chinh sira ndi dung van bang, chimg
chi quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d khoan 1 Piéu nay 12 ban sao khong c6 chimg
thuc thi ngudi dé nghi chinh sira van bang, chimg chi phai xuét trinh ban chinh
dé nguoi tiép nhan ho so ddi chiéu; ngudi tiép nhan ho so phai ky xac nhan, ghi
rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia ban sao so véi
ban chinh.

3. Trinh tu chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi dé nghi chinh stra ndi dung van béng, chung chi ndp truc tiép hodc gui
qua duong buu dién 01 (mdt) bo hé so theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay cho
co quan c¢6 tham quyén chinh sira ni dung vin bang, chimg chi;

b) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é, co quan c6
tham quyén chinh sira ndi dung van bang, chimg chi xem xét quyét dinh viéc
chinh stra; néu khong chinh stra thi phai tra 10i bing van ban va néu r6 1y do;

¢) Viéc chinh stra ndi dung vian bang, chimg chi duge thuc hién bang quyét dinh
chinh sura; khong chinh stra truc tiép trong van bang, chimg chi. Quyét dinh
chinh sira phai dugc luu trong hd so cdp van bang, chimg chi.



d) Can ctr quyét dinh chinh sira, co quan co thim quyén cap van bang, chimg chi
ghi day du thong tin vé van bang, chimg chi, cac ndi dung dugc chinh sira cia
vin biang, chimg chi vao phu luc sé gbc cdp van bang, chimg chi.

Piéu 14: Nji dung chinh ciia quyét dinh chinh sira va ap dung viéc chinh
sira ndi dung vin bing
1. Quyét dinh chinh sira van bang, chimg chi gdm cac ndi dung chinh sau:

a) Ho, chir dém, tén; ngay thang nam sinh ciia ngudi ¢6 van bang, chimg chi (ghi
theo van bang, chimg chi da cép);

b) Tén, s6 hiéu, ngay thang nam cép clia vin bang, chimg chi;
¢) Noi dung chinh stra;

d) Ly do chinh stra;

d) Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh quyét dinh.

2. Viéc chinh sira ndi dung van bang, chimg chi dugc 4p dung ddi véi ca van

bang, ching chi dugc cap trudc ngay Quy ché nay cé hiéu luc thi hanh.
/



PHU LUCI

MAU SO GOC CAP BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kém theo Quyét dinh /OD-GDDT ngay thang ndam 2021 cua Phong Giao duc va Pao tao)
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