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PHONG NOQI VU Pjc 14p — Tw do — Hanh phiic
S6: 349 /TB-NV Qudn 9, ngay Ab thdng 9 ndm 2015
THONG BAO

Vé tip huén cdng tac vin thw, lru trit nim 2015

Thyc hién Ké hoach sé 280/KH-NV ngay 20 thang 8 niam 2015 cta Phong
Nbi vu vé tap huin nghiép vu cong tic van thu, luu trit ndm 2015.

Phong Noi vu théng béo dén Thu trudng cac don vi vé lich tap huan nghiép
vu cbng tac van thu, luu trir ndim 2015 nhu sau:

1. Poi twgng:

a) Lanh dao va can bo truc tiép lam cong tac van thu, luu trir tai cac phong,

ban chuyén mén, don vi sy nghiép, Bao hiém x4 hoi, Céng an, Quan sy, Toa 4n,
Vién kiém sat trén dia ban Quén.

b) Léanh dao va can bg truc tlép 1am cbng tac vin thu, luu tri cla céc t6 chirc
bang — Poan thé trong co quan Uy ban nhén dén Quén (Pang uy co quan Chinh
quyén Quén, Céng doan co quan chinh quyén, Poan Thanh nién co quan chinh

quyén).

2. Noi dung tip huén:

Huéng dan thuc hién mét sé ndi dung lién quan dén céng tac van thu, Iuu trit
nhur:

a) Hudng dan cong tac quan ly vin ban, 14p ho so cong viéc va giao ndp hd
so, tai liéu vao luu trit co quan;

b) Céng tac 14p danh muc thanh phan ho so, tai liéu giao ndp vao Luu trit co
quan va Luu trit lich st

¢) Cong tac thu thap, chinh ly, x4c dinh thoi han bao quan va sir dung tai liéu
Iru trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan, t6 chtrc. Thuc hién viée
ra soat thong ké phan loai hd so, tai liéu thudc nguon ndp luu vao luu trir co quan
va ngudn ndp luu vao luu trit lich sir ciia Thanh phd.

3. Thoi gian: 08 gid 00 phut, ngay 29 thang 9 ndm 2015 (ca ngay thi Ba).
4. Pia diém: Truong Tiéu hoc Lé Vin Viét
(Puong Man Thién, phuong Tdng Nhon Phii A, Quén 9).

* Luu y: Cdc phuong da dw tdp hudn vao ngay 01/9/2015 do Sé Ngi vu 16
chitc thi khéng tdp hudn trong dot nay.



Trén day la Thoéng béo cua _Phong Néi vu vé lich tap huan nghiép vu cong
tac van thu, luu trit ndm 2015. Pé nghi Thu truong cic don vi t6 chirc cir can bd
cdng chirc, vién chirc tham dur dy du va dung thoi gian quy dinh./.

Noi nhan:

- Cac phc‘mg ban thugc quén;

- Céac don vi su nghlep thudc quén;

- Bao hiém xa hoi quén;

- Cong an, Quan sy, Toa an, VKS quén;
- Dang 1y, CD, Poan TN thudc quén;

- CT. UBND 13 phuong;

- Luu: VT (01).
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