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V/v thyc hién ho so, thu tuc Guan nEY A7 ang% dm

chuyén trudng, xin hoc lai, bao luu

két qua hoc tap hoc sinh THCS
tir ndm hoc 2023-2024

Kinh giri: Higu truéng truong THCS (CL&NCL).

. Cancir Cong vin 56 2904/SGDPT-TrH ngay 17 thang 8 ndm 2022 vé thiee hién
hé so, thit tue chuyén trieong, xin hoc lai, béo leu két qua hoc tdp hoc sinh trung hoc tir
nam hoc 2022 — 2023,

Can cir Quyét dinh s6 2004/0D-SGDPT ngay 11 thang 7 nim 2023 vé viée phan
cdp tham quyén gidi quyét thii tyc hanh chanh ciia Gidm déc Sé Gido duc va Pao fgo
Thanh pho Ho Chi Minh.

Phong Gido duc va Dao tao (GDDT) hudng dan thuc hién hé so va thi tuc chuyén
trudng, xin hoc lai, bao luu két qua hoc tap dbi véi hoc sinh cap trung hoc co s& (THCS)
tir ndm hoc 2023 — 2024 nhu sau:

1. Chuyén trudmg dén Thanh phd HS Chi Minh tir tinh, thanh phd khic
(trong nwéc)

a) Ho so gom:

- Don xin° churyén truong do cha hodc me hode ngudi gidm hd ky (cé x4c nhan
cua truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chirng nhan tring tuyén vao 16p diu cép trung hoc phd théng quy dinh cy
th€ loai hinh truéng dwgc tuyén (cong 1ap hodc tu thyc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cp.

) - Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Truong phong Gido duc va Dao tao (dbi voi
cdp THCS.

b) Thu tuc

- Déi véi hoc sinh hoc & truomg THCS: Phong GDPT tiép nhén, kiém tra hd so
va gidi thigu vé trudng,

- DI v6i hoc sinh hoe & truang phé théng nhidu cdp hoc (c6 cAp THCS): hidu
truong ki€ém tra ho so va tiép nhén.

c) Viéc chuyéq truong duge thye hién trong thdi gian hé trude khi khai giang
ndm hoc mai va khi két t}}ﬁc h(_)c’k}‘f I ctia ndm hoc. Truong hop ngoai 1€ vé thoi gian do
Truong phong GDDT (d6i v6i cap THCS), Hi¢u trudng trudmg phd théng cé nhidu cip
hoc (c6 cap THCS) xem xét, quyét dinh.



Luu y:

- Higu trudng trudng tiép nhén hoc sinh chuyén dén ciin ci chi tiéu tuyén sinh
dugc giao hang nam dé ti€p nhén hoc sinh (khéng nhén thém hoc sinh khi da du chi
tiéu).

- Trong thoi gian sau 10 ngay, ké tir ngay duoc cap gidy gidi thicu chuyen truong,

truong tiép nhan phai nhap day du dit liéu noi cu tra cua hoc sinh trén hé théng quan li
chuyén trudmg ctia S& GDDT.

2. Chuyén trwdong tir Thanh phd Hd Chi Minh di cdc tinh, thanh phd khac
(trong nwéc)

a) Hd so gdm:

- Pon xin chuyén truomg do cha hodic me hodc ngudi gidm ho ky (co su dong y
tiép nhén cua trudng chuyen dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chirng nhan trang tuyén vao 16p diu cép trung hoc phd théng quy dinh cu
thé loai hinh trudng dugce tuyén (céng 1dp hodc tu thyc).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hidu trudng nha trudng noi di cap.
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Trudng phong GDDT (déi véi cép THCS).
b) Thu tuc
s Pbi véi hoc sinh hoc ¢ cdc truong THCS: Phong GDPT noi di tiép nhan va cap
gidy gidi thiéu chuyén trudng.
- B01 véi hoc sinh hoc & trudng pho thong nhiéu cap hoc (c6 c¢ip THCS), Higu
trudmg tiép nhan, kiém tra hd so va cap gidy gi6i thiéu chuyén trudng.

c¢) Viéc chuyen truong dugc thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang
nam hoc mai va khi két thic hoc ky I'ctia ndm hoc. Trudong hop ng0a1 1& v thoi giando
Trudng phong GDDT (dbi voi cap THCS), Hiu truong truong phé théng c6 nhiéu cép
hoc (c6 cap THCS) xem xé€t, quyet dinh.

3. Chuyén trwomg trong thanh phd
a) Ho so gbm:

- Bon xin chuyén truomg do cha hodc me hodc nguoi gidm ho ky (c6 sy dong ¥
tiép nhén cua truong chuyen den).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy gi6i thidu chuyén truong do Higu trudng nha truémg noi di cép.
- Céc giy t& hop 18 lign quan dén 1i do chuyén trudng (néu co).

b) Thu tuc

Hiu trudng trudng noi chuyen di va hidu trudng truomg noi chuyén dén thong
nhét cho chuyén di va nhén chuyén dén.

c) Viée chuyen truong duge thuc hién trong thoi gian heé trude khi khai giang
nim hoc méi va khi két thic hoc ky I ctia ndm hoc. Trudng hop ngoai 1€ vé thoi gian do
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Trudng phong GDDT (dbi véi cdp THCS), Higu truémg trudng phd thong c6 nhiéu cap
hoc (c6 cip THCS) xem xét, quyét dinh.

Luu y Hiéu trudng truong tiép nhén hoc sinh chuyén dén cin cit chi tidu tuyén
sinh duoc giao hang nim @ tiép nhan hoc sinh (khéng nhan thém hoc sinh khi da du

chi tiéu).

4. Tiép nhan hoc sinh Vigt Nam vé& nwée

Déi tugng hoc sinh Viét Nam vé nuéc:

Hoc sinh hoc & nuée ngoai d1en dugce cap hoc bdng theo cac hiép dinh, thoa thuén
gifta Viét Nam voi cdc nude, cac td chirc qudc té.

Hoc sinh & nude ngoai theo dién dién du hoc tyr tiic hodc theo hop ddng dao tao
gifta cdc co s& gido duc cuia Viét Nam véi céc td chirc, c4 nhan nudc ngoai.

Hoc sinh theo cha, me ho#ic ngudi gidm hd lam viée & nude ngoai, hoc sinh Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai.

a) Hd so gdm:

- Pon xin hoc do cha hodc me hodc ngudi giam hd ky.

- Hoc sinh xin hoc cAp THCS phai c¢6 hoc ba hodc gidy xac nhén ctia nha truong
vé két qua hoc tap cac 16p hoc truée dé, cing v6i xéc nhén cia nha trudng vé viéc dugce
chuyén 1én 16p trén (ban dich sang tiéng Viét c6 chiing thyc).

_ - Hoc sinh d& hoc & Viét Nam, sau thoi gian hoc & nude ngoai, khi v& nede phai

¢6 bing tot nghiép bac hoc da hoc & Vigt Nam.

- Gidy chitng nhén t6t nghiép ctia 16p hoiic bac hoc dudi tai nude ngoai (ban gbe
va ban dich sang tieng Vigt).

- Biing tdt nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam truée khi ra nude ngodi (néu cd).

- Ban sao gidy khai sinh, ké c& hoc sinh dugc sinh ra & nudc ngoai.

- Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng kidm tra trinh d6 hoc sinh ctia trudng tiép nhan.

- Bién ban két ludn v& két qua kiém tra trinh do hoc sinh ctia Hoi ddng kiém tra.

- H6 so kiém tra trinh d6 hoc sinh gdm d& kiém tra, ddp 4n va cdc bai lam da
duoc chim theo diing quy dinh.

- T& trinh ctia trudng tiép nhan hoc sinh vé& nuéce (trudng THCS cong 1ap ndp vé
Phong GDDT).

b) Thu tuc

- D01 vdi hoc sinh hoe THCS: Phong GDDT noi dén tiép nhan kiém tra ho so va
gi6i thidu vé trudng,

- Dgx v6i hoc sinh trudng phd théng nhiéu cdp hoc (c6 cép THCS): hiéu trudng
kiém tra hd so va tiép nhan,

c) Viée chuyen trudng duge thuc hién trong thdi gian heé truéce khi khai giang
nim hoc méi va khi két thiic hoc ky I ctia nédm hoc. Trudng hop ngoai 1€ vé thoi glan do

Truéng phong GDDT (dbi véi cap THCS), Hiéu trudng trudng phd thong cé nhiéu cép
hoc (c6 cap THCS) xem xét, quyét dinh,
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Luu y: Higu trudng trudng tiép nhan hoc sinh chuyén dén cin ctr vao sb hrong
chi tiéu dugc giao hang nam @8 tiép nhan hoc sinh (khéng dugc nhén thém hoc sinh khi
chi tiéu dugc giao da tuyen du).

5. Tiép nhén hoc sinh ngudi nwée ngoai

, ’Thuc hién theo DPidu 12, 13,.14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 Chuong IV Vin ban hop
nhét s6 07/VBHN-BDGDT ngay 03 thdng 8 ndm 2022.

6. Chuyén trwdng hgc sinh hgc chwong trinh qudc té tai cic trudmg qubc té
& Viét Nam dén cdc trudng day chwong trinh cia B§ Gido duc va Pao tao Viét
Nam: thue hién nhu tiép nhén hoc sinh Vigt Nam vé nude.

7. Xin hoc lai

a) Hb so gdm:

- Pon xin hoc lai do hgc sinh ky.

- Hoc ba ctia 16p hodc cép hoc da hoc (ban chinh).

- Bing t6t nghidp ctia cAp hoc dudi (ban cong chimg)

- H so ¢6 lién quan dén 1y do xin hoc lai (x4c nhan d4 bao luu, hd so bénh 4n...)

- Gidy xé4c nhan cua chinh quyén dia phuong noi cur tri v& viéc chp hanh chinh
sach va phdp luat cia Nha nudc.

b) Thu tuc xin hoc lai

- Trudng hop xin hoc lai tai trudng cfi: hidu trudng xem xét va giai quyét nhép
hoc sau khi da kiém tra hd so.

., Trudémg hop xin hoc lai tai truong khéc: hd so bd sung va thi tuc thuc hién nhu

dbi v6i hoc sinh chuyén trudng.

¢) Viée xin hoc lai dugce thyc hién trong thoi gian he truée khi khai giang nim
hoc mdi.

8. Bao lnu

a) Hd so

- Pon xin bao Iuu do cha ho#ic me hodc ngudi gidm hd ky.

- Ho so ¢6 lién quan dén ly do xin bao luu (h5 so bénh 4n, visa, xdc nhan dong y
hoc cta trurdng nude ngoal...)

b) Thu tuc

- Pbi v6i hoc sinh hoc & cdc truong THCS: higu trudng tiép nhén va giai quyét
bao luu mdt ndm hoc. '

- }?éi véi hoc sinh hoc & trudng phé théng nhidu cép hoc (c6 cAp THCS): hiéu
trudmg ti€p nhan va giai quyét béo luu theo timg ndm hoc.

9. Quy trinh thwe hi¢n chuyén trwdng

- Hd so chuyén trudng ctia hoc sinh hoc tai truong THCS:

' + Phu huynh hoc sinh lién hé trudng THCS (noi cin chuyén dén hoic chuyén di)
dé dugce hudng dan.
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+ Phu huynh hoc sinh np day d hd so va nhan két qud tai b phan nhan hd so
va tra két qua cua Phong GDDT (ddi véi trudng hop chuyén di, chuyén dén cic tinh,
thanh phd khéc).

- Ho SO chuyen trudng cla hoc sinh hgc tai trudng THPT va trudng pho thong
nhiéu c4p hoc (c6 cap THCS). Phu huynh hoc sinh ndp ddy du hd so va nhén két qua tai
bd phan nhan hd so va tra két qua cta trudng.

10. Qui dinh khac

a) Tudi cta hoc sinh trurong trung hoc

- Tu01 ctia hoc sinh vao hoc 16p 6 1a 11 tudi. Tu01 cuia hoc sinh vao hoc 16p 10 la
15 tudi. Pbi v6i nhung hoc sinh duge hoc vuot 1op 6 cép hoc trude hodc hoc sinh vao

cap hoc & d6 tudi cao hon tu01 quy dinh thi tudi vao 16p 6 va 16p 10 duge giam hodc
tang cin cir vao tudi clia ndm tdt nghiép cép hoc trudc.

- Hoc sinh 1a ngudi dan toc thiéu s6, hoc sinh khuyet tat, hoc sinh ¢6 hoan canh
ddc biét kho khan, hoc sinh & nude ngoai vé& nude cé thé vao cdp hoc & tudi cao hon 03
tudi so v6i tudi quy dinh.

- Hoc sinh khéng duge luu ban qué 03 1an trong mdt cép hoc.

- Hoc sinh ¢6 thé lyc tot va phat trién sém vé tri tué c6 thé vao hoc trude tudi
hoiic hoc vugt 16p trong pham vi cap hoc,.

c) Trong didu kién  xay ra thi€n tai, dich bénh va cdc trudng hop bt thuong khac,
viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh duge thuc hién theo huéng din bd sung cta
co quan quan ly gido duc.

d) Higu trudng nha truong khi tiép nhan hoc sinh chuyén dén

Cén luu ¥ xem xét ki chuong trinh hoc (2006 hay 2018), mon hoc (bt budc, lwa
chon, tu chon) va céc chuyén dé hoc tap lwa chon de tiép nhén hoc sinh, dam bao hoc
sinh ¢6 thé hoan thanh chuong trinh hoc giai doan tiép theo.

Cac don vi thue hién chuyen trudng, xin hoc lai, bao luu thue hién cdp nhét day
du, chinh xéc dir liéu trong hd so ciia hoc sinh 1én hé théng quan 1y chuyén truong cua
S& GDDT trudce khi cdp giay gidi thigu.

Phong GDDT d& nghi hiéu truong thyc hién ding va ddy di nhimng ndi
dung trén./. fuer

Noi nhin: KT;TRUO;NG PHQNG
- Nhur trén; PHO TRUONG PHONG
- Trudng phong (dé bio céo);

- Lwu: VT, Té THCS.
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