UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VILT NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 144/QD-GDPT Quén 7, ngay 23 thang 10 nim 2023
QUYLT PINH

V& viée kiém tra trach nhiém ciia hi¢u truwdng
trong cong tac quin ly chuyén moén nim hoc 2023-2024

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Cein cir Quyét dinh s6 02/QD-UBND ngay 28 thing 3 ndm 2018 ctia Uy ban
nhén dén Quén 7 vé ban hanh quy ché 16 chire hoat dpng ctia Phong Gido duc va Dao
tao qudn;

Cain cir Ké hoach kiém tra sé 1445/KH-GDDT ngay 19 thang 9 nam 2023 ciia
Phong Gido duc va Dao tao vé Cong tac kiém tra ndm hoc 2023- 2024 da dioc Phé
Chii tich Uy ban nhan déin Qudn 7 phé duyét tai Quyét dinh s6 2736/QD-UBND ngay
25 thang 9 ndm 2023.

QUYLT DINH:
Piéu 1. Kiém tra trach nhiém cua Hiéu truong Trudng Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co so trong cdng tdc quan ly chuyén mon.
Pham vi kiém tra: tir diu nam hoc 2022- 2023 dén thoi diém kiém tra.
Thoi han kiém tra: thang 11 nam 2023 va thang 03 ndm 2024 (theo lich cong tac
cua Phong Gido duc va Dao tao).
Piéu 2. Thanh lap Poan kiém tra, gdm cac dng (ba) c6 tén sau:

1. Ba Tran Tiéu Quynh Phé trudng phong GDPT  Trudng doan
2. Ba Nguyén Thi Kim Ngoc CV Phong GDPT Thanh vién
3. Ba Nguyén Thi Cam Hong CV Phong GDDT Thanh vién
4. Ba Pinh Thi Kim Yén CV Phong GDDT Thanh vién
5. Ba Nguyén Thi Anh Thao CV Phong GDDT Thanh vién
6. Ba Bui Thi Bao CV Phong GDDT Thanh vién
7. Ong Nguyén Truong Quy Trong  CV Phong GDBT Thanh vién

Pidu 3. Doan kiém tra ¢ trach nhiém thyuc hién kiém tra theo phan cong clia
Trudng doan, cac ndi dung tai Piéu 1 va K& hoach kiém tra dung quy dinh.

Giao cho 6ng Nguyén Truong Quy Trong lap ké hoach kiém tra, thuc hién tong
hop, béo céo két qua kiém tra vé Trudng phong.

Pitu 4, Cac 6ng (ba) cé tén tai Diéu 2, hiéu trudong céc trudng mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s& trén dia ban quin va cac bd phéan, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4;
- Luu: VT, bd phén KTr.







UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA BAO TAO Dac lgp - Ty do - Hanh phic
DOAN KIEM TRA THEO
QUYET DINH SO 144/QP-GDDT
NGAY 23/10/2023

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

V¢ trach nhi¢m cia higu tredng trong cong tic
quan 1y chuyén mén nfim hoc 2023-2024 .

Thyc hién Quyét dinh sé 144/QD-GDDT ngay 23 théng 10 ndm 2023 cua
Trudng phong Gido duc va Pao tao vé kiém tra trach nhiém cta hiéu trudng trong
trong c6ng tac quan ly chuyén mén nam hoe 2023-2024.

Poan kiém tm lap ké hoach tién hanh kiém tra nhur sau:

I. Mue dich, yéu ciu

1. Muc dich

Qua kiém tra két qua viéc thyc hién nhiém vy, trach nhiém cia Hiéu trudng
trong cdng tac quan ly chuyén mon nim hoc 2023- 2024; chi ra nhlmg, ket qua, uu
diém dat dugc; phat hién nhimg han ché, thidu s6t trong cdng tac quan ly vé chuysn
mén tai cic co s& gido duc nhdm givp hicu trudng didu chinh hoat dong quan ly cho
phil hop, nang cao chét lwong va phat trién higu qua hoat déng chuyén mén cia nha
trudng.

2. Yéu ciu

Trinh ty, tha tuc kiém tra dtng theo hudng dan tai Quy dinh vé cdng tac kidm
tra ctia B§ Gido duc va Dao tao ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2692/QD-BGDDT
ngay 26 thang 7 nm 2018 cua B trudng B Gido duc va Dao tao.

I Noi dung kiém tra

- N&i dung:

+ Vige thue hién quy ché chuyén mén: hd so quan ly chuyén mén (viéc xy
dung, ban hanh va luu it quy ché, ké hoach, bdo cdo...); hd so phéin cong chuyen
mén; hd so 5, nhém chuyén maon (xay dung ké hoach day hoc, sinh hoat thang, néi
dung sinh hoat, cdc hoat dong ddi mai chuyén mon...); hé so cé nhin cha gido vién;
hé so quan 1y hoat déng cac phong chirc ning, thiét bi, thyre hanh thi nghiém (THCS);
hd so thue hién bdi dudng gido vién.

+ Kiém tra cong tac quan 1y hoat déng ciia to chuy€n mén va gido vién: vide tb
chirc va tham gia cac hi thi chuyen mén, viée trién khai thwe hién céc d& 4n cta
Thanh phd, quan; cong tac dur gid [:,IEIO vién cua hiéu {rudng; viéc dm méi hinh thire,
phuong phap day hoc/chdm soc, nudi dudng va gido duc tré; vige dbi méi kiém tra,
danh gla (doi von chp tidu hoc, trung hoc co s&)/ diéu kién, chit luong chim séc tré
(a6i véi cap mém non) clia gido vién; cong tac gido duc hoa nhép.

Dbi trong kiém tra: cac co s& gido duc mim non, tidu hoc, trung hoc co sé trén
dia ban quin.

Pham vi kiém tra; Tir ddu ndm hoc 2022-2023 den thoi diém kiém tra.

Thai han kiém tra: 01 ngay lam viée ké tir ngay cong bd Quyét dinh tai don vi
(ngdy cong bb Quyét dinh theo lich ¢ong tac hing tuan cta Phong Gido duc va Pao
tao).



T1L. Phwong phép ti¢n hanh kiém tra

- HiGu trudng béo céo tu kiém tra dung, pham vi, ndi dung kiém tra tai K& hoach
ctia Poan kiém tra (thco mau dinh kém); chuén bi diy du hd so minh chiing cho timg
noi dung kiém tra va Sﬁp xép hop ly, khoa hoc tao diéu kién thuén loi cho Doan kiém
tra thuc hién nhiém vu.

- Poan kiém tra:

+ Thu nhén béo cdo ctia ddi tugng kiém tra, nghe dbi tugng kiém tra bao cdo;
nghién ctru, phén tich, di chiéu, so sanh, danh gid vin ban bio céo cua dbi tuong
kiém tra va cac thong tin, hd so, tai licu da thu thap dugc; yéu ciu ddi tugng kiém tra
giai trinh v& nhitng vén dé lién quan dén noi dung kiém tra;

+ Trong qué trinh kiém tra truc tiép, néu thdy cin thiét, Doan kiém tra tién hanh
lam vig¢e vai cac by phan, cong chirc, vién chitc hodc nguoi ¢ lién quan dé xac minh
ndi dung da kiém tra va chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, khach quan ctia niiting
thong tin, tai liéu da xac minh;

+ Sau khi két thue viée kiém tra, xac minh tai mdi don vi 1a déi tugng kiém tra,
Podn kiém tra 1dp bién ban va thong bao so b két qua, danh gia khai quat viéc thuc
hién cac quy dinh ctia phap Juéit vé noi dung kidm (ra.

LV. 16 chire thye hign

- Tién do thuce hién:

+ Phong GDPT dam bao thue hién kiém tra theo K& hoach.

+ Hiéu trudng cac don vi dugc kiém tra thue hién nghiém tac theo Quyét dinh
va Ké hoach.

- Ché do thong tin, bdo cdo: Hi€u truong chuén bi dﬁy da ndi dung bao cdo va
gui vé tirng thanh vién ctia Poan kiém tra trong ngay cong bd Quyét dinh kiém tra tai
don vi.

- Thanh vién tién hanh kiém tra: cdc thanh vién ctiia Doan kiém tra thuc hién
nhiém vu theo phén cong cta Trudng doan kiém tra; ¢é trach nhiém nghién ctru k¥ cac
vin ban lién quan dén ndi dung kiém tra; tién hanh kiéni tra hé so minh chimg va hoat
dong thuc té tai cac don vi duge kiém tra; phan dnh day da ndi dung kiém tra vao bién
ban dong thoi nhan dinh rd wu diém, han ché ciing nhu dé xudt kién nghi voi nha
truong,.

- Didu kién vat chit dam bao thuc hién cude kiém tra: Hidu trudng chun bi déy
da didu kién vat chit cin thiét dé Doan kiém tra thyc hién nhiém vu theo K& hoach.

- Ong Nguyén Truong Quy Trong xdy dung bdo cdo két qua kiém tra trinh
Trudng phong cham nhat 1a 07 ngay, ké tir ngay két thic cude kiém tra.

- Truc’mg, phong ban hanh Thong bio két qua kiém tra trong thoi gian chdm nht
05 ngay ké tir ngay nhan dugc Dy thao Théng béo két qua kiém tra va giri thong bédo
dén dbi tugng duge kiém tra theo quy dinh./. =1

Noi nhin: Phe duyét ciia 11g1101 ra TRUGNG DOAN KIEM TR

- Thanh vién Doan kiém tra;
- Hi¢u truding céc trurdng dugce
kidm tra;

- Luw: VT, Ho so KT.
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