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80:455 /GDDT Qudn 7. ngay 25 thang 4 nam 2022

V/v hudng dan thue hién ho so chuyén
cong tac dbi voi vién chire tai
cac don vi su nghiép gidao duc cong lap
nam hoc 2022 - 2023

Kinh gui: Hi¢u trugng cac truong Mam non, Tiéu hoc. Trung
hoc co so cong ip Quén 7.

Can ctr Ludat vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt sira doi, bd sung mot
sd diéu cua Ludt Can bd, cong chire va Ludt Vién chire ngay 25/11/2019;

Can et Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung. str dung va quan Iy vién chie:

Can i Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thdng 09 nam 2017 cta Chinh
phu vé dao tao. béi dudng cdn bo, cong chire. vién chic:

Cén cir Cong van s6 4745/UBND-VX ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viée chuyén cong tac dbi vai vién chie nganh Gido dyc va
Do tao cua Thanh pho:

Cén ¢t Quyét dinh 56 42/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cta Uy ban
nhan dan Thanh phdé Ban hanh Quy dinh phan c¢ip tuyén dung. st dung va quan ly
vién chire thude quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan Thanh phd Ho Chi Minh:

Phong Gido due va Bao tgo Quan 7 hudng dan thye hién chuyén cong tdc va
tiép nhan vién chie thude cae don vi sunghiép gido duc cong 1ap nhu sau:

I. Muc dich - Yéu ciu

1. Muc dich

Nhim sép xép. b sung. kién toan doi ngt nhén sur ddi voi cac don vi Mam
non, Tiéu hoe. Trung hoc co sé ¢ong 1dp truc thude Uy ban nhén dan quén.

Thue hién diéu chuyén, bé tri, sip xép doi ngdi dam bao sy dbng déu vé co ciu
v s6 luong gido vién, nhan vién gitra cac don vi sy nghi¢p cong lap thude quén.

2. Yéu ciu

Pon vi tiép nhan con chi tiéu dinh mée s6 nguoi lam viée, ¢6 nhu cau bd sung
nhan su: trinh do chuyén mén dao tao cua vién chire phai phthop voi vi tri cong vice
duoc tiép nhan:

Viée chuyén cong tac ddi voi vién chire gitra cac don vi sy nghiép cong 1ap
theo nhu cdu, nhiém vu cua don vi.

I1. D6i twong - Picu kién

1. Pbi twong

Vién chuce dang cong tac trong cac don vi su nghié¢p gido duc cong 1ap thuoe




tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan Quan 7.

Vién chire dang cong tac trong cac don vi sy nghiép gido duc cong lap tai cac
quéan huyén khéc trye thudc thanh phé HO Chi Minh.

Vién chie ¢d than nhan 1a cha: me: vor chéng: con rudt: anh, chi, em rudt
hién dang chung don vi cong tac.

2. Diéu kign

C6 pham chat dao due, nang lyc chuyén mon nghiép vu tot, du st khoe dé
dam nhan nhiém vy déi véi vi tri chuyén cong tac.

Co thoi gian cong tac it nhat tr 03 ndm tr¢ 16n tinh tr thoi diém b nhigm chire
danh nghé nghiép.

C6 03 nam lién ké thoi diém chuyén cong tac hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én
(theo Phiéu danh gia vién chire hang nam);

C6 1y lich 16 rang va trinh dd chuyén mén phti hgp voi quy dinh vé tiéu chuan
chire danh nghé nghiép hién hanh déi vai cap hoce mam non (trinh do tir cao dang tro
[&n). tiéu hoc. va trung hoc co so (tr dai hoe tro [én).

DGOI vai vién chie W cdae quén, huyén khace trong thanh phd chuyén dén phai
¢o cong vin dong v cho vién chire licn h¢ chuyén cong tic cua co quan. don vi ¢o
tham quy¢n noi vién chire dang cong tac,

3. Nhirng truong hop khong du ditu kién xem x¢ét tiép nhin va clluyén
cong tae

Dang thi hanh ky Iudt hodc dang xem x¢t dé xu 1y ky ludt: dang bi truy ctu
trach nhiém hinh su; C6 don cam két phue vu ldu dai trong cac huyén ngoai thanh
ctia thanh phé; Con vay von ngan hang tai don vi dang cong téc: Trinh do chuyén
mon khong dat chuan theo Ludt gido duc hién hanh; Chuyén cong tac dén don vi
khong ¢ nhu cau bo sung nhén sy; Chua thyce hién day du nghia vy dén bu chi phi
dao tao, bdi dudng theo quy dinh (néu o).

1. Thu tye va thanh phin ho so

1. Truwong hop vién chire chuyén cong tac giiva cie don vi sy nghi¢p gido
duc cong ldp trén dia ban Quin 7

- Don xin chuyén cong tic (theo mau):

- Ban chinh so yéu ly lich co dan anh. dong ddu gidp lai trén hinh va trén cac
trang. ¢6 xac nhan cia Hi¢u truong don vinoi vién chire dang cong tac;

- Bén sao ¢6 chung thuc Quyét dinh bo nhiém ngach cong chire, vién chic:

- Ban sao Quyét dinh luong hién huong:

- Phiéu danh gia cong churc, vién chire 03 nam hoc lién ké géin nhat;

2, Truong hop vién chie chuyén c¢dng tic ra khoi cae don vi thude thim
quyén quan ly etia Uy ban nhin dian Quin 7

Thue hién hé so chuyén cong tac theo ycu cdu cha co quan, don vi noi vién
chire ¢o nhu cau chuyén dén (2 bo) g vé Phong Gido duc va Dio tgo.



3. Trudmg hop vién chive chuyén cdng tac tir cae don vi sy nghiép cong
1ap true thuge Uy ban nhin dan thanh phd Thi Dire, Uy ban nhiin dan quin,
huyén khac trong Thanh phé H6 Chi Minh dén cong tic tai cac don vi true
thude Uy ban nhén din Quén 7

Thuc hién ho so tiép nhan nhu sau:

- Pon xin chuyén cong tac ¢o vy kién dong ¥ ctia Hicu trudng don vi noi vién
chire dang cong tac (Mau 01 dinh kém);

- Cong van ddng ¥ cia don vi ¢6 nhu cdu tiép nhin vién chue: trong do néu rd
vitri chire danh nghé nghiép don vi ¢6 nhu ciu bo sung (Mau 02 dinh kém):

- Ban chinh so yéu ly lich ¢6 dan anh. dong dédu gidp lai wén hinh va tén cdc
trang, ¢6 xac nhin cua Hi¢u trudng don vinoi vién chie dang cong téc (st dung mau
Théng tusd 07/2019/TT-BNV ngdy 01/6/2019 ctia BO Noi vu) tai thoi diém chuyén
cong tac:

- Ban sao ¢6 ching thue van bang chuyén mon nghiép vu va cac chimg chi
pht hop theo ticu chudn chire danh nghé nghi¢p va vi tri viée lam:

- Ban sao ¢d chung thyc Quyél dinh b nhiém ngach cong chure. vién chire:

- Ban sao Quyét dinh luong hién huong;

- Phiéu danh gid cong chire, vién chire 03 nam hoc lién ké gan nhit;

- Ban sao ho khau hodc s6 tam tra (KT3):

- Gidy chimg nhan ste khoe ¢6 két lugn du sire khoe cong tac, do co quan y té
¢6 tham quyén cdp theo quy dinh tai Thong tusé 14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013
cua BO Y té huang dan kham ste khoe (rong vong 30 ngay tinh dén thoi diém ndp
ho so):

- Gidy 1o khae (néu ¢d): Thanh tich duge cong nhin trong qua trinh céng tac
tai don vi trong 03 nam gan nhat.

Lirw Hé so dirpe sip .\'é}) theo ditng thiv tw néu trén, cdc bin sao ho so
diege sao y trén kho gidy A4.

1V. Té chire thye hién

1. Quy trinh chuyén cong tic va tiép nhén

Budge 1: Vién chire lam hd so xin chuyén cdng tac vai thanh phan hd so nhu da
hudng dan o trén,

Bude 2: Nop hd so cho Phong Gido duc va Dao tao trong khodng thoi gian
theo quy dinh.

Bude 3: Phong Gido duc va Dao tgo xem xéL tham dinh hé so va trinh Uy ban
nhian dan quan phé duyét,

Bude 4: Thong bdo két qua tiép nhan hoiic khéng ¢o nhu cdu tiép nhan cho
timg truomg hop cu thé.

Bude S: Vien chire sau khi ¢6 Quyét dinh chuyén cong tac thuc hién chim dat
hop CI6ng va nhén hd so tir don vi el vé don vi moi Ky két hop dfmg lam viéc.



2. Hop dong lam vige

Hicu truong don vi chiu trach nhiém thye hi¢n ky hop d@)ng lam viée vai vién
chire chuyén dén va thue hién thu tuc cham dat hop dong lam viéc ddi véi vien chie
khi co Qu_vét dinh chuvén cong tic cua Uy ban nhan dan quén.

3. Thoi gian thye hi¢n

Thoi gian tiép nhian va xem xét hé so chuyén cong tac tr ngay 25/4/2022 dén
ngay 19/5/2022.

Trén day la hudng dan thuc hién ho so chuyén cong tac ddi voi vién chue tai
cdce don vi su nghiép gido duc cong lap nam hoc 2022 - 2023, dé nghi Hi¢u truong
cac don vi trién khai thue hién. Trong qua trinh thue hién néu ¢o kho khan. vudong
méc lién hé Phong Gido duc va Dao tao dé duoge hudng d?m./.‘,/(/-_
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