	ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 3

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
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	Về bổ sung hồ sơ đề nghị 
chuyển Chức danh nghề nghiệp 


	





Kính gửi: 
· Các Hiệu trưởng trường MN, TH, THCS (CL);
· Các Thủ trưởng đơn vị trực thuộc.


Các đơn vị lưu ý khi nộp danh sách đề nghị chuyển Chức danh nghề nghiệp: 

1. Đối với Biểu 1, lập danh sách chuyển từ mã ngạch cũ sang mã ngạch mới không phải nộp hồ sơ kèm theo. 
2. Đối với Biểu 2, 3, phải gửi kèm theo hồ sơ những người có tên trong danh sách, gồm:

· Bằng tốt nghiệp chuyên môn cao nhất (có chứng thực);
· Chứng chỉ ngoại ngữ và tin học (có chức thực);
· Quyết định bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp;
3. Quyết định lương hiện hưởng. 
4. Đối với Biểu 4, phải gửi kèm theo hồ sơ những người có tên trong danh sách, gồm:
· Quyết định điều động và bổ nhiệm;

· Quyết định lương hiện hưởng. 
Đề nghị các Thủ trưởng đơn vị thực hiện đúng yêu cầu và gửi hồ sơ về Phòng Giáo dục và Đào tạo (cô Ly nhận)./.

	Nơi nhận:

- Như trên;
- Lưu: TC.
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(đã ký)
Phạm Hùng Dũng


