UY BAN NHAN DAN QUAN 3 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6/9(/ GDPT Quan 3, ngay 02 thdang 8 ndm 2023

Vé lap ho so dé nghi cong nhén mién tap su,
hét thoi gian tap su, b6 nhiém, ngach vién
chire di vai vién chire tuyén dung
nam hoc 2022- 2023
(dién tap su thu viéc 6 thdng va 9 thang)

Kinh gui: Hiéu truéng céc truong MN, TH, THCS (cong 1ap);

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Phong Gio duc va Dao tao d& nghi Hiéu truéng 1ap ho so (theo mdu dinh kém) xét
cong nhan mién tap su, hét thoi gian tap su, bd nhiém ngach chirc danh nghé nghiép theo
quy dinh kém céc két qua x4c minh bing cip doi véi gido vién dugc tuyén dung nam hoc
2022-2023 (dién tip sw thii viéc 6 thdng, 9 thing déi véi vien chire di dwoc phin cong
vé cdc don vi ké tir 01/10/2022).

Thanh phan ho so nhu sau:
1.Péi véi truomg thue hién
1.1.Cong van dé nghi cong nhén mién tap su hodc hét thoi gian tap su dé nghi bd nhiém
chtre danh nghé nghiép vién chuc;

].2. Danh séch trich ngang nhirng ngudi dé nghi cong nhan mién tap su hoac hét thoi gian
tap su (mdu 1);

1.3. Bién ban hop hoi déng xét d& nghi cong nhan mién tap su hoac hét thoi gian tap su
cua don vi;

1 4. Ban sao 02 phiéu du gid dénh gia vién chire (01 phiéu hog ky 1, 01 phiéu hoc kp 2),
ca 02 phiu déu co nhan xét “dat yéu ciu”, ngudi tap su phai duoc giai thich va dong v
ky tén trén mdi phiéu du gio, ¢ chit ky sao y clia hiéu truong (Déi voi ngudi phdi thuc
hién tdp su);

1.5. Ban hop dong lam viéc xac dinh thoi han (mdu 3).

1.6. Cac két qua xac minh bing cép (Photo).

1.7.Ban bao cdo nhan xét. danh gia két qua hudng dan tép su (do nguoi hudng dan tdp su
thuce hién) (mdu 2),

1.8.Quyét dinh phan cong ngudi hudng dan tap su cta hiéu trudng;

2.D6i voi vién chire tap su thuc hién

2.1. Bon xin cong nhén hét thoi gian tp su, cOy kién cua hiéu truéng

2.2.Ban tu nhan xét két qua tap su (do vién churc tap suw tw viét d’d‘y du cdc néi dung theo
quy dinh) co y kién cua gido vién hudng dan tép sw va hiéu trudng (mau 5),



23. Soyéuly lich (theo Méu SYLLVC ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT-
BNV ngay 18/12/2012 cuia B Néi vy) c6 dan anh 3x4, c6 xac nhan cta Thu truong don
vi dang cong tac (mdu 6);

2.4. Phiéu kham strc khde ctia co quan y té c6 tham quyén (cé gid tri trong 6 thdng).

2.5. Ban sao biang tot nghiép chuyén mén + bang diém c6 chimg thuc sao y;

2.6. Ban sao cac Quyét dinh tuyén dung (Qudn 3) c6 chit ky sao y cta higu trudng:

2.7. Ban sao can cudc cong dan.

2.8. Chung chi chure danh nghé nghiép theo quy dinh.
3.D6i v6i vién chirc mién tip sw nhung chuwa lap ho so cfln thuc hién:

+ Pon xin cong nhan mién tap su, hét thoi gian tp su, cO 'y kién cua hiéu trudéng

+ Ly lich mau sd 2 theo mau quy dinh tai Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang
12 nam 2012 ciia B Noi vu); '

+ Ban sao ho khau (photocopy trén khé gidy A4 c6 chitng thuc sao y);

+ Van bang chuyén mon phu hop v6i vi tri tuyén dung, chimg chi ngoai ngft, tin hoc
(photocopy trén khé gidy A4 c6 chitng thuce sao y), néu bang tot nghiép khong thude dao
tao su pham thi kem ban sao gidy ching nhan dao tao nghiép vu su pham;

+ Ban tu nhan xét danh gia ctia ca nhan (theo mau);

+ Ban sao Quyét dinh/ Hop dbng tuyén dung tai don vi truge khi tuyén dung;

+ Ban sao Quyét dinh/ Hop ddng nghi viéc hodc cham dut hop ddng lam viéc tai cac don
vi truede khi tuyén dung (¢ chitng thiec sao y);

+ Ban sao quyét dinh/ Hop ddng lwong hién huéng trude khi nghi viée tai don vi ci (néu
co);

+ Ban ké khai qué trinh déng Bao hiém xa hoi thé hién ro qué trinh tham gia cho dén khi
tuyén dung

+ Ban cam két, chiu trach nhiém cia cd nhin Ve viéc xac nhan thoi gian tham gia BHXH
trude thoi gian tuyén dung va chua lanh trg cap BHXH 1 l4n (ban cam két, cd nhan phai
liét ké cac mdc thoi gian tham gia BHXH néu c6 su thay dbi don vi, nghi gian doan, nghi
thai san, v.v..)

+ Chung chi chuc danh nghé nghiép theo quy dinh.

* Sau khi cé Quyét dinh bé nhigm chicc danh nghé nghiép vién chirc, Hiéu trieéng lip
va ky hop dong lam viéc doi véi vién chikc theo quy dinh (mau?).

Thoi gian gui hd so (02 bo) vé Phong Gido duc va Dao tao Quéan 3 tir nay cho dén
neay 14 thiang 8 nam 2023(C6 Di nhéan), déng thoi gui file Danh sach gido vién dé
nghi cong nhan mién tip sw va hét han tap suw (file Excel) dén dia chi E-mail:
ntdi.g3@hcm.edu.vn

DPé nghi cac don vi thuc hién ding theo th(‘)ng béo /s

Noi nhd Qudn 3, ngay&_ thang § nam 2023
Tttt T RU07G PHONG

- Nhu trén;

- ban lanh dao PGD&DT Q3

- Cong TTDT Phong GD&DT Q3;
- Luu: TC.



