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86%%/1%/ GDBT-CbGD Thénh phé Ho Chi Minh, ngé}/ig'fhdngQMdm 2022
V& hudng dan t6 chire
Hoi nghi nguoi lao dong tai cac
co 8O giao duc ngoai cong lap
ndam hoc 2022 - 2023

Kinh gui: - Truéng phong Gido duc va Pao tao thanh phé

Tht Ptrc va cac quén, huyén;

- Chii tich Hoi déng Quén tri, Chi déu tw, Ngudi st
dung lao ddng, Thu trudng va Chu tich CDCS cac
Truong Trung hoc phé thong, Truong THPT co
nhiéu cip hoc va céc don vi sy nghiép ngoai cong
lap truc thudc;

- Cht tich CPCS céc Trudng Trung cip, Truong
Cao ding ngoai cong lap tryc thudc Cong doan
nganh Gigo duc thanh phé.

Cén ctr Ngh1 dinh s 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 cna Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot so didu ciia Bo luat Lao dong vé ¢iéu kién lao
dong va quan hé lao dong;

Cin ctt Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ctia B Gido duc va Dao tao ngay 28 thang 12
ndm 2017 ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi v6i co s& gido duc va dao tao thude hé
théng gido duc qude dan;

Can ct Thong tu 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2021 cua B Giao duc
va Pao tao vé& Ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong cua truong tleu hoc, trudong trung
hoc co s6, truong trung hoc phd thong va truong phé théng c6 nhiéu cip hoc loai hinh tu
thuc;

C#n ctr Huéng dan sb 11/HD-CPN ngay 09 thang 9 ndm 2022 clia Ban Thuong vu
Cong doan Gido duc Viét Nam huéng din Cong doan tham gia x4y dung va td chire thue
hién dan chu & co sé tai cac co quan, don vi, truong hoc ndm hoc 2022 - 2023;

Cin cir Cong vin sb 835/LDLD ngay 22 thang 10 nam 2021 cta Ban Thuong vu Lién
doan Lao dong Thanh phé H6 Chi Minh v/v chi dao td chire héi nghi can bd, cong chire,
vién chirc; hoi nghi nguoi lao dong nam 2022;

Can ctt Quyét dinh sb 838/QD-GDDT-VP ngay 10 thang 5 nim 2018 vé Ban hanh
Quy ché ph01 hop cong tac gitta S& Gido duc va Dao tao va Cong doan nganh Gido duc
Thanh phd H6 Chi Minh ctia Gidm dbc So Gido duc va Dao tao.

Giam dgc S¢ Gido duc va Pao tao va Ban Thuong vu Cong doan nganh Gido duc
Thanh phd H6 Chi Minh thong nhat hudng dan t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong tai cac co
s& gido duc ngoai cdng 1ap ndm hoc 2022 - 2023 trong nganh nhu sau:



I. Nhitng quy dinh chung vé t6 chirc hdi nghi ngwoi lao dong

1. Pham vi, dé6i twong thwe hién

- Céc co s& gido duc ngoai cong lap; cac Cong ty ¢b phin, Coéng ty trach nhi€ém hiru
han co Céng doan co sé truc thudc C()ng doan nganh Gido duc Thanh pho.

- Dai tugng thue hién: Chu dau tu, Cha tich Hoi dong quan tri (nguoi str dung lao
dong), Ban Chip hanh CPCS hodc Ban Chép hanh cong doan lam thoi va nguoi lao dong
cua don vi.

- Luwu y: Truong hop ngudi st dung lao dong ving mit, phai lam glay ty quyén cho
Thu trudng don vi hodc thanh vién co trach nhiém khac; ngi dung dy quyén phai ghi ré ho

tén, chirc vu ctia nguoi dugce ty quyén va cac ndi dung duoc phép thay mat nguoi stir dung
lao dong quyét dinh, ky két cac van ban c6 tinh phéap ly trong hoi nghi.

2. Muc dich t6 chire hi nghi nguoi lao dong

- Tb chirc hoi nghi nguoi lao dong trong cac don Vi néu trén nham phat huy quyén
déan chu truc tiép cia nguoi lao dong, tao diéu kién va td chire déi thoai theo quy dinh tai
Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngdy 14 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu Gé nguoi lao
dong duoc biét, dugc tham gia y kién va giam sat nhitng van dé co lién quan dén quyén, loi
ich hop phép chinh dédng; nghia vu va trach nhiém ctia nguoi lao dong.

- Théng qua viéc thue hién dan chu truc tiép tai hoi nghi nguoi lao dong, xdy dung
quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, gop phan ngan ngra va han ché tranh chép lao dong, thuc
hién dén chu trong khuén khd phap luat, gop phén xay dung don vi vitng manh, phat trién
bén viing.

- Ky két théa udc lao dong tap thé gitta nguoi st dung lao dong va Ban Chap hanh
CDCS hoic Ban Chép hanh cong doan ldm thoi hodc Ban Thuong vu CDGDTP dbi voi
nhimg don vi chua thanh lap t6 chirc cong doan (dai dién cho nguoi lao ddng cia don vi)
thé hién su théng nhat bing vin ban theo quy dinh.

3. Nguyén tic tb chire

- Hoi nghi nguoi lao dong trong cac don vi ngoai cong lap va cong ty cb phan, céng
ty trach nhiém hitu han phai duge td chirc hang niam. Trudng hop can thiét, nguoi st dung
lao déng hodc Ban Chip hanh CDCS dé xuit t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong bét thuong,

- Hoi nghi ngudi lao dong dugce thira nhén 1a hop 18 khi ¢6 su tham du cua trén 2/3
téng sb gido vién, nhan vién va nguoi lao dong hodc 2/3 tdng sb dai bidu duoc nguol su
dung lao dong va Ban Chap hanh CDCS quyét dinh triéu tap (néu la Hoi nghi dai bzeu)

- Nghi quyét cia hoi nghi nguoi lao dong chi c6 gia tri khi c6 trén 50% tong so dai
biéu chinh thirc dy hdi nghi bidu quyét tan thanh.

- Théa udc lao dong tap thé chi co gia tri va thue hién ky két khi co trén 50% tong sb
dai biéu chinh thirc tham du hoi nghi biéu quyét tan thanh.

IL Trinh tw va ngi dung hoi nghi nguoi lao dong

Xay dung ké hoach t6 chirc Hoi nghi nguoi lao dong tir cip Phong, Ban, T4, Phan xuéng
(sau ddy goi 1a hoi nghi cip t6) dén Hoi nghi nguoi lao dong toan co quan, don vi, cong ty.

1. Hi nghi ngwoi lao dong cap to

1.1. Truong phong ban, quan ly phin xudng, t6 trudng cac t6 bdo cdo két qua thuc
hién cac chi tiéu ké hoach ctia nam trude va cac chi tiéu nhiém vu ndm hoc mai hoic cac
chi tiéu nhiém vu san xuat kinh doanh duoc giao trong nim ké hoach cta don vi.



1.2. Chu tich cong doan bo phan hodc t6 truong coHng doan: bao cdo két qua viée thuc
hién cac ché do chinh sach d6i véi ngudi lao dong trong pham vi phong ban, td, phan xudng
va cac kién nghi ciia nguoi lao dong; trinh bay du thao stra d6i bd sung thoa ude lao dong
tap thé ho#ic du thao méi, du thao sira ddi bd sung ndi quy, quy ché dan chi ctia don vi.

1.3. Ngudi lao dong: Cén bo, nha gido, nguoi lao dong hodc cong nhén san xuat (sau
day goi tt 1a CBNGNLD) thao luén céc giai phap 1 dé hoan thanh va hoan thanh vurgt mirc
cac chi tiéu nhiém vu ndm hoc, cc chi tiéu san xut kinh doanh, dé& xuit nhimg sang kién,
kién nghi cai thién diéu kién lam viéc tai phong ban, td, phan xuong; néu nhiing kién nghi
v6i Hoi dong quan tri, nguoi st dung lao dong va Ban Chép hanh CDCS; thao luén ni dung
du thao méi hodc du thao stra d6i bd sung cée ndi quy, Quy ché dan chii ciia don vi.

Tham gia bau dai biéu dy hoi nghi ngudi lao dong don vi, cong ty (néu co).

2. Héi nghi ngudi lao dong toan don vi, cong ty

GOm céc ndi dung sau:

2.1. Phin nghi thire

a. BAu Poan cha tich va thu ky hoi nghi :

- Poan chu tich gdm: Nguoi st dung lao dong, thi trudng don vi, Chu tich CDCS,

cac thanh vién khac (do hdi nghi quyét dinh bing hinh thirc biéu quyét), Doan chu tich co
tir 3 dén 5 ngudi, Poan chu tich ¢6 trach nhiém ch tri hoi nghl

- Doan Ch tich du kién va dé ctr thu ky, 14y bicu quyét ctia hoi nghi, thu ky c6 trach
nhiém ghi bién ban, trinh bay du thao thoa udc lao dong tap thé va du thao nghi quyét ctia
hoi nghi.

b. Béo c4o tinh hinh dai biéu du hdi nghi.

2.2. Phin ndi dung chinh ciia hgi nghi

a. Nguoi st dung lao dong, thi trudng don vi, béo cao cac ndi dung sau:

- Béo céo tdng két tinh hinh thuc hién nhiém vy nam (nam hoc) cti, phuong hudng,
nhi¢ém vu ndm (ndm hoc) mdi, ke hoach, bién phap phat trién, phuong an sdp xép t6 chirc

bo may quan ly diéu hanh, sip xep lao dong, ddi méi trang thiét bi, phwong tién giang day
(thiét bi cong nghé trong san xuét) trong thoi gian téi.

- Bdo cdo danh gia v& cong tac Bao h lao dong: cac bién phap nhim dam bio An
toan - V¢ sinh lao dong - Phong chéng chay nd, bao vé moi trrong, cai thién diéu kién 1am
viée, nang cao doi séng vat chat tinh thin va dao tao, bdi dudng tay nghé cho CBNGNLD.

- Béo cdo tinh hinh, xdy dung va thuc hién quy ché dan chii co §6, noi qui, qui ché
ctia don vi, nhitng ndi dung cén sira dbi, bb sung cho phi hop voi yéu céu nhiém vu méi va
céac chi dao cua cép trén, cac van ban phap luat cia Nha nude.

- Bao cédo cong khai muc dlch 14p qu¥ khen thudng, qu§ phic lgi theo quyét dinh cua
1161 dong thanh vién, Dai hoi cd déng & Cong ty, viéc dong 2% kinh phi cong doan vé
Cong doan cap trén (ke ca nhirng don vi chwa thanh lip tb chire cong doim) theo quy
dinh cua Lugt Cong dodn va cdc huéng dan hién hanh, trich n6p Bao hiém x& hoi, Bao hiém
y té, Bao hiém that nghiép, cong khai tai chinh vé cac ndi dung lién quan dén ngudi lao
dong.

- Tra 10 cac cau hoi cua dai biéu c6 lién quan dén cong tac quan ly, didu hanh; tiép
thu va giai quyét cac kién nghi thudc thAm quyén Hoi déng quan tri, kién nghi HPQT giai
quyet



b. Ban Chép hanh céng doan co s& bdo cdo cc noi dung sau:

- Bio céo két qua td chuc hoi nghi ngudi lao dong cip phong, ban, t, phén xudng
san xudt, cic kién nghl cua nguoi lao dong da tap hop tir hoi nghi cap dudi.

- Béo céo tong hop viéc tham gia xay dung quy ché dén chi co sd; xéy dung, sura doi
cac ndi quy, quy ché ¢6 lién quan truc tiép dén nghia vu va quyén lgi ctia nguoi lao dong.
(quy ché dbi thoai, quy ché cong khai), quy ché phéi hop.

- Bao cdo tinh hinh st dung quy phic l¢i, quy khen thudong (néu co), tinh hinh thuc
hién thoa udc lao dong tap the trong nam qua, nhimng ndi dung da thuc hién, chua thuc hién,
nguyén nhan.

- Trinh bay n6i dung du thao thoa ude lao déng tip thé mai, hodc du thao stta dbi, bd
sung thoa uéc lao dong tap the.

- Bao cdo céc kién nghi cua tap thé nguoi lao dong cua don vi véi HDQT, nguoi st
dung lao dong, thu trudng don vi.

- Tiép thu cac y kién cna dai biéu vé nhiing vén dé thudc vai trd trdch nhiém cta con g
doan.

c. Céc dai biéu thao luan tai Hoi nghi liy y kién biéu quyét théng nhét vé: Quy ché dan
chi co s&, Thoéa udce lao dong tap thé, Quy ché phdi hop gitra Ban Chip hanh CPCS va
HDQT (nguoi str dung lao dong), Quy ché cong khai, Quy ché ddi thoai tai noi lam viéc.

d. Ky két Théa ude lao dong tap thé méi hodc ky sira ddi, bd sung Thoa udce lao dong
tap thé (khi da hoan thanh thuong lugng theo luét dinh).

d. Khen thuéng, phat dong thi dua, ky két cac giao ude thi dua phin ddu hoan thanh
cdc chi tiéu nhiém vu nim hoc (ké hoach san xuét, kinh doanh tr ong niam).

e. Bidu quyét thong qua nghi quyét hdi nghi nguoi lao dong.
3. Noi dung hi nghi ngudi lao ddng bt thuwong

Noi dung cta hoi nghi ngudi lao dong bat thudng tap trung ban va quyét dinh cac vén
dé 12 nguyén nhan phai triéu tp hoi nghi.

III. V& t6 chire hoi nghi ngwdi lao dong
1. Thoi diém t6 chire
- Débivéi truong hoc: Hoi nghi nguoi lao dong t chirc vao dau nim hoc méi va két

thiic trude ngay 30 thang 11, bao cdo két qua thuc hién chim nhét 12 mét tudn sau khi
két thac hoi nghi.

- Déi véi cong ty, co quan: Hoi nghi nguoi lao déng t6 chirc vao ddu nim dwong
lich (tir thang 01 va ket thiic cham nhit vao cudi thang 02), bio cao két qua thuc hién
chiam nhét 1a mot tudn sau khi két thic hoi nghi.

2. Hinh thire t6 chire

- Hoi nghi toan thé: té chirc tai cac don vi ¢6 dudi 100 lao déng,

- Hoinghi dai biéu: to chtrc tai cac don vi c6 tir 100 lao dong tré 1€n. HOi nghi nguoi
lao dong cép phong, ban, tb, phan xuodng to chire biu Pai biéu ctia minh dé di dy hoi nghi

dai biéu ctia toan don vi. S6 luong Dai biéu duoc bau theo su phén bd da dugc thdng nhét
gitta nguoi st dung lao dong (Thu trudng) va Ban Chap hanh CHCS.

- Hoi nghi bat thuong: Khi c6 nhimg bién dong 16n, anh huong t6i tinh hinh tuyén
sinh, san xuét, kinh doanh cuia don vi, tac dong truc tiép t6i quyén loi, nghia vu clia ngudi
lao dong trong don vi thi nguoi sir dung lao dong, Thi trréng hodc Ban Chép hanh céng
doan don vi c6 thé dé xuét viée td chirc hoi nghi ngudi lao dong bét thuong.



3. Thanh phén tham dy Héi nghi

3.1. Hoi nghi cip phong, ban, t6, phan xudng san Xuat

Thanh phan dy Hoi nghi 12 nguoi lao dong trong cac phong, ban, td, phan xudng.

3.2. Hoi nghi toan thé

- Gdm toan thé nguoi lao dong dang lam viéc theo hop dong x4c dinh thoi han va
khong xac dinh thoi han tai don vi.

- Déi véi don vi, cong ty do dic thu hoat dong san xuét kinh doanh, nguoi lao dong

khong thé roi vi tri cong téc thi ngucn str dung lao dong (Thu truong) va Ban Chép hanh
CDCS thda thuan thanh phan dai biéu du Hoi nghi.

3.3. Hoi nghi dai biéu

- Thanh phén tham dy Hoi nghi dai biéu gbm dai biéu duong nhién va dai biéu dugc
bau tir cac phong, ban, td, phén hi¢u (dbi voi co 86 O nhiéu dia diém hoat déng gido duc
cach xa nhau), phén xudng san xuét theo co cdu va so lwgng do nguoi sir dung lao dong
(Thu truéng) va Ban Chép hanh CDCS théng nhit quyét dinh trén co s& s6 lao dong thuc té
tai don vi.

- Dai biéu dufcmg nhién gbém: Nguoi sir dung lao dong, Chu déu tu, Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vien HDQT, Hbi dong thanh vién; Thu trudng, Phé Thu trudng, ké toan
truong, Chu tich, Phé Chu tich CDCS, Uy vién Ban Thuong vu CPCS (Uy vién Ban Chép
hanh noi khong c6 Ban Thu’(mg vu); Bi thu Déng uy hodc Bi thu Chi b (noi khong cé Dang
uy); Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh (néu c6); Trudng ban kiém soat;
Trudng ban nit cong.

- Dai biéu duge biu: Dai biéu dugce hoi nghi nguoi lao dong clp Tb, phong, khoa bau
phai ¢6 sb phiéu bau dat trén 50% (qua ban) liy theo thir tu tir nguoi co so ph1eu cao nhat
tr&s xubng cho du sb dai biéu duge phan bd; ; truomg hop biu 14n thir nhét chua di s6 dai biéu
duge phén bd, thi tlep tuc bau cho dén khi da sb dai bicu; trong truong hop c6 nhiéu dai biéu
¢ cung s6 phleu bau vuot qua s dai bleu duge phan bd thi td chitc bau tiép nhing nguoi
c6 cing s6 phiéu nay @& 14y tir ngudi co sb phiéu bau cao nhat dén du s dai biéu dugc phén

bo.

3.4. Hoi nghi bét thuong: Thanh phin du hoi nghi 13 dai biéu da tham dy hoi nghi
ngudi lao dong thuong nién trude do.

4. Trach nhiém ciia cic bén tham gia héi nghi ngudi lao dong

4.1. Trdch nhiém ciia ngwoi st dung lao dong, Thi truong don vi

a. Trude khi td chic Hoi nghi

- Chu tri x4y dung ké hoach t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong tai don vi.

- Théng nhét v6i Ban Chip hanh CDCS v& hinh thirc td chirc Hoi nghi, sd dai biéu
phén bo cho phong, khoa, to, ra quyét dinh triéu tap Hoi nghi.

- Chuén bi c4c bdo cdo vé tinh hinh thyc hién nhiém vu, ké hoach nam hoc trudc,

phuong huéng nhiém vu nam hoc méi va cac bao cdo khac ¢0 lién quan (¢ muc 11, diém 2,
khoan 2.2, tiét a).

- Chu tri ph01 hop v6i Ban Chap hanh CDCS chuén bi du thao méi hodc du thao ndi
dung stra dbi bd sung Quy ché dan chi co sd, thoa ude lao dong tép thé, du thio céc ndi
quy, Quy ché cong khai, Quy ché dbi thoai tai noi 1am viée, Quy ché phéi hop gilta Ban
Chép hanh CBCS va nguoi sir dung lao dong va cac van ban khac dé dwa ra ldy ¥ kién tai
hoi nghi nguoi lao dong cap, phong, khoa, td.

- Chuén bj cac didu kién vat chit, k¥ thuat dé td chte hoi nghi nguoi lao dong.



b. Sau khi to chirc Hoi nghi

- Nguoi sir dung lao dong, Thu truéng don vi chiu trach nhi¢m chi dao céc phong,
khoa, t6, lap ké hoach, trién khai thuc hién nghi quyét hoi nghi nguoi lao déng, nghién ciru
sira d6i bd sung céc qui dinh cna don vi phu hop véi nhitng ndi dung da thong qua tai hdi
nghi ngudi lao dong.

- Ding ky théa wéc lao dong tip thé theo quy dinh cia phap ludt (tai co quan quéan
ly lao dong dia phuong noi don vi diang ky hoat dong). Giri ban sao “Thong bao xdc nhén
dang ky thoa udc lao dong tap thé ctia co quan quéan ly lao dong dia phwong” vé Cong doan
nganh Giao duc Thanh phé kém theo hd so hdi nghi nguoi lao dong.

- Trién khai thuc hién Théa udc lao dong tap thé da ky két gifta nguoi st dung lao
dong va dai dién Ban Chip hanh CDCS.

- Dinh ky 06 théng, cting véi Ban Chap hanh CDCS danh gié tinh hinh thuc hién nghi
quyét hoi nghi ngudi lao dong, thoa ude lao dong tap thé, ket qua cac phong trao thi dua va
thong bdo cho nguoi lao dong don vi duoc biét; phdi hop o chie dbi thoai tai don vi quy
dinh theo B0 luédt Lao dong va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu.

4.2. Trdch nhi¢m ciia Ban Chip hanh CDCS

a. Trude khi td chirc Hoi nghi

- Phéi hop v6éi nguoi sir dung lao dong, Thi truéng don vi xay dung ké hoach t6 chirc
héi nghi nguoi lao dong ctia don vi.

- Chudn bi c4c bdo céo vé tinh hinh thue hién théa uée lao dong tap thé, str dung cac
quy khen thudng, cong doan, cac quy do nguoi lao dong dong gop.

- Giam sat tinh hinh thuc hién héi nghi nguoi lao dong tai cdc phong, ban, t, phan
xudng. Tap hop cac kién nghi ciia ngudi lao dong.

- Tién hanh thuong lugng cdc ndi dung du thao méi hodc du thao sira dbi, bd sung
thoa udc lao dong tap thé (theo quy trinh, quy dinh cta phap luét).

- Tham gia xay dung du thao méi hodc dy théo sira d6i bd sung cac ndi quy, quy che
ctia don vi trén co s két qua cua qua trinh thuong lugng. Sau dé théng bdo cho céc t6,
phong, khoa dé 13y v kién théng nhét.

b. Sau khi t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong

- Béo cao két qua to chirc hoat dong cua hoi nghi nguoi lao dong don vi cho Cong
doan nganh Giéo duc Thanh phd (chdm nhat 07 ngay sau khi t& chirc Hoi nghi).

Hb so ndp 02 bo gdm: Bién ban Hoi nghi, Nghi quyét Hoi nghl Quy ché dan chi co
s&, Thoa ude lao dong tap thé, Quy ché phdi hop.... (bdn chinh, ¢é day di chik ky va déng
ddu).

- Gidm sdt viéc thue hién diing ky théa woc lao dong tdp thé theo quy dinh ciia
phdp ludt va vige ndp bin sao “Thoéng béo xic nhan ding ky théa udc lao dong tap thé cua
co quan quén ly lao dong dia phuong” vé Cong doan nganh Gido duc Thanh phd.

- Phéi hop nguoi sit dung lao dong (Thu truéng) chi dao, kiém tra thuc hién Nghi
quyét hoi nghi ngudi lao dong va Thoa udc lao dong tap thé.

- Tham gia v6i nguoi st dung lao dong (Thu truwéng) trong viéc thuc hién stra d6i, bd
sung céc quy dinh ctia don vi cho phit hgp véi théa ude lao dong tép thé, ndi quy, quy ché
don vi ma héi nghi nguoi lao dong da théng qua.

- Giam sét viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, phdi hop véi cac doan
thé trong don vi, dong vién ngudi lao dong thuc hién nghi quyét héi nghi ngudi lao dong,
Théa wéc lao dong tap thé, cac ndi quy, Quy ché.
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- Dinh ky 6 thang cting vGi nguoi str dung lao ddng (Tha trudng) don vi ddnh gia tinh
hinh thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, Thoa ude lao dong tap thé, két qua céc
phong trao thi dua va thong bao cho nguoi lao dong biét. Phdi hop tb chirc déi thoai tai don
vi theo ndi dung quy dinh ctia Bé ludt Lao dong 2019 va Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu.

4.3. Trdch nhigm dgi biéu dw Hpi nghi

a. Thao ludn va tham gia tryc t1ép y kién nhiing vén d& do nguoi st dung lao dong
trinh bay, nhiing giai phap thyuc hién ké hoach, chi tiéu, nhiém vu vé An toan lao dong - Vé
sinh lao dong - Phong chong chay nd; An toan - vé sinh thuc pham bao vé méi truong, phoi
hop td chire khdm stre khoe, kham phu khoa dinh ky, cai thién dleu kién lam viéc, cai thién
quan hé lao dong, sap xép bd tri lao dong hop ly, cai thién doi sbng vat chét, tinh than cho
nguoi lao dong.

b. Théo luén ndi dung dy thao moi, hoac ndi dung dy thao stra dbi bd sung Quy ché
dan chu co sé&, Quy ché cong khai, Quy ché p}lé‘)i hgp, Quy ché doi thoai, ndi quy lao dong,
théa wdce lao dong tap the dé dai dién Ban Chap hanh CDCS va ngudi st dung lao dong cta
don vi ky (dam béo theo cac quy dinh ctia phap luét hién hanh).

¢. Théao luén va bidu quyét nhitng ndi dung kién nghi véi Hoi dbng Quan tri, biéu quyét
théng qua nghi quyét hdi nghi nguoi lao dong.

d. Truyén dat két qua hoi nghi ngudi lao dong cho nhitng ngudi lao dong khong di du
(H6i nghi dai bieu).

5. Kinh phi to chite: Nguoi sir dung lao dong (Thu truong) dam bao kinh phi aé b
chtrc hoi nghi nguoi lao ddng tai cac To6, phong, khoa va don vi.

6. Chwong trinh hoi nghi ngwdi lao dong gbdm cac ndi dung chinh sau

CHUONG TRINH HQI NGHI (PAI BIEU) NGUOI LAO PONG
NAM HOC 20.... —20....

I. PHAN NGHI THU'C (do Ban Té chtrc Hoi nghi didu hanh)
1. Tuyén bd 1y do - Gisi thiéu dai biéu.
2. Gi6i thiéu thanh phin Poan chu tich va thu ky; Biéu quyét thu ky cta Hoi nghi.
3. Moi Doan chu tich va thu ky 1é€n 1am nhiém vu.
II. PHAN NOI DUNG (do Doan chi tich diéu khién)
1. Théng qua chuong trinh hi nghi.
2. Béo cao tinh hinh thuc hién chi tiéu nhiém vu ndm hoc trude va chi tiéu nhiém vu
niam hoc méi
Béo c4o tinh hinh thuc hién chinh sach phép luét cho NLD nam hoc 20...-20...
Béo c#o két qua td chirc hoi nghi NLD cap To nam hoc 20...-20... - Giai dép céc
thac mac kién nghi
Ho6i nghi tiép tuc thao luan
Thong qua Quy ché dén chu - Bidu quyét ctia Hoi nghi
Thoéng qua Quy ché cong khai - Bidu quyét cia Hoi nghi
Théng qua Quy ché dbi thoai dinh ky - Biéu quyét cua Hoi nghi
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dbng hoa giai (néu co)
10 Thong qua Quy ché phdi hgp cong tac gitta Chinh quyen va CBCS
11. Thong qua ndi dung Thoa udc lao dong tap thé - Biéu quyét cia Hoi nghi
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12. Ky két Thoa udc lao dong tap thé
13. Phat biéu chi dao cua cép trén tham du
III. PHAN BE MAC
1. Thong qua nghi quyét hoi nghi
1.1. Thu ky théng qua du thao nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong
1.2. Chi toa ly ¥ kién biéu quyét cia toan thé hoi nghi
1.3. Ky két nghi quyét Hoi nghi (néu dugc biéu quyét tan thanh ¢ bude 1.2 trén 50%)
2. B€ mac.

7.Vé cong tic chuan bi té chire hi nghi
7.1. Trinh hé so truée khi td chie hoi nghi chinh thire

- Trong qué trinh chudn bi, trién khai hoi nghi, ban t6 chire hoi _nghi phai thuong
xuyén bao cdo xin y kién chi dao cla Cép uy O s& (néu c6), ddng thoi cdn tranh thu y kién
phdi hop chi dao cua cong doan cép trén truc tiép.

- H6 so chuén bj trinh hoi nghi chinh thire: don vi phii giri vé Céng doan nganh Giao
duc Thanh pho (Phong 4.2, Tang 4, Co quan So Gido duc & Dao tao) frude khi 16 chirc hji
nghi it nhit 07 ngay lam viéc dé ldy y kién, bd sung, diéu chinh noi dung, chuong trinh,
kich ban...; hd so gdm toan bd cdc vin ban Dy théo trude khi ra hoi nghi chinh thire.

- Gidy moi du hdi nghi chinh thire: dé nghi Thu truong don vi giri it nhit truge 07
ngay lam viée dé c6 ké hoach sap xép ¢l can b tham duy, giti 02 ban, 01 ban giri vé Vin
phong S& Gido duc & DPao tao Thanh pho (dé lanh dao S0 Gido duc va Dao tao co cin clr
xem X€t ctr can bo theo tinh hinh thuc te) va 01 ban guri vé Ban Thudng vu Cong doan nganh
Gido duc.

7.2. Cong tac chuin bi khac cho hdi nghi chinh thirc

- Chuén bi dé cuong kich ban héi nghi chinh thirc, chi y phan gioi thiéu va biéu quyét
Doan chu tich, thu ky, du thao nghi quyet phat dong thi dua, phan khen thuéng, du tri kinh
phi, céng tac phuc vu... trude khi té chire hoi nghi.

- Chuén bi sip xép, trang tri toan bo Hoi trrong; phan phéng nén bé tri nhu sau:

co cd
DANG TO QUOC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHI MINH
TUONG HOI NGHI NGUOI LAO DQNG
BAC
HO TRUONG........... S e e e
Nam hoe 20.... —20...
Eé;f Thanh p/?é' Hé Chi Minh, ngay ...... thdang ...... ndm 20...
Tugng

8. Céng viéc can thire hién sau hoi nghi chinh thirc

- Poan chu tich va thu ky hoi nghi ¢ trach nhiém hoan chinh céc vin kién theo nghi
quyét hoi nghi; Nguoi str dung lao dong (Thu trudéng) don vi ky ban hanh chinh thirc; Ban



Chép hanh cong doan don vi thong bao két qua hoi nghi, trién khai nghi quyét hoi nghi dén
toan thé nguoi lao dong cua don vi.

- Nguoi sir dung lao dong (Thu truong) ph01 hop v6i Ban Chip hanh cong doan don
vi thue hién béo cdo két qua hoi nghi ngan gon kém theo céc tai liéu hoi nghi co dong dau
ky tén ddy di, ndp 02 bd v& Cong doan nganh Gido duc Thanh phd chim nhit la 01 tuin
sau khi két thic hoi nghi.

- Tét ca hd so (ban gbc) ctiia Hoi nghi ngudi lao dong don vi gbm bién ban hoi nghi
cép t6, hoi nghi don vi, nghi quyét, thoa udc (sau khi duge diéu chinh bo sung, hoan thién
va co quan quan ly lao dong dia phuong co thim quyén xac nhan) ... phai duge tip hop va
luu trit ddy du tai don vi.

9. Riéng dbi véi cac don vi chwa thanh 14p té chive cong doan

Cian ctr BO ludt Lao dong va Piéu 17, Chuong II Ludt Cong doan, Ban Thuong vu
Cong doan nganh Giao duc Thanh phd s€ lam viée truc tiép v6i nguoi st dung lao dong
(Thi trudng) cac don vi ve cée ndi dung tb chire, phdi hop xdy dung ndi dung Thoa udc lao
dong tap thé, thoi gian t& chie i nghi nguoi lao dong; td chire thwong luong, hoan thién
Quy ché dan chi co sé va ndi dung Thoa uéce lao dong tap thé theo ludt dinh; dai dién ngudi
lao déng cua don vi ky két Thoa uée lao dong tap thé.

Trén day 1a mot s6 noi dung huéng dan viée 6 chire Hoi nghi ngudi lao dong tai céc
co s& gido duc ngoai cong 1ap trong nganh ap dung ke tr ndm hoc 2022 - 2023 tr¢ di.

Tuy theo céc chi dao cép nhit méi cia Uy ban nhén dén Thanh ph6 Ho Chi Minh va
Cong doan cap trén (néu co), s& co hudng dan bo sung vé to chirc hdi nghi theo tinh hinh
thuc té.

Cin clr cdng van ndy, dé nghi Trudng phong Gido duc va Pao tao thanh phé Thu Dric
va cac quan huyén c6 cong vin hudng dan va chi dao Thu trudng cac don vi truc thude
Phong Gido duc va Dao tao to chitc Hoi nghi nguoi lao dong cho phu hop.

D& nghi ngudi st dung lao dong, Thi trudng cac Trudng Trung hoc phd théng, Truong
THPT c6 nhiéu cép hoc va céc don vi s nghiép ngoai cong lap truc thudc phéi hop véi Ban
Chép hanh cong doan co s& dang truc thude Cong doan nganh Gido duc Thanh phd khin
trvong & chire thuc hién. Trong qué trinh thwe hién néu c6 phét sinh vuéng mic, d& nghi
lién hé véi Ban Thudng vu Cong doan nganh Gido duc Thanh phd dé duwoc huéng dan kip
thoi./.
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