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Kinh giri:
Hieu tnrong cac don vi MN, TH, THCS;
Thu tnrong cac don vi tnrc thuoc,

Can cu Nghi dinh. s6 42120131ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh v~ t6 chuc va hoat ai)ng thanh tra giao due;

Can cu Thong tu s6 39120131TT-BGDDT ngay 04 thang 12nam 2013 cua B(JGiao due
va Dao tao Huang dJn v~ thanh tra chuyen ngann trong Iinh v~c gido due;

Can cu van ban s6 3505IGDDT-TTr cua Thanh tra Sa Giao due Thanh ph6 H6 Chi
minh, ngay 22 thang 10 nam 2020 vJ viec Huong dJn cong tac kiim tra noi bo (Ap dung tit
ndm h9C2020- 2021)

Phong Giao due va Dao tao Quan 3 hu6ng dfin cong tac ki€m tra n9i b9 d5i vai cac
truang MN, TH, THCS va dan vi tIVc thu9C ap d\ll1gtu nam hQc 2020 - 2021 nha sau:

I. M1}cdich, yen cAn
LM1}C dich
- Ki€m tra n9i b9 la m9t ho?t d9ng cua dan vi nh~m ra soat, danh gia qua trinh th\IC

hi~n ho~t d9ng cong V\l cua cac ca nhan, b9 ph~n trong dan vi·
- Xem xet, xu 1ykip thai cac hOl;ltd9ng phit sinh tl;lidan vi, cua cac ca nhan khi co sai

phl;lm,di8u chinh ho?t d9ng qmin 1ycho phil hqp vai th\Ic ti~n, nang cao hi~u qua hOl;ltd9ng
cua dan vi.

- Phong ngira vi phl;lm, ki~n nghi bi~n phap xu 1y, ki€m diem trach nhi~m khi co vi
phl;lm.

- Khen thMOngcac ca nhan, t~p the hoim thanh xugt s~c nhi~m Vl,l.

2. Yen cAn
- Cong tac ki€m tra n9i b9 phai di VaGth\ICchgt ho?t dQng cua doo vi, giup d6i tUQ1lg

ki€m tra th\Ic hi~n dung cac quy dinh phap 1u~t,chi dl;lO,huang dfin cua cac cO'quan co th~m
,

quyen.
- N9i dung ki6m tra n9i b9 cAnIva chQn trQng tam, trQng diem t~p trung vaGvi~c kh~c

ph\lc dic hl;lnch~, thi€u sot, con vuang m~c cua dan vi.
- Chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thai; khong ch6ng cheo v8 n9i dung,

d6i tuQ11g,thai gian ki€m tra; khong.1am can tra hoc;ttd9ng binh thuang cua d6i tuQTIgki€m
tra.

- Vi~c kiSm tra phai duQ'cth~c hi~n thea k€ hoc;t.chho~c khi co chi dl;lOcua Thu tWOng
dan vi d6i vai cac twang hqp ck ki€m tra d9t xu~t.

II. Daub m1}ch6 sO'ki~m tra uQi hi) gam
1. Ha sO'ki~m tra ni)i hi) eua dO'uvi
- Quy8t dinh thflnh 1~pBan KTNB;



- K~ hoach KTNB nam hoo (phe duyet cua thu tnrong don vi);
- Bao cao tong k~t cong tac KTNB.
2. H8 so cu th~ tirng ni)i dung trong k~ hoach ki~m tra ni)i bi)
- Quyet dinh kiSm tra noi bQ tung nQi dung cu thS trong k~ hoach;
- K~ hoach kiem tra tung nQi dung cu thS trong k~ hoach;
- Bao cao nrng nQi dung kiem tra;
- Cac bien ban kiSm tra, tai lieu thu thap trong qua trinh kiem tra. Cac bien ban kiSm

tra va cac tai lieu thu th~p duoc, phai sap xep thea loai nQi dung kiSm tra, theo thai gian kiern
tra.

3. LU'u trfr titi Ii~u: Tai lieu luu trfr g6m cac tai li~u muc 1 va 2.
III. NQi dung ki~m tra ni)i bi)
- Xay dung k~ hoach kiem tra noi bQbao gom cac linh VlJCcong tac trong hoat dong

cua nha truang. Thu truOng don. vi d.n h,ra chQn nQi dung kiSm tra, t~p trung vao vi~c kh~c
ph\lc cac hi;lnch~, thi~u s6t con vuang m~c cua don vi trong thai gian qua, nang cao chAt
luqng giang di;lycua giao vien va chAt luqng hQc t~p cua hQc sinh.

- NQi dung kiSm tra nQi bQ:
+KiSm tra vi~c thvc hi~n nhi~m V\l duQ'cgiao cua lanh di;lO,vien chuc, nguai lao dQng.
+ KiSm tra vi~c hOi;ltdQng cua cac t6, kh6i chuyen mon, cac bQph~n: thu vi~n, thi~t bi,

tai chanh, van thu, ban trU ...
+ KiSm tra cong tac qUM ly cua nguai dung d~u cO'sa giao d\lc.
+ Cong tac quan 1y tai chanh, tM san;
+ Thvc hi~n cong khai, dan chu, cong tac phong, ch6ng tham nhung ti;lidon vi.
+ Vi~c th\Ic hi~n ch~ dQ, chinh sach cho dQi ngu, vi~c th\Ic hi~n danh gia, phan lOi;li

hang quy d6i vai cong chuc, vien chuc. theo quy dinh cua UBND cac cAp.
+ KiSm tra Cong tac ti~p cong dan, xu ly don thu, giai quy~t KN, TC.
+ KiSm tra hOi;ltdQng hQc t~p va ren luy~n cua hQc sinh.
+ HOi;ltdQng tai trQ',xa hQih6a giao d\lc.
+ KiSm tra vi~c thvc hi~n v~ thu - chi, qufm ly cac ngu6n lvc tai chinh khac ...
+KiSm tra cong tac dua d6n hQc sinh, an toan truang hQO,phong, ch6n gbi;lol\Ic hQc
duang ...

IV. Quy trinh thl}'c hi~n
1.Xay al}'ng K~ ho~ch ki~m tra ni)i hi)
- Vao d~u m6i nam hQc, Thu truOng dan vi can cu VaGchi di;lO,huang d§n v~ k~ hOi;lCh

thvc hi~n nhi~m V\l nam hQc cua cac cO'quan c6 thAmquy~n va d~c diSm tinh hinh ti;lidon vi
d~ d~ ra k~ hOi;lChki~m tra nQi bQphu hqp (phan cong cac b9 ph(jn, a6i tU(lng co lien quan,
n9i dung kidm tra, thai gian kidm tra c~ thi, tl6i tZf(;rngaUflc kidm tra) dS th1,lchi~n cong tac
kiSm tra.

- K~ hOi;lChki~m tra nQi bQ la mQt bQph~n cua k~ hOi;lChnam hQc.Do d6, don vi c~n
bam sat, l6ng ghep gifra vi~c t6 chuc thvc hi~n nhi~m V\l va hOi;ltdQng kiSm tra vi~c th\Ic hi~n
cho phu hqp; trao d6i, th6ng nhAt, cong khai trong don vi truac khi thvc hi~n.

- K~ hOi;lChki~m tra nQi bQphai ban hanh bfuIg quy~t dinh hanh chinh (MJu ainh kem).
2. Thl}'c hi~n ki~m tra
- Can cu VaGk~ hOi;lChda duQ'Cth6ng nhAtban hanh (ho~c chi di;locua Thu tru6ng don

vi c~n kiSm tra dQtxUclt),cac ca nhan, bQph~n c6lien quan th\l'c hi~n cong tac kiSm tra thea



ph~ co~g. Viec kiem tra p~ai diroc ghi nhan bing bien ban (Mau dinh kern), trong do c6 ghi
~~~ nQldung cong viec kiern tra, y kien cua cac ben c6 lien quan va cac h6 sa, minh chirng
di kern.

- Truong hop cdn kiem tra d9t xulit, Thu tnrong dan vi phai ban hanh quyet dinh va
phan cong ca nhan, b9 phan phu hop.

- Sau khi kiem tra, b9 phan duoc phan c6ng phai bao cao k~t qua ki~m tra d~n Thu
tnrong dan vi (hoac liinh ago duoc Thu trueing don vi uy quyen) va d8 xufrt lnrong xu 1y (niu
co) khi phat hien c6 sai pham (hoac dJ xuat khen thutrng ca nhdn, b(Jphdn hoan thanh t6t
nhiem vy, phb bien nhiing hoat d(Jng co hieu qua din tdp thi ap dung).

3. K~tqua ki~mtra, xif Iy
- Tren ca sa bao cao k~t qua ki~m tra, Thu truemg dan vi (hoijc liinh ago au(Yc Thu

truang dan vi uy quyJn) xem xct hu6ng xu ly phil hqp vai quy dinh clla phap Iu~t, cua ca
quan c6 th~m quy~n va cac quy chS, quy dinh trong n9i b9 dan vt.

- KSt qua ki~m tra va xu Iy phai duQ'cthong bao dSn cac ca nhan, b9 ph~ c6lien quan.
- Thu truang dan vi chu d90g phao cong ca nhan, b9 ph~ lUll trfr h6 sa ki~m tra n{)i

b9 dfty du, khoa hQc.
V. T6 chrrc thl}'c hi~n
- KS ho~ch KTNB la k~ ho~ch b9 ph~n, duqc Hi~u truang nha tru<'mgxfiy d\tng cling

vai kS ho~ch nam hQCvan dAunam hQc.
- Ban ki~m tra n9i b9 tfUbng hQc la b9 ph~n tu vlin, tham mw giup Hi~u tnrang quan

1y,di~u hanh trong cong tac ki~m tra 09i b{)do Hi~u tru6ng Iva chQo, pharr c6ng va ban hanh
Quy€t dinh thanh l~p. Trong Ban KTNB phai phfin c6ng nguai lam nhi~m V\1 tbng hqp d~
giup Hi~u twang danh gia va di~u chinh trong quan lY·

- H6 sa c6ng tac ki~m tra n9i b9 duqc lUlltrfr va duqc su d\lng trong cong tac danh gia
thi dua, phan lo~i, d~ b~t, b6 nhi~m, thuyen chuy~n vien chuc, nguai lao d9ng hang nam.

- Tri~n khai, ph6 bi€n trong don vi v~ k€ ho~ch ki~m tra n9i b9 ngay tu dftu nam hQC,
gui kS ho~ch ki~m tra v~ Phong Giao dl,lc va Dao t~o (T H6ng Thanh Trang nhtjn -
0933.929.308) d~ thvc hi~n theo doi, thai h~ gui truac ngay 01111 h~ng nam.

_ Thgc hi~n t6ng kth cong tac ki~m tra n9i b¢ nam hQC,gui bao cao T6ng k~t c6ng tac
ki~m tra n¢i bQv~ Phong Giao dl,lcva Dao t~o tmac ngay 25/5 hfug nam.

- T6 chuc sa kSt rut kinh nghi~m van cu6i HKl hang nam.
_ Bao cao dQtxuit khi c6 vin d~ phuc t~p ho~c khi duQ'cyeu cAu.
_ Ki~m tra n9i b9 la m9t n9i dung trong danh gia vi~c thvc hi~n ho~t dQng c6ng V\lcua

Thu twang dan vi, tieu chi danh gia thi dua d6i vai cac dan vi thuQc quao ly cua Phong Giao
duc va Dao tao.
. Pho~g Ghio dl,lcva Dao t~o d~ nght cac dan vi nghiem tuc tri~n khai th\l'c hi~ va

bao cao dung thea thai gian neu tren.!. j:/'
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