UY BAN NHAN DAN QUAN3  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lip — Tw do — Hanh phic
S6: 460 /KH-GDDT Qudn 3, ngay (4 thdng 4 nam 2021
KE HOACH

Vé thuce hién chuyén cong tac ddi véi vién chirc
tai cac don vi sw nghiép cong ldp nam hoc 2021- 2022

Can ctr Luat Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Céan cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Cén cir cong van so 2494/UBND-VX ngay 24 thang 6 nam 2019 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd vé chuyén cong tac d6i véi vién chir.

Can cir Quyét dinh s6 5486/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2019 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H5 Chi Minh vé tiy quyén cho Thu truong cac SO -
nganh, Chu t;g:h Uy ban nhan dan cac quan - huyén thuc hién diéu dong, chuyen
cong tac va ti€p nhan cong chire, vién chirec.

’ Phong Gido duc va Pao tao Quan 3 x4y dung ké hoach chuyén cong tic va
tiép nhéan vién chirc thude cac don vi su nghiép gido duc cong 1ap nhu sau:

I. Muc dich — yéu ciu

1. Muc dich

- Nham sap xép, bo sung, kién toan ddi ngli nhan sy ctia cac don vi su
nghiép gido duc cong lap truc thudc Uy ban nhan dan Quén 3;

- Thuc hién diéu chuyén, bo tri, sap xép doi ngti ddm bao sy hai hoa, dong
déu vé co cau va so lugng gido vién, nhan vién cta cac don vi su nghi€p cong 1ap
truc thugc Uy ban nhan dan quén.

2. Yéu cau

- Co quan, don vi tiép nhan con chi tiéu, dinh muc s6 lugng ngudi lam
viéc; ¢6 nhu cau bo sung nhan sy; trinh d§ chuyén mén cta vién chire phai phu
hop véi vi tri viéc lam dugce tiép nhén;

- Viéc chuyén cong tac doi vai vién chuc gilta cac don vi su nghiép gido
duc cong 1ap theo nhu cau, nhiém vu cua cac co quan, don vi.

- Vién chirc chuyén cong tac phai dat chuan chirc danh nghe nghiép theo quy
dinh va phu hgp véi vi tri viéc lam tai don vi ¢6 nhu céu chuyén dén.



I1. Pdi twong, diéu kién thi tuc va thanh phén hé so vién chirc chuyén
cong tac

1. Poi twong

- Vién chirc dang cong tac trong cac don vi su nghiép gido duc cong lap.

2. Piéu kién tiép nhéin ho so

- Vién chic c6 thidm nién cdng tac lién tuc tai don vi tr 04 nam (du 48
thang tinh tir khi ¢6 Quyét dinh bo nhiém chinh thirc vao ngach hodc chirc danh
nghé nghiép vién chirc) trd 1€n.

- Vién chirc phai xép loai hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én tai co quan, don

vi dang cong tac 02 nam lién tuc gan nhit (theo phiéu danh gid vién chitc hang
ndam).

- Pbi véi vién chire tir cac quan, huyén, tinh thanh khéc chuyén dén pha1 co
cong van dong y cho vién churc lién hé chuyén cong tac clia co quan, don vi ¢6
thdm quyén noi vién chirc dang cong tac.

* Cac troong hop khong nhan hé so:
- Pang xem xét xtr ly ky luat hodc dang thi hanh ky luét;

- Dang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chdp hanh ban 4n, quyét dinh
vé hinh sy ctia Toa an;

- Vién chirc nir dang mang thai hodc dang nudi con nho dudi 12 thang tudi;
- Con vay von ngan hang tai don vi dang cong tac;
- Pang trong thoi gian dugc don vi cho nghi 1am viéc khong hudng luong;
- Pon vi tiép nhan khéng cé nhu cau bd sung nhan su;
- Nhimg truong hop dac biét do sap nhép, chia tach, thanh Iap, giai thé don
.. do Chu tich Uy ban nhan dan Quén 3 quyét dinh.
3. Thii tuc va thanh phan hd so
3.1. Péi véi cac trwong hop chuyén cong tac trong cic don vi sw nghiép
cong lap trwe thugec UBND Quén 3
1. Pon ding ky chuyén cong tac ¢ y kién déng y ciia Thu truéng co quan,
don vi noi dang cong ta);
2. Cong vén cla co quan, don vi c6 y kién ddng y tiép nhan néu rd vi tri
chirc danh nghé nghiép don vi c6 nhu cau bd sung;

3. Ban chinh So yéu ly lich c6 dén anh, déng dau giap lai trén hinh va trén
cac trang, ¢6 x4c nhan coa Thu trudng don vi (theo mau T hong tw 56 12/2012/TT-
BNV cuia B Néi vu - khéng qua thoi han 06 thang tinh dén ngay nop hé so);

4. Ban sao c6 ching thyc van bang, chung chi phii hop theo tiéu chuan chic
danh nghé nghiép va vi tri viéc 1am;



5. Ban sao c6 chimg thyuc Quyét dinh tuyén dung vién chuc (hodc Quyét
dinh phé duyét két qua tuyén dung vién chirc) va Quyét dinh b6 nhiém chirc danh
nghé nghiép ddi véi vién chic;

6. Ban sao Quyét dinh luong hién hudng;

7. Glay chimg nhén stre khoe co két luan dua stirc khoe cong tac, do co quan y
té c6 thAm quyén cép theo quy dinh tai Thong tu s& 14/2013/TT-BYT ngay 06
thang 5 nam 2013 cia B0 Y té huéng din kham sic khoe (trong vong 06 thding
tinh dén thoi diém nép hé so);

8. Phiéu dénh gia, phan loai vién chtrc 02 nam hoc lién ké (2019 - 2020 va
2020 - 2021 hodc Phiéu nhan xét ciia Thii trucng don vi).

3.2. Poi v6i cic truomg hop chuyén cong tac tir cac dom vi sw nghiép
cong lap true thudc iy ban nhan dan quan, huyén hoac cac don vi khac trong
hé thong chinh tri Thanh ph6 H6 Chi Minh c6 nhu cau chuyén dén cic dom vi
sw nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhan din Quén 3

Ngoai hd so theo muc 3.1 thi bd sung thém coéng van dong y cho chuyén
cbng tac cua iy ban nhan dan quén, huyén hodc cua co quan chui quan truec tiép.

d) Poi voi cac truong hop chuyen cong tac tir cac don vi s nghiép cong
lp ngoai hé thong chinh tri Thanh phdé Ho6 Chi Minh: Bén canh thanh phan ho
so nhu quy dinh tai mue 3.1. 3.2, Uy ban nhan dan Quén 3 phai trinh 1dy y kién
ddng y tiép nhan cua S& Noi vu Thanh phd H6 Chi Minh.

d) Don v0'1 cac truwong hop chuyen cong tac di dén cac don vi khong
thudc thim quyén quin ly cia Uy ban nhén din Quén 3:

- Thu trudng don Vi (noi vién chirc dang cong tdc co nhu cau thuyén chuyén)
c¢6 y kién ddng y gui vé Uy ban nhan dan Quén 3 (thong qua Phong Giéo dyc va
Pao tao Quan 3) dé tham muu vin ban d6ng ¥ cho vién chirc chuyén di.

- Thanh phan hd so chuyén cong tac vién chure thuc hién theo quy dinh cia

céc co quan, don vi ma vién chirc ¢6 nhu cau chuyén dén.
s Luuy:

- 6 luong hd so giri vé Phong Gido duc va Pao tao Quan 3: 02 bd

I11. T6 chirc thye hién

1. Quy trinh thuc hién

Buwdc 1: Vién chirc 1am hd so xin chuyén cong tac véi thanh phan hé so nhu
da huéng dan & trén.

Buréc 2: Nop 02 bd hd so tai Phong Gido duc va Pao tao nhu da huéng dan
O trén.

Budéc 3: Phong Gido duc va Dao tao xem xét, thdm dinh hd so va trinh Uy
ban nhan d4n quan phé duyét (thong qua Phong Noi vu).



Buée 4: Thong béo két qua tiép nhan hodc khong cé nhu ciu tiép nhan cho
ting trudng hop cu thé.

Bude 5: Vién chuc sau khi c6 Quyét dinh chuyén cong tac thuc hién chim
dat hop dong tai don vi cii ddng thoi nhin hd so ca nhan tir don vi cli vé don vi
moi ky két hop dong 1am viée.

2. Hop dong lam viéc

Thu truéng don vi chiu trach nhiém thuc hién ky hop ddng lam viéc véi vién
chitc chuyén dén va thuc hién tha tuc chim dut hgp déng lam viée ddi voi vién
chire khi ¢6 Quyét dinh chuyén cong tac ctia Uy ban nhan dan quén.

3. Thoi gian thue hién

Thoi gian tiép nhan hd so chuyén di va chuyén dén trong quén, trong thanh
phd va ngoai thanh phé tir ngay 20/4/2021 dén ngay 20/5/2020.

De nghi Thu truéng cac don vi trién khai thuc hién. Trong qua trinh thyc
hién néu c6 khé khan, vuéng mac lién hé Phong Gido duc va Pao tao dé duoc
huéng dan thuc hién./.

Noi nhan:

- UBND Q3 (CT, PCT/VX dé béo céo);

- Phong Noi vu (dé phdi hop);

- Céc trudng CL va DVTT (dé thyc hién);
- Luu: VT, TC
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M3u danh cho kh&i MN, Tiéu hoc, THCS, THPT (tryc thudc PGDDT)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap-tw do-Hanh phiic.

GIAY PANG KY THUYEN CHUYEN CONG TAC

Kinh giri : - Uy ban Nhan dén Quén 3
- Trudong Phong Gido duc va Pao tao Quén 3.
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Pién thogi LBN 186 : ... .vvumvwnosms vasinewsss (CQY  woisnsnsiminaimismimnisas (DD)
VAN DANG CHUYEN INON © ovoviveveveecieeceeesees st tseseseesseesssesesesestsessessssssenases
Gido vién (MN,TH,THCS,THPT).......cccovvviiiiiinn..n 10510) o RSN
Nam vao nganh :........ ccooeveiiineciiinennns Nam bé nhiém ngach @ ..oooooviieeiiiiieeeecn,
Chirc vy, cong vi€e dang [Am :.......oooviiiiiiiiiiiis et eeereee e
Nhiém s& dang ky chuy@n dén : ..........ooveiiiiiniiiiee e,
Ly do dédng ky thuyén CRUYBI: oot ettt enees —eeenaeesaeeses
Ngay ... thang ... ndm ......
Y kién ciia Hiéu truéng (noi dang cong tic) Nguwdi lam don

---------------------------------------------------------------
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Y Kkién ciia don vi chuyén dén




Mau SYLLVC ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B¢ Néi vu

Co quan, don vi c6 thim quyén quan Iy vién chirc................ S hiéu vién chirc: ..............
Co quan, don vi strdung vién chliric ........cocovvviviiniienienann.
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chif in hoa): .....evvveveeeeeeeieee e
) 2) TN BOL KNAC: . c.v.vin s vtrancanonnamsonss son cossonson vonsen sossion oese non s von sabs nsowes vae s sases
IRGIL 3) Sinh ngay: ...... thang...... nam........... , Gidi tinh (nam, nir): .......cooovvveninennnn

(4 x 6 cm)

4, Noisinh: X3 ......c.ccuveee. ,Huyén................. 0 1) | o R

5)Qué quan: X& ................ ,Huyén.......cooeeeee s TION 4 oo i niinnwian e 93 cuam 0% st
6) DANAOCE 10 e o o was sis s mms Rt 155 g5 976 B wswsimaes 2 7) TON BIAO! . oronewseenss vos nois omrt sins wvames sva wins arn
8) Noi dAng Ky hd KhaAu thudmg tr: ...ooeeeeeeieeieeieeeeeeeeees e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeesaasnnnnn e ene
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; xém, thon, xa, huyén, tinh)
I Ve 1 s T O] ST AR e e e S O T e TS D GO S G R T G 0 R T T T e T 00T
(Sb nha, duong phé, thanh phé; x6m, thén, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc UYEN AUNE: <ot
11) Ngay tuyén dung:...../..../...... ,Coquan tuyen dUng: ......ccoeeeeieiiiiiiiiiie e e e e
12):Chire: v (ChYC:danih) TSR TATE .. csmnsswessn sire £v 50 g sniss svsss s v sare spusnes o pwsmsaiss s sowsemsnrssmmssos
(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) Cong vige chinh dUQe GIao: ......oooviiiiiiii
14) Chirc danh nghé nghiép vién chirc: ...................... MAE S8 oo,
Bac luong:...... ,Hésh:........ , Ngay huéng: ...../....../......, Phu cdp chirc vu:....... Phu cip khéc:........
15.1- Trinh dd gido duc phd thong (da t6t nghiép 16p may/thudc hé nA0): .......oeveevvvvvenvennnennns
15.2- Trinh d6 chuy@n moOn €20 MNAL: .........ecoiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeereeeeerereeeaeeas

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao déng, trung cip, so cp; chuyén nganh)
15.3-Ly luan chinh tri: .......ccoviviiininicnvcnncnceeeenn 15.4-Quan ly nha nudce:. e

(Cao cap, trung cap, so cap va twong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh, chuyén vién, can

15.5- Bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghidp  ..oooveieeiiiiiieiieiieeeeeeee e
15.6- Ngoai NG ..ovvvvenenineiiicieiceeneneaen 15.7- TINNQC: cvvnasasiesiinnes vos ssmssanin s saaies bs
(Tén ngoai ngit + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... T S , Ngay chinh thic:...../..../c.covenvinne.
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri-X8 h0i: ..........ooiviriiriiiiiiiiiiieeeeeeeeeeiiiiee e e e e e eeesasieenes
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,.... va l1am viéc gi trong t6 chirc d6)

18) Ngay nhép ngii: ...../....... Fe s as , Ngay xuét ngii: ...../..../....., Quan ham cao nhét: .............
19) Danh hiéu dugc phong tAng ca0 NHAL: ...........veiieiiiiiiieeiee i e e e ee e e e e

(Anh hiing lao d6ng, anh hiing luc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va uu ta)




20) SO UIIOMNEZ CONZTACE 54 s wwwrm s 5o s Brpwinims vsia ewa v sl vomisam o' s simiars sies w68 w0 o Awiiaion 593 90,04 008 b okiont sniaw ome

21) Khen thudmg: . i sasesss sas sus sow isss nes pia exssssses 22) Ky IUat: oo

(Hinh thirc cao nhit, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao nhit, nim nao)
23) Tinh trang siic khoe:........coooeiviniinninnn. , Chiéu cao:..., Can n3ng: ...... kg, Nhdm mau: ......

24) La thuong binh hang: ..../....., La con gia dinh chinh séch: ..................o

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)
25) 86 chimg minh nhan dan: .......... Ngay cip: ..../...../..... 26) S6S6 BHXH: .....oevvveeeens

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU,
TIN HQC

Tén trudng Chuyén nganh dao Tir thang, nam- Hinh thirc dao Vin béng, chimg
tao, boi dudng Dén thang, ndm tao chi, trinh d¢ gi

................................................ B

.........................................................................................

Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng.../ Vin bang: TSKH, TS, Ths, Cir
nhan, Ky su ......

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, Churc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t chirc xa hoi),
nam dén thang, ké ca thoi gian duge dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, ...
nam

...........................................................................................................................




...........................................................................................................................

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Ll"ha'mg/né.m

Ma CDNN/bac

Hé s6 lwong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG VIEN CHUC

Nguwoi khai veeree ey Ngay....thang... ..ndm 20... ...
Tai xin cam doan nhiing 10i khai trén ddy la ding sy Thii trwéng co quan, don vi quan ly hodc
that sir dung vién chirc

(Ky tén, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong déu)



