CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
MẪU

ĐƠN XIN PHÉP ĐI NƯỚC NGOÀI

	Kính gửi: 
	
· Ủy ban nhân dân Quận 10;
· Phòng Nội vụ Quận 10;
· Thủ trưởng cơ quan, đơn vị.


Tôi tên là: 	
Ngày tháng năm sinh: 	Giới tính: Nam, Nữ
Chức vụ Đảng: 	
Chức vụ chính quyền: 	
Đơn vị công tác: 	
(cán bộ/công chức/viên chức Loại: …..; Mã số: …….; đang hưởng lương Bậc:….., Hệ số: …..)
Nay tôi làm đơn này kính trình Ủy ban nhân dân Quận 10 chấp thuận cho tôi nghỉ phép đi nước ngoài, cụ thể như sau:
Địa điểm: 	
Thời gian: từ ngày … tháng … năm … đến ngày … tháng … năm …
Tổng ngày đi: ….. ngày (trong đó, thứ bảy và chủ nhật: … ngày)
Trong năm, có …. ngày phép, đã sử dụng …. ngày phép, còn lại … ngày phép, đã thực hiện đi nước ngoài … lần.
Nguồn kinh phí: 	
Mục đích chuyến đi: 	
Tôi cam đoan thực hiện đúng nghĩa vụ công dân Việt Nam khi ở nước ngoài và chấp hành các quy định pháp luật của nước sở tại./.

	
Xác nhận của
Thủ trưởng cơ quan, đơn vị
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
	Quận 10, ngày … tháng … năm …
Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
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	[bookmark: _GoBack]Kính gửi: 
	
· Ủy ban nhân dân Quận 10;
· Phòng Nội vụ Quận 10;
· Thủ trưởng cơ quan, đơn vị.


Tôi tên là: 	
Ngày tháng năm sinh: 	Giới tính: Nam, Nữ
Chức vụ Đảng: 	
Chức vụ chính quyền: 	
Đơn vị công tác: 	
Theo Quyết định số …… ngày … tháng … năm … của …
Tôi được đến: 	
Thời gian: từ ngày … tháng … năm … đến ngày … tháng … năm …
Kết quả chuyến đi:
· Lịch trình
· Thông tin của cá nhân và tổ chức có liên quan trong chuyến đi
· Đánh giá kết quả chuyến đi
· Kiến nghị và đề xuất

	
Xác nhận của
Thủ trưởng cơ quan, đơn vị
(Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)
	Quận 10, ngày … tháng … năm …
Người làm báo cáo
(Ký và ghi rõ họ tên)



