UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 472/GDPT Qudn 10, ngay 18 thang 5 nam 2022

V& huéng dan, ndp hé so danh gia, xép
loai vién chirc cudi nim hoc 2021 - 2022

Kinh guri : Hiéu truéng cac truong mam non, ti€u hoc,
trung hoc co so cong lap va cac don vi truc
thudc Phong Gido duc va Bao tao Quén 10.

Can cit ké hoach s6 5522 /KH-UBND ngay 17 thdang 11 nim 2021 cia Uy ban
nhén dén Qudn 10 vé ddnh gid, xép loai chét lwong cdn b, cong chitc, vién chitc ndm
2021;

Phong Gido duc va Pao tao hudng dan cac don vi thuc hién cong tac danh gia
vién chirc nam hoc 2021 -2022, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH VA YEU CAU:

1. Muc dich:

- Két qua danh gia, phan loai danh gia hing nim ddi véi vién chirc, lao dong
hop ddng 1a cin cir d& xép loai thi dua, binh xét khen thuéng hang nam; 1a can cir dé
bd tri, st dung, dao tao, bdi dudng, nang ngach hoic thang hang chirc danh nghé
nghi€p, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen
thudng, ky luét, danh gia va xép loai chat luong dang vién va thuc hién céc chinh sach
khac dbi véi vién chiec.

- Panh gia, phan loai hdng nim déi véi vién chic, lao dong hop déng nham
phat huy vai trod, trach nhiém cta ngudi ding ddu trong cong tic linh dao, quan ly,
siét chat ky ludt, ky cuong, chuidn héa va xdy dung phong cach lam viéc chuyén
nghiép; ndng cao y thirc trach nhiém, tinh tu gidc trong thuc thi cong vu cua vién chirc,
lao dong hop ddng, tao moi trudng sang tao, doi méi, phét trién, nang cao chét luong,
hiéu qua hoat dong cua tirng don vi.

2. Yéu cau:

- Can cr ddc thu cta don vi, tap thé lanh dao don vi thdng nhét vai cap iy ciing
cap vé viéc két hop td chire cude hop dénh gid, xép loai trong co quan, t6 chirc, don vi
minh, bao dam nghiém tic, hiéu qua, tranh hinh thirc, lang phi.

- LAy két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thuc hién cac tiéu chuan khung
nang luc vi tri viée 1am cua ddi ngii vién chirc, lao dong hop dong lam thude do chu
yéu trong danh gia, phan loai.



I1. POI TUQNG, NGUYEN TAC, TIEU CHi PANH GIA:

1. i twgng, thoi diém danh gia, xép loai:

1.1. Poi twong:

- Vién chirc dang cong tac tai cac don vi su nghiép Uy ban nhan dan quan;

- Nhitng ngudi thuc hién ché do hop dong mét sé loai cong viéc trong co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
ngdy 17 thang 11 ndm 2000 cua Chinh phu (stra dbi, bd sung theo Nghi dinh so
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 v& stra ddi, bd sung mét sé quy dinh vé tuyén
dung cong chire, vién chirc, nang ngach cong chire, thang hang vién chtrc va thuc
hién ché d§ hop dong mdt so loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc,
don vi su nghiép cong lap).

2.2. Thoi diém ddnh gid, xép logi:

a. Viéc danh gia, xép loai che"i:[ lugng vién chirc dugc thuc hién theo ting
nam cong tac. D61 voi vién chie chuyén cong tac thi don vi méi c6 trach nhiém
danh gid, xép loai chat luong. Truong hop c6 thoi gian cong tac ¢ co quan, to chue,

don vi cii tir 06 thang tré 1én thi phai két hop véi y klen nhan xét cua co quan, t6
chire, don vi ¢, trir trudng hop khéng con co quan, t chire, don vi cil.

b. Déi voi don vi su nghiép cong lap hoat dong trong linh vuc gido duc,
dao tao (trr Trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyen) thoi diém
danh gia, xép loai ctlat luong cdn bo, cong chire, vién chire duge danh gia trude 15
thang 6 hang ndm de danh gia, xep loai thi dua theo quy dinh ciia Thanh pho.

c. Tai thoi diém danh gia, xép loai chét lugng, trudmg hop véng mit ¢ 1y do
chinh dang ho#c nghi 6m, nghi ché do thai san theo quy dinh cta phép luat, vién chic
¢6 trach nhiém 1am béo cdo t danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao, giri, don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gid, xép
loai chit luong theo quy dinh.

2. Nguyén tic danh gid, xép loai:

2.1. Bao dam khéach quan, cong bang, chinh xac; khéng né nang, tru dép, thién vi,
hinh thirc; bao dam dung thdm quyén quan ly, dénh gid vién chirc.

2.2. Viéc danh gia, Xép loai chat lugng phéai cén clr vao chirc trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viée, san phim cu
thé; ddi vai vién chic 1anh dao, quan 1y phai gin véi két qua thuc hién nhiém vu cia
don vi duoc giao quan ly, phu trach.

2.3. Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gi4, xép loai chit luong nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac
trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.



Vién chitc nghi khong tham gia céng tdc theo quy dinh cua phdp ludt trong ndm
tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thwc hién ddnh gid nhieng khong xép loai chdt
lwgng ¢ mikc hoan thanh tot nhiém vu tro lén.

Vién chitc nghi ché dg thai san theo quy dinh cia phdp ludt thi két qua xép loai
chdt lwong trong nam la két qua xép loai chdt heong ciia thoi gian lam viée thuc té
cua ndm do.

2.4. Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc dugce sir dung 1am co s& dé
lién thong dé xuét trong danh gid, xép loai chit luong dang vién.

3. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai:

3.1. Chinh tri tu tuong

a. Chap hanh chi truong, duong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phép luat
ciia Nha nude va cac nguyén tic td churc, ky luat cua Pang, nhit 14 nguyén tic tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b. C6 quan diém, ban linh chinh tri vimg vang; ki€n dinh ldp truong; khong dao
dong trude moi khé khan, thach thic;

c. Pat loi ich cua Pang, qudc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhén;

d. C6 y thirc nghién ciru, hoc tip, van dung chii nghia Mac - Lénin, tu tuong Ho
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban cuia Pang.

3.2. Dao duc, 16i sélng

a. Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu lgi, hach
dich, cira quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duc, 16 séng, tu dién bién, tu
chuyén héa;

b. C6 161 séng trung thuc, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

c. C6 tinh than doan két, xdy dung co quan, t6 chirc, don vi trong sach, viing
manh;

d. Khong dé nguoi than, ngudi quen lgi dung chire vu, quyén han cta minh dé
truc loi.

3.3. Tdc phong, 1é 16i lam viéc

a. C6 trach nhiém voi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

b. Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén téc;

c. C6 tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;

d. C6 thai d6 ding muc va phong cich tng x, 18 16i 1am viéc chuan muc, dép

rng yéu cau cua van hda cong vu.



3.4. Y thitc t6 chire ky ludt

a. Chap hanh sy phén cong cua to chic;

b. Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

c. Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d. Béo céo ddy du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chic trach, nhiém vu duoc giao va hoat
dong cua co quan, to chire, don vi voi cdp trén khi duge yéu cau.

3.5 Két qua thuc hién chiee trdch, nhiém vu duoc giao

a. D6i véi vién chie 1anh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach,
phap luét ctia Nha nudc tai co quan, t6 chire, don vi;

- Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; khong dé xay ra céc
vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phap ludt phai xir ly, tinh trang khiéu nai, tb céo kéo
dai; phong, chéng tham nhiing, ldng phi trong pham vi co quan, td chirc, don vi;

- Lanh dao, chi dao, td chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo theo thim quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché
dd cong vu, cong chire tai co quan, td chuc, don vi;

- X4y dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, t6 chirc,
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xéac dinh rd két qua thuc hién céc chi
tiéu, nhiém vu, lugng hoa bang san phdm cu thé.

b. Bdi véi, vién chirc khong gift chirc vu lanh dao, quan ly:

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat, theo ké hoach dé ra
hoic theo cong viée cu thé duge giao; khéi luong, tién d6, chat lugng thuc hién nhiém
vu;

- Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép dbi véi nhitng vi tri tiép xuc truc tiép
hoic truc tiép giai quyét cong viéc ctia ngudi dan va doanh nghiép.

4. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chiic:

4.1. Vién chitc dat dwoc tdt ca cdc tiéu chi sau day thi xép loai chat leong ¢ mikc
hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

a. Thuc hién tét cac quy dinh khoan 3.1, khoan 3.2, khoan 3.3, khoan 3.4 Muc II.
ké hoach nay;

b. Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao bio dam dung tién do, chét luong, hiéu
qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc.



4.2. Vién chite dat duwoc tat ca cdc tiéu chi sau day thi xép logi chat lwong o mic
hoan thanh t6t nhiém vu:

a. Pap ng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 3.1, khoan 3.2, khoan 3.3, khoan 3.4
Muc II. ké hoach nay;

b. Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc di ky két, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao, bao dam ding tién do, chat lwong, higu
qua.

4.3. Vién chire dat dwoc tat ca cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chat lwong & mikc
hoan thanh nhiém vu:

a. Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 3.1, khoan 3.2, khoan 3.3, khoan 3.4
Muc II. ké hoach nays;

b. Céc tiéu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh, trong d6 ¢
khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hodc hi¢u qua thap.

4.4. Vién chitc ¢6 mot trong cdc tiéu chi sau ddy thi xép loai chdt heong & mikc
khong hoan thanh nhiém vu:

a. C6 biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 161 song, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 tham quyén;

b. C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chat luong, hiéu qua;

c. C6 hanh vi vi pham trong qud trinh thuc thi nhiém vu bi xtr ly ky luét trong
nam danh gia.

III. THAM QUYEN, TRINH TU, THU TUC PANH GIA:

1. ThAm quyén danh gia, xép loai:

Thadm quyén va trach nhiém dénh gi4, xép loai chat lugng vién chirc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 43 Luét vién chic, cu thé:

“]. Nguoi ditng dau dom vi swe nghiép cong ldp c6 trach nhiém t6 chite viéc danh
gid vién chikc thugc tham quyén quan 1y,

2. Cén cir vao diéu kién cu thé, nguoi ditng dau don vi sy nghiép cong ldp thuc
hién viéc danh gid hodc phan céng, phdn cd'p viéc ddanh gid vién chirc thudc tham
quyén quan Iy. Nguoi dwoc giao thdm quyén ddnh gid vién chitc phdi chiu trdch
nhiém trude nguoi ding dau don vi sw nghiép cong Idp vé két qua danh gid.

3. Nguoi c6 tham quyén b6 nhiém chiu trach nhiém ddanh gid vién chitc quan 1y

trong don vi su nghiép céng ldp.”



Trudng cac don vi su nghiép cong lap danh gia vién chirc, nguoi lao dong (Hop
dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP va Nghi dinh 161/2018/ND-CP) dang cong tac
tai co quan, don vi.

2. Trinh tw, thi tuc dinh gia, xép loai chét lwong vién chirc:

2.1. Vién chitc tu ddanh gid, xép loai chat heong

Vién chirc 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugce giao
theo mau so6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo ké hoach nay.

2.2. Nhdn xét, danh gid vién churc

Té chirc cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia déi véi
vién chtrc.

Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc ctia don vi hodc toan
thé vién chtrc cua don vi cdu thanh noi vién chirc cong téc trong truong hop don vi co
don vi c4u thanh.

Vién chire trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh
vién tham du cudc hop dong gbp y kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién ban va
thong qua tai cudc hop.

2.3. Xem xét, quyét dinh ddnh gid, xép loai chdt lrong vién chikc

2.3.1. DBéi véi vién chiec quan Iy:
Cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chat lwong vién chirc.
2.3.2. Déi vdi vién chikc khong giit chite vu quan Iy va hop dong tai don vi.

Trudng cac don vi su nghiép chiu trach nhiém danh gia, xép loai chét lugng can
ctr y kién tai cudc hop nhan xét, danh giéd quyét dinh ndi dung danh giéd va mirc x&p
loai chat luong doi véi vién chire.

2.4. Cong khai két qua ddanh gia:

Trudng cac don vi su nghiép quyét dinh hinh thirc cong khai két qua danh gia
trong co quan, to chirc, don vi noi vién chirc cong téc, trong do uu tién &p dung hinh
thirc cdng khai trén méi truong dién .

IV. THANH PHAN HO SO NOP VE PHONG GIAO DUC VA PAO TAO:

- Céc don vi thuc hién danh gia trién khai dén can bo, cong chirc, vién chuc
thuc hién danh gia va phén loai theo Mau so 3 kém theo ké hoach nay.

- Céc don vi giri hd so dé cdp c6 tham quyén danh gia vién chic quan Iy don vi
su nghiép cong ldp ndm hoc 2021-2022, bao gom:

+ Bién ban t6 chtrc hop danh gia, xép loai chét lugng vién chirc quan ly cua don

vi (Méu s6 1);



+ Bang tdng hop Danh sach két qua danh gia, xép loai cht lugng vién chitc cua

don vi (Mdu s6 2);

+ Céc Phiéu danh gia, x8p loai chét lugng vién chic quan ly cua don vi (ban

chinh) (Mdu sé 3 tai Nghi dinh 90/2020/Nd-CP);

+ Bang bdo cdo tdng hop két qua danh gid, xép loai chit lugng vién chic cua

don vi nam hoc 2021-2022 (Mdu s6 4).

(Mdu 56 2, 56 4 dugc thiét ké bang file excel)

V. THOI GIAN THUC HIEN:

- Tur ngay 18/5/2022 dén trudc ngay 25/5/2022: Cac don vi trién khai thuc hién
danh gia, phan loai vién chirc va gui hd so, bién ban, bang tdng hop danh gid vién
chitc nam hoc 2021 - 2022 vé Uy ban nhan dan quén (truc tiép tai Phong Gido duc va
Do tao) dé tdng hop. Pdng thoi giri Mau 2, 4 vé dia chi lekimtuyet0904@gmail.com.

~ Tir ngay 26/5/2022 dén ngay 04/6/2022: Phong Gido duc va Pao tao phdi hop
Phong Noi vu téng hop két qua tham muu Uy ban nhan dén quén danh gia thi dua.

Trén day la ké hoach danh gia, xép loai chit lvgng vién chtc ndm hoc 2021 -
2022 cua Phong Gido duc va Pao tao Quén 10 yéu cAu céac don vi khan truong thuc

hién theo dung tién do quy dinh./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén; /-;\'\’\d!__E”if'}}n N\

- Lwu: VT, TC, lkt.







