UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic lap - Tw do - Hanh phic

S6: 228/GDPT - Qudn 10, ngay 29 thang 3 ndm 2022

V/v chuyén cong tac dbi véi vién chite & céc
don vi su nghiép cong lap truc thudc Phong
Gido duc va Pao tao Quéan 10

Kinh giri: Ong, Ba Hiéu trréng céc trudng mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s& va cac don vi truc
thudc Phong Gido duc va Pao tao Quén 10.

Cin ctr Quyét dinh s6 2859/QP-GDPT-TC ngay 06 thang 11 nim 2020 ctia
S& Gigo duc va Pao tao Thanh phd Hd Chi Minh Ban hanh K& hoach thuc hién
chuyén cong tac dbi vé6i vién chic tai cac don vi su nghiép cong 1ap tryc thudc S&
Gi4o duc va Pao tao;

Cin cur ké hoach s6 35/KH-UBND ngay 16 thang 02 nidm 2022 clia Uy ban
nhan dan Quén 10 vé chuyén ddi vi tri cong tac véi cong chirc, vién chuc trén dia
ban Quéan 10 ndm 2022;

Phong Gido duc va Pio tao huéng dan chuyén cong tac giita cdc don vi trong
Nganh Gi4o duc va Pao tao nam hoc 2022 - 2023 nhu sau:

L. Muc dich, yéu ciu:
1. Muc dich:

- Nhiam sép xép, bd sung, kién toan doi ngii nhan su cua cac don vi su nghiép
cong 1ap truc thude.

- Viéc dinh ky chuyén déi vi tri cong tac d6i voi vién chirc va ngudi lao dong
nhim tao diéu kién cho médi cdc nhén rén luyén, ndng cao ning luc cong tac thuc
tién, dap mg yéu cdu nhiém vy trong tinh hinh méi va ¢6 ngudn nhan luc ké can
cac chirc danh khi cén thiét.

- Chu dong, phong ngira, chéng tham nhiing v thyc hanh tiét kiém chéng
lang phi c6 hiéu qua. B tri phu hop ndng lyuc, sé trubng cua vién chic gop phéan
nang cao hiéu luc, hi€u qua cia nén hanh chinh nha nuéc.

2. Yéu ciu:

- Viéc chuyén dbi vi tri cong tdc duoc thuc hién theo ké hoach, duoc cong
khai va gin véi trach nhiém cia nguoi dimg diu co quan; Khong thuc hién viéc
dinh ky chuyén ddi vi tri cong téc trai v6i chuyén mén, nghiép vu dang lam hodc
dang phu trach; :

- Thue hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac 1 quy dinh bat bugc, thudng
xuyén, ap dung d6i véi tit ca cac cong chirc, vién chirc duogc bd tri vao cac vj tri



cong tac thude c4c linh vyc, nganh, nghé quy dinh tai danh muc vi tri céng téc dinh
ky chuyén ddi Nghi dinh s 59/2019/ND-CP ngay 01 théng 7 nim 2019 cta Chinh
phii; Thong tu s6 41/2021/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2021 ctia by Gido
duc va Pio tao va theo chi trrong ctia Quén ty, Uy ban nhan dan quan;

- Phai khach quan, cong tdm, khoa hoc va hop Iy, pht hop véi chuyén mon,
nghiép vu; chbng bidu hién bé phai, chii nghia c4 nhén; khong gy mét doan két va
khong lam x4o trén sy dn dinh trong co quan, td chirc, don vi

- Viéc thuc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi vién chirc ngoai
viéc thuc hién theo cidc quy dinh chung tai Nghi dinh 56 59/2019/ND-CP; Théng tu
s6 41/2021/TT-BGDPT con phai cin ctr vao hgp dong lam viéc da ky voi don vi
su nghi€p cong lap;

- Viéc chuyén ddi vi tri cong tac dbi v6i nguoi lao dong (chi yéu 1a ngusi
hoat dong khong chuyén trach) dugc thuc hién chuyén ddi néi bo tai don vi;

- Khéng duoc loi dung cac quy dinh v& dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac dbi
vGi cdng chirc, vién chirc vi muc dich vu lgi hodc dé tru dép can bd, cong chirc,
vién chic. -

II. Péi twong va danh muc vi tri cong tac phai thyc hién dinh ky chuyén
doi

1. Doi twong ap dung:

Vién chirc va ngudi lao dong thudc Uy ban nhan din Quén 10 khéng git chirc
vu lanh dao, quan ly, dang cong tac tai cac don vi su nghiép co6 thoi gian giit cac
chitc danh tir dii 02 ndm tr& 1én, ¢6 phim chét dao dic tbt, du strc khoe dé dam
nhén nhi€ém vu cong tic;

Vién chirc dang cong tac tai cac don vi gido duc true thude Uy ban nhan dén
Quéan 10 nhung cé nguyén vong dén céc don vi khac tryc thudc S& Gido duc va
Pao tao, cac don vi gido duc ngodi quan hoic ngoai Thanh phé HS Chi Minh.

Viéc chuyén dbi vi tri cong tac, ngoai viéc thyuc hién theo quy dinh chung tai
ké hoach nay, con phai cin cir vao hop dong lam viéc da ky dbi véi don vi su
nghiép cong lap.

2. Thoi gian dinh ky chuyén ddi:

Vién chirc da dugc tuyén dung va cé thoi gian lam viéc lién tuc tai don vi
dang cong tac tir 2 ndm (da 24 thang tinh tir ngay c6 Quyét dinh bd nhiém chic
danh nghé nghiép) trd lén.

3. Nhitng trudng hep chwa thwe hién viéc thwe hién dinh ky chuyén ddi vi
tri cong tac ;

- Vién chirc va ngudi lao dong dang trong thoi gian bi xem xét, xir ly ky ludt;

- Vién chtrc va nguoi lao dong dang trong thoi gian bi khéi t8, didu tra hoic
¢6 lién quan dén cong viéc dang bi thanh tra, kiém tra; con vay von ngdn hang tai



don vi dang cong tac, dang trong thoi gian duge don vi cho nghi lam viéc khong
huéng luong, don vi tiép nhan khéng c6 nhu cu b sung nhén sy;

- Vién chirc va ngudi lao dong dang didu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh
ctia BO Y té duoc co quan c6 thdm quyén xdc nhan; dege cir di hoc tap trung tir 12
thang trd 1én hodc dugc cu di biét phai;

- Vién chirc va ngudi lao dong nit dang trong thoi gian mang thai hodc nu6i
con dudi 36 thang tudi. Truong hop vién chitc nam phai nudi con nho dudi 36
thang tudi (do vo mit hogc trudmg hop khach quan khac) thi vién chirc nam ciing
dugc ap dung nhu vién chirc nit;

- Khong thuc hién chuyén ddi vi tri cong tac theo dinh ky d6i véi vién chirc
va nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac con lai dudi 18 théng trude khi du tudi
nghi huu.

II1. N§i dung va hinh thirc dinh ky chuyén déi vi tri cng tac
1. Noi dung dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac:

- Pinh ky chuyén dbi vi tri cong tdc tir bd phén nay sang bd phén khéc cing
chuyén mén, nghiép vu trong ting co quan, don vi.

- binh ky chuyén déi vi tri cong tac giita cac donvi su nghiép cong lap.

2. Hinh thirc dinh ky chuyén doi vi tri cong tac:

- Pugc thue hién bing hinh thirc ban hanh Quyét dinh diéu dong, bd tri cong
chirc, vién churec.

- béi vai viée chuyén ddi vi tri cong tac trong ndi bd co quan, don vi thi thi
trudng co quan don vi dugc quyén bd tri vién chirc trong co quan, don vi minh
quan ly. Trudng hop chuyén dbi vi tri cong téc sang co quan, don vi khic c6
chuyen mon, nghiép vu phu hop do Uy ban nhin dan Quan xem xét, ra quyét dinh
diéu dong vién chirc.

3. Diéu kién tiép nhin ho so:

- Vién chitc phai xép loai hoan thanh tét nhiém vu tré lén tai thoi diém
chuyén cong téc (theo phiéu d4nh gié vién chirc hang nim)

- C6 thanh phin hd so ddy du, ding theo quy dinh va thyc hién ding cic budc
quy trinh chuyén céng tac.

- Nhitng truong hop dédc biét do sap nhép, chia tach, thanh lép, giai thé don
vi,...do Ch tich Gy ban nhan dén quan quyét dinh.

IV. Thi tuc va thanh phin hd so:

4.1. Pdi véi cac trwong hop chuyén cong tic giira cic don vi truc thuje
Phong Gido duc va Pao tao Quin 10 va cdc don vigido duc trong Thanh phd
H6 Chi Minh



1. Pon ding ky diéu chuyén cong tic c6 y kién dbng y ciia Thii trudng co
quan, don vi noi dang cong tic (theo mau dinh kém);

2. Cong vén déng y cia co quan, don vi c6 nhu cau tiép nhén vién chirc, néu
rd vi tri chitc danh nghé nghiép don vi c6 nhu ciu bd sung (theo mAu dinh kém);

3. Ban chinh So yéu Iy lich ¢6 dan anh, déng ddu gidp lai trén hinh va trén
cdc trang, c¢6 x4c nhén cta Thit trudng don vi (theo mAu Théng tur s6 12/2012/TT-
~ BNV cua B Noi vu) tai thoi diém chuyén cong tac;

4. Ban sao vin bang, ching chi phi hop theo tiéu chuin chirc danh nghé
nghiép va vi tri viéc lam;

5. Ban sao c6 chimg thuc Quyét dinh tuyén dung vién chic (hoic quyét dinh
phé duyét két qua tuyén dung vién chirc) va Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé
nghiép dbi véi vién chirc;

6. Ban sao quyét dinh luong hién hudng;

7. Gidy chimg nhan stc khoe con gid tri sit dung do co quan y té du
didu kién dugc kham sirc khoe ching nhén theo quy dinh tai Thong tu sb
14/2013/TT-BYT ngay 06 thang 5 ndm 2013 cia By Y Té (trong vong 6 thang tinh
dén thoi diém nop hd so);

8. Phiéu danh gia xép loai vién chirc hai nam lién k& (Theo mau Nghj dinh
56 90/2020/ND-CP cuia Chinh phi);

4.2. Pbi v6i cac trueomg hop chuyén cong tic tir cac don vi sw nghiép cong
13p ngoai hé thf'mg chinh tri Thanh phd Ho6 Chi Minh:

Bén canh thanh phin hd so theo quy dinh, thi Uy ban nhan dan quén phai
chuyén hd so cia vién chic dén S& N6i vu Thanh phé Hb Chi Minh xem xét, giai
quyét. s
V. Quy trinh, thoi gian xem xét didu dong, tiép nhin:

5.1. Quy trinh xem xét diéu chuyén cong tic trong Quin:

Bude 1: Vién chire 1am 02 bd hd so v6i thanh phan hd so nhu d& huéng dan &
trén va ndp cho don vi dang cdng tac.

Buwdc 2: Nhan vién vin thu cia don vi s& nép 01 bd hd so ciia vién chirc cin
thuyén chuyén vé Uy ban nhén dan Quan 10 (Phong Gido duc va Pao tao- Phong
s6 23- Ba Lé Kim Tuy’ét chuyén vién phu trach T chitc c4n b§) trong khoang
thoi gian theo quy dinh.

(bia chi: 474 Puong 3/2, phuong 14, Quén 10)

Buwde 3: Phong Gido duc va Pao tao xem xét, thim dinh hd so trinh Uy ban
nhin dén.

Buée 4: Vién chic sau khi c6 Quyét dinh chuyén cOng tac. Pon vi cii s€ thuc
hién chdm durt hop ddng, td chirc thuc hién cong téc ban giao va tao didu kién



thuén lgi cho vién chirc ban giao cdng viéc cho vién chirc khac trong thoi han cong
tac tir 01 — 05 ngay lam viéc k8 tir khi nhan dugc Quyét dinh chuyén d6i vi tri cong
tac. Ddng thoi tra hd so vién chirc vé& ndp don vi méi.
Buwde 5: Vién chic sau khi ¢6 Quyét dinh chuyén cong tic vé don vi méi nop
01 bo hd so va thuc hién ky két hop ddng lam viéc véi don vi mai.
5.2. Thoi gian xem xét didu ddng, tiép nhin:

5.2.1. Nop hé so tai Phong GD-DT Q.10: Tir ngdy 29/3/2022 dén hét ngay
20/4/2022.

5.2.2. Xem xét va giai quyét ho so: Dén hét ngay 30/5/2022.

(Liwu y: néu vién chiec xin thuyén chuyén cing tdc ngodi quin thi phdi
xem thoi gian nhdn ho so cia don vi xin chuyén #én va bdo cho Phong Gido
duc va Do tao Qudn 10 biét va thuc hién sém hé sotheo yéu cdu ctia don vi xin
chuyén dén)

Dé nghi Thu trudng cac don vi trién khai dén tit ca vién chirc trong don vi.
Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mic lién hé Phong Gido duc va
Pao tao — B phan T4 chirc can by (Ba Lé Kim Tuyét) ¢ dugc huéng dan thyc

hién./.
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