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Quy trinh cdng nhan truong tiéu hoc dat mirc chit lwgng tdi thiéu

1. MUC BicH

’Quy dinh thanh ph?m hd so, 18 phi (néu co), :trinh tu, cach thic va thoi g‘ian gidi
quy€t ho so hanh chinh cua co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam
bao phu hgp véi quy dinh cua phép luét va yéu cau cia ca nhan, to chirc.

2. PHAM VI

Ap dung ddi voi cac td chue, ca nhan c6 nhu ciu thuc hién dich vu hanh chinh céng
phu hgp véi tham quyéen gidi quyét cua co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
Céc vin ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5 cia Quy trinh nay.

Quyét dinh 101/QD-BKHCN ngay 21 théang 01 ndam 2019 cua B Khoa hoc va
Coéng nghé vé viéc cong bd md hinh khung hé thdng quéan Iy chét luong.

4. PINH NGHIA VA VIET TAT

TTHC
GCN

QT

TT

ISO

LD

HS

CN & TC
VP. UBND
CQHCNN
TDQT

BP TN&HTKQ
MHK

Tht tuc hanh chinh

Gidy ching nhén

Quy trinh

Thu tuc

Hé thdng quéan ly chit lugng — TCVN ISO 9001:2015
Lanh dao

Hb so

C4 nhan va td chirc

Vin Phong Uy ban nhén dén

Co quan hanh chinh nha nudc

Phiéu theo d&i qué trinh xir ly cdng viéc

: B6 phén tiép nhén va hoan tra két quéa (Bo phéan 1 ctra)

M5 hinh khung
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Quy trinh céng nhan trudng tiéu hoc dat mire chat hrong tdi thiéu

5. NOIDUNG:
a. Thanh ph?ln, s0 Iwong hé so:
*Thanh phin hd so:

+ B4o cdo ty kiém tra ciia nha truong theo timg ndi dung d& duge quy dinh, c6
xé&c nhén cia UBND céap phuong;

+ Bién ban kiém tra cia UBND cép phuong;

+ Vin ban cta nha trudng d& nghi Phong Gi4do duc va Pao tao kiém tra, cong
nhén.

* 86 lromg hd so: 01 (mot) bd.

b. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so
hop 1¢.
c. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Trudng tidu hoc va Uy ban nhén dén cép
x4a.
d. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi c¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cép
huyén.
e. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén d6i v6i truomg tidu
hoc dat mirc chat lugng toi thi€u hodc van ban tir choi.
f. Phi, 1€ phi: Khong.
g. Tén mau don, mau to khai: Khong.
h. Yéu cau, dieu ki€n thyc hi€n thi tuc hanh chinh:

7 Piéu kién dé trug‘o*ng tiéu hoc duoc kiém'tra, cong nhan d’f;lt murc chét luong tbi
thieu: C6 co so vat chat doc lap, cé du cac khoi 16p cta toan cap hoc va dat cécqtiéu
chuan dugc quy dinh tai Muc 1 Chuong II cua Thong tu 59/2012/TT-BGDDT, cu thé:

- Tiéu chudn vé t6 chirc va quan ly nha truong:

+ Co chu td chirc bd may nha trudng:

* Hi€u trudng, pho hi€u trudng va cac hoi dong (hoi ddng trudng ddi véi truong
cong 1ap, hoi dong quéan tri d6i v6i trudng tu thuc, hoi ddng thi dua khen thudng va cac
hoi dong tu van khac) thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1& truong tiéu hoc;

* Nha trudng co td chirc bang Cong san Viét Nam, Cong doan, Doan thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Di Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi dong H6 Chi
Minh va céc to chirc xa hdi khac theo quy dinh hi€n hanh tai Diéu 1¢ truong tiéu hoc;

* Nha truong c6 cac té chuyén mon, t6 van phong va hoat dong theo quy dinh
hién hanh tai Di€u 1€ trudng tiéu hoc.

+ Lép hoc, s6 hoc sinh, trudng, diém truong:

* Lop hoc, s6 hoc sinh trong mot 16p thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Piéu
1€ trudmng ti€u hoc;

* Dia diém dit trudong, diém truong thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1
trudng ti€u hoc.
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Quy trinh cong nhin trudng tiéu hoc dat mirc chét lwong tbi thiéu

+ Chip hanh chu truong, chinh séch cia Dang, phap ludt ciia Nha nuée, sy lanh
dao, chi dao cua cdp uy Pang, chinh quyén dia phwong va co quan quan ly gido duc cac
cap; dam bao Quy ché dan chu trong hoat dong clia nha trudng:

* Thyc hién cac chi thi, nghi quyét clia cap ty Pang, chip hanh su quéan Iy hanh
chinh ctia chinh quyén dia phuong, su chi dao vé& chuyén mén, nghiép vu cia co quan
quén ly gido duc;

* Thye hién ché @ bao céo dinh ky, bdo cao d6t xuét theo quy dinh;
* Dam bao Quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong ctia nha trudng.
+ Quan ly hanh chinh, thyc hién cdc phong trio thi dua:

* Hb so phuc vu hoat dong gido duc cua nha trudng thye hién theo quy dinh hién
hanh tai Piéu 18 truong tidu hoc;

* Luu trit day du, khoa hoc hd so, vin ban theo quy dinh ctia Luat Luu tri;

3 *Thyce hién céc cude véan dong, td chirc va duy tri phong trao thi dua theo hudng
dan ctia nganh va quy dinh cia Nha nuéc.

+ Quan ly cac hoat dOng gido duc, quan ly can bd, gido vién, nhén vién, hoc sinh
va quan 1y tai chinh, dét dai, co s& vét chit:

* Thuc hién nhiém vu quan ly cac hoat ddng gido duc va quan ly hoc sinh:

**Thyc hi¢n chwong trinh gido duc, ké hoach day hoc do B trudng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh;

"Phép cong nhi€ém vu cu thé hang ndm cho ting gido vién, can bd, nhan vi€n nha
truong bao gdm nhi€ém vu gido duc, ho tr¢ tré em c6 hoan canh khoé khan va tré em gai;

*s C6 s6 liéu theo ddi d4nh gia theo quy dinh Vé:: s6 lrong va chét luong gido duc
hoc sinh trong ting ndm hoc va trong 5 nam hoc lién tiép;

o0 Co ké hoach va bién phép chi dao vé quan ly cac 16p hoc & diém truong dam
bao chat lugng giadng day;

¢ C6 ké hoach, thuc hién va phéi hop véi co s& gido duc mAm non dé chuén bj
cac diéu kién thuan lgi cho hoc sinh truée khi vao hoc 16p 1;

*+ Théng ké va theo d&i hoc sinh dang hoc tai truomg va sb tré trong do tudi tir 6
dén 14 tudi ngoai nha trudng, trong dia ban x&, phudng ma trudng theo dbi pho cép (chia
theo d6 tuoi, gidi tinh, thanh phan dan tdc, khuyét tat, hoan canh kho khin);

*¢ Thuc hién dung cac quy dinh phap luét vé quéan ly tai san, tai chinh hién hanh;
cong khai cac ngudn thu, chi hdng nam do hiéu truéng quan ly;

e+ C6 s6 lién lac véi cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh.

e Thyc hién tuyén dung, quan ly can bd, gido vién va nhan vién theo quy dinh
hién hanh cia Ludt Cén bd, cong chirc, Ludt Vién chuc, Dicu 1€ trudng tiu hoc va céac
quy dinh khéac cta phap lujt.

*Quan ly, st dung dung quy dinh va hidu qua tai chinh, dit dai, co s& vat chit dé
phuc vu cac hoat dong gido duc.

+ Bao ddm an ninh trét ty, an toan cho hoc sinh va cho can b, gido vién, nhan
vién:
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Quy trinh cbng nhin trudng tiéu hoc dat mirc chét luwgng tdi thiéu

* Thuc hién cac quy dinh va x8y dung phuong 4n dam bdo an ninh trét ty, phong
chéng tai nan thwong tich, chay nd, phong tranh cac hiém hoa thién tai, phong chéng
dich bénh, ngd ddc thuc pham, phong tranh cac té nan xa hdi trong trudng hoc;

* B4do ddm an toan cho hoc sinh va cho can b, gido vién, nhan vién trong nha
truong theo quy dinh hién hanh tai Di€u 1€ trudong ti€u hoc;

* Khong c6 hién tugng ky thi, vi pham vé gidi, bao luc trong nha trudong.
- Ti€u chuén v€ can bd quan ly, gido vién, nhén vién va hoc sinh:
+ Néng luc cta céan b§ quén ly:

* Trinh d¢ dao tao cua hi€u truéng, phé hi€u trudng tir trung cép su pham tré 1én.
Hiéu trudng co it nhat 4 nam day hoc, pho hiéu trudng c6 it nhat 2 ndm day hoc (khong
ké thoi gian tap su);

* Panh gia hiéu truéng, phé hiéu trudng hang niam theo Quy dinh Chuin hidu
trudong trudng ti€u hoc dat tr mirc trung binh trd 1én;

* Higu truéng, phé hidu trudng duoc bdi dudng, tap hudn v& chinh trj va quan Iy
gi4do duc theo quy dinh.

+ 86 lugng, trinh d9 dao tao cua gido vién:

* Bao dam du sb lugng gido vién de day cac mén hoc bat budc theo quy dinh cua
B6 Gido duc va Pao tao. Pbi vai trudng tleu hoc day mdt budi trong ngay c6 it nhit binh
quéan 1,2 gido vién/16p; ddi véi truong tidu hoc day hai budi trong ngay c6 it nhit binh
quén 1,5 gido vién/16p;

* C6 gi4o vién lam tong phu trach D6i Thiéu nién Tién phong H Chi Minh;

e C6 it nhat 90% gido vién dat chuén trinh d6 dao tao trd 1én;

* Thuc hién chuong trinh bdi dudng thudng xuyén theo quy dinh cua B§ Gido
duc va Pao tao.

+ Két qua danh gi4, xép loai gido vién va viéc dam bao cac quyén cia gido vién:

* Nhitng gido vién dat chuén trinh d6 dao tao dugc danh gia theo Quy dinh Chuén
ngh€ nghiép gido vién ti€u hoc phai dat tir trung binh tré 1én;

* C6 it nhit 40% gido vién dat danh hidu gido vién day gidi cép truong;

* Cong tac dio tao, bdi dudng: nha trudong ¢ ké hoach bdi dudng dé tit ca giao
vién dat chuan va trén chuan v€ trinh d6 dao tao; thuc hién nghi€ém tac ghuong trinh boi
dudng thuong xuyén theo quy dinh ctua Bo gido duc va Dao tao; c6 it nhat 50% gido vién
dugce xép loai kha, gioi vé bdi dudng thuong xuyén;

* Bao dam cac quyén cta gido vién theo quy dinh cia Didu I& trudng tiéu hoc va
cta phép luét.

+ Nha trueong c6 nhén vién phy trach va hoan thanh céc nhi€ém vu; duge bao dérr}
cac ché dd chinh sach theo quy dinh cia Nha nude ve ké toan, thu quy, véin thu, y té
troedong hoc, vién chirc 1am cong tac thi€t bi day hoc.

+ Hoc sinh:

* Béo dam quy dinh v& tudi hoc sinh theo quy dinh hién hanh tai Diéu 18 truong
tiéu hoc;
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Quy trinh cdng nhan trudong tidu hoc dat mirc chét lwgng tdi thidu. -

* Hoc sinh thuc hién déy dd céc nhiém vy va khong bi‘ ki luat do Viﬂpham cac
hanh vi hoc sinh khong dugc lam theo quy dinh hién hanh tai Piéu 1€ trudng ti€u hoc;

7 * Hoc sinh dugc dam bao cac quyén theo quy dinh hién hanh tai Diéu 1€ trudng
tiéu hoc.

- Ti€u chuan v€ co s& vat chat va trang thi€t bi day hoc:
+ Khudn vién, cong truong, hang rao bao vé, san choi, sin tap:

* Dién tich khu6n vién va céc yéu cau vé xanh, sach, dep, thodng mat dam bao to
churc hoat ddng gido duc;

* C6 cbng, bién tén truong, tudng rio bao quanh;
* C6 sén choi, sén tap thé duc thé thao.
+ Phong hoc, bang, ban ghé cho gido vién, hoc sinh:

) luong phong hoc du cho cac 16p hoc dé khong hoc ba ca. Phong hoc dugce
xdy dung dung quy cach, du anh sang;

* Ban ghé hoc sinh dam bao yéu ciu vé vé sinh truong hoc; ¢6 ban ghé phi hop
cho hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép;

e Kich thudc, mau sic, cach treo cia bang trong 16p hoc ddm bao quy dinh vé vé
sinh trudng hoc.

+ Khdi phong, trang thiét bi van phong phuc vu cong tac quan 1y, day va hoc:

* Khéi phong phuc vu hoc tép bao gdm: thr vién, phong dé thiét bi gido duc; khdi
phong hanh chinh quén tri bao gom: phong hi€u trudng, phong hop;

* Phong y té trudng hoc c6 ti thudc véi cac loai thube thiét yéu;

* C6 céc loai may van phong (mdy tinh, may in) phuc vu cong tdc quan li va
giang day.

+ Khu vé sinh, nha dé xe, hé théng nudc sach, hé théng thoat nudce, thu gom rac:

* C6 khu v¢ sinh danh riéng cho nam, danh riéng cho nit cdn b9, gido vién, nhan
vién; ri€éng cho hoc sinh nam, riéng cho hoc sinh ni;

* C6 chd dé xe cho can by, gido vién va hoc sinh dam bao an toan, tién loi;

* C6 ngudn nudc sach dap tng nhu cdu st dung cua can b, gido vién va hoc
sinh; h¢ thong thoat nudce, thu gom rac ddm bao vé sinh moi trudng.

+ Thu vién: .

« Thu vién duogc trang bi sich gido khoa, tai liéu tham khao tbi thiéu va bao, tap
chi phuc vu cho hoat dong day va hoc;

* Hoat dong cua thu vién dap tmg nhu cau day va hoc clia gido vién, hoc sinh;
o Thu vién duoc bd sung sach, bao va tai liéu tham khdo hang ndm.
+ Thiét bi day hoc va hi€u qua sir dung thiét bi day hoc:

* Thiét bj day hoc tbi thidu phuc vu giang day va hoc tdp dam bao quy dinh cia
Bo Giao duc va Pao tao:
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Quy trinh ¢6ng nhdn trudng tiéu hoc dat mirc chit lugng tdi thiéu

°e Nha truong c6 céac loai thiét bi gido duc theo danh muc tdi thiéu do BO Gido
duc va Pao tao quy dinh;

s MJ&i gido vién c6 it nhdt mot bd van phong phdm cin thiét trong qud trinh
giang day, mot bd sach gido khoa, tai li€u hudng dan gidng day va cac tai li€u can thict
khac;

»» Moi hoc sinh phai co it nhét mdt b sach gido khoa, cac dd ding hoc tép tbi
thidu. Hoc sinh ngudi dén toc thidu sb duge ap dung cac phwong phép day hoc, tb chirc

cac hoat dong gido duc, dugc hd trg céc tai liéu, @6 dung hoc tap phu hop dé hd trg hoc
tiéng Viét.

* Gido vién cé y thuc sir dung thiét bi day hoc trong cac gi¢ 1én 16p va ty lam mot
s0 d0 dung day hoc dép ing céc yéu cau day hoc & Ticu hoc.

e Kiém k&, sira chira, nng cip, bd sung d6 ding va thiét bi day hoc hang nim.
- Ti€u chuadn vé€ quan h¢ gilta nha trudng, gia dinh va xa hoi:
+ T4 chirc va hiéu qua hoat déng ctia Ban dai dién cha me hoc sinh:

e T4 chirc, nhiém vu, quyén, trach nhi¢m va hoat dong ctia Ban dai dién cha me
hoc sinh thyuc hién theo Dieu 1€ Ban dai dién cha me hoc sinh do B trueéng B Gido duc
va Pao tao ban hanh,;

* Nha truong tao diéu kién dé Ban dai dién cha me hoc sinh hoat dong;

e T4 chirc cac cudc hop giita nha truong voi cha me hoc sinh, Ban dai dién cha
me hoc sinh dé tiép thu y kién vé cong tic quéan Iy cta nha trudng, cac bién phép gido
duc hoc sinh, giai quyét cac kién nghi cia cha me hoc sinh, gop y kién cho hoat dong cua
Ban dai dién cha me hoc sinh.

+ Cong tac tham muu cia nha truong véi cdp Gy Pang, chinh quyén va phbi hop
voi céc to chire doan thé cia dia phuong:

e Nha truong tham muu véi cép Gy Pang, chinh quyén va phéi hop véi cac td
chirc, doan thé dé xdy dung moi trudng gido duc lanh manh trong nha trudong va & dia
phuong;

* Huy dong, s dt_n}g c6 hiéu qua céc nguf‘m luc x4 hoi dé x4y dung co s& vat chét,
b0 sung phuong tién, thi€t bi day hoc, khen thudng hoc sinh hoc gioi, ho trg hoc sinh
ngheo.

+ Nha truong phdi hop véi cac té{ chirc doan thé cua dia phwong, huy dong su
tham gia clia cong dong dé€ gido duc truyén thong lich sir, vin héa dan tdc cho hoc sinh
va thue hi€én muc ti€u, k€ hoach gido duc:

* Phéi hop hiéu quéa véi cac td chirc, doan thé dé gido duc hoc sinh vé truyén
thong lich str, vdn hod dén tdc;

e Tuyén truyén dé tang thém su hiéu biét trong cong dong vé ndi dung, phuong

phap va cach danh gia hoc sinh t1eu hoc, tao diéu kién cho cong ddng tham gia thuc hién
muc tiéu va ké hoach gido duc tiéu hoc.

+ Thue hién cong khai cac ngudn thu ctia nha trudng theo quy dinh hién hanh vé
cong khai dbi véi co s& gido duc thude hé théng gido duc qubc dan.

- Tiéu chuin v& hoat dong gido duc va két qua gido duc:
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Quy trinh cong nhén trudng tiéu hoc dat mirc chit lergng tbi thiéu

+ Thyc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc, k& hoach day hoc ciia B6 Gido duc va
Dao tao, cac quy dinh v€ chuyén mon cia co quan quén ly gido duc dia phuong:

* Xay dung ké hoach hoat déng chuyén mon timg nam hoc, hoc ky, thang, tudn
cuia nha trudng thuc hién theo quy dinh hién hanh tai Picu 1§ trudng ti€u hoc;

* Day du cac mon hoc theo quy dinh 6 tiéu hoc; co ké hoach tang thoi luong day
hai moén Tleng Viét va Toan cho hoc sinh c6 khé khan vé nhan thirc; bam sét yéu cau co
ban cia chudn kién thirc, k¥ ning; lwa chon ndi dung, thoi lwong, phuong phép, hinh
thirc phit hop véi timg- dbi tuong hoc sinh dé dam bao chét luong day va hoc, dap tng
kha néng nhén thirc va yéu cau phat trién trong diéu kién thuc té cta dia phuong;

¢ Thuc hién bdi dudng hoc sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh yéu.
+ C4c hoat dong ngoai gid 1€n 16p cua nha trudng:
* C6 chuong trinh, ké hoach cac hoat dong gido duc ngoai gi¢ 1€n 16p;

e T4 chirc cac hoat dong ngoai gid 1én 16p theo ké hoach, phit hop véi Itra tudi
hoc sinh;

* Phan cOng, huy dong gido vién, nhéan vién tham gia cic hoat ddng ngoai gi¢ lén
16p.
+ Cdng tac phd cap gido duc tiéu hoc:

* Tham gia thyc hién muc ti€u phé cap gido duc tiéu hoc ding do tudi, ngdn chin
hién tugng tai mu chit & dia phuong;

_ *T chirc "Ngay toan dan dua tré dén truong"; huy dong dugc it nhat 95% tré 6
tudi vao 16p 1; ty 1€ hoc dung do tudi dat tir 85% trd 1én;

e H5 trg tré ¢6 hoan canh dic biét kho khan, tré khuyét tat toi truong.

+ Két qua xép loai gido duc ciia hoc sinh:

* Ty 1€ hoc sinh xép loai trung binh tré 1én dat it nhat 90%;

*Ty 18 hoc sinh xép loai kha dat it nhat 30%; xép loai giodi dat it nhat 5%;
* C6 hoc sinh tham gia c4c hoi thi, giao luu do céc cép td chirc.

+ Té chuc céc hoat dong cham sdc, gido duc thé chét, gido duc y thirc bao vé moi
trudng:

* Gido duc y thirc tur chdm séc strc khoe cho hoc sinh;

o T5 chirc kham stc khoe, tiém chung cho hoc sinh;

e T4 chirc cho hoc sinh tham gia cac hoat dé)ng bao v€ moi trudng.

+ Hiéu qué dao tao cua nha trudng:

* Ty 1€ hoc sinh hoan thanh chuong trinh tiéu hoc sau 5 nam hoc dat it nhit 85%;
* Tré 14 tudi hoan thanh chwong trinh tiéu hoc dat 90% trd 1én.

+ Gido duc k§ nang sbng, tao co hdi dé hoc sinh tham gia vao qua trinh-hoc tap:
* Gi4o duc, rén luyén cic k§ nang séng phit hop véi do tudi hoc sinh;

* Tao co hoi cho hoc sinh tham gia vao qua trinh hoc tdp méot cach tich cuc, cha
dong, sang tao;
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Quy trinh céng nhan trudng tiéu hoc dat mire chit lwgng ti thidu

e Khuyén khich hoc sinh suu tAm va tu 1am dd dung hoc tap; chu dong hop tac,
gitip 40 ban trong hoc tap.

i. Can cir phap ly cia thd tuc hanh chinh:

- Théng tu sb 59/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 ctia B trudéng Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh tiéu chuén danh gia, cong nhan trudng tiéu hoc dat mirc chit lugng
t8i thidu, truong tiéu hoc dat chudn quéc gia.

- Théng tu sb6 41/2010/TT-BGDDPT ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia B6 Gido duc
va Pao tao Ban hanh Diéu 18 truong tiéu hoc.

- Théng tu s6 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nam 2012 ctia B6 Gido duc
va Pao tao v& Stra dbi, bd sung Pidu 40; bd sung Piéu 40 a cia Thong tu sb
41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ctia B§ Gido duc va Pao tao Ban hanh
Diéu 1& treong tiéu hoc.

- Thong tu lién tich s6 11/2015/TTLT-BGDDT-BNV ciia Bo Noi vu - Bd Gido duc
va Déo tao vé Huéng dan vé chic nang, nhiém vy, quyén han, va co ciu td chirc cia S&
Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong,
Phong Gido duc va Dao tao thude Uy ban nhén dén huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc
tinh.

- Cong vin s6 2831/GDDT-TH ngay 08 thang 9 nam 2015 ctia S& Gido duc va Pao
tao thanh phé Hd Chi Minh vé Huéng din viéc xay dung, kiém tra, cong nhén truong
tiéu hoc dat muc chit lugng tbi thidu, trudng tiéu hoc dat chudn quéc gia ndm hoc 2015-
2016.

- Céng van sb 3147/GDDT-TH ngay 16 thang 9 nam 2016 ctia S& Gido duc va Pao
tao thanh phd Hd Chi Minh vé& Huéng din viéc x4y dung, kiém tra, cong nhén trudong
tiéu hoc dat mirc chit lugng tbi thiéu, truong tiéu hoc dat chudn quéc gia.

- Quyét dinh s 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 ciia Uy ban nhan déan thanh phd
vé cong b thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc niang quan ly cta S& Gido duc va Pao
tao dugc chudn hoa tai thanh phé Hd Chi Minh.

j- Quy trinh cac bwée xir 1y cong viéc:

P T T T
| nhiém | cicbuéccongviée ‘| (40 ngay)
- B4o cdo tu kiém
Chuvén vié g . tra clia nha truong
UYen VIl | Ti€p nhén ho so, xem xét sy theo timg noi
Ti€u hoc n . A yea R ~
X .. | hop 1€, ghi giay bién nhén dung da dugc quy
1. Phong Giao b . 01 . .y A
duc va Pao | hodc phi€u hen hodc s6 giao dinh, ¢4 xdc nhan
i A tja UBND cép
tao nhén cua
: x4. ’
- Bi€n ban kiém

| Ngay hiéu luc: .../..../201.. l Trang: 10/13 Lén ban hanh: 01 |




Quy trinh cong nhin trudng tiéu hoc dat mire chit lwong tdi thidu

TT Trach

nhiém

Trinh tw
cac bwéc cong viée

Thoi gian
(40 ngay)

tra cia UBND cép
X4a.

- Vidn ban cua
UBND cép xa &
nghi Phong Gido
duc va Pao tao
kidm tra, cong
nhdn truong dat
mic chit luong
t6i thiéu.

Chuyén vién
Tiéu hoc
Phong Gido
duc va Pao
tao

Tién hanh kiém tra, thim
dinh hd so.
- Phu hop, thi soan du théo
quyét dinh thanh 1ap doan
kiém tra thAm dinh;
- Chua phu hgp, thi du thao
cong van tra 10i.

10

- B4o céo tu kiém
tra cuia nha trudng
theo tung noi
dung da dugc quy
dinh, c6 xac nhéan
cia UBND cip
x4a.

- Bién ban kiém
tra cia UBND cép
X4a.

- Vén ban cua
UBND cfp xa ¢
nghi Phong Gido
duc va Pao tao
kiém tra, cong
nhén truong dat
mirc chit luong
t6i thiéu.

- Du théo Quyét
dinh thanh 14p
Poan kiém tra,
thdm dinh/ Du
thdo Cong vin
phan hoi

Trudng
Phong GDDT

Xem xét hd so, ky ,quyét
digh thanh 1ap doan ki€m tra
tham dinh

02

Bdo cdo tu kiém
tra ciia nha trudng
theo ting nodi
dung d3 dugc quy
dinh, c6 x4c nhén
cia UBND cép
Xa.

- Bién ban kiém
tra cia UBND cép
x4.

\
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Quy trinh céng nhin truong tiéu hoc dat mirc chit lwong ti thiéu

duc va Dao
tao

hodc nhap may.

rr |  Tréch Trinh tlr Thoi gian HG s
nhiém cac buéc cong v1ec (40 ngay) -
- Van ban cua
UBND cép xi dé
nghi Phong Gido
duc va Dao tao
kiém tra, cong
nhidn truong dat
mirc chit luong
ti thiéu.
- Quyét dinh thanh
13p Poan kiém tra,
thdm dinh/ Du
thao Cong vin
phén hdi
Chuyén vién | T6 chirc kiém tra, thAm dinh
. P(};ﬁgfh(i)[tzgf y Bién bén kiém tra,
% tham dinh
trong quyet
dinh)
Can clr bién ban kiém tra,
thédm dinh:
Chuyén vién | - Néu cc tiu chi dat thi Dy thio Quyét
Tiéu hoc soan thao quyét dinh cong dinh/ Du th?
5. Phong Gi4do | nhén trudng tiéu hoc dat mirc 05 Ci \r Ao
. X L1 2 ong van phan
duc va Dao | chat lugng toi thidu. i
tao - Néu co tiéu chi khong dat
thi soan thado cong vén phan
hdi. ’
Chittich |- K¥ Quyét dinh hodc cong - Quyet dinh/
6. Quin | van tra loi. 05 gg’i“g vén phan
Chuyén vién ’ ]
Tieu hoc | - Hoan trd két qua gidi quyét %0 4 A
7. | PhongGido |thi tuc hanh chinh; ghi sb 02 Quyet dinh/ Cong
véan phan hoi

*Ghi chi:

1. Cdc bube nay co thé ting hodc giam tiry theo dic diém ciia méi thi tuc hanh chinh nhung dam bao tong thoi gian khong

qud quy dinh ciia phdp ludt. Don vi tinh thoi gian la ngay lam viéc, bing 8 tiéng gic- hanh chinh.

2. MGt so thi tuc hanh chinh gidi quyet trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc dugc xir ly boi 1 nguor, 1 nhom ngudi trong cing
! phong hay don vi thi khong nhdt thiét phai sir dung phiéu theo doi qua trinh twong 1ing.,
3. Mgt 56 thii tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khing tra két qua thi khong can thiét sir dung phiéu theo dbi qud trinh

xu ly c6ng viéc;

4. Cdc bubc cong viéc nay co thé dugc kiém sodt théng qua phdn mém tin hoc.

6. BIEU MAU

— MAu Gidy bién nhan ho so hoic s6 giao nhin hoic phiéu hen;
— MAu Phiéu theo d&i qua trinh xir Iy cong viéc;
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Quy trinh cong nhan trudng tiéu hoc dat mire chit lugng téi thidu

— M3u Bang théng ké két qua thuc hién tha tuc hanh chinh;

— Xem muc 5 & trén.
7. HOSOLUU

1. | Bién nhén hd so/sd giao nhin/phiéu hen | BP tiép nhan HS 1 nim
2. | Phiéu theo doi xit 1y cong viée Phong GD&DT Lau dai
3. |Bohdso Phong GD&PT Lau dai
4. | Bién ban kiém tra, thim dinh Phong GD&DPT Lau dai
5. | Quyét dinh Phong GD&PT Léu dai
6. | Van ban phan hoi Phong GD&PT Lau dai

8. BIEU MAU PiNH KEM

‘Bién nhén va hen tra két qua

Phléu bé sung héso- e

{ =—2-4
W=,
[A———

MAU BIEN NHAN VA
HEN TRA KET QUA.dc

[ﬁs f

MAU PHIEU BO
SUNG HO SO.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan ho so

' Bibumiu (khéngco)

MAU PHIEU TU CHOI
TIEP NHAN GIAI QUY

BIEU MAU.doc

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Phleu theo d01 qua trmh X ly cong v1ec/
| Phleu luan chuyen ho SO

MAU PHIEU XIN LOI
VA HEN LAI NGAY TR,

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_moi.doc

86 theod hd so

Phiéu thim do y kién

SO THEO DOI HO
SO.doc

Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar
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