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M3 hiéu: QT-04/GD&DT
i Linbanhanh 01
UBND HUYEN | g ¢ EUYh?RtI g hy ban hanh  OK./.§
NHA BE u tuc c ’0 phep Aru’u’l!g rung | Ngay banhanh (0K../.5./. 2022
hoc co sé hoat dong gido duc
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciziu Trang / Phin . Lan ban Neav ban
sira d@di/ | lién quan | M0 ti ngi dung siraddi | hanh/Lin | 5
z e : . hanh
bo sung | viéc sira doi sira doi




M3 higu: QT-04/GD&DT
) QUY TRINH Lan ban hanh 01
UBEEIE EEEN Thii tuc cho phép truong Trung | Ngay ban hanh ..0%/..8./.40.22
hoc co s& hoat dong giao duc
QUY TRINH
Thu tuc cho phép truwong Trung hoc co s&
hoat dong gido duc
1. MUC PiCH

Quy dinh \fé trinh tur giai quyét ho so cho phép hoat dong gido duc trung hoc co
s& dam bao yéu cau cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc trudng trung hoc co s& thanh 1ap tai dia ban Huyén Nha Be.

- Co quan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Truéng Phong Gido duc va Pao
tao.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c van ban phéap quy lién quan dé cap tai muc 5.8

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén d4n.

- PGD&DT: Phong Gido duc va Pao tao.

- BP VP PGD&DT: B§ phéan van phong Phong Gido duc va Pao tao.

- VP HDND & UBND: Vin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan.
- PNV: Phong Noi vu.

- BP TN & TKQ VP HPND & UBND: B9 phén tiép nhan va tra két qua - Van
phong Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén dén.
- TH — KH: Téng hop - Ké hoach.

- THCS: Trung hoc co sé.




UBND HUYEN

M4 hiéu: QT-04/GD&DT
QUY TRINH Lan ban hanh 01

NHA BE Thi tuc cho phép truwdmg Trung | Ngay ban hinh  .0%./..%./.208%

hoc co sé hoat dong giao duc

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thi tuc hanh chinh
- C6 quyét dinh vé viéc thanh 14p hoac cho phép thanh lap truong.
- C6 dat dai, truomg s&, co s vat chét, trang thiét bi dap tmg yéu cau hoat dong gido
duc.
- Pia diém cia trudng bao dam moi trudng gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can by va nhén vién. Truong hoc 1a mét khu ri€ng, ¢ tudong bao quanh, c6
cong truong va bién tén truong. Dién tich cia trrong du theo quy dinh, dap (mg yéu
cau to chirc cac hoat dong gido duc.
- C6 chuong trinh giao duc va tai liéu giang day, hoc tdp theo quy dinh phu hop véi
cép hoc.
- Co doi ngii nha gido va can bd quan ly dat tiéu chuan vé phdm chét va dat trinh do
chuén duogc dao tao phit hop véi cdp hoc; di vé sb lugng theo co céu vé loai hinh
gido vién, bado dam thuc hién chuong trinh gido duc va td chirc cac hoat dong giao
duc.
- C6 di ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phét trién hoat
dong gido duc.
- C6 quy ché tb chirc va hoat déng cta nha trudmg.
. A 3 A Ban Ban
i Thanh phan hé so ;
e i chinh | sao
1) Té trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc 01
] ) 01
2) Quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh lap (C6
truong. chimg
thuc)
5.3 | S6 hrong hd so: 01 bd
5.4 | Thoi gian xir ly
20 (hai mwoi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhéan dan quan, huyén (néu Phong Gido
duc va Pao tao ndm trong tru s¢ Uy ban nhén dan) hoic Phong Gido duc va Pao tao
cac quan — huyén (Neéu Phong Gido duc va Pao tao c6 tru so riéng.




M3 hiéu: QT-04/GD&DT
I Lan banhanh 01
UBND HUYEN . QUY TRINH - :
NHA BE Thi tuc cho phép trudng Trung | Ngay ban hanh ..0%/..8./4029
hoc co s& hoat dong gido duc
5.6 | Lé phi: khong cé

5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
il Y 2 o Théi | Bidu mAu/Két
cong NoOi dung cong viéc Trach nhiém : .
in gian qua
viec
Bl Nop hd so Té chire, c4 nhan Glfj Agu Theo muc I
chinh
B6 phan tiép nhan va tra
két qua - Uy ban nhéan BM 01
Kiém tra ho so ddn quan, huyén hodc BM 02
Phong Gido duc va Pao BM 03
tao cac quan — huyén
B9 phén tiép nhn va tra
két qua - Uy ban nhén .. | Theo muc I BM
. " 2 . | 0,5 ngay
B2 ddn quan, huyén hoic i 01
Tiép nhan hd so Phong Gido duc va Pao '
tao cic quin — huyén
Bd phdn chuyén mon 65 ok Theo muc I BM
B3 Phén cong thu Iy ho so | giai quyét thu tuc hanh 1,’ 183y | 01
. am viéc
chinh
Theo muc I BM
01
Thém dinh ho so, dé ‘ {5 neiy |- HOS trinh
B4 | xufit két qua gidi quyét | Cong chic thuly hdso | > Viégcy Vin ban thdm
thi tuc hanh chinh ) dinh
- Du thao két
qua
Theo muc I
. |Lanh dgo Phong Gifo|03 ngay| OB
e Ao e, ky duygt duc va Dao tao lam viée |~ Gy . =40
' i : i nhdn/ Van ban
néurd ly do
B6 Van thu Phong Gi4o duc | 01 ngay | HO so da duogc
Ban hanh vin ban va Dao tao lam viéc | phé duyét
B6 phan tiép nhan va tra
- A 2> A A o * A A
B7 Tra‘ket qua, Iru ho 50, ki:t qua - Uy b:':m nhzin Theo gidy Két qua
thong ké va theo déi ddn qudn, huyén hodc | hen

Phong Gido duc va Dao




UBND HUYEN
NHA BE

M3 hiéu: QT-04/GD&BDT

QUY TRINH Linban hanh 01
Thu tuc cho phép truwong Trung | Ngay ban hanh ..0%/.X./.202 2
hoc co sé hoat dong gido duc

tao cdc quan — huyén

Luu

Phiéu theo doi qud trinh xu Iy cong viéc phdi thuc hién tai titng budc céng viéc cua
muc 5.7.

5.8

Co sé phap ly

- Luat gido duc sb 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 ndm 2019 ctia Qudc Hoi.

- Nghi dinh 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sb didu cua Luét Gido duc.

- Théng tu sb 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cia Bo trudng Bod Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd
thong va truong phd théng c6 nhiéu cip hoc.

- Théong tu sé 13/201 I/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 ndm 2011 cia B trudng
B6 GD&DT ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac truong ti€u hoc, trung
hoc co s, trung hoc phd théng va truong pho thong ¢ nhi€u cap hoc loai hinh tu
thuc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phii quy dinh vé
diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu vé stra dbi,
bd sung mot sé diéu cia Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017
ctia Chinh phti quy dinh vé diéu kién dau tur va hoat dong trong Linh vuc Gido duc.

- Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 nim 2018 cua Bd trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc cong bd Thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung
hodc thay thé; Thu tuc hanh chinh dwogc hiy bo, bai bo thudc pham vi chirc nang
quan ly cua B¢ Gido duc va DPao tao.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Vian phong
Chinh phu huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién
thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

6. BIEU MAU

-~ oA A A x
Ma hiéu Tén Bieu mau

BM 01 Mau Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

BM 02 MAu Phiéu yéu ciu b6 sung va hoan thién hd so

49 o =i

BM 03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so




M3 hiéu: QT-04/GD&DT
i Lan ban hanh 01
UBND HUYEN " k! TRINI:I -
NHA BE Thi tuc cho phép truwong Trung | Ngay ban hanh  ..08/.8./..£02 2
hoc co sé hoat dyng gido duc
4. BM 04 Mau phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
5. BM 05 Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
6. BM 06 Mau s6 theo d6i ho so
7.HO SO LUU
TT Tén ho so
%1\1’[ M4u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (lwu tai Bo phan Mbt cira)
P(’gl M3u Phiéu yéu ciu bé sung va hoan thién hd so (néu cé - Iuu tai B6 phan Mot cita)
BM % cA a4 A _sas £ LA A £ .z gt %t R
03 Mau Phiéu tir choi giai quyét ti€p nhan ho so (néu ¢o - luu tai B6 phan Mot cira)
%II[ Mau phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai BO phan Mot cira)
%I;/I Mau phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so (néu c6 - Iwu tai Bd phan Mot cira)
P | M 56 theo doi hd so (néu c6 - i tai Bo phin Mot cira)
// | Cac thanh phan hd so (muc 5.2) (lwu tai phong chuyén mén)
/I | Cac hd so khac néu cé theo vin ban phap quy hién hanh

HO6 so lwu vinh vién tai UBND Huyén Nha Bé theo quy dinh.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO TRINH
Pe nghi cho phép hoat dong gidao duc truwong THCS .........

Kinh gui: Phong Gido duc va dao tao quan/huyén...............
To1tén: .oovvvvveveienaen.... Chite ¥l § . s sninsne
CCCD 88 cevvveaaann.. CAPNGAY ..eeveannn. FBLE sxswoes soswonns sswsmmey swmie
Dantoc: ........... Quéc (5 [+ L
it ok MOl B0 s oo s 50 0 S5 5 05 R T 5 USTROTR
Bai ditn eho i Traomg THOES wuoossmmmwsssmmps sy spanspnvns supprsnyvasess
Piachitruséchinh tai: ...... ...

Cén cua Théng tu 32/2020/TT-BGDDT cua Bo Gido duc va Dao tao ngay
15/9/2020 ban hanh vé Diéu 1€ truong THCS va THPT.

Can cir quyét dinh thanh 18D truONE .....vvvivvriiieiieeieeieeeeee e
Céan cur diéu 3 nghi dinh 46/2017/ NB-CP ngay 21/07/2017 ban hanh vé quy
dinh dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
~ Can ctr khoan 2 nghi dinh 135/2018/ NB- CP ngay 04/10/2018, vé viéc sira
d6i b6 sung mot s6 diéu 1€ cua nghi dinh 46/2017 ND-CP ngay 21/04/2017 cua
chinh phi vé quy dinh dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

Tbi 1am t& trinh d& nghi phong Gido duc va dio tao quan/huyén ...........
cho phép hoat dong gido due tal WUONE coreeses sesenrss swsvs srvnnnn crswners cxnsssns vos
Kinh q‘é nghi Trudng phong Gido duc va Pao tao quan/ huyén ...............
xem xét quyét dinh.
Noi nhén: HIEU TRUONG
-Phong GD va BT; (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT.



Mau s6 01

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:....../BPTNTKQ Nha Bé, ngay ... thang ... nam... ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

B phan tiép nhan va tra két qua - Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan
Huyén Nha Be.

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

........................................................................................................

2.S6 luong hd S0:..neveneeniiinnne (bd)
3. Thoi gian giai quyét hod so theo quy dinh 1a: ................... ngay
4. Thoi gian nhan hd so: ....gid.... phit, ngay ... théng ...ndm....
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd sor........ gid......... phut, ngay....thang....ndm....
6. Dang ky nhan K&t QUA tAI1. ... ..oeiiiiiiiiiiiieeee e e e e e e et e e e e e e e
Vao S theo ddi hd so, Quyénsd:..............uvvvnn. Sothihr.onuaivinns

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

BM 01 — Gidy tiép nh4n hé so va hen tra két qua Ngay ban hanh: ...... (i 5| .5



Ghi chu:

- Truomg hop chua thiét 14p dugce Hé théng thong tin mot cura dién tu, Giéy tiép nhén va hen tra
két qua dugc lap thanh 2 lién; mot lién giao cho t6 chic, cé nhan ndp hd so trong truong hop ndp
truc ti€p, ndp qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyet dinh s6 45/2016/QD-TTg; mdt lién
chuyén kém theo Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so va duge luu tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh c¢dng/BJ phin Mot cira;

- T6 chic, c4 nhan c6 thé dang ky nhén két qua tai Bo phan Mot cira hoic tai nha (tru s& td chirc)
qua dich vu buu chinh.

BM 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: ...... fos itk /2022




Miu sb 02

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:....../BPTNTKQ Nha Be, ngay ... thang ... nam... ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

SR P T —
NOi dung yeu cAU ZIAL QUYEL: ... oivveeiiiieeei e e e
BHBIRET s ssscsinn wamsomusn sossiasmns saomrm aaossmsaamm s hsmans semsm s s bbb 54
S8 QBN thOAL. «e e v Bnails, sosenvss s sssmmas s s aviss

Yéu cau hoan thién ho so gobm nhitng ndi dung sau:

---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------

Trong qué trinh hoan thién ho so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé vai
............................. so diénthoai .........evevenvennnnnn.... dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chit ky 56 ciia Nguoi hudng dan néu la biéu
mau dién tir)

BM 02 — Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so Ngay ban hanh: ...... /- /2022




BM 02 — Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: ...... Pocenis /2022




MAiu s6 03

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S:....../.BPTNTKQ Nha Bé, ngay ... .. théng ... nam... ..

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/B phan Mot ctra..........coooviiiiiiiiiiiii,
TH8P NHAN DO SO CUAT 1.evvteeiiiiteeitie e et e e et e e e e e e et e s e aa e e e e s e e e e e
Dia chi

SE ABNthOAI: «.veveeii e, Emaili. oo
NOi dung Y21 CAU GIAL GUYEL:..vvvrvrecreenrnnneernsrasasessannenansenssssonssossosions saasisinsssssssnnns

Qua xem xét, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/Bd phén Tiép nhan va Tra két qua théng béo
khéng tiép nhan, giai quyét hd so nay véi Iy do cu thé nhu sau:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la
biéu mdu dién tir)

Ghi chii: Truomg hop chua thiét 1ap duoc He théng théng tin mét cira dién ti, Phiéu duoc 1ap
thanh 2 lién; mot lién giao cho tb chirc, c4 nhan nop hd so trong trudng hop ndp truc tiép, nop
qua dich vu buu chinh cdng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QDb- TTg; mot lién dugc luu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/B¢ phén Tiép nhan va Tra két qua.

BM 04 — Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so




BM 04 — Phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so




Miu sb 04

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Sé:....../BPTNTKQ Nha Bé, ngay ...... thing ... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

Ngay...thang...ndm ..., (tén co quan, dom vi) tiép nhén giai quyét ho so d& nghi
giai quyét thu tuc hanh chinh (tén thu tuc hanh chinh) cia Ong/B&/T$ chirc); ma
805 55 swasas

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: .....gio..., ngdy....thdng...nam...

Tuy nhién dén nay, (tén co quan, don vi) chua tra két qua giai quyet hd so cua
Ong/Ba/T6 chirc _ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két
qua/Bién nhén hd so. Ly do:..

Su chim tré nay da giy phién ha, t6n kém chi phi, cng stc cua Ong/Ba/Td
chue.

(tén co quan, don vi) xin 15i Ong/Ba/Td chuc va s& tra két qua giai quyét ho so
cho Ong/B&/T6 chirc vao ngay ....... théang ... ndm ......

Mong nhan dugc su thong cam ctia Ong/Ba/T6 chirc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi ro ho tén)
(Chit ky 56 ctia Thi trudng co quan, don vi néu
la biéu mau dién tiz)

BM 04 — Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ...... Fssuma /2022



Mau s6 05

UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé:....../.BPTNTKQ Nha Bé, ngay ... ... théang ... nam... ..

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

IR R o D e
Co quan (bd phén) giai quyét 0 SO e et e
Co quan phéi hop giai quyét B0 S0, et e e e
KET QUA GIAI
A THOI GIAN GIAO, QUYET HO SO ’
TEN CO QUAN NHAN HO SO (Trwée han/ding GHI CHE
han/qu4 han)
...gi0.. .phut, ngdy ... thang
1. Giao: ... nam....
Ngudi giao | Nguwoi nhan
Trung tdm Phuc vu hénp
chinh cc‘)ng/BQ phén Tiep
mhan va Tra két qua
2. Nhén: .....

..gid...phit, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhén: ......... Ngudi giao | Ngwdi nhin
..gi0...phit, ngdy ... thang

1. Giao: ....ceenvnnnne .. ndm....

R INBRN2 oconvemmenne Ngudi giao | Ngwoi nhin

TR T — ..gi0...phut, ngay ... thang...
nam....

2. Nhan: Nguwoi giao | Ngwoi nhin

Trung tAm Phuc vu hanh

chinh c6ng/Bd phén Tiép
an va Tra két qua




Ghi chu:

- Truomg hop ho so duge chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s
45/2016/QD-TTg thi thoi gian giao, nhan ho so va viéc ky nhéan thé hién trong hoa don cua co
quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhén nhép thong tin/ ghi khi nhén ban giao hd so.

- Truomg hop Hé thong théng tin mot cira dién tir chua vén hanh, ngudi giao va ngudi nhan

phai ky va ghi rd ho tén. Khi Hé théng théng tin mét cura dién tir d van hanh, viéc luu vét
duoc thuc hién ty dong va thé hién trén mau phiéu dién tir

BM 05 — Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hé so Ngay ban hanh: ...... Jon..nd2022




Miu s6 06

UY BAN NH‘AN DAN HUYEN NHA BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:....../BPTNTKQ Nha Bé, ngay ... thang ... nam... ...
SO THEO DOI HO SO
| pia | Co Nhin va Tra két qui
Ténto| "
chi, | quan Phwong

Ma Tén |chie, | : o )
STT| 3 sol TTHC | s | 5€ chu tri Nhén|Hen tra | Tra két| thic | . -
han |90 | €81 |hd so|kétqua| qua |nhankét[ > "
thoai | quyéet qua
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12

Ghi chii: S theo doi hd so duoc lap theo timg linh vire hodc nhém linh vuc tai B phan Mot

cura.
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