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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NHA BE Doc lap - Tw do - Hanh phiic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

S6:4298 /GDPT Nhé Bé, ngay 1% thang 12 nam 2021

V/v huéng din mot sb nodi dung
thye hién ché do lam viée, ché do
chinh sach trong thoi gian phong,
chéng dich Covid-19 cép Tiéu hoc

va Trung hoc co s&

Kinh gtri: Hi€u trudng cac truong ti€u hoc, trung hoc co so

Thue hién Céng vian sé 3316/SGDPT-TCCB ngay 24 thang 11 nim 2021
ctia S¢ Gido duc va Péo tao vé huéng dan mét s6 noi dung thuc hién ché do lam
viée, ché do chinh sach trong thoi gian phong, chong dich Covid-19; céng tac
bdi dudng thuong xuyén, thi giao vién chi nhiém 16p gioi.

Phong Gido duc va Pao tao huéng din cac trudng thyuc hién ché do lam
viée, ché do chinh sach trong thoi gian phong, chong dich Covid-19 nhu sau:

I. VIEC THUC HIEN CHE PO LAM VIEC TRONG THOI GIAN
PHONG, CHONG DICH COVID-19

- Cac truong tiép tuc thuc hién cac ndi dung tai Cong vian s6 2749/SGDPT-
TCCB ngay 13 thang 10 ndm 2021; Cong vin s6 992/GDDT ngay 14 thang 10
nam 2021 vé hudng dan ché do lam viée dbi véi gido vién trong thoi gian
phong, chéng dich Covid-19 nam hoc 2021-2022.

- Viée quy dbi sb tiét day cua gido vién phai c6 y kién dong y bing vin ban
cua Truong phong Giao duc va Pao tao.

- Ché 6 1am viéc clia gido vién cling véi cac ché do chinh sach khac lién
quan (kiém nhiém, thira gio...) van thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cia
Bd Giao duc va Pao tao.

I1. QUI PINH VE THOI GIAN
1. Cép Tiéu hoc

S6 tuan tinh day thém
; < op o gid Ghi
Thang/ Nam Thoi gian Khéi1,2,3,4va 5 chi
Tuan S6 tuin
20/9/2021 — 24/9/2021 1
H2UZ 27/9/2021 — 01/10/2021 2 .
10/2021 04/10/2021 — 08/10/2021 3
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11/10/2021 — 15/10/2021 4 4
18/10/2021 — 22/10/2021 5
25/10/2021 — 29/10/2021 6
01/11/2021 — 05/11/2021 7
08/11/2021 — 12/11/2021 8 4
S 15/11/2021 — 19/11/2021 9
22/11/2021 — 26/11/2021 10
29/11/2021 — 03/12/2021 11
06/12/2021 — 10/12/2021 12
12/2021 13/12/2021 — 17/12/2021 13 5
20/12/2021 — 24/12/2021 14
27/12/2021 — 31/12/2021 15
03/01/2022 — 07/01/2022 16
01/2022 10/01/2022 — 14/01/2022 17
17/01/2022 — 21/01/2022 18 4
24/01/2022 — 28/01/2022 19
07/02/2022 — 11/02/2022 20
22 14/02/2022 — 18/02/2022 21 3
21/02/2022 — 25/02/2022 22
28/02/2022 — 04/3/2022 23
07/3/2022 — 11/3/2022 24
3/2022 14/3/2022 — 18/3/2022 25 5
21/3/2022 — 25/3/2022 26
28/3/2022 — 01/4/2022 27
04/4/2022 — 08/4/2022 28
11/4/2022 — 15/4/2022 29
Aallid 18/4/2022 — 22/4/2022 30 4
25/4/2022 — 29/4/2022 31
02/5/2022 — 06/5/2022 32
09/5/2022 — 13/5/2022 33
Sz 16/5/2022 —> 20/5/2022 34 %
23/5/2022 — 27/5/2022 35
2. Cip Trung hoc co sé
THANG | SO TUAN | THOI GIAN CU THE GHI CHU
Tuan 1 (06/9-11/9)
06/9/2021 - Tuan 2 (13/9-18/9)
9/2021 4 ‘
02/10/2021 Tudn 3 (20/9-25/9)
Tudn 4 (27/9-02/10)
Tuan 1 (04/10-09/10)
10/2021 4 \
04/10/2021- | Tuan 2 (11/10-16/10)




30/10/2021

Tuén 3 (18/10-23/10)

Tuan 4 (25/10-30/10)

11/2021

01/11/2021-
27/11/2021

Tuan 1 (01/11-06/11)

Tuén 2 (08/11-13/11)

Tuan 3 (15/11-20/11)

Tuén 4 (22/11-27/11)

12/2021

29/11/2021-
01/01/2022

Tuan 1 (29/11-04/12)

Tuan 2 (06/12-11/12)

Tuan 3 (13/12-18/12)

Tuén 4 (20/12-25/12)

Tuén 5 (27/12-01/01)

01/2022

03/01/2022 -
28/01/2022

Tuan 1 (03/01 -
07/01/2022)

Tuén 2 (10/01 -
14/01)

Tuan 3 (17/01-
21/01)

Tuén 4 (24/01 -
28/01)

02/2022

07/02/2022-
25/02/2022

Tuan 1 (07/02-
11/02)

Tuén 2 (14/02-
18/02)

Tuan 3 (21/02-
25/02)

3/2022

28/02/2022-
01/4/2022

Tuan 1 (28/02- 04/3)

Tuén 2 (07/3- 11/3)

Tuan 3 (14/3/- 18/3)

Tuan 4 (21/3/- 25/3)

Tuan 5 (28/3/- 01/4)

4/2022

04/4/2022-
29/4/2022

Tuan 1 (04/4-08/4)

Tuan 2 (11/4- 15/4)

Tuén 3 (18/4- 22/4)




Tuan 4 (25/4- 29/4)

Tuan 1 (02/5- 06/5)

Tuan 2 (09/5- 13/5)
02/5/2022-

5/2022 4 27/5/2022 Tuan 3 (16/5- 20/5)

Tuan 4 (23/5- 27/5)

IIL. PINH MUC TIET DAY

1. Cép tiéu hoc

a) Pinh miec tiét day ciia gido vién tiéu hoc, gido vién bd mon chuyén
day tiéu hoc 12 23 1iét/ tuan.

b) S6 tiét thwe day ciia gido vién cac 16p

- Lép 1: 25 tiét/ tudn (12 tiét Tiéng Viét; 3 tiét Todn; 2 tiét Ty nhién va
X3 hoi; 2 tiét Nghé thuit (Am nhac, Mi thuat); 1 tiét Dao dic; 2 tiét Gido duc
thé chét; 3 tiét Hoat dong trai nghiém).

- Lép 2: 25 tiét/ tuan (10 tiét Tiéng Viét; 5 tiét Toan; 2 tiét Ty nhién va
X4 hoi; 2 tiét Nghé thuat (!A\m nhac, M thuat); 1 tiét Pao duc; 2 tiét Gido duc
thé chat; 3 tiét Hoat dong trai nghiém).

- Lép 3: 24 tiét/ tuan (8 tiét Tiéng Viét; 5 tiét Todn; 2 tiét Ty nhién va X&
hoi; 3 tiét Nghé thuat (Am nhac, Mi thuat, Thu céng); 1 tiét Pao dic; 2 tiét Thé
duc: 2 tiét Gido duc tap thé: 1 tiét Gido duc ngoai gior 1én 16p).

- Lop 4: 26 tiét/ tudn (8 tiét Tiéng Viét; 5 tiét Toan; 2 tiét Khoa hoc; 2 tiét
Lich st va Dia li; 3 tiét Ngh¢ thuat (Am nhac, MT thuat, Ki thu4t); 1 tiét Dao
dre; 2 tiét Thé duc; 2 tiét Gido duc tap thé; 1 tiét Gido duc ngoai gid [én 1ép).

- Lép 5: 26 tidt/ tudn (8 tiét Tiéng Viét; 5 tiét Toén; 2 tiét Khoa hoc; 2 tiét
Lich str va Pia li; 3 tiét Nghé thuat (Am nhac, Mi thuat, Ki thuat); 1 tiét Pao
dirc; 2 tiét Thé duc; 2 tiét Gido duc tap thé; 1 tiét Gido duc ngoai gid [én 16p).

2, Cép Trung hoc co s&
Pinh muec tiét day cta gido vién la 19 tiét/ tuan.

3. Pinh mirc tiét day cia gido vién lam Tong phu trach Poi Thiéu
nién tién phong Ho Chi Minh

- Trudmg hang I (tir 28 16p trd 18n): Day 2 tiét/ tuan.
- Trudng hang 11 (tir 18 dén 27 16p): Day 1/3 dinh muc tiét day.
- Trudmg hang I1I (dudi 18 16p): Day 1/2 dinh mec tiét day.
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4. Pinh mtec tiét day ciia Hiéu trudng, Phé Hiéu truong
- Hiéu trudng day 2 tiét/ tuan.
- Phé Hiéu truong day 4 tiét/ tuan.

5. Ché d§ giam dinh mtec tiét day va quy doi cac hoat dgng chuyén
mon khac ra tiét day

a) Cap Tieu hoc

- Gido vién chu nhiém 16p & cap Tiéu hoc duge giam 3 tiét/ tuan.

- T6 truong chuyén mon duoc giam 3 tiét/ tuan.

- TG pho chuyén mon dugce giam 1 tiét/ tuan.

- Gido vién kiém nhiém phu trach thu vién, thiét bi,... (néu chua cé nhan
vién phu trach) dugc tinh giam tir 2 - 3 tiét/ tuan tuy khoi luong cong vige va do
Hiéu trudong quyet dinh.

A -

b) Cap Trung hoc co s&

- Gido vién chl nhiém 16p & cap Trung hoc co so duge giam 4 tiet/ tuan.

- T6 trudng chuyén mon duge giam 3 tiét/ tuan.

- T6 phé chuyén moén dugc giam 1 tiét/ tudn.

- Giao vién kiém phu trach phong hoc b mdn dugce giam 3 tiét/mon/tuan.

- Gido vién kiém nhiém phu trach thu vién, thiét bi,... (néu chua c6 nhén
vién phu trach) dugc tinh giam tur 2 - 3 tiét/ tuan tuy khoi lugng cong viéc va do
Hiéu truong quyét dinh.

6. Ché do giam dinh mire tiet day doi véi gido vién kiém nhiém cong
tac doan the va cac to chire khac trong nha truong

- Gido vién kiém nhiém Chu tich, Phé Chu tich Cong doan co so dugc
giam 4 tiét/ tuan; giao vién kiém nhiém Uy vién Ban chap hanh Cong doan, To
trudng, To phd cong doan duge giam 2 tiét/ tuan (doi voi cap Tiéu hoc).

- Gido vién kiém nhiém Chu tich, Phé Chu tich Cong doan co so duoc
giam 3 ti€t/ tuan; gido vién kiém nhiém Uy vién Ban chap hanh Cong doan, To
truong, To phd cong doan duge giam 1 tiet/ tuan (doi voi cap Trung hoc co so).

- Gido vién kiém Thu ki Hoi dong truong giam 2 tiét/ tuan.

- Gido vién kiém Trudng ban Thanh tra nhan dan truong hoc giam 2 tiét/
tuan.

* Cha y: Mdi gido vién khoéng lam kiém nhiém qud 2 chirc vu va duge
huong ché do giam dinh mue tiet day cua chirc vu c6 so tiét gidm cao nhat.
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7. Ché d6 giam dinh mire tiét day doi véi cac dbi twgng khac

- Gido vién dugc tuyén dung bing hinh thirc hop dong lam viéc lan dau
duogc giam 2 tiét/tudn (thoi gian tap su 6 thang).

- Giéo vién nir ¢6 con nho tir 12 thang tudi tré xudng duge giam 4
tiét/tudn ddi véi gido vién tiéu hoc), giam 3 tiét/tudn (ddi vai gido vién trung hoc
Co s0O).

*Luwu y:

- Theo B3 ludt lao déng diéu 106 khodn 2 diém b ¢é ghi “...tong sé khéng
qua 200 gio trong 01 ndm,..."”";

- Theo Théng tir lién tich sé6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08
théng 3 néim 2013 vé hudng dén thiee hién ché dé tra lwong thém gio doi voi
nha gido trong cdc co so gido duc cong ldp co ghi o diéu 3 khoan 3 “Ném hoc
quy dinh tai Théng tw lién tich nay dwoc tinh tir thang 7 nam trucc dén hét thing
6 ctia ndm lién ké”.

8. Thyc hién ché @9 lam viée, ché d chinh sach trong thoi gian phong,
chéng dich Covid-19

a) Cap Tiéu hoc

- 86 tiét thyc day la s tiét giao vién thuc hién trén thoi khoa biéu truc
tuyén theo ké hoach bai day cua gido vién duoc xdy dung theo ké hoach gido
duc ctia té/nhém mén hoc di duoc Hidu trudng phé duyét (muyc I11., 1).

- Cac clip gido vién chu nhiém xdy dung phuc vu cho hoc sinh cta 16p
duogc tinh nhu sd tiét thuc day quy dinh trong chuong trinh (tinh nhu 01 tiét day
truc tiép).

- Cac clip gido vién bé mon xay dung phuc vu cho hoc sinh cac 16p do gido
vién dém nhiém duge tinh nhu sé tiét thuc day; néu gido vién duoc giao nhidm
vu day trén 23 tiét/ tuln (tir tiét thir 24 va khong qua 34 tiét) thi duge tinh thém
gidy quy ddi 2 tiét giri clip = 1 tiét thyc day.

- Ngoai ra, néu gi4o vién dugc Phong Gido duc va Pao tao giao nhiém vu
xay dung clip té chirc day hoc qua internet, trén truyén hinh dugc dung chung
cho nhidu nhén/I6p, nhidu cép hoc, day phu dao cho hoc sinh (dimng chung cho
tocm huyén, thanh phé),... thi duge quy dbi nhu sau:

o 06 tiét/clip: PSi voi | ca nhan xdy dung;
e 03 tiét/clip: P8i voi ting c4 nhan trong nhém/ tb ¢6 2, 3 thanh vién;

o 02 tiét/clip: D41 voi timg c4 nhéan trong nhém/ 6 ¢é 4, 5 thanh vién;



7

o 01 tit/clip: Pbi v6i ting c4 nhan trong nhém/ to ¢6 tlir 6 thanh vién tro
[én.

b) Cé‘;p Trung hoc co s¢

Viéc tinh sé gi¢ day cho gido vién thyuc hién nhu sau:

Chu dé day hoc duoc trién khai thanh khod hoc trén LMS (3 tiét).

Lop hoc do truc tuyén (két hop online va offline - blended teaching &
learning).

S: Tong thoi lugng cta khod hoc/chu dé
Ung véi | chii dé trong ké hoach day hoe do té chuyén mén théng nhat, vi
du la twong dicong 3 tiét trong chiong trinh mén hoc.
A: Thoi lugng hoc tap, tu hoc theo huéng dan cua gido vién giai doan 1 (/
tiét)
La giai doan bét dau, hoc sinh thue hién nhiém vu hoc tdp do gido vién giao,
hoc sinh hoan thanh mét sé yéu cau va c¢é nhitng vin dé chira gidi quyét dieoe,
nhitng thic mdéce khi hoc theo hirong déan trén LMS
B: Thoi lugng gido vién thue hién thoi khoa biéu truc tuyén (I tiét)
C: Thoi lugng hoc tap, tu hoc clia hoc sinh dé hoan thanh khoa hoc (7 tiét)
La giai doan két thiic, hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tdp do gidao vién
giao, hoc sinh hoan thanh bai hoc trén LMS.
Bé mon xdy dung phdn phéi chuong trinh thiee hién day hoc theo chi dé
(2 tiét)
A: Thoi lugng hoc tap, tu hoc theo hudng dan cua gido vién giai doan 1
(0,5 tiét).
B: Thoi lugng gido vién thyuc hién thoi khéa bidu truc tuyén (7 tiét).
C: Thoi lugng hoc tap, tu hoc cia hoc sinh dé hoan thanh khoa hoc (0,5
tz'éd.
B mén xay dung phan phdi chuwong trinh thuc hién day hoc theo chi deé
(4 tiét).
A: Thoi luong hoc tap, tu hoc theo hudng dan cuia gido vién giai doan 1 (1
tiét).
B: Thoi lwgng Giao vién thyc hién thoi khoa biéu truc tuyén (2 tiét).
C: Thoi lugng hoc tap, ty hoc cta hoc sinh dé hoan thanh khoa hoc (I
tiét).



L. HO SO, THOI GIAN NQP

1. Ho so phu trdi obm ¢

- 02 (hai) bang phan phdi git hang tuan (dung cho hoc ki). Khi c6 thay doi
vé sy phan cong gi4o vién thi lam thém bang phén cong cua thang do,

- 01 (mdt) bang tng hop tiét day thém théng;

- 02 (hai) bang tong hop tiét day thém hoc ky;

- 01 (mdt) bang tdng hop sb tiét day thém,

- Giay khai sinh (gido vién nit c6 con nho tir 12 thang tudi trg xubng khi
duoc phan cong day 1op);

- Hd so bénh an cua gi4o vién khi bj bénh (néu gi4o vién khac day thay, khi
truong khdng con gido vién duy khuyét).

2. Thoi gian ndp

- LAn 1: Gdm céc thang 9, 10, 11 va 12 ndm 2021 va ndp vao ngay
20/12/2021

- Lin 2: Gdm céc thang 01, 02, 3, 4 va 5§ nam 2022 va ndp vao ngdy
29/4/2022

Hb so phu trdi ndp cho bd phén tiéu hoc, trung hoc co s& Phong Gido duc
va Pao tao Huyén.

Phong Gido duc va Dao tao dé nghj Hiéu trudng céc trudng tiéu hoc, trung
hoc co so thuc hién dung theo ndi dung trén./. ML B

Noinhin:
- Nhur trén; LN
- Céc td, bd phan PGD&DT; ey pi
- Luu: VT, TH,THCS.
L\ !Tu .
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