UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. HUYEN NHA BE Doc 1dp - Tw do - Hanh phic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

S6:948/GDPT Nha Bé, ngay 05 thing 10 ndm 2021
V/v huéng dan tb chirc Hoi nghi
can bg, cong chirc, vién chirc; xay dung
va thuc hién Quy ché dan chu co so
trong hoat dong cua don vi
nam hoc 2021 - 2022

Kinh gui:
- Higu trudng céc truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s& va Boi dudng gido duc Huyén;
- Chu céc co sé& gido duc mam non ngoai cong lap.

Cén cr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh
phu vé thyc hién dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nudc va
don vi sy nghiép cong lap;

Cén cur Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cia Chinh
phu quy dinh co ché tur chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong léap;

Can cir Nghi dinh’sé) 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat quan ly, st dung tai san cong;

Can ctr Thong tu sb 01/2016/TT-BNV ngay 13 thang 01 ndm 2016 cua Bo
No6i vu huéng dan mot sO néi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh
chinh Nha nudc va don vi sy nghiép cong lap;

Cén ctr Thong tu s& 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 vé
ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi voi co so gido duc va dao tao thude hé
thong gido duc quoc dan;

Can cr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan mét s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017[NB-
CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Quan ly, sir dung tai san céng;

Cén cit Thong tu sb 1 1/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 ndm 2020 cua B
truémg Bo Gido duc va Dao tao hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co so gido duc cong lap;

Cin ctr Cong vdn sb 5 LO/LDLD ngay 05 thang 8 nam 2020 cua Ban Thuong
vu Lién doan Lao dong Thanh pho H6 Chi Minh v/v chi dao t6 chirc Hoi nghi can
b, cong churc, vién chirc nam 2021.

Can cr Cong van lién tich sé 2609/GDPT-CHGD ngay 29 thang 9 nam
2021 cua So Gido duc va Pao tao va Cong doan Gido duc Thanh pho H6 Chi Minh



vé hudng dan td chirc Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc; xdy dung va thuc
hién Quy ché dan chu co sé trong hoat dong ctia co s& hanh chinh nha nude, don vi
su nghiép cong ldp ndm hoc 2021 - 2022,

Phong Gido duc va Pao tao hudng dan cac don vi vé t6 chirc Hoi nghi cén
bo, céng chire, vién chic va huéng dan xay dung va thuc hién Quy ché dan chu co
so trong hoat déng cua co s& gido duc cong ldp nam hoc 2021 - 2022 trong Nganh
nhu sau:

I. Nhitng quy dinh chung

1. TAt ca céc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ va Boi dudng giao
duc; cdc co sd gido duc man non ngoai cong lap (da thanh lap Ban Chép hanh cong
doan) déu phai t6 chirc Hoi nghi cén bo, céng chire, vién chic (sau day goi tat la
Hoi nghi) hang nam dé can bo, cong chire, vién chue, nha gido, nguoi lao dong
(sau day goi chung la CB, CC, VC) tryc tiép tham gia dong gop ¥ kién vé quan ly
va xdy dung co quan, don vi trong sach, viing manh.

2. Hoéi nghi duoc tb Chl;t’C dan chu, thiét thuc, bao dam céc ndi dung quy dinh
tai Diéu 5 cua Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cua
Chinh phu.

. 3. Hoi nghi duge td chirc hop 1€ khi 6 it nhat 2/3 tong s6 CB, CC, VC (bao
gom ca dai biu la ngudi lao dong lam vige theo hgp dong lao dong quy dinh tai
Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu vé thuc
hién ché do hop dong mot sé loai cong vige trong co quan hanh chinh Nha nude,
don vi su nghiép) cua co quan, dgn vi hpac it nhat 2/3 tong ) dai bidu duoc triéu
tap c6 mat du hoi nghi. Nghi quyet, quyet dinh cua hoi nghi dugc thong qua khi co
trén 50% s6 ngudi du hdi nghi tan thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh cua
phéap luat.

4. Hinh thitc hoi nghi

- Hoi nghi thudng ky: T chtre mdi ndm hoc/nim mét lan.

+ Dbi v6i cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co SO va Bbi duding gido
duc; céc co s gido duc mam non ngoai cong 1ap hoi nghi t6 chirc vao diu nim
hoc mai va ket thiic trwde 30/11).

+ Pbi v6i Phong Gido duc va Pao tao, hoi nghi to chtc vao cubi nim ci,
dau nim méi dwong lich.

- Ho1 nghi bt thuong: T chire khi ¢6 1/3 CB, QC, VC cua co quan, dgn vi
hodc Ban Chép hanh cbng doan co quan, don vi yéu cau hodc ngudi dimg dau co
quan, don vi (sau ddy goi la nguoi ding dau) thay can thiét.

5. Thanh phan tham dy hdi nghi

- Hoi n,ghi toan thé: Pdi véi co quan, don vi co s6 CB, CC, VC tir 200
nguoi tré xuong.

- Hoi nghi dai biéu: Dbi v6i co quan, don vi ¢6 sd CB, CC, VC trén 200
ngwoi; hodc ¢o tir 200 nguoi trd xuong nhung lam viéc phén tan trén dia ban rong



A

hodc vi ly do nghiép vu khong thé bo vi tri lam viéc: Nguoi dimg dau co quan, don
vi thong nhat vai cong doan co quan, don vi quyét dinh thanh phan tham dy hoi
nghi la toan thé can bg, cong chirc, vién chirc hodc dai biéu cho phl hop véi déc
diém tinh hinh cua co quan, don vi.

6. Pai biéu dwong nhién va dai biéu tham dw hdi nghi

- Pai biéu duong nhién la dai dién cua cép td chirc hoi nght, gém: Nguoi
ding dau, cap phoé ctua nguoi ding dau, Bi thu cap uy, Chu tich cong doan, Truong
ban Thanh tra nhan dan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh (néu co),
Trudng ban nit cong hodc can bo phu trach Ban nir cong.

- T4t ca CB, CC, VC ctia co quan, don vi déu tham du hoi nghi.

= Trudong hop co quan, don vi cé dong CB, CC{, Ve tl:}l Thu truong dgm v1
phoi hop véi Chu tich cdng doan co quan, don vi thong nhat, quyét dinh bau s6
luong dai biéu tham dy hdi nghi bao dam s6 lugng t6i1 thi€u nhu sau:

+ Co quan, don yi co téng sd CB, CC, VC trén 200 dén du 300 nguoi; hodc
c6 tr 200 ngudi tré xudng nhung lam viéc phén tan trén dia ban rong hodc vi ly do
nghi€p vu khong thé bo vi tri lam viée: Bau it nhat 1/3 s6 CB, CC, VC cua co
quan, don vi la dai biéu tham du hoi nghi.

~ +Co quan, don vj c6 tong s6 CB, CC, VC trén 300 nguoi: Ngoai s6 dai bieu
toi thi€u phai bau nhu trén, ¢t 10 ngudi thi bau thém it nhat 01 dai bi€u (tinh tir
nguoi thi 301 trd di).

II. NOI DUNG VA CAC BUOC TIEN HANH

A. Cong tac chuan bi t6 chitc hdi nghi

1. Hop tru bi

Thu trudng co quan, don vi triéu tép phién hop tru bi’dé thdng nhg“it chu
truong, thong qua lgé hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi; du kién thoi gian to chirce
héi nghi; du kién s6 lugng dai bicu triéu tdp du hoi nghi.

Thanh phan dy “hop gom: Thu trudng don vi, Bi thu cép ty, Chu tich cong
doan, T trudng céc td cong doan va cac dai bidu c6 lién quan.

1.1. Ngwdi ding diu co quan, don vi chuan bi cac vin béan, bdo cdo sau
day:

a. Bdo cdo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu trrong cua Pang,
chinh sach, phép ludt cua Nha nudc cé lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua co
quan, don vi trong nim hoc/n3m qua, can bam sat Nghi quyét da dé ra dé danh gia
dung thanh tich dat dugce, nhilng mat ton tai yéu kém can khic phuc, chi ra dugc
nhitng nguyén nhan khach quan va cht quan, trach nhiém thudc vé tap thé, ca nhan
nao.

b. Bdo cdo kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi nam hoc/nam qua
va nhirng quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat déng clia co quan, don vi.



c. Béo céo dénh gié, tdng két va kiém diém trach nhiém ctia nguoi ding dau
co quan, don vi trong viée thuc hién ké hoach cong tic nim hoc/nam.

d. Bdo cdo phwong hudng, nhiém vy thyc hién trong nam hoc/nam mai, can
néu chi tiéu, bién phdp cu thé; tap trung céc bién phap nhim nang cao chit luong
gi4o duc, cai tién 18 16i lam vigc, thue hanh tiét kiém, chdng tham nhiing, lang phi,
chim lo cai thién doi sdng vét chat tinh thin cho CB, CC, VC, phat huy dan chu
trong hoat dong cta co quan, don vi.

Ghi chit: Béo céo 1.1.c khong phai 1a Ban kiém diém Pang vién cudi nam.

1.2. Ban Chéap hanh cong doan co quan, don vi chuén bi vin ban, bio
cao sau day:

a. Bao cao téng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thuong va du kién
ndi dung phat dong phong trao thi dua trong nam hoc/nam mdi; du thao ban giao
udce thi dua.

b. Huéng dan cach tién hanh hoi nghi tir cac td, tién téi hdi nghi CB, CC,
VC cua co quan, don vi.

c. Chi dao Ban Thanh tra nhan dén (sau ddy goi tit 1a Ban TTND) chudn bi
bdo céo tdng két nam hoc/ndm qua (hodc nhiém ky qua, néu hét nhiém ky) va
chuong trinh cong téc, hoat dong cua Ban TTND ndm hoc/ndm mdi (hodc nhiém
ky moi); ddng thoi du kién nhan sy bau hodc bd sung vao Ban TTND (néu khuyét
hodic hét nhiém ky).

d. Du kién dé xuat vdi Thu trudng don vi khen thudng ca nhan, tap thé cua
co quan, don vi c¢d thanh tich trong cong tac va bién phép cai tién diéu kién lam
viéc, ndng cao doi song cia CB, CC, VC trong co quan, don vi.

1.3. Ngoai cac van ban, bao cdo néu tai Piém 1.1, 1.2 Khoan nay, Thu
trudng co quan, don vi thong nhat véi cong doan co quan, don vi quyét dinh cac
ndi dung cdng khai tai hoi nghi (quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6 04/2015/ND- CP)
hodc nhing ndi dung lay y kién CB, CC, VC tai hdi nghi theo quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP,

2. Tb chire 1dy y kién can bd chit chdt va tridu tdp hoi nghi

2.1. Noi dung lay ¥ kién: Dy kién sé luong dai bidu triéu tap thoi gian td
chtrc hoi nghi va du thao cac van ban, bdo cdo néu tai Biem 1.1, 1.2 Khoan 1 Muc
A cua huéng dan nay (cdc vin ban Dy thao lan thir nhat).

2.2. Thanh phan lAy ¥ kién: La dai dién cua cép t6 chic hoi nghi, gdbm
nguoi dimg dAu, cap pho cua nguoi ding dau, Ban Chdp hanh cong doan Bi thu
cdp ly, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh (néu co), Trudng ban
TTND, Trudng ban nit cong (hodc can bd phu trach Ban nit cong), cac td trudng
cong doan.

2.3. Nguoi dirng dAu phdi hop véi cong doan co quan, don vi tdng hop,
tiép thu y kién va chinh stra cac du thao vin ban, bao cdo trén thanh cdc van ban
Dur théo lén thir hai dé 13y v kién tai hoi nghi CB,CC,VC cip td (sau day goi 1a hoi



nghi cép td) cua cac don vi td, phong, khoa theo Khoan 3 Muc A cta huéng dan
nay; quyét dinh triéu tdp hoi nghi.

3. Tién hanh hdi nghj cip to ciia quan, don vi

T4 trudng céc td cong doan td chirc hdi nghi cap t6 dé tdng két, danh gia két
qua thuc hién nhiém vy trong nam hoc/nam qua, phuong hudéng nhiém vu ndm
hoc/ndm méi; viée trién khai nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi; thdo
luén, cho ¥ kién dbi véi cde van bdan Dy thao lan thir hai dugc g xin v kién; bau
dai biéu du hoi nghi cua co quan, don vi (néu t6 chirc hdi nghi dai biéu); binh xét
khen thudng; kién nghi, dé xuét.

Chu toa hdi nghi cap ) gom T trrong cong doan/Chu tich cong doan bd
phan.

Chu toa ctr thu ky ghi bién ban hdi nghi.

4. Hoan chinh cac dy thao van ban da dwge gop y dé trinh hoi nghi
chinh thire

Thu truong co quan, don vi va cong doan co quan, don vi can ctr két qua hoi
nghi tai Khoan 3 Muc A cta huéng din nay dé tong hop y kién, hoan chinh cac
van ban, bao cédo (thanh cac van ban D thao lan thir ba) dé dua ra trinh hoi nghi
chinh thirc cua co quan, don vi.

B. T6 chirc hodi nghi chinh thire
1. Poan chi tich va thw ky hoi nghi

- Poan cha tich gdm Thu trudong va Chu tich cong doan co quan, don vi.
Tuy theo tinh chat, yéu cau can thiét ma Poan chu tich cé Bi thu cdp uy co quan,
don vi.

Truomg hop ngudi ding dau co quan, don vi hodc Chu tich cong doan co
quan, don vi dang trong thoi glan thi hanh ky luat hinh thire tir khién trach trd 1én,
tap thé lanh dao co quan, don vi cir dai dién tham gia Poan chu tich.

- Thw ky hdi nghi do Doan chu tich chi dinh va thuc hién nhiém vu theo
phén cong cua Poan chu tich.

2. Chwong trinh, ndi dung hoi nghi

2.1. Nghi thite khai mac

- Tuyén bd ly do.

- Gidi thigu dai biéu.

- Bao c4o sb luong CB, CC, VC du hdi nghi.

- Gidi thiéu Doan chu tich hoi nghi, moi Poan chu tich 1én chu tri hdi nghi.
2.2. N§i dung hoi nghi

- PBoan chu tich ctr thu ky hdi nghi va moi 1€n vi tri lam viée.



- Ngudi dimg dau, Chu tich céng doan trinh bay cac vin ban, bdo cdo theo
phén cong.

- CB, CC, VC du hoi nghi thdo luén cac van ban, bao céo; dé xuat, kién nghi
(néu co).

- Ngudi dimg dau, Chu tich cong doan giai dap thic méc, kién nghi cua CB,
CC, VC doi v6i cac ndi dung thudc tham quyén, ban cac bién phap cai thién dicu
kién lam viéc, ndng cao doi song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

- Trudong ban TTND trinh bay bdo cdo hoat dong cta Ban TTND trong ndm
hoc/ndm qua (hodc bao cao nhiém ky, néu hét nhiém ky) va chuong trinh cong tac
ndm hoc/nam maoi.

- Bau mai hoac kién toan Ban TTND (néu cd).

- Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd hodc stra doi, bo sung Quy ché chi tiéu
ndi bd cua co quan, don vi (néu co).

- T chire khen thudng cé nhén, tap thé cua co quan, don vi ¢ thanh tich
trong cong tac.

- Phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao udc thi dua gitta nguoi ding dau co quan, don vi vadi td chire
cong doan.

- Théng qua nghj quyét hoi nghi:

+ Thu ky béo cdo toan van du thao nghi quyét hoi nghi.

+ Poan chu tich ldy ¥ kién biéu quyét ctia hdi nghi.

- Phét biéu chi dao cta cép trén.

- Ban T6 chirc tuyén bd két thic hoi nghi.

3. Kinh phi to chire hdi nghi

Puoc bb tri tir ngudn kinh phi hoat déng thudng xuyén cua co quan, don vi.
4. Tb chire thye hién nghi quyét hdi nghi

- Thu truong phm hop véi cong doan co quan, don vi pho blen huéng dan,
dén ddc, to chire trién khai thyuc hién nghi quyét hoi nghi; ctr dau mdi dé phdi hop,
theo di, d& xuét xur ly kip thoi nhitng phat sinh trong qué trinh t6 chire thuc hién.

- Dinh ky 6 thang (hodc mdi hoc ky) mét lan, ngudi dung dau phdi hop voi
cong doan co quan, don vi t chic kiém tra, danh gia két qua thue hién nghi quyét
héi nghi; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co
quan, don vi.

III. XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG
HOAT PONG CO QUAN, PON VI

- Can cir quy dinh tai Nghi dinh s& 04/2015/ND-CP, Thong tu )
01/2016/TT-BNV va Thong tu sé 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ctia Bo



Giao duc va Dao tao, cong doan co quan, don vi chu dong dé xuat véi Thu trudng
co quan, don vi thanh 1dp t6 bién soan xay dung Quy ché dan chu, ra soat, sira doi,
bo sung hoac xay dung mai Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

- Trong qua trinh tham gia xay dung Quy ché dén chu, cdng doan co quan,
don vi lya chon thanh vién tham gia td bién soan xdy dung Quy ché déan chu va chu
dong de xuét dua vao Quy ché dan chu nhimg ndi dung cu thé héa quy dinh phép
ludt vé trach nhiém clia nguoi dimg dau co quan, don vi va cta CB, CC, VC trong
viéc thuc hién dan chu trong hoat déng ndi bd cua co quan, don vi, gom:

+ Nhitng viéc nguoi dimg dau phai cong khai, hinh thirc va thoi diém cong
khai.

+ Nhimg viéc CB, CC, VC va nguoi hoc tham gia y kién.

+ Nhitng viéc CB, CC, VC giam sat, kiém tra va hinh thirc giam sat, kiém
tra.

~ + Dén chu trong quan hé va giai quyét cong viée véi cong dan, co quan, don
vi, t0 chirc c6 lién quan.

- Cong doan co quan, don vi chu dong dé xudt, phéi hop véi Thu trudng co
quan, don vi xdy dung ké hoach td chic thuc hién va thudng xuyén kiém tra, giam
sat viéc thue hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi; dinh ky
hang ndm tong hop, danh gi4, bdo cdo két qua cong doan tham gia xdy dung va
thure hién dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

IV. NHUNG NOI DUNG CAN LUU Y
1. V& Quy ché dén chi co sé

Quy ché dan chu co s& duoce xdy dung theo ndi dung chinh cua Théng tu sb
11/2020/ TT-BGDPT (Mau huéng dan tham khao xay dung Quy ché dan chu co
s¢ dinh kém), Ban Chép hanh cdng doan tham gia y kién soan thao ndi dung (hoac
stra dbi, bd sung) va thon,q nhat béang vdin ban, gii ngudi ding dau co quan, don vi
xem xét trinh hoi nghj cép td.

1.1. V& ndi dung Quy ché dan chi co s&

Quy ché dan chi co s¢ phai cu thé, rd rang, phi hop véi dic diém thuc té
cua co quan, don vi; phai duge hdi nghi cp td ban bac, thao luan déng gop v kién
va dugce biéu quyét thdng qua trong hdi nghi CB, CC, VC cua don vi. Hoi dong
truong cua co s¢ gido duc ¢6 trach nhiém ban hanh va gidam sat viéc thyc hién Quy
ché dan chu trong hoat dong cla nha trudng (theo Pidu 6 cua Thong tu sd
11/2020/TT-BGDDT).

1.2. V& thue hién cong khai

- Nhimg viéc phai cong khai dé CB, CC, VC cua don vi biét: Ngudi dimng
dau co quan, don vi phai thuc hién theo khoan 1, Biéu 9 Thong tu so 11/2020/TT-
BGDDT.

- Nhiing viéc phai cong khai dé nguoi hoc, co quan quan ly nha nude ¢o
thdm quyén va xa hdi tham gia gidm sat, danh gia co s& gido duc theo quy dinh cua




phap ludt: Nguoi dimg diu co quan, don vi phai thuc hién theo ding khoan 2, Piéu
9 Théng tu s6 11/2020/TT-BGDDT.

- Hinh thu, thoi diém va thoi gian cong khai: Can cit theo Diéu 10 Théng tu
s6 11/2020/TT-BGDDT.

Luwu y:

- Quy ché thuc hién cong khai ddi VOl cac co s gido duc (03 cong khai):
thue hién theo céc bidu mau ctia Théng tu s6 36/2017/TT-BGDDT.

- Déi voi cong tac cong khai tai chinh: Cac don vi thuc hién theo ding noi
dung, biéu mau quy dinh tai Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cta B
Tai chinh v& Huéng dan céng khai ngén sach ddi véi don vi dy toan ngan sach, to
chirc duge ngan sach Nha nude hd tro va Thong tu so 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2019 cua Bo Tai chinh stra ddi bd sung mdt sd didu cia Thong tu sé
61/2017/TT-BTC.

- Cong khai vé& quan 1y str dung tai san céng: Thuc hién cac biéu mau theo
Diéu 11 cua Théng tu sb 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh vé
huéng dan mot sé ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mét sb diéu ctia Luat Quan ly, st dung tai san
cong.

1.3. V@& dbi thoai: B sung noi dung moi trong Quy ché dan chu co so vé
d6i thoai tai co s¢ gido duc theo Didu 17 Théng tu sé 11/2020/TT-BGDDT ngay
19 thang 5 ndm 2020.

1.4. Béi véi nhitng co quan, don vi ¢é su thay dbi ngudi ding dau hozc Chu
tich CPCS thi t& chirc trao di ¥ kién trong Ban Chdp hanh va théng nhit vai
ngudi ding du co quan, don vi dé tao su ddng thuan cao, trude khi ngudi ding
dau ky ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ndi bd

- Déi v6i céc don vi su nghiép cong 1dp trong linh vuc gido duc: Nghi dinh
s6 60/2021/NP-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh
cua don vi su nghi¢p cong /ldp (co hiéu luc tw ngay 15 thang 08 nam 2021) nén
viée quy dinh vé& co ché tu chii ¢6 diéu chinh thay déi nhu sau:

+ Thuec hién quy dinh tai Diéu 40 - Diéu khoan chuyén tiép ctia Nghi dinh sé
60/2021/ ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu: Di véi cac don vi dd duoce giao
quyén tu chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sb 43/2006/NB-CP ngay 25
thdng 4 ndm 2006 cua Chinh phu quy dinh quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé
thye hién nhiém vy, td chirc bd méy, bién ché va tai chinh déi véi don vi sy nghlep
cong lap thi tiép tuc thuee hién theo phuwong dn tw chil tai chinh dwoc cdp ¢ tham
quyén phé duyét dén hét nim 2021.

- Ban Chap hanh CBCS c¢é trach nhiém huéng d?lr} Ban TTND lap du tru
kinh phi hoat dong hang nam, theo tinh than Nghi dinh s6 159/2016/ND-CP ngay

29/11/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phéap thi hanh méot s diéu cua
Luat thanh tra v& t& chirc va hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan va Théng tw s6




63/2017/TT-BTC ngay 19/6/2017 cia Bo Tai chinh quy dinh vé lap du toan, quan
ly, str dung va quyet toan kinh ph1 bao dam hoat dong ctia Ban TTND, thé hién cu
thé thu lao trach nhiém cho cédc thanh vién Ban TTND, trao dbi thong nhét véi
ngudi dimg dau co quan, don vi va quy dinh cu thé trong Quy ché chi tiéu ndi bo
dé thyc hién.

3. V@& cong tac Ban Thanh tra nhan dan
3.1. Thue hién bdo cdo tong két hoat dong cia Ban TTND

Ban Chép hanh CPCS huéng ddn Ban TTND thyc hién bdo cdo t(“:)ng két
hoat dong cua Ban TTND nam hoc/ndm vira qua, xay dung chuong trinh, ké hoach
hoat dong nam hoc/nam mdi.

a. Noi dung chii yéu cita bdo cdo tong két hoat dong

- Két qua giam sét viée thuc hién chu trwong, chinh sach cua Pang va phap
luat cua Nha nudc, nhiém vu cong tac hang ndm cua co quan, don vi; viéc thuc
hién céc ché do, chinh séch déi véi CB, CC, VC theo quy dinh cta phap luat (ddi
chiéu vdi cac chi tidu di dé ra trong Nghi quyét hoi nghi ndm trudc).

- Két qua giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd; viée sur dung kinh
phi hoat déng tir nguén ngan sach Nha nude, str dung cac quy; viéc chdp hanh ché
d6 quan ly tai chinh, tai san va cong tac tu kiém tra tai chinh ctia co quan, don vi.

- K&t qua giam sat viéc thyc hién Quy ché dan chui co s&, ndi quy co quan,
don vi.

- Két qua gidm sat viéc tiép dan, nhan va xu ly don, thu khiéu nai, t6 céo;
viéc giai quyet khiéu nai, tb cao thude thdm quyen cua ngum dimg dau co quan,
don vi; viéc thi hanh cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, xtr ly to cao da co hiéu
lyc phéap luat tai co quan, don vi; viéc thuc hién céc ket ludn, quyét dinh xtr ly vé
thanh tra, kiém tra ctia co quan Nha nude cé tham quyén; viée xir Iy cac vu viée
tham nhting, ldng phi trong co quan, don vi.

b. Ké hoach hoat djng
’ Cén cr vao pham vi giam sat cua Ban TTND (dugc quy dinh tai Hudng dan

s0 197/HD-CBGD ngay 19/9/2017 cua Ban Thuong vu CDGD TP vé t6 chiic va
hoat dong cua Ban TTND trong cdc c¢o quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap
thudc nganh Giao duq va Pao tao ’Thz‘mh pho H6 Chi Minh) va tinh hinh thuc té
cua co quan, don vi dé xdy dung ké hoach hoat ddng/ gidm sét trong ndm hoc/nam
moi.

3.2. Thong qua bao cdo ciia Ban TTND trwée Hoi nghi Ban Chap hanh
CbCS

Ban Chip hanh CBCS moi Ban TTND tham du hdi nghi Ban Chép hanh dé
thong qua béo céo két qua hoat dong ndm hoc/nam vira qua va phuong hudng
nhiém vu ké hoach cong tac ndm hoc/ndm mai cua Ban TTND, trudce khi gui hoi
nghi cip to thao luan, gdp ¥ va béo cdo trong hoi nghi chinh thirc ctia co quan, don
vi.
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3.3. V@ t6 chirc bau, bdi nhiém Ban TTND (néu c6)

- Pbi véi cac co quan, don vi ma Ban TTND dé hét nhiém ky, Ban Chdp
hanh CBCS cin cit vao sé luong CB, CC, VC dé du kién sé luong thanh vién Ban
TTND trinh héi nghi quyét dinh; can cr vao tiéu chudn, sd lugng thanh vién Ban
TTND & co quan, don vi dé du kién gidi thiéu danh sich nhiing nguoi ung ct,
nhitng ngudi duoce dé cir do CB, CC, VC gidi thiéu thong qua hoi nghi cap td dé td
chirc bau Ban TTND trong héi nghi co quan, don vi bang hinh thirc bo phiéu kin.

- Huéng dan bau Ban TTND xem chi tiét trong tai liéu Hudng dan tb chirc
Dai hoi CBCS nhiém ky 2017 - 2022,

- Pbi v6i thanh vién Ban TTND khéng hoan thanh nhiém vu hodc khong
con duge tin nhiém (trong nhiém ky cua Ban TTND) thi Ban Chép hanh CDCS de
nghi hoi nghi bai nhiém va bau nguoi khac thay the.

- 7B(")i v6i cac co quan, don vi khuyét uy vién Ban TTND ma chua hét nhiém
ky thi to chire bau bd sung cho du so lugng. Sé thanh vién cua Ban TTND la so le.

- Sau khi cé két qua bz‘i,u Ban TTND hodc két qua bau bd sung Ban TTND,
trong vong 05 ngay, Ban Chap hanh CDCS t5 chie cude hop véi céc thanh vién
Ban TTND d€ bau truong, pho ban (néu cd); ra Quyet dinh cong nhan Ban TTND
va thong bao cho CB, CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhén sy du kién Ban TTND hogc bd sung thanh vién Ban TTND phai

dugc Ban Chap hanh CDCS bao cao cip Uy clng cdp trong qué trinh chudn bi va
théng qua cap uy trude khi td chire bau tai hoi nghi chinh thirc.

4. Vé nghi quyét hoi nghi

- Ban Chép hanh CBCS phbi hop véi Thu trudng co quan, don vi tham khao
noi dung mau nghi quyét va tinh hinh thyc te co quan, don vi dé xay dung du thao
nghi quyet hoi nghi. N6i dung nghi quyet cén chi tiét, cu the rd rang va dugc hoi
nghi cdp td thao ludn, gop ¥ trude khi xin y kién biéu quyét thong qua trong hoi
nghi co quan, don vi.

- Nghi quyét hoi nghi phai dugc bidu quyét thong qua va duoc ghi 16 ty Ié

biéu quyét trong bién ban hoi nghi.

5. V& cong tac chudn bi té chire hoi nghi

5.1. Trinh ho so' trwée khi t6 chire hdi nghi chinh thire

- Trong qua trinh chudn bi, trién khai hoi nghi, ban té chuc hoi nghi phai

thudng xuyén bao cdo xin y klen chi dao cua Cép uy co s&, dong thoi can tranh thu
y kién phéi hop chi dao cua cip trén truc tiép.

- Ho so chuan bj trinh hoi nghi chinh thire phai gui vé Phong Gido duc va
Dao tao (Thay Hai) friede khi 10 chire hji nglu it nhat 07 ngay lam viéc dé lay y
kién, bd sung, didu chinh; hd so gdm toan bd cde vin ban D théo lan thit ba.

- Thw moi du hdi nghi chinh thirc gui ye Phong Gido duc va Pao tao huyén
Nha Be (gui it nhat trieéc 07 ngay lam viéc dé co6 ké hoach sap x€p cur can b tham
dwr).
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5.2. Cong tac chuin bi khic cho hdi nghi chinh thic

- Chuén bj dé cuong kich ban hoi nghi chinh thirc, phat dong thi dua, khen
thudng (néu c6), phan to chirc bau Ban TTND (néu c6), du tril kinh phi, cong tac
phuc vu,.

- Chue‘in bi sép xép, trang tri toan bd Hoi truomg; phan phdng nén (cho cac
don vi truc thudc) bo tri nhu sau:

co co
PANG TO QUOC UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE
TRUONG......
TUGNG HOINGHI
BAC r - A P A ’
HO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
TRUONG ..o

Niam hge 20.... - 20....

Nha Bé, ngay ... thang ... ... ndm 20...

- Poan chu tich va thu ky hoi nghi ¢6 trach nhi¢ém hoan chinh cac vén ban
theo nghi quyet hoi nghi; Thu trudng co quan, don vi ky ban hanh chinh thirc; giao
cho Ban Chap hanh cong doan co quan, don vi thong bao két qua hdi nghi, trién
khai nghi quyét hoi nghij dén toan thé CB, CC, VC cua co quan, don vi.

- Tao diéu kién dq Ban TTND hoat dong theo phép ludt va bao dam cho
Cong doan thuc hi€én quyén kiém tra theo Ludt Cong doan.

- Nguoi ding déu phdi hop véi Ban Chap hanh céng doan co quan, don vi
thuc hién bao cdo két qua hoi nghi ngan gon kem theo céc tai li€u hoi nghi, danh
sach Ban TTND (néu bau méi hodc bd sung) c6 dong dau, ky tén day du, ngp 02
bd vé Phong Gido duc va Pao tao Huyén (Thay Hai) cham nhit la 01 tudn sau khi
két thic hoi nghi.

- Tét ca hd so (ban gbc) cua hoi nghi co quan, don vi, bién ban hdi nghi cdp
to hoi nghi toan truong, bién ban kiém phleu phiéu bau Ban TTND (niém phong
cén than) phai dugc tap hop va luu trir ddy du tai co quan, don vi.

- Tty theo dién bién tinh hinh dich bénh Covid-19 va cdc chi dao cla Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh, S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan
huyén Nha Be¢; Phong Gido duc va Pao tao s& c6 hudng dan bd sung thém vé hinh
thirc t6 chttc hdi nghi cho phi hop.

Trén day la mot sd nodi dung huéng dan viée td chirc Hoi nghi can bg, céng
chire, vién chirc; xdy dung va thuc hién Quy ché dén chu trong hoat dong cua co
quan, don vj trong nganh Gido duc va Do tao huyén Nha Bé ap dung ké tir nim
hoc 2021 - 2022 tré di, Phong Gido duc va Dao tao dé nghi Thu trudng cac don vi
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phdi hop véi véi Ban Chap hanh cong doan cua don vi khe“:m truong to chirc thuc
hién. Trong qua trinh thye hién néu c6 phat sinh vuéng méc, dé nghi lién hé voi
Thay Lé Thanh Hai dé dugc hudng dan kip thoi./. Jil—,

Noi nhin:
- Nhu trén; . al
: E?r Sl\i}(:)r dgﬁ va Pao tao “dé bao cao”; {}, /..P% NG
kil 5 ©1A0 DG (G
(’\E\'Tf‘."“;‘" "
s DAQ TADL &

Liss
€ Thi Oanh

e
ard 1P 1




