Nguoi ky: PHONG GIAO DUC
VA DAO TAO o
Co quan: UY BAN NHAN DAN
HUYEN CAN GIO

Thoi gian ky: 24.11.2023
10:11:59 +07:00

UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc lap - Tw do - Hanh phic
, I a "
sé: 2590/GDpT Can Gio, ngay 4. théng 11 nim 2023

V/v ra soét cong tac nhép liéu hé
théng phong ngira bao luc hoc
dudng

Kinh gtri: Hiéu trudng cac don vi trudng hoc.

Cian ctr vin ban sb 424/B(}DDT-GD~CTH§SV ngay 29 thang 01 nam 2021
cia B Gido duc va Pao tao vé huéng dan trién khai hé thong phong ngira bao
luc hoc duong;

Cin cit vin ban sd 6088/BGDDT-GDCTHSSV ngay 01 thang 11 nam 2023
cia B Gido duc va Dao tao vé bdo cdo cong tic phong, chong bao luc hoc
dudng;

Cén ctr Cong Vén‘sé 6774/SGDDT-CTTT ngay 22 thang 11 ndm 2023 cua S&
Giao duc va Dao tao vé ra soat cong tac nhap liéu hé thong phong ngira bao lyc hoc
dudng.

Qua ra soét co s& dit liéu bao céo sb lidu tai hé théng phong ngtra bao luc
hoc dudng, hién nay con mot vai don vi chua cép nhat dit liéu tai h¢ thong dit liéu
chung theo quy dinh.

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi Hiéu truéng cac don vi thuc hién nhép
liéu va cdp nhat so6 liéu thong qua hé thong co s& dit lidu nganh Gido duc va Pao
tao cu thé nhu sau:

1. Tiép tuc thyc hién van ban s6 1301/GDDT ngay 09 thang 8 nim 2021 cta
Phong Gido dyc va Do tao v& trién khai hé théng phong ngtra bao lyc hoc dudng;
Cong vian s6 742/GDDT ngay 12 thang 4 ndm 2021 cta Phong Gido duc va Pao
tao vé& chdn chinh cac vu viéc lién quan dén cong tdc dam bao an ninh trat tu,
phong, Achéng bao lyc hoc dudng tai cac don vi trudng hoc trén dia ban huyén.

2. Ra soat viéc phén cong nhiém vy, quyén han cho cac thanh vién tai don vi
thuc hién cép nhét day du cac noi dung thudc hé thong co s¢ dit liéu nganh Gido
duc va Dao tao theo phan cap.

3. Ra soat cong tac nhdp liéu dinh ky va cép nhét dit 1iéu khi don vi c6 XAy

ra vu viéc c6 li€u quan vao hé théng co s& dit liéu dung va diy du theo phu luc
huéng dan dinh kém.
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4. Han chét hoan tit nhép lidu vao hé théng 1an 1 nam hoc 2023 - 2024:
Trude 11 gid 30, ngay 30/11/2023, cac 1an nhap liéu khac thuc hién khi don vi c6
dit liéu vé cac vu vi€e xay ra tai don vi; cdc don vi khong c6 ndi dung lién quan s&

cap nhat s6 0 vao 6 twong tmg (phu luc hudng dan cdp nhdt dinh kém theo vin
ban nay).

Phong Gido duc va Dao tao dé& nghi Hiéu trudng cac don vi truong hoc
thuc hién t6t ndi dung trén. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac cac
don vi lién hé Phong Gido duc va Pao tao, 6ng Lé Long Hau — dién thoai:
0353756600 dé phdi hop giai quyét./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén;

- Ban Léanh dao Phong GD&DT;

- TTCM Phong GD&DT (Ba Anh, Ba Thay, Ong Long);
- TLTN Phong GD&DPT (Ong Hau);

- Luu: VT.
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HUONG DAN NHAP LIEU VA TRICH XUAT BAO CAO BAO LUC HQC PUONG
THONG QUA HE THONG CSDL NGANH GIAO DUC T INH/THANH PHO

(danh cho nha truwong)

I. Muc dich

Huéng din nay danh cho nha trudng/can bo nha trudng duoc phan cong phu trach
cong tac phong, chdéng bao lyc hoc dudng nhap lidu va trich xudt bao cdo vé bao luc hoc
duong thong qua CSDL nganh gido duc va dao tao cua tinh/thanh phd.

Hinh anh va cac budc thao tac thyc hién trén phién ban Quan ly Tiéu hoc, cac phién
ban truong khac, nha truong thue hién twong ty.

IL. Huéng din

2.1. Pang nhép
Buwée 1: Mo trinh duyét web firefox 3.5 trd 1én (hodc Internet Explorer 7.0, Chrome).

Buée 2: Diang nhap theo dia chi CSDL tinh/thanh phé di dugc cung cép.
Buéc 3: Chon vao 6 phan hé [Quén ly...]. Vi du: [Quén ly Tiéu hoc]
Buéc 4: Nhap day du cac thong tin tai thong tin Ding nhip hé thong

DANG NHAP HE THONG
Quan Iy cdp Trudng

TAI KHOAN CUA BAN

admin
THONG TIN DON VI
Thanh phé Ha Noi
v

Tiéu hoc

| Ghon phong R

MN-TH-THCS-THPT Tha D6 (010007 54) v
zU247 ZUy2 pa 7
Luru théng tin dang nhap? Quén mat khdu?

Budéc 5: Kich ntt [Pdng nhip]



2.2. Céc chite niing phin mém lién quan
Mo ta: Dé nhap liéu va trich xuit béo cdo bao luc hoc duong, nha truong thao tac tai
cac khéi chiic nang lién quan sau:

a. [Quan ly gido duc...]/3. Nhan su/3.7. Quén ly ky luit nhan su.

| €12 MOET  MN-TH-THCS-THPT THU DO

E Quan ly gido duc Tiéu hoc

1. Truonghoc ~ W3 2. Léphoc * 3¥ 3 Nhdnsy ~ 9= 4 Hocsinh ~ [# 5 Nhaplisu ~
TRUY CAP NHAN 3.1. Hb so nhan sy »
1 3.2. Phén cong giang day »
; 3.3. Danh gia chudn nghé nghiép »
i 3.4. Qué trinh bél dudng ndng cao NLNN, NLSP »
3.5 Thai khoa bidu ’
3.6. Lich béo giang »
3.7. Quan Iy ky luét nhén sy g

b. [Quén ly gido duc...]/4. Hoc sinh/4.4. Cong tac hoc sinh

W

7S el TR R R T VST [P Quan i giso duc Tiéu hoc

1.Trwonghoc ¥ 2ifa 2.Léphoc ¥ g¥3.Nhinsy ~ g=4 Hocsinh ¥ [& 5 Nhdplisu v k¥ 6.TongKét ~ o8 7.Inén ~

@ TRUY CAP NHANH 4.1. Hb so hoc sinh »
4.2.Quan ly bién déng hoc sinh »
4.3. Thuc don bita an 3

: 4 4 Cong tac hoc sinh 2 2. 4.4.1. Quéan ly cdng tac hoc sinh

4.4.2. Quan ly vu viéc

c. Tiéu hoc: [Quan 1y gido duc Tiéu hoc]/10.Cong cu hd trg/10.3.1 Bao céo quan ly vu
viée/ 10.3.2 Théng ké hoc sin ¢6 nguy co bao lyc

d. THCS-THPT- GDTX: Théng ké tai [Quéan ly gido duc THCS...]/ 1/10.Céng cu hd
trg/10.4.1 Bdo cdo quan 1y vu viée/ 10.4.2 Théng ké hoc sin ¢6 nguy co bao luc

2.3. Quy trinh thuc hién

2.3.1. Khai bao, quan ly cong tac hoc sinh
Mo td: Chirc ndng nay danh cho nha truong khai bdo va quan ly danh sach hoc sinh
v& nguy co bao luc hoc duong.



Cac bude thye hién:

Buéc 1: Tai [Quan ly gido duc...] chon 4. Hoc sinh/4.4.1. Quin ly cong tac hoc

sinh

[i‘} MOET MN-TH-THCS-THPT THU BO Quan ly gido duc Tiéu hoc

4 Hocsioh * [# 5 Nhaplisu ~ zh%6.TongKét v 151 7.Inén ~

I

1.Trudnghoc ~ s¥a 2. Lophoc ¥ g¥ 3. Nhinsu v g

A 4.1. Hé so hoc sinh »
TRUY CAP NHANH bewiionl
1 4.2. Quan Iy bién déng hoc sinh »
| 4.3. Thuc don bita an »
44 Cong tic hoc sinh 2 & 441 Quan Iy congtac hoc sinh

4.4.2. Quan Iy vu viéc

Buwdc 2: Kich nit [Thém méi] va nhép cac thong tin:
- Khéi hoe/Lép/Hoc sinh: Chon Khbi/Lép/Hoc sinh can khai bao thong tin.

- Nguy co bao lyc: Chon loai nguy co bao lyc khi hoc sinh c6 déu hiéu gip nguy co
bao lyc hoc duong.

- Thoi diém nguy co: Nhap thong tin thoi diém nhan théng tin vé nguy co bao luc
hoc dudng & hoc sinh.

- Biéu hién nguy co: Nhap thong tin vé céc biéu hién nguy co bao lyc.

BE O SO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA DAO TAO ¢ o x
Chi tiét cng tac hoc sinh “ m
Khéi hoc  Khéi 5 v Lop 5A1 v
O [ —— v Théi diém nguy co  10/12/2020

Nguy co bao lyc | Bao lyc tinh thén v

Biéu hign nguy co * Bi tréu dlia qua khich, tiy chay

Buwée 3: Kich nat [Ghi] dé luu théng tin vira nhap.



Huwéng din nhap phéan biéu hién ciia nguy co:

a. Cac hoc sinh da ting lién quan dén céc vu bao lyuc thé chét, tinh thén, loai khac trong
vong 12 thang (ca hoc sinh tao nén vu bao lyc va hoc sinh 1a nan nhan) déu dugc dua vao
danh séch hoc sinh c6 nguy co bao lyc va ghi bd sung vao phan Bieu hién nguy co.

b. Hoc sinh 13 déi twong thudc nhém yéu thé (theo luat dinh) déu duoc dénh gia 1a hoc
sinh c6 nguy co bi bao luc.

c. Cac hoc sinh dang phai diéu tri, tri liéu vé tAm 1y, hodng da dn dinh nhung thoi gian
6n dinh chua qua 12 thang déu dugc danh gia 14 hoc sinh c6 nguy co bi bao lue.

d. Hoc sinh & tro, ¢ ndi tra, & nhiing khu vyc phuc tap vé toi pham va té nan x3 hoi.
e Céc nguy co khac do gido vién theo ddi tinh hinh hoc sinh dé ty danh gia. Vi du mot
sO bicu hién:
[0 Hoc sinh ¢6 nhitng khé khin vé in, ngli va mat tap trung.
[0 Hoc sinh tw ¢6 1ap minh khéi gia dinh, ban bé va déng nghiép.
[0 Hoc sinh thuong khong nghi giai lao theo gid quy dinh.
[0 Hoc sinh thay budn chan, khong hting tht va d& khé chiu véi ngudi khac

[0 Hoc sinh da trai qua nhiing su kién gay céng thang trong thoi gian gan ddy nhu mai bi
bénh, c6 ngudi than mat... gip ric rdi trong cdc moi quan hé, ric rdi tai chinh hoic ric roi
lién quan dén phap luét.

[J Hoc sinh cam thay minh v6 cdm sau mot cudc néi chuyén vaéi ban hoc
[0 Hoc sinh it thong cam va it chu dao hon véi nhitng hoc sinh khac.

O Hoc sinh tu ding thudc (dé giam cing thang) va khong chu ¥ téi nhitng nhu cdu ca
nhén cling nhu van dé stic khoé.

O Hoc sinh cam thiy lo ldng, trim cam hodc bdn chdn khéa thudng xuyén.
O Hoc sinh thudng xuyén bi dau dau.

[0 Hoc sinh str dung chét kich thich.

[0 Hoc sinh hanh ha dong vat

O Hoc sinh duoc gia dinh phuc vu thai qua

(nhting hoc sinh c6 bicu hién khéac la ma gido vién

Budre 3: Kich nt [Ghi] dé luu théng tin vira nhap.
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Luuy:

- Mot hoc sinh c6 thé khai béo nhiéu nguy co bao lyc tuy theo thuc té.

Ve 2 i 5 i ;&
- Tich chon dé stra va luu lai ban ghi da tao.

- Tich chon va [X6a muc chon] khi mudn x6a ban ghi khai bio khong chinh xac.

2.3.2. Khai bao, quan ly vu viéc
M6 ti: Chuc ning ndy danh cho nha trudng khai bdo va quan 1y cac vu viée lién
quan dén bao luc hoc duong.

Cac buwérc thyc hién:

Bwéc 1: Tai [Quan ly gido duc...] chon 4. Hoc sinh/4.4.2. Qudn ly vu viéc

E Quan ly gido duc Tiéu hoc

(S‘ MOET  MN-TH-THCS-THPT THU BO

1.Tieonghoe ¥  g¥a 2.Léphoc ~ 9% 3.Nhansy = gZ4 Hocsinh ~ [Z 5 Nhapligu ~ 4% 6 TongK&t ~ 51 7.Inan ~
TRUY CAP NHANH 4.1. H& so hoc sinh ’
3 4.2. Quan Iy bién déng hoc sinh >
4.3. Thuc don bira an »

| 24 Congtachocsinh 2 4 4.4.1. Quan Iy cong tc hoc sinh

4.4.2. Quan Iy vu viéc

Buwéc 2: Kich nit [Thém méi] va nhap céc thong tin:
- Vu viéc: Bao luc hoc duong

- Ngudn tin: Chon ngudn thong tin cung cép vé vu viéc bao luc hoc dudng

wul



Vuviéc  Bao luc hoc dudng

Ngudn tin | Quan ehiing

i ) Nha trrong
Doi tworng géy ra )
Hoc sinh

Gia dinh hoc sinh

Sé nguedi lién quan
Quan chiing

- P6i twong gy ra: Chon dbi twong giy ra vu viéc.

Péi twong gay ra Ngurdi ngoai

Sé ngwoi lién quan  Nguoi ngoal
' Gido vién
Hoc sinh
Hinh thixc Can bé quan ly
Nhén vién
Thei gian

- S6 ngwoi lién quan: Nhap s6 nguoi lién quan dén vu viée.

- Hinh thire: Chon loai hinh thirc bao hanh.

Hinh thirc  Bao luec tin than

Thei gian  Bao hanh

Bao luc thé chét
Bao luc tinh than
Khac

Dia diém

Xwly  Dang xirly

- Thoi gian: Nhap thoi gian tiép nhan vy viéc.

- Dia diém: Nhap dia diém xay ra vu viéc



Hinh thivc  Bao e tinh than v
Thei gian  Baohanh B
Bao luc thé chét

Dia diém Bao luc tinh thén
Khac -
Xely  Dangxir Iy r

- Xir 1y: Nhap két qua xtr 1y vu viéc.
- X4c nhén tin bdo: Xé4c nhan két qua ngudn tin béo.

- Chi tiét vu viéc, Két qua didu tra x4c minh, Két qua xir Iy: Nhap thém céc thong tin chi
tiét v& vu viéc bao luc xay ra.

- Hinh thitc hd tre: Chon hinh thtc hd trg phit hop cho vu viée bao luc hoc duong xay ra.

- Minh chiing (Link), Ghi chii: Nhap thém théng tin (néu cd).

BB 0o SO DU LIEUNGANH GIAO DUC VA DAO TAO ¢ o x
Vyvigc  Bao luc hoc dudng v Chi tiét vy viéc
Nguén tin  Quén ching v
D6i tweng gay ra | Nguéi ngoai Iy Két qua diéu tra xdc minh K&t qua didu tra chinh xéc véi nguén tin bdo tir quén ching

86 ngwoi lien quan 3

Hinh thitc  Bao luc tinh than v Két qua xtv Iy
Thél gian @
Dia diém  Ngoaitrréng v Hinh thire hé tro' | Tu vén tam iy =
Xly  Dangxirly v Minh chieng (Link)
Xac nhan tin bao  Tin bao ding v Ghichu

Thovtw hién thi 1

Buwée 3: Kich nut [Ghi] dé luu lai cac thong tin vira nhap.

2.3.3. Quan ly ky lu4t nhan su
Mo ta: Chuc nidng nay nha trudong khai bao thong tin ky ludt nhén su trong trudng
lién quan dén céc van dé vé bao luc hoc duong.

Cac budc thuce hién:



Budre 1: Tai [Qudn ly gido duc...] chon 3. Nhén sw/3.7. Quan Iy ky ludt nhan sw
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Buée 2: Kich biéu tugng tai hd so nhan su twong g sau do6 kich niit [Thém

m&i], nhap day du thong tin sau:

- Loai ky luét: Chon hinh thirc ky luat

Loai ky luat{*) v

Ly do ky lugt()  Khién tréch
Canh cédo
Cap ky quyét dinh Ha bac lvong
Giang chirc
Céach chuc

Budc théi viéc

- Ly do ky luat: Chon 1y do ky luat lién quan dén bao luc hoc duong.

Loai ky luat(*) Knién tréch v
Ly do ky ludtl") | Thiéu trachinhigintrang e v
Cép ky quydtdinh  Bao luc thé chét ngudi hoc
Bao lyc tinh thdn nguot hoc
X&m hai tinh dyc nguéi hoc
Thiéu tréch nhiém trong cdng téc gay
héu qua cho nguoi hoc
Hinh thic khac
A A . A A . A 4 . P o A
- S0 quyét dinh: Nhap thong tin s6 quyét dinh ky luat nhan su.
K 4 I{ . o 1 2. A A ~ LS fl’ ' 4
- Cap ky quyét dinh, Ngay ky luat: Nhap thong tin (néu cd).
Loal ky luat(*) Khién trach v S6 quyétdinh(*) 102020
Ly do ky luat() 1Thléu trach nhiém trong cong tac gay i v { Ngay Ky luat 10/12)2020 ®m

Cap ky quyét dinh  Truong

Ghi Ghiva thém Huy

Buée 3: Kich nut [Ghi] dé luu lai thng tin vira nhép.



Loai ky luat(*) Khién trach v $é quyét dinh(*) 102020

Ly do Ky lugt(*) \Thiéu tréch nhiém trong cong tac gay | v | Ngay ky luat  10/12/2020

Cap ky quyétdinh  Truong

. - [-1 -

2.3.4. B4o cdo, thong ké cong tac hoc sinh
M6 ta: Chic ning ndy tong hop céc bao céo, théng ké lién quan dén cac vu viéc bao
luc hoc duong, ky luat nhan su.

Céc thao tac théng ké:

- Tiéu hoc: [Quan 1y gido duc Tiéu hoc]/10.Cong cu hd trg/10.3.1 B4o cdo quan 1y vu viéc/
10.3.2 Théng ké hoc sin c¢6 nguy co bao luc

- THCS-THPT- GDTX: Théng ké tai [Quéan ly gido duc THCS....]/ ]/10.Cong cu hd
tro/10.4.1 Bo cdo quan ly vu viéc/ 10.4.2 Théng ké hoc sin c6 nguy co bao luc

2.4. Ping xuit tai khoan
M6 ta: Sau khi hoan thanh cac cong viéc trén phin mém, ngudi dung thuc hién dang
xudt tai khoan dé dam bao an toan, bao méat dit liéu.

hé ;
1 HE THONG f

Cép TH

H6 so nhédn su ca nhan

. Béi mat khiu

Céu hinh hién thi ludi

Danh sach ¥ kién da gUi

Thoat
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