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HUYEN CAN GIO Pjc 14p — Tw do — Hanh phic
S6: 3148 /KH-UBND Can Gio, ngay 24 thing 6 nim 2021
KE HOACH

Vé tb chire 16'p tap huén céng tic chinh ly tai lieu lwu triv
tai co’ quan, don vi

Cén cir K& hoach s6 350/KH-UBND ngay 26 théng 01 ndm 2021 ctia Uy
ban nhén dan huyén vé thuc hién cong tic quan Iy Nha nude vé van thu, luu trit va
quan ly tai li€u luu trit ndm 2021.

Uy ban nhan dan huyén ban hanh K& hoach t4 chic 16p tép huén cong tac
chinh ly tai liéu luu trit tai co quan, don vi véi cac noi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Gilip cho céng chite, vién chire thuc hién t6t cong téc vin thu va quan ly
nha nude vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
CP ngay 05 thang 3 nim 2020 ctia Chinh pht vé cdng tac vin thu va Luat luu triy
nam 2011.

- Néng cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau co quan, td chiic trong viéc quan
1y, chi dao cong tdc van thu luu trit tai cac co quan, don vi dat hiéu qua cao; trach
nhi¢m ctia cng chtrc, vién chuc trong viée l4p ho so cdng viée va nop luu hd so,
tai liéu vao Luu trt co quan.

2. Yéu cau:

- Viée t6 chirc tap hudn, huéng dAn thuc hién dam bao tiét kiém, thiét thuc,
kip thoi, hi€u qua, dém béo thuc hién cong téc vin thu ding quy dinh.

- Thanh phan dém bao diing d6i tugng, tham gia ddy du theo thoi gian quy dinh.
IT. POI TUQNG, NOI DUNG, THOT GIAN:

1. Pbi twong:

- Thu trudng céc co quan, don vi.

- Cong chure, vién chirc phu trach cong tdc Vin thu, luu trit tai co quan, don vi

2. Noi dung: tip huén cong tac chinh ly tai liéu luu trit tai co quan, don vi
3. Thoi gian: 01 ngay, Du kién trong thang 7/2021 (tiy theo dién bién dich
bénh Covid-19)

4. Dia diém: Trung tdim Bbi dudng chinh tri huyén

5. B4o cdo vién: Chi cuc Van thu — Luu trit thanh phé



1.TO CHUC THUC HIEN:
1. Phong Noi vu:

- Chtt tri phbi hop vo6i Trung tdm B&i dutng Chinh trj huyén t0 chirc m& 16p
tap huén, cung cép tai liéu cho budi tap huan.

- Téng hop danh sach hoc vién, tham muu ny ban nhan dan huyén ban hanh
Quyét dinh m& 16p '

_ Mdi bao cdo vien Chi cyc Van thu - Luu trl thanh pho.
2. Trung tam Bbi dudng Chinh tri huyén:

- Phéi hop véi Phong Noi vu thuc hién cong tac td chuc 16p tép huén theo
quy dinh.

- Chuén bi phong hoc, &m thanh, anh séng, nudc udng phuc vu cho 16p hoc;

2

theo d&i, quan 1y 16p, photo chuan bi tai liéu phuc vu cho bubdi tap huan
- Lap du tru kinh phi trinh Uy ban nhén dan huyén phé duyét theo quy dinh.
3. Phong Tai chinh - K& hoach: '
Tham muu Uy ban nhén dan huyén phé duyét ngudn kinh phi td chuc 16p

4. Thii truéng cac co quan, don vi: Lap danh sach tham du 16p tap huén
theo ding d6i tuong quy dinh (dinh kém bidu mau) truong hop co quan, don vi
khong tham gia tap huén phai cd van ban bao céo cu thé cho Uy ban nhén dén
huyén. Danh sach va van ban bao céo khong tham gia 16p tép huén céc co quan,
don vi gui vé Uy ban nhén dén huyén thdng qua Phong Noi vu qua dia chi
noivu.cangio@tphem.gov.vn hodc Hé théng quén ly van ban va ho so cong viéc
theo md hinh lién thong 36a truwde ngay 28 thang 6 nim 2021 (luuy: khong gui
vin ban gidy).
Trén day la K& hoach t6 chire 16p tap huén cdng tac chinh ly tai liéu luu trit
tai co quan, don vi cia Uy ban nhén dan huyén Can Gio, dé nghi Thu trudng céc co
quan, don vi trién khai thuc hién./ /{l’\%

Noi nhan :

- So6 Nbi vy,

- Chi cuc Vin thu - Luu tri;

- Thuong truc Uy ban nhan dan huyén;

- Céc co quan chuyén mon, don vi sy nghiép
(bao gdm trudng hoc);

- Céng ty TNHHMTV DVCI huyén;

- Trung tdm Bbi dudng chinh tri;

- Uy ban nhén dan cac x4, thi trin;

-VP: CVP, PCVP/TH;

-Luu: VT, NV. KLVtaes




(ngp 3uop ‘ugy £37)
ia wop ‘uenb 02 suona nyJ, yous yuep def LongN

Juis weu :
nyo 145 12oy) ugIp 9 A ony) ‘Sury ‘Ke3N UL ¥A OH

w

LLS

(01D up) ugdnyy upp upyu uvq & vno [707 wpu 9 Supyy  ApSu s yovoy I ooy wy yu )

ia wop ‘uenb 03 1&) 0.y nny N1y 1e) £ Yuyyd 98y Sugd ugny déy doy wis wreyy Ly sueq@
HOVS HNVA

onyd yuey - op Ay, - dgr 0@
INVN LAIA VIHON QHD IOH YX VOH 9NOD IANO@ NIL







