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UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TAI CHINH - KE HOACH Pic lip - Ty do - Hanh phiic
sé: 693 /rcKH Cén Gio, ngay 15 thdng 3 nim 2021

Viv ké hoach tap huf?'m, dao tao
sir dung phan mém K& todn IMAS
niam 2021

Kinh giri: o .
- Uy ban Mit trén T6 quoc va céc doan thé huyén;

- C4c co quan chuyén mén va don vi sy nghiép

,céng 18p thudc huyén (ké ca cac don vi trudmg hoc);
- Uy ban nhén dén cac x4, thj tran.

Cin cir Cong vin sb 1469/STC-THTK&QLN ngay 19 thang 3 nam 2021
ctia S& Tai chinh Thanh phé vé ké hoach tap huin, dao tao sir dung phin mém
ké toan IMAS nam 2021.

Nhim hd trg céc don vi khai théc str dung phan mém Ké toan IMAS dugc
hiéu qua, Phong Tai chinh Ké hoach théng béo ké hoach tap huén, dao tao trén
dén cac don vi dang sir dung phin mém K& toan IMAS trén dia ban huyén dé
ding ky tham gia.

Dé nghi cac don vi chu dong lién h¢ dang ky tap huln, dao tao sir dung
phin mém Ké todn IMAS theo yéu cdu ciia S& Tai chinh tai Coéng vin sb
1469/STC-THTK&QLN ngéy 19/3/2021 néu trén. Moi théng tin ding ky, xin
vui long lién hé Ba Nguyén Thu Hing, sb dién thoai lién lac 0904.345.622,
Email: nguyenthuhangZ@mof gov.vn (Phong Tin hoc-Théng ké va Quan ly ng)
dé dugc huéng din cu thé.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM '
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Ty do - Hanh phic
SO TAI CHINH
S6: |449 /STC- -THTK&QLN TP.H6 Chi Minh, ngay |4 thdang 03 ndm 2021

VivKé hoach tap huén, dao tao st dung
phin mém Ké toan IMAS nam 2021

Kinh gui:
- Cac S¢, ban, nganh;
- Phong Tai chinh - Ké hoach céc Quan, Huyén,
Thanh phd Thu Durec.

Tiép nhan Cong vian ) 16/CGHT-KHTV ngay 03 thang 03 ndm 2021
cta Trung tam Chuyén giao cdng ngh¢ va Ho trg k¥ thudt (Trung tdim CGCN
& HTKT) - Cuc Tin hoc va Thong ké tai chinh - B Tai chinh vé K& hoach tip
hudn, dao tao sir dung phan mém Ké toan IMAS nam 2021;

Theo d6, nhim h3 trg cac don vi khai thdc sur dung phan mém Ké toan
IMAS dugc hi€u qué, S& Tai chinh phoi hop véi Trung tam CGCN & HTKT t6
chirc cdc 16p tap huan, dao tao hudng dan cho cdc don vi khai thac s dung
phin mé&m trén dia ban thanh phb (chi tiét néi dung tdp hudn, dao tao theo Phu
luc dinh kem).

Thoi gian dio tao dy kién:

- Dot 1: Thang 5/2021 (01 16p cho don vi hanh chinh su nghi¢p; 01 lop
cho don vi x4, phuodng, thi tran);

- Dot 2: Théng 8/2021 (01 16p cho don vj hanh chinh sy nghiép; 01 lop
cho don vi x4, phudmg, thj tran).

S& Tai chinh thong bdo ndi dung trén dén cac don vi lién quan dé blet va
phdi hop trién khai thyc hién. Trong qua trinh thuc hién, neu c6 vudng mic dé
nghi phéan anh kjp thai vé S& Tai chinh (Phong Tin hoc-Théng ké va Quan ly
ng) de dugc hudng dan cu thé/ Q),

Noi nhan: "M DPOC
- Nhu trén;
- Luu: VT, THTK&QLN (H.60b).

Pham Thj Hong Ha







PHU LUC

NOI DUNG TAP HUAN, PAO TAO SU DUNG

PHAN MEM KE TOAN IMAS
(Pinh kém Céng vin s6 |h49 /STC-THTK&QLN ngay 19/3 /2021 cia So Tai chinh)

A. P6i v6i don vi Hanh chinh sir nghiép

Thoi gian dao tao dur kién: 03 ngay

STT

Noi dung

| Thoi gian

Ghi chu

NGAY 1

Huong dian khai bdo ban ddu khi sir dung phﬁn mém

Dang ky ban quyén

15 phut

- Dbang ky online
- Ding ky offline

Khai bao bién hé thong

30 phut

Khai bdo cac danh myc:

45 phut

- Danh muc déi tugng phap nhan

- Danh muc déi twong tip hop

- Danh myc tai khoan (néu don vi ¢6
mé tiéu khodn)

/4

v ~ ~ en ~ A ~
Hieong din nhip liéu trén phian mém

Nhip s6 du dau ky

15 phut

- Nhap s6 dur ddu nam
- Nhip di€u chinh s0 du

Nhip du toan kinh phi dugc giao

30 phut

- Nhip du toan diu nam

- Nhap dy toan bd sung

- Nhap dy toan diéu chinh

- Nhép di toédn nam trude chuyén sang
- Huy du toéan

- Dutodn cam két chi,...

- Incac bédo cdo lién quan

NGAY 2

Nhip chimg tir ké toan

45 phut

- Nhap phiéu thu, phiéu chi, bao ng,
bdo co,...

- In biéu miu ching tir: Phiéu thu,
phiéu chi, gidy rut dy to4n,...

- Kétxuit ching tir giri dich vy cong

- Tim kiém, stra, xa, sao chép chimng
tu,. ..

- Incéc bdo cdo lién quan




Thanh todn tam ung

45 phut

Nhip chirng tir rit, chi tam ng

Lip bang keé, gidy dé nghj thanh todn
tam Ung )

In, két xuét chung tir guri dich vu
cdng kho bac

Chuyén tam tmg thanh thye chi (diéu
chinh myc thanh toan tam g néu
cd)

Hach todn chi phi lvong

Nhé p céc but toan luong

30 phut

Tinh lwong va cac khoan phu cap
(luong)

Chuyén luong qua tai khoan ngén
hang

Chuyén luong cho ngudi lao dong
Tinh BH, KPCD don vj va ngudi lao
dong phai dong

Chuyen tra BH

Chuyén trd KPCD

In cac biéu mau
chng tur tuong ung,
két xuit gu1 dich vu
cong (néu cb)

5.2

Hach toan lvong ty dong

30 phut

NGAY 3

I

Hubng din cfip nhit bién dpng tai sin cd dinh (120 phiit)

Nhap s6 du tai san

Nhép ting mdi tai san

Cap nhdt ting nguyén gid tai sdn

Cép nhit giam nguyén gid tai san

Diéu chuyén tai san

Ghi gidm tai sdn

Tin1 hao mon tai san

In 56 sach bdo cdo lién quan tdi tai sn

v

Khai thdc bdo cdo (60 phiit)

Khai bdo chi tiéu bdo cdo

Khai bdo cong thirc béo cdo

Caf nhat thong sd béo cdo

In, két xuat bao cao

Khai thdc cdc ti¢n Ich trén ph("m mém (60 ph

ut)

K&t xuat bao céo tai chinh giri kho bac nha
nudc

Két xudt b4o cio giri don vj tdng hgp

Két xuat bao cdo glri Kho bac Nha nuéc

Két chuyén chi phi cudi ky

Tac s liéu du phong

Khoi phuc s6 li¢u dy phong

Chuyén s6 du sang nim sau




B. Déi voi don vi xi, phuong, thi trin
Thoi gian dao tao du kién: 03 ngay

STT

Ngi dung

Thai gian

Ghi chu

NGAY 1

Hudng dan khai bao ban diu khi sit dung phian mém

—

Dang ky ban quyén

15 phit

- Dbang ky online
- Dang ky offline

Khai bao bién hé thong

30 phut

Khai bao cac danh muc:

45 phut

- Danh muc ddi tugng phép nhin

- Danh muc ddi tugng tap hop

- Danh muc tai khodn (néu don vj ¢
mé tiéu khoan)

i

Hiedng din nhap ligu trén phin mém

Nhip s6 du dau ky

15 phut

Nhap du toan kinh phi dugc giao

45 phit

2.1

Nhip dy toan chi ngan sach (theo MLNS)

- Nhdp dy toan dau nam
- Nhap dy toan bd sung
- Nhip dy todn diéu chinh
- Nhép du todn nim trudc chuyén sang
- Huy dy todn
- Du to4dn cam két chi,...
In cac bao céo lién quan

22

Nhap dur toan chi theo n$i dung kinh te

23

Nhdép du toan thu theo ni dung kinh té

NGAY 2

Nhap chimg tir ké toan

45 phut

- Nhap phiéu thu, phiéu chi, béo no,
bdo co,...

- In biéu miu chimg tir: Phiéu thuy,
phleu chi, gidy rat du toan,.

- Két xuét chung tir gui dlCh vu cong

- Tim kiém, sira, x6a, sao chép chimg
tir,...

- In céc bdo cdo lién quan

Ghi thu, ghi chi ngan sach

60 phut

4.1

Thanh todn tam tng

- Nhép ching tur rit, chi tam g

- Lap bang k&, gidy dé nghj thanh toan
tam Ung

- In, két xuét chimg tir giri dich vu
cdng kho bac

- Chuyén tam tmg thanh thuc chi (diéu




chinh muc thanh toan tam tng néu
c0O)

4.2

Ghi chi ngén sich

43

Ghi thu ngén sach

Hach todn chi phi luong

5.1

Nhép céc but toén luong

30 phat

Tinh luong va cac khoan phy cip
(luong)

Chuyén luong qua tai khoin ngin
hang

Chuyén lvong cho ngudi lao déng
Tinh BH, KPCD don vi va nguoi lao
dong phai dong

Chuyén tra BH

Chuyén tra KPCD

In cac bidu miu
chng tu tuorng ung,
két xut gui dich vu

cong (néu c6)

5.2

Hach todn luong tir dong

30 phat

NGAY 3

I

Hueong dan cip nhit bién dong tai sin co dinh (120 phiit)

Nhip s6 du tai san

Nhaép tdng mdi tai san

Cap nhat ting nguyén gid tdi san

Cép nhét glarn nguyén gia tai san

Diéu chuyén tai san

Ghi giam tai san

Tinh hao mon tai san

In s3 sach bdo cdo lién quan t6i tai san

V-

Khaithdc bdo cdo (120 phiit)

Khai bao chi tiéu bao c4o

Khai bdo cdng thirc bdo cio

Cip nhit théng sb bio cao

In, k€t xudt bao cao

Khai thdc cdc tign ich trén phén mém (30 phai)

Két chuyén chi phi cudi ky

K ét xuat bo cdo giri don vj tong hop

Két xudt bdo céo giri Kho bac Nha nudc

Tao s6 lidu dy phong

Khoi phyc s0 liéu dy phong

Chuyén s du sang nim sau
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