	UBND HUYỆN BÌNH CHÁNH
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



	Số:  1109 /GDDT
	Bình Chánh, ngày   11   tháng 8 năm 2017

	Về đề nghị rà soát trình độ công chức, viên chức và đăng ký nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng năm 2018
	



Kính gửi:


- Hiệu trưởng các trường Mầm non- Mẫu Giáo (CL);


- Hiệu trưởng các trường Tiểu học, THCS;


- Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc.
Để có cơ sở  đăng ký Ủy ban nhân dân Huyện nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức của Huyện năm 2018, Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị các đơn vị như sau:

1. Về rà soát, báo cáo trình độ trình độ của cán bộ, công chức, viên chức, người lao động của đơn vị  
Đề nghị các đơn vị rà soát, báo cáo trình độ đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức, người lao động (trình độ chuyên môn, chính trị, quản lý nhà nước, ngoại ngữ, tin học): thực hiện theo mẫu số 1. 

2. Về đăng ký nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng năm 2018:

Đề nghị Hiệu trưởng các trường rà soát, lập danh sách đăng ký nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng cho cán bộ, công chức, viên chức năm 2018 (kèm theo danh mục dự kiến đào tạo, bồi dưỡng trong năm 2018): thực hiện theo mẫu số 4. Trong đó lưu ý:
- Đối tượng tham dự các lớp đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ: Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Văn thư , Kế toán  ( Lưu ý : đăng ký nhu cầu đào tạo, bồi dưỡng có liên quan đến nghiệp vụ đang công tác).
Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị các đơn vị thực hiện rà soát, thống kê, báo cáo theo mẫu gửi về Phòng GDĐT trước ngày 17/8/2017 (gửi kèm file theo địa chỉ email: tronghai.binhchanh.tphcm@moet.edu.vn ) để tổng hợp, báo cáo Ủy ban nhân dân Huyện có kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng năm 2018 theo quy định.
	Nơi nhận:
- Như trên;

- Lưu VT, TC(H).
	
	TRƯỞNG PHÒNG

Nguyễn Trí Dũng
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DANH MỤC
Các lớp dự kiến đào tạo, bồi dưỡng trong năm 2018
	STT
	Tên lớp

	I. Bồi dưỡng, tập huấn chuyên môn nghiệp vụ ngắn hạn

	01
	Các văn bản quy phạm pháp luật về công tác cán bộ, công chức, viên chức, công tác thanh niên và văn thư, lưu trữ  

	02
	Kiến thức QLNN ngạch Chuyên viên 

	03
	Nghiệp vụ công tác văn thư lưu trữ 

	04
	Nghiệp vụ kế toán (dành cho kế toán các đơn vị sự nghiệp công lập)

	 05
	Bồi Dưỡng Anh văn trình độ B1 theo khung tham chiếu Châu âu

	 06
	Nghiệp vụ đấu thầu cơ bản và nâng cao

	07
	Kỹ năng giao tiếp,ứng sử nơi công sở

	08
	Nghiệp vụ tiếp công dân và xử lý đơn khiếu nai, tố cáo

	II. Đào tạo dài hạn

	Trung cấp văn thư, lưu trữ

	

	


Ghi chú : Lớp bồi dưỡng Kiến thức QLNN ngạch chuyên viên ưu tiên cho đối tượng là Hiệu trưởng.
