SG NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Poc 13p - Tw do - Hanh phiic
BAN THI PUA - KHEN THUONG
sé: N43 BTEKT-NY Thanh phé H6 Chi Minh, ngayo thing8 nam 2023

V/v huéng dan thyc hién cong tac
1ap hd so d& nghi khen thuong cap
Nha nuéc va cdp Thanh phd

Kinh guri:
- Vén phong Thanh v uy va cac Ban dang thudc Thanh ty;
- C4c Pang tiy Khéi cap tren co s¢ thugc Thanh uy;
- Uy ban M3t tran T4 qudc va cic Poan thé Thanh phd;
- S&, ban, nganh Thanh phé;
- Uy ban nhan dan thanh phd Thi Ditc, quan, huyén;
- Céc co quan, don vi, tong cong ty, cong ty thudc Thanh phd;
- Céc truong Dai hoc thudc Thanh phé.

Can cir Nghi dinh s6 91/2017/ND- CP ngay 31 thang 7 nim 2017 cda
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luét Thi dua, khen thudng;

Céan cu Thong tr sb 12/2019/TT BNV ngay 04 thang 11 ndm 2019
cua BO Noi vu vé quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Nghi dinh
s6 91/2017/N1-) CP ngay 31 thang 7 ndm 2017 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 didu ctia Luét Thi dua, khen thudng;

Cin ctr Quyét dmh sb 318/QD BNV ngay 09 thing 3 nim 2018 cua
Bo Noi vu quy dinh vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc
thi dua, khen thuéng thudc pham vi chirc ning quan ly ctia B6 Noi vu;

Can cr Cong vin sb 2160/BTDKT—V II ngay 11 thang 8 ndm 2022 cua
Ban Thi dua - Khen thu'ong Trung wong vé viéc chin chinh cdng tac lap hd so
dé nghi khen thuéng cap Nha nudc;

Cin ctr Quyét dinh sb 24/2018/Qb-UBND ngay 20 thang 7 ndm 2018 cta
Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh quy dinh vé cong téc thi dua, khen thuéng
tai Thanh phé H6 Chi Mlnh theo d6, quy dinh thoi gian gii hd so trinh khen
thuéng cdp Thanh phd va cép Nha nudc;

Cin ctr Quyét dinh sb 2535/QD UBND ngay 27 thang 7 ndm 2022 cla
Cha tich Uy ban nhan dan Thanh pho vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai
quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh sb 44/2021/QD-UBND ctia Uy ban
nhan dan Thanh phé; e
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Can ctr Huéng dan sé 29/HD- HBXCNSKCTP ngay 18 thang 10 nim
2018 cua Uy ban nhan dan Thanh phd v& viéc xét cong nhan pham vi anh hudng

ctia séng kién, dé tai nghlen ctru khoa hoc phuc vu céng tac thi dua, khen thudng
trén dja ban Thanh phd;

Can ctt Thong bao sé 754/TB-VP ngay 03 thang 11 nidm 2022 cuia
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd vé két luan ctia Phé Chi tich Uy ban
nhén dan Thanh phd, Phé Chu tich thir Nhét Hoi ddng Thi dua - Khen thu:ong
Thanh phé V& Vin Hoan tai cuc hop Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng Thanh phé.

Can cir Cong vin sé 1412/VP-VX _ngay 24 thang 02 nam 2023 cla
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé vé ban hanh van ban hu(mg dan thyc
hién cong tac 1ap hé so d& nghi khen thuéng cip Nha nudc va cap Thanh phé;

Cén ctr tlnh hinh thyc té v& viéc trinh hd so dé ngh1 khen thuéng cip
Thanh phé va cdp Nha nuéc trong thoi gian qua, nhiu co quan, don vi,
dia phuong thudc Thanh phd trinh khen thudng chua dam bao thoi gian, thu tuc
hé so theo quy dinh.

Dé cong tac thdm dinh hd so dd nghi khen thudng cdp Thanh phd va cip
Nha nude dam bao kip thoi, dung quy dinh; Ban Thi dua - Khen thu'ong (Sor No6i vu),
(Co quan Thuong truc Hoi dong thi dua - Khen thuong Thanh phd) d& nghi céc
co quan, don vi, dia phuong thudc Thanh phd khi l4p hd so trinh Chu tlch
Uy ban nhan dan Thanh phd khen thuéng va xét, trinh khen thuong cip
Nha nudce cin thuc hién day du cac ndi dung nhu sau:

L. POI VOI TO TRINH

1. Noi dung dé& nghi khen thudng phai pht hgp véi thanh tich cta tap thé,
ca nhén dat dugc; cau thanh tich khen thudng phai cu thé, 16 rang;

2. Lap riéng To trinh cho mdi loai danh hiéu thi dua, hinh thiic khen thudng;

3. Lap riéng To trinh theo timg loai hinh khen thuéng: Khen thudng cong
trang va thanh tich dat duoc; khen thuong theo dot (hodc chuyén dé);
khen thuéng d6t xudt; khen thudng qua trinh cong hién; khen thudng theo nién
han; khen thuéng dbi ngoai.

4. Ché do mat riéng, ché do khong mat riéng.
I1. POI VOI BIEN BAN

Bién ban hop Hoi ddng Thi dua - Khen thudng thuc hién theo mau quy
dinh tai Nghi dmh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phu
va Quyét dinh sb 45/2018/QD -TTg ngay 09 thang 11 ndm 2018 cia Thi tudng
Chinh phu quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan ly diéu hanh cia co quan
thudc hé théng hanh chinh nha nuéc.

Khong dwa vao ho so céc van ban, tai liéu khong hop 18 thay cho bién ban

hop Hi dong nhu: Trich bién ban; Bién ban tong hop ldy y kién thanh vién Ho;h/
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ddng, Bién ban tong hop ¥ kién xét duyet clia Hoi dong (khdng hop ma giri ven
bén cho tdt ca thanh vién Hoi dong ldy y kién)...v.v..

IIL POI VOI BAO CAO THANH TiCH (hoic TOM TAT THANH TICH)

1. B4o céo thanh tich khen thuéng cap Nha nudc, thuc hién theo cidc mau
quy dinh tai phu luc kém theo Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31 thing 7
ndm 2017 cia Chinh phu Khéng ding mau bao cdo thanh tich loai hinh khen
thudng nay thay thé bang béo céo thanh tich loai hinh khen thudng khac.

2. Tém tit thanh tich ‘hodc béo céo thanh tich dé nghij khen thuorng cap
Thanh phd thuc hién theo miu quy dinh tai cac Phu lyc kém theo Quyét dinh sb
24/2018/QD-UBND ngay 20 thing 7 ndm 2018 ctia Uy ban nhén dén Thanh phd.

3. Béo cédo thanh tich khen thudng qua trinh céng hién cta c4 nhan da hy
sinh, tir tran phai do co quan quan ly truc tiép cé nhan trudc khi hy sinh, tir trdn
lap va dé nghi.

4. Theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 28 Quyét dinh sb 24/2018/Qb-UBND
ngay 20 thdng 7 nim 2018 cia Uy ban nhan dan Thanh pho ban hanh quy dinh
vé cong tac thi dua, khen thuéng tai Thanh phé HS Chi Minh quy dinh:
“Thi truong cdc co quan, don Vi, dia phwong thuéc Thanh phé chiu trdch nhzem
vé thii tuc va ndi dung hé so trinh Chii tich Uy ban nhén ddn Thinh phé, gom:
HO so, thii tuc, quy trinh, tinh chinh xdc cia thanh tich va cdc noi dung lzen
quan dén thuc hién chi truong cua Dang, chinh sdch, phdp ludt ciia Nha nude”
Vi vay, Thu truong céac co quan, don vi, dla phuong thudc Thanh phd xac nhan |
bo c4o thanh tich, tém tit thanh tich cia cép trinh khen thuong.

5. Nhitng két qua danh gia, xep loai, cong nhén, cac danh hiéu thi dua
hinh thirc khen thudng...ctia tap thé, c4 nhan thé hlen trong bao cdo phai c6 sb
quyét dinh, ngay, thang, ndm ban hanh quyet dlnh s6 vin ban, ngay, thang, nam
ban hanh vin bin cong nhén cta cép c6 thdm quyeén.

6. Trudng hop khen thudng vé thanh tich xuat sdc trong linh vuc nghién
clru khoa hoc, phat mmh sang ché phai c6 quyét dinh nghiém thu, cdng nhén
ctia cap c6 thdm quyén va cac tai lidu ching minh viéc ap dung dat hiéu qua cao
trong thuc tién.

7. Cac tai liéu minh chimg trong hd so dé nghl khen thudng phai 13 ban
gbc hodc ban sao cb ching thuc clia co quan c6 thim quyén.

8. Ddi v6i nhitng co quan, tb chirc, don vi ¢6 nghia vu ndp ngn sach
Nha nuéc, khi trinh céc hinh thirc khen thuéng cip Thanh phé cho tap thé hoic
ca nhén la thu trudng don vi, trong hd so khen thuéng phai c¢6 van ban xac nhan
hoan thanh nghia vu ndp thué cia co quan quan ly thué cé thim quyen
Khi d& nghi cong nhan danh hiéu thi dua va céc hinh thirc khen thudng cap
Nha nudc ngodi x4c nhin hoan thanh nghia vu nép thué, phai c¢6 bao céo kiém
toan, thuc hién chinh sich bao hiém, bao dam moi trudong, an toan vé sinh thuc
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pham. Néu don vi khong thudc ddi tuong kidm toan bit bude theo quy dinh, cin
phai néu rd trong bao cdo thanh tich.

Ban thi dua - Khen thudng (Sor Ndi vu) khong nhan hd so khi céc don vi
khéng thuc hién day du céc thi tuc hd so theo quy dinh.

IV. TUYEN TRINH KHEN THUONG

1. Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Quyét dinh s 24/2018/QD UBND
ngay 20 thang 7 nam 2018 cua Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh quy dinh
vé cdng tac thi dua, khen thudng tai Thanh phd H6 Chi Minh;

2. Hb so cac don vi trinh Uy ban nhén dan Thanh phd khen thudng
gri vé Ban Thi dua - Khen thudng (S& Noi vu) (Co quan Thuong truc
Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Thanh pho) tiép nhan, thdm dinh, tham muu
trinh Thuong truc Uy ban nhan d4n Thanh phd xem xét, quyét dinh. Céc don vi
khéng giri hd so dé nghi khen thuéng vé Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

V. VE CONG NHAN SANG KIEN, PE TAI NGHIEN CUU KHOA
HQC VA HIEU QUA AP DUNG, PHAM VI ANH HUONG CUA
SANG KIEN, PE TAI NGHIEN CUU KHOA HQC

Thuc hién Hudéng dan sé 29/HD- HDXCNSKCTP ngay 18 thang 10 nam
2018 ctia Hdi ddng xét cong nhén sang kién cdp Thanh phd, cin luu ¥ mot sb
ndi dung sau:

1. Cong nhin sang kién, d& tai nghién ciru khoa hoc

1.1. Séng kién dwoc cong nhan theo quy dinh cua Nghl dinh
s6 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3 ndm 2012 cia Chinh phd ban hanh Piéu 18
Sang kién va Théng tu sb 18/2013/TT-BKHCN ngay 01 thang 8 ndm 2013 cua
B Khoa hoc va Cong nghé huéng dan thi hanh mét s§ quy dinh cta Didu 18
Sang kién dugc ban hanh theo Nghi dinh sé 13/2012/ND-CP ngay 02 thang 3
ndm 2012 ctia Chinh phu.

1.2. Viéc xét, nghiém thu d& tai nghién ctru khoa hoc thuc hién theo Luit
Khoa hgc va Cong nghé va céac van ban quy dinh chi tiét, cu thé:

- P& tai nghién ciru khoa hoc d& 1am ciin cir xét, ting danh hiéu thi dua
cdc cap va khen thudng hodc dé nghi cap trén khen thudng la dé tai khoa hoc da
duoc co quan, to chirc, don vi ¢6 tham quyén nghiém thu mic dat tré 1én.

- Péi tugng dugc cong nhan cb dé tai nghién ciru khoa hoc @& lam cin
ctr xét danh higu thi dua va céc hinh thirc khen thudng 1a Chu nhiém dé tai va
nguoi tryc tiép tham gia nghién ciru dé tai.

Viéc cong nhén pham vi anh hudng, hiéu qua 4p dung clia dé tai nghién

ctru khoa hoc do Ngudi dimg déu co quan, to chirc, don vi xem xét, cong nhén.
Ve
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2. Vigc cong nhin hiéu qua ap dung va pham vi danh hwéng cia
sang kién, dé tai nghién ciru khoa hoce

DPugc quy dinh tai khoan 1 Pidu 9 Nghi dinh s& 91/2017/ND-CP va khoan
1 Piéu 6 Thong tu so6 12/2019/TT-BNV cu thé nhu sau:

- Vlec dénh gla cong nhdn pham vi anh hudng, hiéu qua 4p dung cia
sang kién cip co s& dé lam cin ctr xét, tang danh hiéu thi dua, hmh thirc khen
thudéng do Nguoi dung diu co quan, td chirc, don vi ¢6 thdm quyén xét cong
nhan danh hiéu Chién si thi dua co s& xem xét, cong nhan.

- Viéc cong nhén hiéu qua ap dung va pham vi anh huorng clia sang kién
hodc dé tai nghién ciru khoa hoc cap Thanh phd va cép toan qudc do Chu tich
Uy ban nhan dan Thanh ph cdng nhan.

VL. VE THU TUC, HO SO
1. Hd so @& nghij khen thwéng ciAp Thanh phd

- Hb so trinh khen thudng theo cdng trang va thanh tich dat dugc giri dén
Ban Thi dua - Khen thudng (S& Noi vu): chdm nhit trude ngay 31 thang 01
hang nam (trr trueong h0'p khen thuorng dot xuét, khen thudng qua trinh cbng
hién va khen thudng dbi ngoai). Hé théng glao duc dao tao trinh trmrc ngay 15
thang 8 hang nim (d6i vdi cde trucng hop dé nghi khen thudng cdp Nha e
co tiéu chudn lién quan dén danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong cap
Thanh pho thi cdc co quan, don vi, dia phuong chi dong trmh khen thuong cap
Thanh phé sém dé dam bdo kip thoi gian trinh khen thuéng cap Nha nude).

- Ho so trinh khen thudng theo dot, chuyen dé dugc giri dén Ban Thi dua
Khen thuorng (S& Ndi vu): trurde ngdy td chire L&, Hoi nghi it nhit 15 ngay lam
viée (ddi véi trudng hop hi€p y, gl trude 25 ngay lam viéce).

2. Ho so dé nghi khen thwéng cap Nha nwéc

2.1. Thu tuc, hd so thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 4, khoan 7,
khoan 10 Diéu 45 va Didu 52, 53, 54, 57 Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31
thang 7 ndm 2017 cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cua
Luat thi dua, khen thudng.

2.2. Pé dam bao viéc hoan tat cdc tha tuc thyuc hién quy trinh xét, dé nghi
khen thuéng cip Nha nudc gm vé Ban Thi dua - Khen thudéng Trung uong
ding quy dinh tai khoan 1 Piéu 48 Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang
7 ndm 2017 cta Chinh phli quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luét thi
dua, khen thudng, thdi gian Ban Thi dua - Khen thuéng (S& Ndi vu) nhén hd so
dé nghi khen thuéng cdp Nha nudc cta céc don vi thudc Thanh phd thue hién
nhu sau:

- Thoi diém trinh xét ting danh hiéu “Chién si thi dua toan qudc” 1 nam

lién k& v6i ndm c6 quyét dinh cong nhan danh hiéu Chién st thi dua cip
>
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thanh phé. H) so gii dén Ban Thi dua - Khen thuéng (S& N6i vu) chdm nhét
trwdc ngay 31 thang 5 hang nam;

- Hd so d& nghi xét tdng danh hiéu “Co thi dua ctia Chinh phu” gtri dén
Ban Thi dua - Khen thudng (S& Ndi vu) chdm nhét truée ngay 31 thang 01
hang niim, hé théng gido duc trinh trwée ngay 15 thang 7 hang nim;

- Hd so d& nghj khen thudng Hudn chuong cac loai, Béng khen cua
Th twéng Chinh phu giri dén Ban Thi dua - Khen thudng (S& Noi vu) cham
nhét trwéc ngay 31 thang 3 hang nam (tru tru’ong hop khen thucng ddt xudt,
khen thwéng qud trinh céng hién va khen déi ngoai); hé théng gido duc trinh
trwde ngay 15 thang 7 hang nim.

Dé kip thoi ghi nhan, biéu duong dbi véi céc tap thé, c4 nhan di c6 thanh
tich xuit séc trong cong tdc d& dé& nghi khen thuéng cip Thanh phd va cip
Nha nudc, Ban Thi dua - Khen thudng (S& No6i vu) d& nghi 13nh dao cac co
quan, don vi, dia phuong quan tdm, chi dao binh xét thi dua va dé nghj khen
thudéng ndm dam bao dung thoi gian quy dinh.

Sau cac mdc thoi gian trén, Ban Thi dua - Khen thucmg (S6 Noi vu)
khong chiu trach nhiém vé céc hd so ndp tré han trong viéc thAm dinh va dé nghi
lanh dao céc cip xét, khen thudng.

Ban Thi dua - Khen thuéng (S& Noi vu) kinh dé nghi cac co quan, don vi,
dia phuong quan tdm, phoi hop thuc hién ding quy dinh./.-»

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Ban Thi dua - Khen thudng TW;
- TTUB: CT, cac PCT;

- Hi ddng TPKT Thanh phé;

- VPUB: CVP, PVP/VX;

- Ban TD-KT (S& Noi vu);

- Phong VX;

-Luu: VT (VX/Ng.T).VV




